SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BVDPK HUYEN XIN MAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 494 /QD-BVDK Xin Man, ngay 34 thang 12 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Ban chi dao thuce hién Quy ché dén chii, Quy tic ing xir
Bénh vién da khoa huyén Xin Man nim 2019

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA HUYEN XiN MAN

Cin ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cta Chinh
pht viéc thuc hién dan chi trong hoat dong ctia co quan hanh chinh Nha nude va
don vi su nghiép cong lap;

Can ¢t Thong tu s6 07/2015/TT-BYT ngay 25 thang 02/2014 ciia By Y té
quy dinh vé quy tic tmg xir clia can b, cdng chure, vién chirc nguoi lao dong tai co
so Y té;

Cin ctt Quyét dinh sé 1155/QD-SYT ngay 17 thang 11 nam 2017 cua S¢ Y
té Ha Giang vé vi tri, chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chtre ciia Bénh
vién da khoa huyén Xin Man truc thude SO Y té Ha Giang;

Xét d& nghi cta Trudng Phong T6 chire Hanh chinh,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Kién toan lai Ban chi dao thyuc hién Quy ché dan chu, Quy tic ting
xtr cua Bénh vién da khoa huyén Xin Man gdm céc Ong, Ba c6 tén sau:

1. Déng chi Giam ddéc Bénh vién, Trudng ban;

2. Bong chi Pho Giam dbc Bénh vién, Phé Trudng ban;

3. Pdng chi Truong phong To chirc Hanh chinh, Thu ky;

4. Pong chi Trudong céc khoa, phong thudc Bénh vién, Thanh vién;

5. Pong chi Chu tich cong doan co sd, trudng ban thanh tra nhan dan, Ban

nit cong, Bi thu doan thanh nién, Thanh vién.



Piéu 2. Nhiém vu ctia Ban chi dao: Xay dung ké hoach va td chure thuc hién
Quy ché dan chu, Quy tic (mg xtr cua can by Cong chie, vién chtrc cua don vi.

- Nhiém vu cu thé do trudng ban phan cong.

- Quyét dinh nay c6 higu lyc ké tir ngay ky, cdc quyét dinh Thanh lap Ban
chi dao thuc hién Quy ché dan chu, Quy tic img x& Bénh vién trude day trai voi
Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Trudng phong Té chirc Hanh chinh, Lanh dao cac khoa, phong co

lién quan va cac ca nhan c6 tén tai didu 1 Chiu quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhur diéu 3; N
-S&'Y té Ha Giang;

-CDN Y té;

-bU, BGD Bénh vién;

- Cac khoa, phong tryc thude;
- Website Bénh vién ;

- Luu: VT,TCHC.

Sin Pire Van



SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BVDK HUYEN XIN MAN Péc lap - T do - Hanh phiic
sé: M¥1QC-BVPK Xin Mén, ngay 3 théng 12 nam 2018
QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Quy ché dan chi trong hoat dgng ciia
Bénh vién da khoa huyén Xin Main nim 2019

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA HUYEN XiN MAN

Cian ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua
Chinh phu viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh Nha
nude va don vi su nghiép cong lap;

Cén cur Thong tu s6 07/2015/TT-BYT ngay 25 thang 02/2014 cia Bo Y té
quy dinh ye quy tic tng xir ciia can b, cong chire, vién chirc nguoi lao dong tai
co s Y té;

Can cu Quyet dinh sb 1155/QD-SYT ngay 17 thang 11 nam 201 7cuaSoyY
té Ha Giang vé vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chirc cla
Bénh vién da khoa huyén Xin Man truc thudc So Y té Ha Giang;

Xét d& nghi ciia Trudng Phong T6 chirc Hanh chinh,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chi trong
hoat dong ctia Bénh vién da khoa huyén Xin Man;
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy Ky ban hanh. Nhitng quy ché
thuc hién dan chu trude day trai voi quy ché nay déu bai bo;
Piéu 3. Truong phong T6 chirc Hanh chinh, Truong phong Tai chinh Ké
toan, Truéng, Pho cac khoa, phong thude Bénh vién da koa huyén Xin Man chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: IAM POC
- Nhu diéu 3;
- BGP Bénh vién;

- Céc khoa, phong; A KHO/ 3@ ,
~ Lo, VI, TCHC, - /

Sin Puc Van




SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BVDPK HUYEN XIN MAN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CO QUAN
BENH VIEN PA KHOA HUYEN XIN MAN
( Ban hanh kém theo Quyét dinh séd %QD—B VDK Ngay 3/ thang 12 nam 2017 ciia Bénh
vién DK huyén Xin Man)
Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia Bénh vién da khoa
huyén Xin Man nham phat huy quyén lam chu cua can bg, cong chtre, vién chure
va nguoi lao dong gop phan xay dung co quan trong sach, viing manh, xdy dung,
d6i ngii can by, cong chirc, vién chuc la nguoi cong boc cua dan. Co du pham
chat, nang luc, lam viéc ¢6 nang suat va hiéu qua cao, dap ung yéu cau kham
bénh, chita bénh cta nhan déan. Pong thoi tham gia tich cuc phong chéng tham
nhiing, tiéu cyc, lang phi, gay phién ha cho nguoi bénh, nguoi nha nguoi bénh va
cac to chirc va cong dan.

Piéu 2. Phat huy quyén lam chu cta can bd, cong chire, vién chirc gén lién
vGi viée bao dam sy lanh dao cua td churc dang & co quan, chap hanh nguyén tic
tap trung dan chu, thuc hién ché do thu truong va phat huy vai tro cua cac td chirc
doan thé quan chiing.

Pidu 3. Thuc hién dan chii trong khuon khé cua hién phap va phap luat, kién
quyét xtr Iy nhimg hanh vi lgi dung dan chu dé vi pham hién phap va phap luét va
xam pham quyén tu do dan chua ctia nhan dan, can tré viée thi hanh cong vu ¢ co
quan.

Chuong 11
DAN CHU TRONG NOI BO BENH VIEN
I. Trach nhiém cia Ban Giam dbc Bénh vién

Pidu 4. Giam dbc quan ly va didu hanh cac hoat dong cua Bénh vién theo
thAm quyén quy dinh cta phap luat, chiu trach nhiém trude phap luét va cap trén
vé toan bo hoat dong ctia co quan va vé thi hanh nhigm vu, cong vu cla can bo
thudc quyén theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 5. Tai cac cudc hop co quan hang thang, Giam dbc danh gia viéc thuc
hién cong viéc trong thoi gian qua, ling nghe dong gop cua can bo, cong chtre,
vién chic va dinh ra nhitng coéng vigc chu yéu phai giai quyét trong thoi gian t6i.
Hang thang Ban Giam dbc phai xem xét viéc thue hign cac nghi quyét ctia dang,
phép luat ctia Nha nudc, c6 trach nhiém danh gia cac hoat dong cua co quan va
cac bo phén trong co quan, chi rd va dé ra cac giai phap nham phat huy quyén lam
chi cta can bo, cong chtre, vién chirc khic phuc té quan liéu, cua quyén, tham
nhiing, yéu kém trong viéc thuc hién cac nhiém vu, chap hanh cac ché do chinh
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sach phap luat, ndi quy, quy ché lam viéc cia co quan. Cudi nam tdng két danh
gia hoat ddng cua co quan.

Piéu 6. Ban Giam doc Bénh vién co trach nhi¢ém quan ly va xay dung doi
ngll can bg, cong chtre, vién chuc cua co quan, vé tu tudng, dao dic, pham chat
va nang luc cong tac.

Pidu 7. Theo phéan cdp quan ly can bd, cong chire, vién chuc dinh ky hang
nam Ban Giam déc Bénh vién thue hién viée danh gia doi voi can bo, cong chic,
vién chire. Viéc danh gia dugc tién hanh nhu sau:

- Can bd, cong churc, vién chirc viét ban tu nhan xét danh gia viéc chép hanh
cac chu truong, chinh sach cua dang va phap luat cia nha nudc, hiéu qua cong
viéc duge giao, y thitc to chitc ky luat, tinh trung thuc va doan két xay dung co
quan.

- Téap thé co quan tham gia y kién vao ban tu nhan xét cong tac do. Ban
Giam dbc Bénh vién ghi nho y kién danh gia va thong bao truc tiép cho can bd,
cong chire, vién chire biét va nop 1én cap trén dé luu vao hd so can bo hang nam.

Pidu 8. Ban Giam dbc phai ling nghe y kién phan anh, kién nghi, phé binh
cta can bd, cong chire, vién chire va khong duge cé hanh vi dinh kién, tri dap
nhimg nguoi cé y kién khac hodc phé binh minh.

Piéu 9. Ban Giam dbc co trach nhiém vé viéc sir dung cé hiéu qua tai san
cua co quan, tlet kiém kinh phi, ngan sach. Thyuc hién cac quy dinh vé cong khai
tai chinh, sdp xép bd tri, cir can bd di dao tao, phai thong qua tap thé lanh dao co
quan va theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Ban Giam dbc cin cir trong pham vi nhiém vy, quyén han cta minh
¢6 trach nhi¢m thyuc hién cac bién phap phong chong tham nhiing, thuc hanh tlet
kiém, chong lang phi, xir Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 churc ¢6 tham quyen
xtr Iy nguoi c¢o6 hanh vi tham nhiing, 1dng phi; néu thiéu trach nhiém dé xay ra
tham nhung trong co quan thi bi xur ly theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 11. Ban Giam dbc phbi hop véi Cong doan to chtrc hoi nghi can bo,
cdng chirc, vién chirc mdi nam 1 1in vao quy 1 hang nim; néu khi can thiét hoac
c6 2/3 céan bo, cong chuc, hay Ban chap hanh Cong doan yeu cau hodc Ban Giam
dbc thay can thiét thi tridu tap hoi nghi can bd, cong churc, vién chirc bét thuong.

I1. Trach nhiém cia can bd, cong chirc, vién chirc trong Bénh vién

Piéu 12. Can by, cong chirc, vién chirc phai thuc hién ddy du cac quy dinh
clia Ludt can bd, cong chirc, khong duogc lam nhimng viéc bi cAm. Chiu trach
nhiém trude phap ludt, trude Giam débc Bénh vién vé viéc thi hanh nhiém vu cua
minh, ¢6 nép séng lanh manh, trung thuc, can kiém, liém chinh, chi cong, vo tu.

Piéu 13. Trong khi thi hanh nhiém vu, cong vy, can bd, cong chir, vién
chac phai phuc ting su chi dao va hudng dan cua cap trén, c6 quyén trinh bay y
kién, d& xuét viéc giai quyét nhirng van dé thu¢c pham vi trach nhiém cta minh
khac voi v kién ciia ngudi phu trach truc tiép, nhung phai chap hanh su chi dao



cua nguoi phu trach truc tiép. Pong thoi co quyén bao luu y kién va bao cao voi
Ban Giam déc.

Piéu 14. Can bd, cong chirc, vién churc phai tu phé binh nghiém tac, phat
huy uu diém, stra chira khuyét dé khong ngimg tién bo, phai thang than phé binh
d4u tranh dé xay dung nodi bd co quan trong sach Vung manh, khi c6 yéu cau can
bd, cong chirc c6 trach nhiém dong gop y kién vao viéc xay dung cac van ban, dé
an cua co quan theo quy dinh.

II1. Nhirng viéc can bd, cong chire, vién chirc phai dugce biét

Pidu 15. Nhitng viéc sau day phai dugc cong khai cho can bg, cong chire,
vién chire biét:

- Cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc lién quan dén cong viéc
cua co quan.

- Chuong trinh 1am viéc, ké hoach cong tac hang thang, quy cta co quan.

- Kinh phi hoat dong ctia co quan, du toan va quyét toan thu chi ngén sach
hang nam.

- Khen thuong, néng bac luong, dé bat, b6 tri sip xép, bbor nhiém, mién
nhiém, luan chuyén vién chiec.

- Céc vu viéc tiéu cuc tham nhiing trong co' quan da duoc két luan, két qua
giai quyét don thu khiéu nai, td cao trong ndi bd co quan.

- Noi quy, quy ché lam viéc clia co quan.

Piéu 16. Giam ddc Bénh vién thong bao cho can bg, cong chire, vién chie va
ngudi lao dong biét nhirng ndi dung trén bang hinh thirc niém yét cong khai tai co
quan. Théng bao hi nghi can bg, cong chtrc, vién chirc co quan, thong bao bing
van ban gui cho toan thé can bd, cong chirc, vién chirc, Dang uy, Ban chip hanh
Cong doan, cac to chirc chinh tri - xa hoi.

IV. Nhirng viéc can bg, vién chirc tham gia y kién, Giam dbc Bénh vién
Quyét dinh

Piéu 17. Nhimng viéc can bg, vién chirc tham gia y kién hodc théng qua dai
dién trude khi Giam dbc Bénh vié Quyét dinh gom

- Chu truong giai phap thuc hién nghi quyét cua Dang, chinh sach, phap luét
cua Nha nudc lién quan dén cong viéc cia co quan.

- Ké& hoach thu va chi ngan séch héng nam cua co quan.

- T6 chure phong trao thi dua, so tong két cua co quan.

- Cac bién phap cai tién 1& 16i lam viéc, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;
phong, chong tham nhiing, quan liéu, gay phién ha cho cac to chue va cong dan.

- K& hoach bdi dudng, dao tao can bd, vién chirc, sap xép, nang bac luong
cua can b, vién chirc cac chinh sach lién quan dén quyén loi va nghia vu duoc
phap ludt quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc cua co quan.

Piéu 18. Hinh thirc 1dy y kién tham gia.



Can bo, vién chirc tham gia y kién truc tiép voi Giam dbc hodc BCH Cong
doan, hdi nghi can bg, cong chirc hang nam, phat phiéu hoi y kién tham do, giri
dy thao bao cdo dé can b, vién chirc tham gia.

Dleu 19. Khi quyét dinh nhitng van dé néu trén ma khac véi y kién tham gia
ctia da s6 can b, cong chire, vién chirc thi Giam déc Bénh vién co trach nhiém
giai thich lai cho can bg, cong chire, vién chirc biét,

V. Nhlrng viéc can bd, cong chire, vién chire kiém tra, giam sat

Piéu 20. Nhirng viéc can bg, cong chire, vién chirc kiém tra, giam sat:

- Str dung kinh phi hoat dong, ché d6 quan ly tai san cta co quan.

- Thuc hién néi quy, quy ché lam viéc cia co quan.

- Thuec hién céc ché do quyén loi ctia can bo, cong chirc, vién chuic

- Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong ndi bo cua co quan.

Bleu 21. Viéc giam sat kiém tra cia can bd, cong chirc, vién chie d6i vai
nhitng van dé néu tai diéu 20 dugc thuc hién thong qua.

- Ban Thanh tra nhan dan cua co quan.

- Kiém diém nhan xét danh gia can bd cong chire, vién chic, phé binh va tu
phé binh theo dinh ky hang nam.

- Ho1 nghi can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan.

) ) Chuwong 111 ' ) X
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, TO CHU'C

I. Quan hé voi ngm‘yi bénh, cong dan, co quan, to chire

Piéu 22. Giam dbc c6 trach nhiém va td chire chi dao va klem tra viéc niém
yét cong khai tai cong so dé nguoi bénh, cong dan, co quan va to chirc biét:

- BO phan tlep nhan, giao tra hd so, bénh an, giai quyét cac cong viéc cua co
quan.

- Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc cu thé

- Phi va I¢ phi kham bénh, chita bénh theo quy dinh.

- Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

Dicu 23. Giam d6c Bénh vién chi dao kiém tra can bo, cong chue, vién chire
trong viéc giai quyet cong viée clia, ngudi bénh, cong dan, t6 chire, kip thoi xtr ly
theo quy dinh cta phap luat doi voi can bg, cong chire, vién chic khong hoan
thanh nhiém vy, thiéu trach nhiém, sach nhidu, gdy phién ha, hodc c6 hanh vi
tham nhiing trong giai quyét cong viéc cua ngudi bénh, cong dan, to chirc.

Piéu 24. Khi nguoi bénh, cong dan cé yéu cau thi can b, cong chirc cé trach
nhi¢m g1a1 quyet cac yéu cau do6 theo thdm quyén. Nhitng viéc khong thudc tham
quyen giai quyet thi can b, cong chirc, vién chirc thong bao dé ngudi bénh, cong
dan, tb chirc biét. Can bo, cdng chire, vién chirc khong duge quan liéu, clra quyén,
gy khé khan, phién ha cho nguoi bénh va cong dan, to chue.

Piéu 25. Can bo, cong chirc, vién chirc khong tiép nhan va giai quyét cong
viéc kham bénh, chira bénh tai nha riéng.



Bléu 26. Giam déc chi dao viéc bd tri noi dén tiép ngudi bénh, thuc hién
viéc tiép dan va bd tri hom thu gép y. Hang thang Phong T6 chitc Hanh chinh mé&
hom thu, nghién ctru y kién duogc gui dén dé bao cdo voi Giam ddc co trach
nhiém nghlen ctru va c6 bién phap hop ly nhiam tiép thuc hién va khic phuc
nhirng ¥ kién d6 kip thoi.

I1. Quan hé v&i co quan cap trén

Pidu 27. Giam dbc co trach nhiém phuc tung sy chi dao, huéng dan va chap
hanh cac quy dinh cua co quan cap trén, c6 quyén phan anh nhing vuong mac,
kho khan trong qua trinh thuc hién chue nang, nhiém vu cua minh, kién nghi lén
cAp trén nhing van dé khong phu hop, bd sung cac ché do chinh sach, cac quy
dinh cua phap luét va trong chi dao diéu hanh cua co quan cap trén.

Diéu 28. C6 quyén tham gia gop y kién phé binh dbi voi co quan cap trén.
Khi dugc yéu cau co quan cé trach nhiém nghién ciru, tham gia y kién vao cac du
thao vé ché do chinh sach, van ban cua phap luat do cap trén guri dén phai bo cdo
day du, trung thuc 1én cap trén.

II1. Quan hé véi tuyen dudi ( Tuyén Xa).

Pidu 29. Giam ddc c6 trach nhiém chi dao, huéng dan va kiém tra hoat dong
cua can bg, vién chirc cac Tram Y té X4; chiu trach nhiém nhiing sai lam, khuyét
didm ctia Tram, néu nhirng sai 1dm, khuyét diém d6 c6 nguyén nhén tir sy chi dao
cua minh.

Diéu 30. Giam dbc Bénh vién co trach nhiém nghién ciru, giai quyét kip thoi
cac yéu cau, kién nghi cua Tram Y té xd, khi c6 yéu cau cua Truong Tram thi
Giam dbc Bénh vién truc tiép 1am viéc, 1 thang giao ban voi Tram Y té X4 1 lan.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Dleu 31. Céan bg, cong chirc, vién chirc nguoi lao dong co trach nhiém thuc
hién tt quy ché nay. Ngudi thyc hién t6t quy ché nay s& dugc khen thuong,
ngudi vi pham quy ché s& bi xur ly theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 32. Truong phong To chirc Hanh chinh cung voi Ban chip hanh cong
doan c¢6 trach nhiém hudng dan, theo ddi V1ec thuc hién quy ché nay.

Dleu 33. Trong qua trinh thuc hién néu phat hién nhiing van dé phat sinh
moi cln stra ddi, bo sung cho phu hop vai thuc té, can kip thoi bao céo, dé xuat
v6i Ban Giam déc théng qua Phong Té chiic Hanh chinh hodc Ban chép hanh
cong doan dé giai quyét./.

GIAM DOC




