SOYTEHAGIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PK HUYEN XIN MAN Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2019
( Ban hanh kém theo QD so: 189/ Qb- BVDK ngay 31/12 /2018 cua Bénh
vién DK huyén Xin Man

Bénh Vién BK huyén Xin Man xay dung quy ché chi tiéu noi bo véi cac quy
dinh cu thé nhu sau:
PHAN |
QUY PINH CHUNG

Piéul. Muc dich :

- Tao quyén cha dong trong quan ly chi tiéu tai chinh cho thu trudng co quan.

- Thyc hién dan chi, cong khai minh bach va ting cudng su kiém tra giam sat
cua Cong chure, vién chirc va ngudi lao dong trong viéc quan ly, sir dung tai san va
chi tiéu tai chinh trong co quan.

- Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc chi tiéu noi bo, sir dung dang
muc dich ¢ hiéu qua ngudn ngan sach dugc giao, dam bao hoan thanh nhiém vu
chinh tri va tang thu nhap cho can bd céng chuc vién chuc.

Diéu 2. Poi twgng 4p dung:
Tat ca can bg, cong chuc vién chirc, nguoi lao dong trong don vi.

Piéu 3: Pham vi ap dung caa quy ché:
Ngudn ngan sach nha nuéc cap
Nguén thu dich vu kham, chita bénh (bao gém thu do co quan BHXH chi tra
cho nguoi c6 the BHYT, Vién phi)
Cac ngudn thu khac (Phong tu nguyén, gui xe, ...)
Dw toan kinh phi hoat dong trong nam:
1. Kinh phi chi thwong xuyén:
- Ngan sach nha nudc cap: 9.582.784.000 d(Theo Quyét dinh sb: 3456/QP-
UBND ngay 17 thang 12 niam 2018 ciia UBND huyén Xin Man).
2. Nguén thu khac ciaa don vi:
- Thu khéc: 40.000.000 dong
3. Chi tir nguon thu dwoc dé lai:
4. Quy dinh vé bién ché trong don vi:

Quyét dinh s6 136/QDP-UBND ngay 18/01/2018 ctia UBND tinh Ha Giang vé
viéc giao chi tiéu s6 lugng ngudi 1am viéc, hgp dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-
CP trong cic co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap cua tinh Ha
Giang nam 2018.

Cu thé: -S6 bién ché dugc giao: 101 bién ché (Trong d6: BV: 91 bién ché +
Phong kham NC: 10 bién ché) ‘
- S6 hop dong theo ND 68/ ND/CP/2000/ND/CP: 01hop dong



* Ngi dung co’ ban xay deng trong quy ché chi tiéu ngi bé:

1. Tién luong, tién cdng, phu cap theo luong va thu nhap tang thém

2. Chi phi vat tu van phong, cong cu dung cu, tai san, sta chita trang thiét bi
3. Chi phi dién thoai, dién sang, bao chi, nude sinh hoat

4. Chi phi cong tac phi, hoi nghi

5. Chi phi nghiép vu chuy&n mon

6. Trich lap va st dung cac quy

Piéu 4: Quy ché chi tiéu ndi b tuan thi cac nguyén tiac quan ly sau:

- Quy ché chi tiéu noi bo duoc ap dung théng nhét trong don vi nham khai thac
t6t nguon thu, quan ly chit ché céc khoan chi, thuc hién chi ngan séch tiét kiém co
hiéu qua dam bao hoan thanh nhiém vu va tang thu nhap cho céan bo.

- Quy ché chi tiéu noi bd phai duoc thong béo cong khai dén moi cong chirc
vién chirc va cac to chuc doan thé biét giam sét thuc hién.

- Cac dinh muc chi xay dung trong quy ché phai dam bao tuan tha theo cac
dinh mac quy dinh cua co quan c6 thAm quyén ban hanh va ché d6 chang tir, hoa
don hop phap.

- Quy ché chi tiéu ndi bd duoc xay dung trén nguyén tic dan chu, thong nhit,
duoc théng qua hdi nghi can bd cong chic trong don vi biéu quyét.

- Cac noi dung khong quy dinh trong quy ché thuc hién theo quy dinh hién
hanh cta cip c6 tham quyén.

- Trong truong hop dic biét Ban giam dbc to chic hop théng nhat cac nodi
dung cu thé.

Piéu 5: Can cir phap ly xay dung quy ché chi tiéu ndi ba:

- Can ctr Nghi dinh 85/2012/ND-CP ngay 15/10/2012 ctua Chinh phua quy
dinh vé co ché hoat dong, co ché tai chinh d6i v6i cac don vi sy nghiép y té cong
1ap va gia dich vu kham chira bénh cua cac co s¢ kham bénh, chira bénh cong 1ap.

- Can ctr Nghi dinh s 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu quy
dinh co ché tu chu cua don vi su nghi¢p cong lap;

- Can cir Thong tu lién tich sd 37/2015/TTLT-BYT-BTC ngay 29/10/2015
ctia Lién bo y té bo tai chinh vé viéc quy dinh théng nhat gia dich vy kham chtra
bénh bao hiém y té gilra cac bénh vién cung hang trén toan qudc;

- Cian ctir Quyét dinh s6 2800/UBND —KGVX ngay 22/8/2016 ctia Uy ban
nhan dan tinh Ha Giang vé viéc huéng dan thuc hién gia dich vu kham, chita bénh
BHYT bao gom ca chi phi tién luong theo thong tu lién tich sé 37/2015/TTLT-
BYT-BTC,

- Can cir Nghi quyét s6 109/NQ-HPNG ngay 8/12/2017 quy dinh gia dich vu
kham chita bénh khong thudc pham vi thanh toan ctia Quy Bao hiém y té trong cc
co s0 kham bénh, chira bénh ctia Nha nudc thuoc pham vi quan 1y cua tinh Ha
Giang.

- Can cu vao Quyet dinh sO: 3456/QD-UBND ngay 17 thang 12 nam 2018
ctia UBND huyén Xin Man vé viéc giao du toan thu, chi ngan sach nha nugc nim
20109.



PHANII
QUY DPINH CU THE

Piéu 6. Quy dinh vé tién lwong, tién cong va cac khoan phu cap luong:

1. Tién cong

bon vi dugc hop ddng lao dong ngin han dé dam bao nhiém vu chuyén mén.
Kinh phi chi tra tién cong tir ngudn thu.

Mtrc tién cong hop dong: 3.500.000 dong (Muc tién cong dd bao gém céc
khoan dong gdp theo luong theo quy dinh)

2. Tién lwong
2.1. Quy dinh hwong luwong va cac khodn phu cap

2.1.1. Quy dinh tién hrong:

Cong chtrc, vién chiic (CCVC) di lam du ngay cong trong thang dugc hudng
100% lwong co ban va cac khoan phu cip theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 nim 2004 cta Chinh phu vé ché do tién luong dbi véi can bo cong
chtrc vién chirc va Nghi dinh 117/2016/ND-CP ngay 21/7/2016 cua chinh phu Stra
d6i, bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia
Chinh Phu vé ché d6 tién luong ddi véi can bo, cong chuc, vién chic va luc lugng
vl trang.

- CCVC nghi 6m hodc nghi trong con 6m, nghi thai san c¢6 gidy xac nhan cia
bénh vién thi dugc hudng luong do co quan BHXH thanh todn theo quy dinh.
Trudng hop CBCC nghi viée riéng (43 duoc su dong ¥ ctia lanh dao don vi), nghi
6m khong c6 gidy xac nhan cta bénh vién thi trir vao phép nim cua nhiing ngay
nghi do.

- CCVC nghi viéc riéng (khong duoc sy ddng ¥ cta 1anh dao don vi) hodc da
nghi hét ché d6 nghi phép niam thi khong dugc hudng luong va cac khoan phu cép
ctia nhitng ngay nghi d6 (tinh theo ngay lam viéc thuc té).

2.1.2. Cac khoén phu cép.
a) Phu cép chirc vu: Tinh tir thoi diém theo Quyét dinh bd nhiém.

(Néu quyét dinh tu ngay 15 tro vé trudce thi huong ca thang; tir ngdy tha 16
cua thang tinh hudong ké tir thang sau)

b) Phu cap khu vuwe: Hé s 0,7 theo Thong tu lién tich s6 11/2005/TTLT —
BNV- BLDTBXH-BTC- UBDT ngay 5/1/2005 Huéng dan vé thyc hién ché do phu
cap khu vuc. Truong hop di cong tac, di hoc, diéu tri, diéu dudng tir 01 thang tro
Ién thi huong phu cap khu vyuc theo mirc quy dinh ¢ noi cong tac, hoc tap diéu tri,
diéu dudng ké tir ngay dén noi d6. Néu tru’o*ng hop di 1 thang nhung vao thoi gian
ca 2 thang thi tinh trlr vao thang nao c6 thoi gian nhiéu hon.

¢) Phu cép thu hit

La CCVC lam viéc tai phong kham DK khu vuc Ngan Chién duoc huong
bang 70% mirc lvong ngach bac cong véi phu cdp chirc vu va phu cdp tham nién
vuot khung (néu cod) theo Nghi dinh 64/2009/ND-CP ngay 30/7/2009 ciia Chinh



Phu vé chinh sach d6i véi CB, CCVC y té cong tac tai viing c6 diéu kién kinh té xa
déc biét kho khan va Thong tu hudng dan s6 06/2010 ngay 22/3/2010.
Mbi nguoi duge huong t6i da khong quéa 60 thang.
d) Phu cap dgc hai, nguy hiém
Ap dung Hudng dan s6 6608/BYT —TCCB ngay 22/8/2005 vé viéc hudng dan
ché do phu cép ddc hai d6i véi can bo truc tiép lam b phan.
Ap dung cong vin 2939/BNV-TL ngay 4/10/2005 ctiia B Noi Vu vé viée ché
do phu cép doc hai nguy hiém d6i véi can bo, cong chtrc, vién chirc nghanh luu tri.
Do diéu kién bénh vién chua thanh 1ap cac khoa dﬁy du, nén CCVC lam viéc
tong hop, chung hoic lién khoa. Vi viy dé dam bao quyén loi cho CCVC tai Hoi
nghi céng nhan vién chirc nam 2019 di hop va thdng nhat khoan dinh suit murc
hudong PC doc hai cho cac bo phan nhu sau:
+ PKDK KV ngan chién: 2 dinh xuét c6 hé s6=10.2
+Nhém ARV c6 hé s6 = 0.4
Péi tugng huong: 1 bac sy va 1 diéu dudng trong nhoém diéu tri ARV hudng
hang thang); Cac khoa 1am sang khi c6 bénh nhan diéu tri tir du 2 ngdy tré 1én tai
khoa thi dugc huong 1 xuat/ thang d6; Riéng khoa kham bénh phét hién ca méi thi
dugc huong 01 xuat/ thang do.
+ Can b phu trach cong viéc luu trir co hé¢ s6=0.2
+ Khoa khdm bénh: 2 dinh xuat c6 hé s6 = 0.2
+ 1 dinh xuat cho khoa 1am sang: Hé s6 = 0.4 (Tam than) khi c6 bénh nhan
diéu tri tai khoa (c6 ngay diéu tri tir 2 ngay tro 1én).
+ Khoa Chuyén khoa Leé: 02 dinh xuat c6 hé s6 0,1 (Rang va giy té).
+ Khoa Nhi: 2 dinh xuat c6 hé s6 = 0.2 (Chiam soc bénh nhan nhi nam trong
Long ap)
+ Khoa Ngoai TH: Céc can bd bién ché cta khoa thuc té di 1am tai khoa déu
hudng hé s6 = 0.2 (Trlr can bd hanh chinh khong 1am chuyén mén).
+ Khoa San: Cac can bd bién ché cta khoa thuc té di 1am tai khoa déu hudng
hé s6 =0,2 (Trir can bo hanh chinh khong lam chuyén mon).
+ Khoa YHCT, PHCN: 2 dinh xuit c6 Hé s6 = 0.2
+ Khoa Truyen nhiém: Cac can bd bién ché cua khoa thyuc té di 1am tai khoa
déu duoc huong: HE s6=0.4
+ Khoa Chéng nhiém khuén: 2 dinh xuat c6 hé s6 = 0.4 (Nha Pai thé) + Ho
Iy trong bién ché: Hé s6 =0.2
+ Khoa Dugc — TBYT: 1 dinh xuét c6 hé s6 = 0.2 (thu kho hoa chat )
+ Khoa HSTC: 2 dinh xuat c¢6 hé s6 0.2
+ Khoa xét nghiém - CDHA: Cac can b bién ché cua khoa xét nghiém thuc
té di 1am tai khoa dugc huong hé s6 = 0.2, 1 xuat = 0.3 (XN vi sinh), (Phong xét
nghiém khi xét nghiém cho bénh nhan ARV, lao, sbt rét thi huéng 1 xuat
=0.4/thang do ); Can bo Phong X quang hudng 0.4 doc hai.

d) Phu cap wu dai
Ap dung Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay 4/7/2011 ctia chinh phii vé ché do
phu cép {tu dai theo nghé d6i vOi cong chirc, vién chirc cong tac tai cac co so'y té
cong 1ap; Thong tu lién tich sd 02/2012/TTLT-BNV-BYT-BTC ngay 19/01/2012
huéng dan nghi dinh s6 56 va Hudng dan s6 01/HD - SYT cia S& Y té ngay



25/3/2014 vé viéc thuc hién ché do phu cip uvu dai theo nghé dbi voi cong chirc,
vién chirc nganh y té tinh Ha Giang

Tat ca CCVC 1am viéc tai Bénh vién huyén, néu du diéu kién thi dugc huong
mot muc phu cép wu dii cao nhat, cu thé nhu sau:

- Murc 70%:  + Bac sy phap y (Khi c6 danh sach bénh nhén).
+ Nhom diéu tri ARV: 1 bac sy + 1 diéu dudng hudng hang
thang.
+ Khoa Xét nghiém: 01 dinh xuat huong hang thang cho ca xét
nghiém HIV va xét nghiém Lao.
Céc khoa 1am sang khi c¢6 bénh nhan ARV, lao, tim than diéu tri tir du 2
ngay trd 1én tai khoa thi duoc hudng 1 xuit/thang do;
Riéng khoa khdm bénh phat hién ca bénh ARV, Lao méi thi dugc hudéng 01
xuat/ thang do.
+ Cac khoa LAm sang: 1 dinh xuit (tAm than): C6 bénh nhan
diéu tri
+ Phong kham DK khu vyc Ngan chién.
- Mtrc 60%:
+ Khoa Hoi sttc TCCD
+ Khoa kham bénh: 2 dinh xuat
+ Khoa truyén nhiém
+ Phong X¢ét nghiém: 1 xuat
- Mitc 50%:
+ Khoa Nhi
+ Khoa ngoai TH: 2 dinh xuat gay mé- hoi suc (Lé + Puc) + 2
dinh xuét Bong.
+ Khoa Sén: 3 dinh xuit
+ Khoa Chuyén khoa Lé: 02 dinh xuat
- Mic 40%:
+ Khoa kham bénh
+ Khoa No1 TH
+ Khoa Ngoai TH
+ Khoa San
+ Khoa YTCT
+ Khoa Chong NK
+ Khoa duoc
+ Khoa xét nghiém
+ Khoa CBHA;
+ Khoa L&o Khoa;
+ Khoa Chuyén khoa L¢é
+ Khoa Phuc héi chirc ning
+ Khoa Dinh dudng
Cac muc phu cép vu dai néu trén tinh cho CCVC thuong xuyén, truc tiép
lam chuyén mon y té. Truong hop CCVC 1a lanh dao, quan ly bénh vién va cac
phong néu c6 tham gia lam chuyén mén y té v6i thoi gian téi thiéu bang 50% thoi
gian lam viéc trong thang (C6 Quyét dinh phan cong nhiém vu lam viéc tai khoa, co



cham cong lam viéc chuyén mén) thi dugc hudng phu cip uu dai theo timg chuyén
khoa quy dinh trén.

- Mitc 20%: Pon vi sir dung ngudn thu dé chi tra cho vién chirc khong truc
tiép 1am chuyén mén vy té.

* Thoi gian khong dwgc tinh hwéng phu cip wu dii theo nghé y té ‘
1. Thoi gian di cong tac, lam viéc, hoc tdp o nudc ngoai huong 40% tién luong
theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Nghi dinh so 204/2004/NP-CP;

2. Thoi gian di hoc tdp & trong nuée lién tuc trén 3 thang, khéng triee tiép lam
chuyén mon y té theo nhiém vu dwoc phdn cong doi voi cong chuee, vién chure,

3. Thoi gian nghi viéc khong huong lwong lién tuc tw 1 thang tro lén;

4. Thoi gian nghi viéc huéng bao hiém xd hoi theo quy dinh ciia phdp ludt vé bdo
hiém xa hoi;

5. Thoi gian tam giam, tam giit, tam dinh chi cong tdc hodac dinh chi lam chuyén
mon y té tw 1 thang tro lén.

6. Thoi gian dwoc co quan c6 tham quyén diéu dong di cong tac, lam viéc khong
truec tiép lam chuyén mén y té lién tuc tir 1 thang tré Ién.

e) Phu céap trach nhiém

- Ap dung Thong tu s6 02/2009/TT-BTP ngay 17/9/2009 vé viéc quy dinh vé
ché do phuy cap trach nhiém cong viéc giam dinh phép y duoc huéng mirc hé s6 0,3.
(C6 Quyét dinh bo nhiém);

- Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 ctia Bo noi vu vé viéc hudng
dan vé tham quyén, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu
cap trach nhiém cong viéc clia ké toan trudng, phu trach ké toan cua cac don vi ké
toan trong linh vuc ké toan nha nudc.

- Thong tu sd 05/2005/TT-BNV ngay 5/1/2005 vé hudng dan phu cap trach
nhiém cong viéc:

+1 can bo phong X quang (an toan buic xa); khoa cap ciru: Mirc hudng hé s 1a
0,3.

+ Thu quy, nit ho sinh khoa sén, nitr ho sinh phong kham DKKYV ngan chién:
Mitc hé 6 0,1

+ K& toan trudng: Muc hé $6 0.2; Phu trach ké toan: Muc hé sb: 0.1

Truong hop khong 1am viéc tai noi huéng phu cép trach nhiém tir 1 thang trd
1én khong duoc hudng phu cap trach nhiém.

Ghi chG: Khéng thanh todn phu cdp trdach nhiém doi véi niv hé sinh khéng
truec tiép lam chuyén mon.

g) Phu cap thém gio

- Ap dung thong tu sé 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 cua Bo lao
dong thuong binh xa hoi vé viéc huéng dan thyc hién mot sé diéu vé tién luong cta
nghi dinh s6 05/2015-ND-CP ngay 12/1/2015.



CCVC phai chu dong bd tri thoi gian lam viéc dam bao hoan thanh nhiém vu
thuong xuyén dugc giao. Truong hop do nhu cau cong viéc dot xuat, cap thiét lanh
dao bénh vién yéu cau CCVC phai lam thém gid, thi co quan b tri cho nghi bu vao
nhitng ngdy tiép theo. Truong hop khong thé bé tri cho nghi bu thi duoc co quan tra
luong 1am thém gio.

- Trudng hop Bac sy, Piéu dudng vién, y sy, KTV, NHS truc hom trude, don
vi khong bd tri cho nghi bu vao hém sau, dugc thanh toan 130.000d/ ngay.

- Can b0 vién churc l1am cong tac hanh chinh (trir 141 xe) lam viéc ngoai gio
dugc tinh ngoai gid. Nhung t6i da khong qua 250 gid/nam.

- CCVC dugc moi hoi chan, xtr tri cdp ctru bénh nhan, gay me, phau thuat,
ndi soi, ngoai gio hanh chinh dé hoan thanh cong viéc ding tién d6: Pugc thanh
toan theo gid thyc té.

- Bac sy dugc moi siéu am cp ctru bénh nhan ngoai gid hanh chinh: Clng
mot thoi diém moi siéu Am tir 1-2 bénh nhan tinh 1h; tr bénh nhan tht 3 tinh 1.5h
(Ghi r6 tén bénh nhan)

Chitng tir thanh todn tién lam thém gio: Gidy giao viéc, bang tong hop
thanh todn thém gio, phiéu bdo lam thém gio ghi ré néi dung lam thém gio.

Thoi gian nép vao ngay 5-10 hang thang cia thang sau, néu khoa phong nao
nop cham ngay quy dinh trén thi sé khong dwoc thanh toan.

Thoi gian tinh ngoai gio: Ngay thuong (Tir 11h30phut dén 13h30 phut; Tur
17h dén 22h); Tir 22h dén 6h sang tinh lam thém gid ban dém.
*Ghi chi: S6 gio lam viéc ngodi gio khéng qua 12hingay, khong qua
30nh/thang, 300h/nam. (Néu trong hop nao vuot qua so gio quy dinh trén phai
dwoc sy nhdt tri gitka nguoi lao déng va ban gidm doc, ban chdp hanh céng doan)

h) Phu cap true

Ap dung Quyét dinh sO 73/Qb-TTg ngay 28/12/2011 cua Chinh phu quy dinh
vé 1 sd ché d6 phu cap dac thu d6i voi CC, VC lam viée trong cac co sO y té cong
1ap va PC chéng dich va Théng tu s6 10/2014/TTLT ngay 26/02/2014 huéng dan
nghi dinh 73.

*Mirc thanh toan:

+ Truc 12/24 gid vao cac ngay tht 7, cht nhat: huong 58.500 dong (ho 1y).

+ Truc 16/24 gid vao cac ngay lam viéc: huong 67.500 dong/ phién truc

+ Tryuc 24/24 gid vao c4c ngay thir 7, cht nhat: huéng 117.000 dong +15.000
dong tién an/ phién truc.

+ Truc 24/24 gio vao ngay 18, tét: huong 162.000 dong + 15.000 dong tién an/

phién tryc. )
* Pinh mirc nhén lye/ phién trye: (Muc t6i da tryc 17 ngudi/ngay truc)
1. Ban gidm doc: 1

2. B4c sy truc toan vién: 2 truc chinh d6i voi ngay thudng, 2 truc chinh va 1
truc phu doi véi ngay thir 7, CN, ngay 1€, ngay tét

3. Khoa céap ctru: 1
4. Khoa No1 TH: 1
5. Khoa Ngoai TH: 1
6. Khoa Nhi: 1



7. Khoa Phu san: 1
8. Khoa Truyén nhiém: 1

9. Khoa YHCT, PHCN: 1

10. Khoa Xét nghiém 1

11. PK ngan chién: 1

12. Khoa Chuyén khoa 1¢: 1

13. Khoa kham bénh: 1 (tryc thr 7, chi nhat)
14. Khoa KSNK: 1 (Khoéan tryc).

* Khoan truc:

- Can bo bién ghé lam viéc truc tiép ta1 Khoa chéng nhiém khuan thuong
truc la 700.000 dong/nguoi/thang; tai Khoa X quang mirc: 1.500.000
dong/khoa/thang (Khong duoc thanh toan ngoai gio, khong dugc nghi truc)

*Ché d6 nghi sau truc:

- Truc ngay thuong tir cht nhat dén tha 5 cua tudn nghi bu truc vao budi
chiéu hom sau. Tryc tir thir 6 dén thir 7 khong duoc nghi truc.

- Truc ngay 18, tét duoc nghi bu 2 ngay
* Ché d6 bo xung nhan lue true:

+ Déi véi bdc sy: Ngay thuong trén 150 bénh nhan bo xung thém 1 béac sy
truc tang cuong 12/24 gid

+ Doi voi dieu dwing:

- Khoa N6i, Khoa Nhi, Khoa Truyén nhiém: Ngay thuong trén 30 bénh nhan
truc d6i, ngay nghi, 1€ trén 20 bénh nhan truc d6i (1 can bo truc 24/24 giv, 1 can bd
truc 12/24 gio)

- Khoa Ngoai, Khoa San: Ngay thuong trén 30 bénh nhan truc do6i, ngay
nghi, 1& trén 15 bénh nhan truc doi (1 can bd truc 24/24 gio, 1 can bo truc 12/24
gio)

- Khoa Pong Y, PHCN ngay thir 7, chii nhat, 1& tét, trén 10 bénh nhan truc 2
can bd (1 can bd truc 24/24 gio, 1 can bd truc 12/24 gio).

- Khoa HSCC: Ngay nghi, 1& tét trén 10 bénh nhan truc d6i (1 can bo truc
24/24 gi0, 1 can bo tryc 12/24 gio)

(Mtrc thanh toan phu cap truc ctiia khoa Hoi strc bang cac khoa khac)

- P6i véi phong X quang: Truc thudng tra 18 tét (Tét am lich): Pugc thanh
toan bang dinh muc tryc 12/24 gio, duoc b tri nghi trye bu 1 ngay/ 1 ngdy tryc.

- P6i v6i phong T chire, Phong KHNV, Khoa duoc: Truc thuong tra 18 tét
(Tét am lich): Puogc thanh toan bang dinh mirc truc 16/24 gid. Khong duoc nghi bu.

- Quy dinh truc d6i véi can bo nit ¢6 thai tir thang tha 8 khong phai truc; co
con nho tr thang thur 12 tr¢ 1€n phai tryc phy; tir 18 thang trd 1é€n thi truc chinh.

* Ghi chd: Tuy dién bién bénh phirc tap ma c&c khoa phong xin y kién Ban Gidm
Doc vé nhin lyc tric hang ngay cho phu hop.



* Churng tir thanh toan: Tu ngay 5-10 hang thang cic khoa phong phai ndp
bang truc cia thang trudc 1én phong TC- KT dé lam thu tuc thanh toan; Riéng
thang 12 phai ndp truéc 31/12, néu khoa phong niao ndp cham ngay quy dinh trén
thi s€ khong duoc thanh toan.

i) Phu cap phiu thuit, thi thuit

Ap dung theo Thong tu 50/2014/TT-BYT ngay 26/12/2014 cua Bo Y té vé
phan loai phau thuat, thu thuat va dinh mirc nhan luc cho ting ca phau thuat, thu
thuat.
Pinh mirc phau thuit:

Loai dac biét: 2 chinh — 4 phu - 2 gitp viéc

Loai 1; 2: 2 chinh — 3 phu - 1 gitp viéc

Loai 3: 2 chinh — 3 phu

Dinh mirc thu thujt:
Loai dac biét: 1 chinh — 2 phu - 1 gitp viéc
Loai 1; 2: 1 chinh — 1 phu - 1 giap viéc
Loai 3: 1 chinh — 1 phu
(Ching tir thanh toan: danh sach bénh nhan PT, TT)
* Khoa Pong y, Khoa Chuyén khoa Lé: hudng 3% trén tong doanh thu dat
dugc theo danh myc thu thuat thong tu 50 duoc chap nhan quyét toan.
Thanh toan muac 3% trén téng doanh thu dat dugc theo danh muc thu thuat
Thong tu 50 dugc chip nhan quyét toan cho Khoa Chuyén khoa Lé quy
2+3+4/2018.

* Ghi chi: Tuy theo truong hop dic biét, truong kip truc xin y kién cua
Lanh dao bo xung thém nhan lyc tham gia phau thuat.

k) Boi dudng ddc hai bang hién vat
Ap dung Théng tu sb 25/2013/TT-BLDTBXH ngay 18/10/2013 vé viéc
hudéng dan thuc hién ché do boi dudng bﬁlng hién vat ddi vai nguoi lao dong lam
viéc trong diéu kién co yéu td nguy hiém ddc hai. Pon vi chi doc hai bé’mg hién vat
cu thé nhu sau:
+ &p dung mirc 20.000d/1 xuat/ngay/khoa: Pdi v6i khoa co tir du 10 bién ché
tro 1én
+ ap dung mtrc 15.000d/1 xuat/ngay/khoa: Ddi v6i khoa c6 dudi 10 bién ché.
+ ap dung murc 15.000d/2 xuat/ngay/khoa: Chéng nhiém khuan.
+ Riéng Phong CPHA: hudng 1 xuat 25.000d/ngay
Chu y: Khoa Lio khoa tinh bién ché chung cung khoa Noi TH; Khoa Phuc
hdi chirc ning tinh chung bién ché cing khoa Y hoc ¢6 truyén; Riéng khoa Dinh
dudng khong duoc hudng do khong du diéu kién huong
Boi dudng doc hai bang hién vat tinh theo ngay 1am viéc thyuc té trir ngdy nghi
theo quy dinh.

h) Phu cip dang



- C4n bo trong ban chap hanh dang uy duoc hudng hé sé phu cap dang kiém
nhiém 13 0.3/thdng x méi luong téi thiéu chung (duoc chi cung tién luong hang
thang)

i, Phu cip lau nim:

- Can bd c¢6 bién ché tai Phong kham PK khu vyc ngan chién dugc hudng
phu céap 1au nam khi cé du cac diéu kién sau:

+ Co6 thoi gian cong tac tinh tir ndm 2000.

+ Co quyét dinh cong tac 1én phong kham PK Khu vuc Ngan Chién tir di 5
nim dén dudi 10 nim thi hudng hé s6 0.5; tir du 10 nam dén dudi 15 nam hudng
0.7; tir du 15 nam trd 18n thi hudng hé sb 1.0 so voi muc lwong tdi thiéu chung.

3. Phwong thire chi tra:

- Tién luong, cac khoan phu cép theo luong duoc tra 01 lﬁn/thémg vao tai
khoan ATM cua tirng ca nhén tai ngan hang No va PTNT huyén Xin Man.

- Thot gian chi tra luong va cac khoan phy cap theo luong, tién cong hop
dong: Tt ngay mung 5 dén ngay 10 cua thang ti€ép theo (N€u thoi gian nay trung
vao ngay nghi thi dugc tra khong qua ngay 15).

- Thoi gian chi tra tién 1am thém giod, cong tac phi, phu cap truc: Tir ngay 15-
20 cua thang ti€p theo;

Riéng thang 1/2019 va thang 12/2019 thoi gian thanh toan theo sy thong nhat
cua cudc hop co quan.

Ghi _chu: Céc khoan thanh toan sé duogc cong khai tai bang cong khai Tai
chinh ciia Phong Tai chinh — Ké toan. Can bo sau khi nhan thanh toan khéng qua
10 ngay tir cac khoan thanh todn cua co quan qua hé théng ngan hang can bd ¢o
thac mac gi phai 1én Phong TC- KT dé kiém tra lai.

Can b khi di hoc, tdp huan ngan han, dai han c6 quyét dinh ctr di hoc, lich
hoc ctia ky, ndm hoc phai nop vé phong Tai chinh ké toan khong qua 5 ngay dé
theo ddi va thuc hién chi tra dung ché do.

CCVC duoc nang luong, chuyén ngach, nhung Quyet dinh ban hanh sau thoi
dlem duoc nang luong, tang muc luong tbi thiéu, chuyén ngach thi duoc truy linh
tién luong theo quyét dinh; khong tinh truy linh céc khoan theo lwong nhu tién 1am
thém ngoai gio, tién thuong.

4. Quy dinh vé quan ly lao dng thyc hién theo quy dinh cia Luit Vién
chirc va Bo Luat lao dong, cu thé nhu sau:

a) Nhirng ngay nghi dwgc huéng lwong trong nam: Theo quy dinh cua Bo
Luat lao d(f)ng2 hémg nam CCVC du’(_)”c nghi 1€, tet (Tet duong lic}l ngay 1/1; tét am
lich, ngay chién thang 30/4; ngay quoc té lao dong 1/5; ngay quoc khach 2/9; ngay
g10 t6 hung vuong 10/3 am); SO ngay dugc nghi theo quy dinh cia nha nudc.

b) Ngudi lao dong dwoe nghi viée rieng ma vin huéng nguyén lwong
trong nhirng truong hgp sau day:
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- Ban than Két hon: nghi 03 ngay;

- Con két hon: nghi 01 ngay;

- B6 me dé, bd me vo (chong), vo (chdng), con mat: nghi 03 ngay.
- Ché d6 nghi thai san, 6m dau, dudng stc theo quy dinh nha nudc.

Ngoai nhitg quy dinh trén néu CCVC xin nghi viéc riéng thi trir vao vao phép
nam cua can bo.

5. Cac khoan déng gop BHXH, BHYT, BHTN, KPCD: Theo quy dinh cta
nha nudc

Piéu 7: Quy dinh vé ché nudée va ché d§ nghi phép nam:
1. Ché uéng:
Tién che, nude tiép khach trong co quan: Thanh toan theo thuc té nhung
khong quéa 200.000d/thang giao phong Td chirc hanh chinh.

2. Ché dp phép:

Ap dung thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 caa B tai chinh vé
viéc quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam dbi voi can bo, vién
chtrc, lao dong hop ddng 1am viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép
cong lap va thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014.

CCVC di lam du 12 thang thi duoc nghi phép nam, hudng nguyén luong
nhu sau: 16 ngay lam viéc d6i voi nguoi lam cong viéc dic biét ngng nhoc, doc hai,
nguy hiém hodc ngudi 1am viéc ¢ nhiing noi c6 diéu kién sinh séng dic biét khac
nghiét theo danh myc do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri phdi hop
v6i Bo Y té ban hanh. CCVC lam viéc cit dit 05 nam thi duoc nghi thém 01 ngay
phep.

Pdi vai cac can bd cong chuc, vién chtrc di hoc dai han, di hoc ngén han
(téng sd ngay di hoc qua 90 ngay/nam); nghi viéc khong lwong thi khong dugc nghi
phép ndm

Can bd nghi thai san; Nghi ém dau theo dung quy dinh ctia Luét bao hiém x4
hoi van duoc nghi phép nam.

- Céc khoa phong phai c6 ké hoach cho can bo trong khoa, phong nghi phép va
tu chiu trach nhiém vé cong viéc trong khoa, phong minh.

- S6 ngay phép dugc nghi: theo quy dinh ctia nha nude

- Noi nghi phép: Noi ding ky ho khau thudng tra cua can bo, vo, chong, con,
bd, me (ca bén chdng hoic bén vo).

- Néu c6 viéc dot xuat 1anh dao triéu tap can bo dang trong thoi gian nghi phep
thi can bo do dugc nghi bu vao thoi diém sau trong nam (Bao phong to chic dé
theo di s6 ngay nghi dung quy dinh).

- Can bo xin nghi viéc riéng tir da 1 ngay tré 1én tinh vao ché do nghi phép
nam, do khoa phong theo ddi (Tru cac truong hop dugc nghi theo quy dinh)

- CCVC c6 thé thoa thuan voi thu truong don vi dé nghi gop t6i da 3 nam 1 lan
va chi duoc thanh toan 1 1an tién nghi phép nam theo quy dinh, Cac truong hop
nghi gop phép phai lam don va dugc Giam dbc dong ¥, ca nhan phai bao lai voi
khoa va phong TCHC viéc nghi gdp phép cac nim (ghi cu thé gop phép nim nao)
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dé cac bo phan c6 co so theo ddi. Cac trudng hop khéc thi phép nam nao nghi trong
nam do.

CCVC nghi phép duoc thanh todn 2 khoan sau:

+Phu cip di duong (HS tro phu cap 01 ngay di dudng bang murc chi theo ché

do cong tac phi cta co quan néu khoang cach tur co quan dén noi nghi phép tir
50km dén dudi 100km, 2 ngay dbi véi khoang cach trén 100km).

+Tién vé xe nghi phép nam:

-Tién tau xe di nghi phép hang nam cho ca luot di va lugt vé (khong thanh
toan vé may bay va taxi); V¢ tau, xe phdi phu hop voi tuyen duong di nghi phép.
Cu thé: Pia diém di 1a tuyén c6 dinh xuit phat tir Xin Man; Sau d6 méi di cac tuyén
cb dinh phu hop khac.

- Pbi véi can bo tai Phong kham Pa khoa Ngan chién dugc thanh toan sb tién
vé xe tir phong kham xudng huyén 13: 24km*2.000d/km*?2 luot = 96.000 dong; Can
bd ¢6 noi nghi phép trong huyén Xin Man dugc thanh toan 13 2.000d/km/luot tir
huyén dén trung tAm x4.

Mobi CCVC chi dugc thanh toan ve tau xe va phu cap di duong khi di nghi
phép 01 lan/ndm vao thang 12 cua nam.

Thoi gian nghi phép hét thang 1 nam 2020.

- DPdi véi mot sb can bo, cong chuc ,do dac thu cong viéc khong duge co quan
bo tri nghi phép dugc s& chi tra theo ché d6 do khong duoc nghi phép.(Chi thanh
todn cho nhiing trudong hop chua cat phép) dugce tong hop thanh toan vao thang 12
cua nam.

Ghi chi: Béi véi CCVC c¢6 noi nghi phép trén tuyén duong chua tdi noi nhu
theo vé xe; thi dugc thanh toan trén co so ty 1€ gilta vé xe va quang duong veé toi
noi nghi phép.

* Ching tir thanh toan: Gidy di duong, Giay nghi phép nam c6 xac nhan noi
den nghi phép,vé tau xe di va vé theo quy dinh.

Piéu 8: Quy dinh vé dich vu cdng cong
1. Tién dién
Y&u cau tt ca can bo phai tiét kiem dién nang, truong hop can bo di 1am thém
ngoai gid phai tit cac thiét bj khéng can thiét. Tiéu chuan duoc dung diéu hoa:
Phong 14nh dao, cac phong c6 may mac thiét bi, thudc, vat tu can phai dung diéu
hoa
Chi thanh toan tién dién cua phong kham da khoa ngan chién khong qua
650.000 dong/thang.
T4t ca can bd cong nhan vién trong don vi phai st dung nudc tiét kiém, sir
dung dting muc dich, trach 1anh phi.
3. Quy dinh sir dung xe 0 to
Thue hién quyét dinh s6 32/2015/QD-TTg ngay 4/8/2015 vé viéc quy dinh tiéu
chuan dinh murc, ché d6 quan ly, st dung xe 6 t0 trong co quan nha nudc, don vi su
nghiép
Thuc hién Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy
dinh mot sé diéu cua Luat quan 1y, str dung tai san cong;
12



Thuc hién thong tu 159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 cta B¢ tai chinh
huéng din mot sé diéu cua Quyét dinh 32/2015/QD-TTg ngay 4/8/2015 cua Thu
tuéng chinh phi quy dinh tiéu chuan, dinh mirc va ché d6 quan 1y, sir dung xe 0 to
trong co quang nha nude, don vi sy nghiép cong lap, cong ty TNHH mot thanh vién
do Nha nudc nam gitr 100% Von diéu 1¢;

Thuc hién Quyet dinh sb 2958/Qb-UBND ngay 19/12/2013 vé viéc Ban hanh
dinh muc tiéu hao nhién liéu ddi vai xe 6 tO phuc vu cong tac cua co quan.

Chi phi nhién liéu xe 23M- 00004 : Quy dinh s lit dau 1a 0.155 lit/km

Chi phi xang diu xe van chuyén bénh nhin: Do bao hiém x3 hoi thanh toan
theo quy dinh hodc do Quy KCB nguoi ngheo hd tro. Truong hop phai can hd trg
thém xe cua Trung tAm y té huyén dé van chuyén bénh nhan thi thanh toan theo
dinh murc ciia xe TTYT huyén.

Lai xe 1a nguoi truc tiép quan 1y xe, khong duoc tu ¥ dua xe ra khoi co quan
khi khong c6 1énh diéu xe do lanh dao ky. Qua trinh vén hanh xe phai dam bao an
toan tuyét doi, tu kiém tra, bao dudng xe sau mdi chuyén cong tac.

Thuc hién diang kiém xe dung quy dinh.

*Khoan st dung xe 6 t6:

Thuc hién khoan kinh phi st dung xe 6 t6 cho Giam dbe di cong tac la:
5.000d/km

4.Tién dau chay may né va dau ddt rac thai:

Yéu cau cac can bd duogc phu trach stir dung dau chay may nd thuc hién tiét
kiém, tranh Ianh phi.

Khoan tién dau dot rac 5lit/ thang cho phong kham DK ngan chién

5. V¢ sinh moi trwomng

Can bg cong nhan vién phai ddm bao v¢ sinh moi truong lam vi¢e sach s€, cac
loai rac thai dé dung quy dinh.

Rac thai sinh hoat tai don vi do P61 dich vu moi truong huyén léy di hang
ngay.

Thué cong ty moi truong dam nhan vi¢c vé sinh moi trudng trong toan vién.

Picu 9: Quy dinh vé viin phong pham, vat tw vin phong, vét tu vin phong
khac:

1. Vin phong pham; vat tu van phong, vat tu van phong khac phuc vy cong tac
chuyén mén cua ting khoa phong, cin c vao nhu cau cia cac khoa, phong va
duoc hdi ddng mua sam xét duyét; duoc st dung tiét kiém va hiéu qua.

2. Riéng d6i véi muc in, myc phé td, bong dién..... thanh téan theo thyc té phat
sinh, dam bao tiét kiém va duoc tha truéng don vi duyét.

Trinh ty mua sdm, st dung, quan 1y thuc hién theo quy ché quan 1y tai san
cong tai don vi.

Piéu 10: Quy dinh vé sir dung dién thoai va cac khoan chi théng tin tuyén
truyén lién lac trong co quan.

Di¢n thoai ban cua don vi chi dung dé lién hé cong viéc cua don vi, khong
dugc dung vao muc dich ca nhan, khi giao dich trén di¢n thoai can nghiém tuc, thuc
hién van hoa giao tiép.
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1. Khoan tién dién thoai bang tién mat dbi véi Ban giam dbc vai mac nhu sau
Giam déc: 200.000d/ thang; Pho gidm déc: 150.000d/ thang

(C6 quyét dinh khoan va hang thang lap bang ké thanh toan)

* Cac khoa phong duogc b tri may dién thoai cé dinh dugc st dung cho cong
viéc theo dinh mirc sau:(Gom ca thué bao va cudc goi):Khéng qua 100.000d/thang.

Cudc mang: Theo thuc té phat sinh.

2. Khoan chi hd trg tir quy phiic loi tap thé cho 9 khoa dé goi dién tu van strc
khoe cho bénh nhan sau khi ra vién va thong bao cho ngudi bénh dén kham bénh
theo lich hen. Cu thé: Mirc khoan 100.000d/Khoa

1. Khoa Noi1 téng hop;
2. Khoa Ngoai Tong hop;

3. Khoa Phu san;

4. Khoa Nhi;

5. Khoa Y hoc co truyén;

6. Khoa Truyén nhiém;

7. Khoa Hdi stc tich cuc - Chdng doc;
8. Khoa lién chuyén khoa 1¢;

9. Khoa Kham bénh.

3. Péi véi cac noi dung chi nhu thu tem, béo, tap chi, cuéc buu chinh, fax.....
thanh toan theo thuc té phat sinh, trong pham vi dy toan duoc giao ciing nhu ké
hoach sir dung kinh phi d¢au nam caa don vi, dam bao tiét kiém va phi hop véi dac
thu cua co quan.

- Tién ding tai chuyén trang (Do giam ddc xem xét quyét dinh).

Piéu 11: Quy dinh vé chi tiéu hai nghi

Ap dung thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cua B tai
chinh vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi va Nghi quyét
112/2017/NQ-HPND ngay 8 thang 12 nam 2017 ciaa Hoi dong nhan dan tinh Ha
Giang vé viéc quy dinh murc chi cong tac phi, chi hoi nghi trén dia ban tinh Ha
Giang; Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 vé viéc Quy dinh ché do tiep
khach nude ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d6 chi to chtrc hoi nghi, hoi thao
qudc té tai Viét Nam va Ché do tiép khach trong nudc.

Khi t6 chtrc hdi nghi can phai két hop nhiéu ndi dung va chuan bi ndi dung
cO chat lugng, phai can nhic cac thanh ph?m tham gia, sb luong dai biéu dén du.
Khong pho truong hinh thirc, thuc hién tiét kiém chdng 1anh phi va c6 hiéu qua.

Murc chi theo quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Cong tac phi

Ap dung thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ tai
chinh vé& viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi va Nghi quyét
112/2017/NQ-HDND ngay 8 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Ha
Giang vé viéc quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hoi nghi trén dia ban tinh Ha
Giang

1. Phu cép cong tac phi
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- Phu cép cdng tac phi duoc tinh tir ngdy can bo cir di cong tac dén ngay két
thic dot cong tac (ca thir 7, CN, ngay 18) theo dinh mirc ddi voi trudng hop di cong
tac tur 02 ngay trd 1én nhu sau:

+ Ngoai tinh: 120.000d/ngay/nguoi

+ Trong dia ban tinh: 80.000d/ngay/nguoi

+ Trong huyén: 60.000d/ngay/nguoi.

- Trudng hop di va vé trong ngay: 40.000 d/ngudi. (PKPK Ngan Chién chi
thue té can bo di léy thudc, di van chuyén bénh nhan)

Chirng tur: Glay di duong c6 xac nhan noi den cong tac va them lich hoc dbi
v0i can bg di hoc; ké hoach di cong tac hodc gidy giao viéc, quyét dinh cir di hoc,
gidy moi..

2. Kho#n cong tic phi trong huyén (C6 Quyét dinh cta co quan cho timg
truong hop tir dau nam):

+ Cho 14i xe mirc: 300.000d/01 thang

+ Cho ké toan: 300.000d/ 01thang

+ Cho thu quy, van thu: 100.0004/01 thang

3. Thanh toan tién phwong tién di cong tic:

+ Péi véi lanh dao theo tiéu chuan duoc st dung xe 6 t6 cong vu di cong tac;

+ Pbi voi can bd cong nhan vién khi di cong tac duge thanh toan tién vé tau,
xe di cong tac cho ca lugt di va luot vé (khong thanh toan vé may bay va taxi); Vé
tau, xe phai pht hop véi tuyén duong di cong tac. Déi voi can bo di cong tac tai Ha
Noi di bang duong Bic Ha — Lao Cai- Ha Noi thi duoc duyét thanh toan bang gia
vé xe khach Xin Man — Ha Noi.

+ Pbi voi can bd di cong tac cac xa trong huyén Xin Man dugc thanh toan 1a
2.000d/km/lugt tir huyén dén trung tadm xa

+ Truong hop don vi cir can bo di cong tac hodc co quan don vi noi can bd dén
cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong dugce thanh
toan tién ve tau xe di cong tac.

Chung tir: V¢ tau xe di cong tac, bang ké vé xe di cong tic cac xa trong
huyén.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

a. Mirc chi tién thué phong nghi theo héa don thyc té:

+ Khong qua 500. 000ddng/ ngay/ phong ti€u chuan 2 nguoi; Khéng qua
300.000 d6ng/ngay/phong tiéu chuan 1 nguoi: doi véi TP Ha Nbi, TP HCM.

+ Khong qua 350. OOOdong/ngay/phong tiéu chuan 2 nguoi; Khdng qua
250.000 ddng/ngay/phong tiéu chuan 1 nguoi : dbi véi cac tinh va TP Ha Giang

+ Khéng qua 250.000dong/ngay/ phong tiéu chuan 2 ngudi/ phong; Khong
qua 200.000d0ng/ngay/phong tiéu chuin 1 nguoi/ phong: ddi véi cac huyén truc
thuoc tinh.

Ching tir: Hoa don; gidy di duong; ké hoach; gidy moi;...

b. Mikc chi tién thué phong nghi theo phwong thirc khoan (khong can hoa
don):

- Truong hop di cong tac tai xa khong c6 nha nghi thi duge hudng mirc khoan
50.000d6ng/ngay

- Mtrc 150.000d6ng/ ngay/nguoi: dbi voi TP Ha Noi, TP HCM.
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- Mire 100.000dong/ngay/ ngudi: déi vai ngoai tinh, TP Ha Giang
- Muc 80.000d0ng/ngay/ nguoi: doi véi cac huyén truc thudc tinh.

Chirng tur: Glay dé nghi thanh toan; ké hoach; gidy moi,.
Chung tir cong tac phi hgp phap phai nop vé phong ké toan khéng qua 7 ngay
sau khi két thac chuyén cong tac.

Piéu 13: Quy dinh vé mua sam vat tu, tai san va sira chira
Thuce hién ding theo quy ché quan 1y tai san ¢éng cua don vi.

Piéu 14. Chi phi nghi¢p vu chuyén mon

1. Vat tw thudc, hoa chit, vat tu, dung cho ngu’0’1 bénh

- Giao cho khoa Hoi dong thudc va diéu tri c6 ké hoach cung ung, sir dung
thude, dich truyén, VTTH, mau, vattuy té... cho diéu tri ndi, ngoai tri.

- Vat tu, hang hoa néu trén (trir méu) phai duoc ky két hop dong véi cac don
vi cung ng theo dung phé duyét cua S6'y té.

- Truong hop can mua mat hang nhung khong c6 trong danh myc trang thau
do S6'y té phé duyét khi mua phai thuc hién day da quy dinh vé mua sim hang hoéa.

- Xay dung dinh muc tiéu hao vat tu trén tinh than sir dung an toan, ding
muc dich va tiét kiém dat hiéu qua cao trong phuc vu nguoi bénh.

2. Dong phuc, trang phuc, bdo h¢ lao dong

- Pong phuc trang phuc cho can by 1am chuyén moén: MBbi can bo trong bién
ché don vi may cho 2 bo/nam véi s6 kinh phi khong qua 400.000d/b6.

Trong quy I/2019 may bd sung 01 bd con thiéu ctia nam 2018.

- Trang phuc, quan 4o bénh nhan may theo két qua phé duyét ctia hoi dong
mua sim vat tu hang hoa.

- Trang phuc cho can bd hop déng l1a bao v¢, ho 1y: M&di can bo trong bién
ché don vi may cho 2 bo/nam. Véi s6 kinh phi khéng qua 300.000d/bo

- Trang phuc cho can bo phong ké toan va phong hanh chinh (khdng truc tiép
lam chuyén mon y té) dugc khoan bang tién mat 12 2 bo/nam véi sb kinh phi 1a:
400.000 dong/bo.

3. In 4n ho so biéu miu, s6 sach bénh an

Gidy to in 4n phai dam bao tiét kiém, ding mau quy dinh, chét luong tét, co
s6 sach theo ddi.

Giao cho phong ké hoach tong hop cin ctr vao thuc té 1ap du tri duge ban
giam d6c phé duyét.

Chi phi in 4n theo thuc té phét sinh dam bao tiét kiém trach 1anh phi.

Piéu 15. Chi tiép khach

Can ctr vao Thong tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 vé viéc Quy dinh
ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d6 chi to chirc hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va Ché do tiép khach trong nudc.

Chi tiép khach theo thuc té phét sinh dam bao tiép khach tiét kiém, chdng
lanh phi, murc t6i da chi tiép khach nhu sau:
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- Khéch 1a nha vién trg, tai tro, dén kham bénh mién phi cho ngudi bénh tai
don vi cho don vi : 300.000 d/ngudi/ngay (g0m cé dn sang)
- Khach cac S¢, ban nganh cua tinh: 300.000 d/ngay/nguoi
- Khéch 1a cac co quan ban nganh trong huyén, xa: 200.000 d/ngay/nguoi
- Giao d/c Phong phong T6 chitrc hanh chinh theo d&i va hoan thién chimg tir
gui phong Tai chinh thanh toan.

Chirng tir thanh toan: Bang chdm com, héa don hop phép; gidy to lién

quan dén doan khach nhu ké hoach; gidy moi; ...

Piéu 16. Quan ly thu - chi hoat déng thu

1. Ngudn thu kham chira bénh (thu vién phi, BHYT)

* Hang quy sau khi xac dinh két qua chénh 1éch thu chi

Phan phdi két qua tai chinh tam trich 60% (S6 chénh léch thu >chi ) nhu
Sau.

- Trich 30% quy PTHDSN

- Phan con lai coi nhu 100%

+Trich 50% quy Tang thu nhap (Quy dinh khong qua 2 1an quy tién luong
ngach bac, chirc vu va phu cép luong do nha nude quy dinh)

+Trich 1ap 20 % quy khen thudng, phuc loi (Quy dinh quy khen thudng va
phuc loi khong qua 2 thang tién luong, tién cong thuc hién trong nam cia don
vi)

* Cudi nam, ciin ctr vao két qua hoat dong thu, chi tai chinh ciia don vi
va dwoge co quan tai chinh cip trén tham dinh, xdc dinh s6 chénh léch thu
16m hon chi thi don vi dwoc trich tiép 40% con lai bo xung cac quy trén.

- Chi phi tryc tiép gom :

+Chi phi thudc, dich truyén, hoa chat, vat tu thay thé, vat tu tiéu hao.

+ Chi phi tién dién, nude, nhién liéu, xtr Iy chét thai, vé sinh méi truong

+ Chi phi duy tu, bao dudng thiét bi, mua thay thé cong cy, dung cu

- Chi phi phuy cép truc, phu cép ph?lu thuat, thu thuat theo quy dinh tai quyét
dinh s6 73/2011/QD-TTg ngay 28/12/2011.

- Chi phi tién lvong nghach bac, chirc vu, cac khoan phu cép, cac khoan dong
gop BHXH, BHYT, BHTN, KPCP (Chua bao gém kinh phi tién luong theo nghi
dinh 64/2009/ND-CP va nghi dinh 116/2010/ND-CP ap dung d6i voi PKPK khu
vuc ngan Chién))

2. Nguén thu khac

a) Thu gur xe:

Tong doanh thu sau khi trir thué phan con lai dugc tong hop vao ngudn thu cia
don vi dé chi tra viéc stra chita, bao dudng khu vuc trong xe va cong vién.

b) Ngudn thu phong tu nguyén:

- Mtrc cho thué phong tw nguyén quy dinh: 200.000d/giuong/ngay

- Céc khoa tu chiu trach nhiém vé toan bo tai san, dung cu trong phong.

- Khoa c6 trach nhiém dan bénh nhén ra thanh toan tién phong tu nguyén tai
Phong thu vién phi. Cubi quy Phong Ké toan trich lai 10% trén tong doanh thu cho
khoa truc tiép quan 1y phong tu nguyén.

Doanh thu sau khi trir thué phan con lai dugc tong hop vao ngudn thu cua don
vi dé chi tra con lai @& mua sam, trang bi thiét bi cho phong tu nguyén.
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Piéu 17. Quy dinh vé trich lap va sir dung kinh phi tiét kiém - Nguon kinh
phi thue hién tu chu
Két thac ky ké toan, sau khi hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, co quan thyc
hién ché do tu chu co sé chi thuc té thap hon du toan kinh phi duoc giao (ngudn tu
chu) thi phan chénh léch dugc x4c dinh 1a kinh phi tiét kiem duoc:
+ Trich quy thu nhép tang thém: 60%
+ Trich Quy PTHDSN: 20%
+ Trich qu¥ phuc loi: 18%
+ Trich quy khen thudéng: 2%.

Piéu 18. Chi ting thu nhap
* P6i voi thu nhap ting thém tir thu kham chira bénh, thu khac:
- Can bd cong nhan vién chirc thude bién ché cua don vi;
- Can bd hop ddng (Trong hop dong co quyén loi duge hudng).
* Mirc hudng:
Tong sb tién ting thu nhap = (Hé sb theo chic vu* Hé sb thu nhép ting thém)
* Mtic tién binh quén ctia thu nhap ting thém
+ Hé sb6 theo chitc vu: Giam ddc =0.6; Phod giam ddc=0.5; Truong
khoa/phong,Phé khoa, phong/diéu dudng truong=0.4; can bd khac=0.3; can bd hop
d6ng=0.2;
+ Heé s6 theo hé sé thu nhap tang thém: Loai A=1,0; Loai B= 0.8; Loai C=0,4;
Loai D=0.
- Phong khédm da khoa Ngan Chién: Bugc thanh toan theo Bién ban hop co
quan.
- Sau khi ¢6 két qua chénh 1éch cua quy, tinh chi ting thu nhép ting thang.

Piéu 19. Binh xét danh gia can bd

1. Binh xét dé xép loai lao dong:

+ Lao dong hoan thanh xuit sic nhiém vu:

- Hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao, dat nang suét va chat luong cao .

- Chép hanh t6t cha truong chinh sach cua dang, phap ludt cia nha nudc, co
tinh than tu lyc tu cudng, doan két twong tro, tich cuc tham gia phong trao thi dua.

- Tich cuc hoc tap chinh tri van héa, chuyén moén, nghiép vu.

- C6 dao durc 16i song lanh manh

- C4 nhan dugc cir tham gia ddo tao ngan han dudi 1 nim, chap hanh t6t quy
dinh cta co s¢ dao tao thi thoi gian hoc tap dugc tinh vao thoi gian cong tac tai don
vi. Néu thoi gian ddo tao trén 1 nam chap hanh tot quy dinh cia co sé dao tao, co
két qua hoc tap tur loai Kha tro 1én.

- P6i v6i ¢4 nhan méi chuyén cong tac dén don vi thi thoi gian cong tac tai
don vi cli phai tu 6 thang tr¢ Ién, va co y kién nhan xét cta co ' quan cl.

- C6 sang kién cép co 50 dugc hoi dong sang kién So y té cong nhan.

- La thanh vién truc tlep tham gia dé tai nghién ctru khoa hoc cap bd, tinh,
nghan, trung vong da dugc nghiém thu, danh gia dat yéu cau trd 1én.

+ Lao dong hoan thanh tét nhiém vu:
- Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, dat nang suat va chat luong cao .
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- Chap hanh t6t cha truong chinh sach cua dang, phap luat caa nha nuéc, c6
tinh than tu lyc tu cudng, doan két tuong tro, tich cuc tham gia phong trao thi dua.

- Tich cuc hoc tap chinh tri van hoa, chuyén mon, nghi¢p vu.

- Co dao dirc 16i sdng lanh manh

- C4 nhan duoc cir tham gia dao tao ngan han dudi 1 nam, chap hanh tét quy
dinh cua co s¢ dao tao, thi thoi gian hoc tdp dugc tinh vao thoi gian cong tac tai
don vi. Néu thoi gian dao tao trén 1 ndm chép hanh t6t quy dinh cta co s¢ dao tao,
6 két qua hoc tap tu loai Kha tro 1én.

- C4 nhan nghi thai san theo quy dinh.

- D6i v6i c4 nhan méi chuyén cong tac dén don vi thi thoi gian cong tac tai
don vi cii phai tir 6 thang trd 1én, va c6 ¥ kién nhan xét ctia co quan cil.

- Céc ca nhan méi tuyén dung trén 10 thang; nghi lam viéc dudi 40 ngay/nam,
khong bi ky luat.

+ Lao dong hoan thanh nhiém vu:

- Hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Chap hanh chu truong chinh sach cta dang, phap luat ciia nha nude, tham gia
phong trao thi dua.

- Hoc tap chinh tri van hoa, chuyén mon, nghiép vu.

- C6 dao dirc 16i sdng lanh manh

- Ca nhan duoc cir tham gia dao tao ngan han, dai han chap hanh quy dinh cia
co s dao tao, thi thoi gian hoc tap duogc tinh vao thoi gian cong tac tai don vi.

- P6i v6i ca nhan moi chuyén cong tac dén don vi dudi 6 thang.

- Cac ca nhan moi tuyén dung dudi 10 thang; nghi lam viéc tir 40 ngay/nam
tré 1én, bi ky ludt hinh thic khién trach tro 1én.

- Can bo dugc ctr di 6n thi dd duoc bb tri thoi gian nghi 6n thi dudi 5 ngay ma
khong dat két qua thi 1 quy xép loai hoan thanh nhiém vu.

- Trong nam can bd cd quy dat khong hoan thanh vy nhung da c6 nhiéu cb
géng, tién bod va duge hoi déng thi dua khen thuéng ghi nhan. Thi cudi nam duoc
xét & mic hoan thanh nhiém vu.

+ Lao dong khong hoan thanh nhiém vu:

- Chua hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Chua chip hanh chi truong chinh sach ctia dang, phap ludt cia nha nudc,
khong tham gia phong trao thi dua.

- Hoc tap chinh tri van hoa, chuyén mon, nghi€p vu con yéu kém.

- C6 dao duc 16 séng chua lanh manh;

- Ca nhan dugc cu tham gia dao tao ngén han, dai han khong chép hanh quy
dinh ctia co s& ddo tao. Can bd duge ctr di on thi dad duoc bd tri thoi gian nghi 6n
thi tir 5 ngdy tro 1én ma khong dat két qua thi 2 quy lién ké xép loai khong hoan
thanh nhiém vu.

- C4 nhan nghi ché d6 6m dau, dudng sirc, khéng dung quy dinh, nghi khong
luong.

- C4 nhan bi moi hinh thtrc ky luat.

2. Binh xét dé xép loai hwéng ting thu nhap:

+ Lao dong loai A:

- Két qua hoan thanh Xuét sic nhiém vu
- Pam bao 100% s6 ngdy cong (trir nhitng ngay duoc phép nghi theo luat lao
dong nhu: Nghi phép, nghi 18 tét, di cong tac).
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- Nghi c6 Iy do theo bang chdm cong (di hoc, di thi, thai san, om,...) khéng qué
3 ngay trén thang (Trwr hoc tai huyén).
- Tham gia nhiét tinh cac hoat dong cua Pang, Poan thanh nién, cua tap thé;
- Thuc hién viéc nhan va xu Iy vin ban duoc giao kip thoi (giri bang gidy, trén
Website, mail);
- BO phan c6 tin bai ding trén Website ctia bénh vién it nhét trong quy c6 1 bai;
+ Lao dong loai B:
- Két qua hoan thanh t5t nhiém vu
- Pam bao 100% sb ngay cong (trur nhitng ngay dugc phep nghi theo luat lao
dong nhu: Nghi phép, nghi 1 tét, di cong tac).
-S6 ngay nghi co 1y do theo bang chdm cong (Pi hoc, di thi, thai san, 6m,... ) tir
4 ngay dén 5 ngay /thang
- Tham gia nhiét tinh cac hoat dong cua Pang, Poan thanh nién, cua tap thé.
+ Lao dong loai C:
- Két qua hoan thanh nhiém vu.
- S6 ngay nghi c¢6 1y do theo bang chdm céng (nghi dm dau, thai san., di hoc .)
tir 6 ngay dén 7 ngay /thang
- Tham gia céac hoat dong ciia Pang, Poan thanh nién, cua tip thé.
+ Lao dong loai D:
- Két qua khong hoan thanh nhiém vu.
- S6 ngay nghi c6 1y do (nghi 6m dau, thai san,..) tir ngay thir 8 tré 1én /thang
- Khong tham gia cac hoat dong ciia Pang, Poan thanh nién, cta tap thé.
- Nghi khong c6 1y do.
- Thi trugt cac ky thi ma co quan da cu di On thi.

Ké toan don vi can cr vao muac binh xét theo loai A, B, C,D va danh sach
kém theo mic chi dé chi cho cac ca nhan dugc hudng theo quyét dinh cua tha
truong don vi.

Nhitng truong hop ngoai quy dinh trén do hdi dong thi dua khen thuong hop
va quyét dinh.

Piéu 20. Quy dinh vé sir dung quy khen thwéng:

a) Chi thuong dét xuat:

- Can cir vao bién ban dé nghi cua Hoi dong co quan va ket qua dat duoc cua
cac ca nhan, tap thé nhu: Kip phau thuat cip ciu thanh cong xudt sac; ¢d sang kién
néng cao hiéu qua cong viéc; co thanh tich dot xuat trong kham, diéu tri ngudi bénh

,Can bd hién mau cap ctru bénh nhén, hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao,
dugc Ban thi dua khen thuong don vi xem xét, quyét dinh khen thuéng dot xuat
nhitng c& nhan, tap thé theo mirc sau:

+ Cé nhan: 500.000 dén 1.000.000 d6ng/ ngudi/ 1an chi

+ Tap thé: 1.000.000 dén 2.000.000 dong/ tap thé/lan chi

b) Chi thuong thuong xuyén ‘
- Theo bién ban xét duyét cua Hoi dong TPKT co quan.

Picu 21. Quy dinh vé sir dung quy phuc loi tap thé.
Quy phuc lgi1 dugc chi cac hoat dong nhu sau:
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- Chi h trg cong doan to chure tét trung thu 15/8; ngay phu nit viét nam 20/10;
ngay tét thiéu nhi 1/6; ngay 8/3 tir 4.000.000d - 6.000.000d/dot

- Chi bang tién mit mimg cic ngay 1&, truyén théng ciia cac co quan, ban
nghanh, doan thé trong huyén, tinh nhu ngay 20/11 cac truong hoc, ngay trung thu
cac truong, khai giang cac truong, ngay dai doan két cua to dan phé... Mirc chi tur
300.000 dong dén 1.000.000 dong.

- Chi t6 chirc cac cudc thi chuyén mén theo dé nghi cia BCH Cong doan: Tir
10.000.000- 15.000.000d/ cudc thi; Hd tro phong trao VH-TDTT tir 3.000.0004 -
5.000.0004/ cuoc.

- Ho trg CCVC di tham quan, hoc tap kinh nghiém: 4.000.0004d-
6.000.000d/ngudi/nam (1 ndm bé tri khong qua 10 nguoi) thoi gian di thim quan
hoc tap tr 3 - 7 ngay theo dé nghi cia BCH cong doan.

- Co quan hd tro tién an kip tryc: 30.000d/ngay/ nguoi

- Chi d¢am hiéu (bao gom buc trudéng, huong hoa va tién phung): ap dung ddi
voi Lanh dao huyén, S Y té; bd me dé, bé me vo hoic chong, con cua lanh dao
cap Huyén, S6 Y té.... va cd nhan CCVC trong co quan; bd me dé, bd me vo hoic
chéng; vo hoac chéng, con cua CCVC trong don vi muc:

*Trong huyén 1.500.000d (Trong d6 dong phong bi phung: 1.000.0004d);

*Ngoai huyén 3.000.000d- 5.000.000d (trong d6 dong phong bi philng:
1.000.0004)

- Chi hd tro tién an tiép khach, tién an to chirc cac hoi nghi, so két, téng Kkét.

- Cac khoan chi khac theo quyét dinh cta thu truéng don vi.

*Chi tir nguon quy cong doan co' sé v6i cic mirc nhu sau:

+ Murc 300.000 dong/nguoi/lan d6i voi nam diéu tri tai Bénh vién hodc cac
bénh vién tuyén huyén trong tinh.

+ Mitrc 500.000 dong/lan/ngudi d6i véi truong hop phiu thuat tai bénh vién;
diéu trj ndi tra tai bénh vién myén tinh va trung wong.

+ Mirc 1.000.000 dong/lan /ngudi dbi véi truong hop chuyén tuyén tinh va
trung wong c6 phau thuat hodc diéu tri mac bénh hiém nghéo.

- Chi dam hy : 500.000 déng/dam.

- Tro cap kho khan dot xuat tir 1.000.0000d- 2.000.000d

- Chi h6 trg thdm quan hoc tap kinh nghiém cho cén bg cong doan,;

- Chi t0 chirc cac hoat dong phong trao van hoa, van ngh¢ TDTTT: Mt chi do
Ban chap hanh cong doan hop quyét dinh;

- Céac khoan chi khac.

Pieu 22. Quy dinh vé sir dung quy phat trién hoat dong sw nghiép:

Quy phat trién hoat dong su nghiép dung dé dau tu, phat trién nang cao hoat
dong sy nghiép, bo sung von dau tu xdy dung co so vat chat, mua sam trang thiét
bi, phuong tién lam viéc, chi ap dung tién bd khoa hoc k¥ thuat cong nghé, tro gitip
thém dao tao, hudn luyén nang cao tay nghé, ning luc cong tac cho can bo, cong
chtrc, vién chuec.

1. H6 tro dao tao

a) Pbi véi CCVC duoc cir di hoc

- CCVC di hoc cao dang, dai hoc tai chtrc; lién thong cao dang, dai hoc khdng
c6 dy an tai tro; CCVC di hoc chuyén khoa vé chuyén mon y té, khong c6 du an tai
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tro; HO trg 50%-100% hoc phi; Thanh toan tién vé tau xe di va vé + 2 ngay phu
cap luu trd (theo lich hoc dinh ky).

- Can bd VC di hoc chinh tri tai huyén hé vira hoc, vira lam dugc thanh toan
50%-100% hoc phi; di hoc tai tinh, ngoai huyén va céc tinh khac dugc thanh toan
50%-100%.

- Cac trudng hop dao tao tdp hudn cdp ching chi, cip gidy ching nhan theo
yéu cAu cta bénh vién thi duoc hd trg 50%-100% hoc phi;

- Pbi véi cac can bo VC di hoc tap chuyén mon nang cao tay nghé theo yéu
cAu ctia bénh vién néu co hoc phi hd tro 50%-100% + vé tau xe di va vé+2 ngay
phu cép luu tri; Puge hd tro tién tir 40.000 d/ngay dén 60.000d/ngay (Tuy theo
ngudn ngin sach cla co quan).

- CCVC duoc cu di hoc dai han tu tuc chi phi &n, &. Puoc hd trg di lai moi
nam 02 1an ( nghi hé va tét) + 2 ngay phu cap luu tra

- CCVC duogc ctr di tap hudn ngan han (tir 1-5 ngay) dugc huong ché d6 cong
tac phi theo quy dinh (trudng hop khong dugc ban t6 chtrc chi tra).

- Pinh Mirc va thot gian thanh toan phu thudc vao tinh hinh kinh phi cua don
Vi.

Chirng tir thanh toan: Quyét dinh ctr di hoc, gidy bdo triéu tap,thdng bao
Lich hoc; Thong bao hoc phi; hoa don, bién lai hoc phi, phiéu thu.

b) Tap huan chuyén mon tai don vi

Pon vi t6 chirc tdp huan chuyén mon, dao tao theo chwong trinh hd tro ky
thuat thi giang vién c6 trinh d6 dai hoc dugc hudng boi dudng la: 200. 000d/budi
giang.

Cac chi phi khac: Ma két, tai li¢u .... thanh toan theo thuc té.

Chirng tir thanh todn: Ké hoach, Bao céo giang day c6 phé duyét cua lanh
dao, hoa don, bang ké thanh toan.

C, Mua sim diu tw, phat trién ning cao hoat dong su nghiép, b sung von
dau tw xay dung co s¢ vat chat, mua sam trang thiét bi, phwong tién lam viéc.

Diéu 24: Quy on dinh thu nhip
Quy 6n dinh thu nhap dé chi tdng thu nhap cho can bd

Picu 25: Quy hd tro kham chira bénh

Dung dé chi hd tro mot phﬁn vién phi cho bénh nhan c6 hoan canh dic biét kho
khan, khong c6 kha ning thanh toan. Mirc chi do thi trudng don vi quyét dinh.

Picu 26: Mot s6 quy dinh khac

- Sau khi c6 bién ban xét duy¢t quyét todn hang quy, can cir vao bi€n ban
nghiém thu dich vu gitta TTYT va Bénh vién. Phong TCKT Bénh vién thanh toan
tién dich vu cho TTYT.

Ngoai nhitng quy dinh trén néu gip nhimg truong hop dic biét thi giam ddc t6
chtrc hop co quan va dua ra quyét dinh.
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~ PHANIII
TO CHUC THUC HIEN

- Quy ché nay dugc thong qua Hoi nghi CCVC ngay 25 thang 12 ndm 2018
va di duoc Giam ddc Bénh vién phé duyét thuc hién ké tir ngay 01/01/2019.

- Toan thé cén b, cdng chic thuéc Bénh vién DK huyén Xin Man c6 trach
nhiém thuc hién nghiém tdc theo noi dung ban quy ché ndy. Té churc, ca nhan vi
pham quy ché, st dung vuot dinh mic quy dinh tai Quy ché nay thi phai bdi
thuong thiét hai cho co quan theo Quyét dinh cua Hoi dong.

- Trong quad trinh té chic thyuc hién, ¢ van dé gi chua hop Iy; cac can bo cong
chtc thuéc Bénh vién DK huyén Xin Man phan anh truc tiép véi Chu tich cong
doan, ban giam dbc dé nghién ciu stra d6i, bo xung cho phu hop.

BCH CONG POAN BENH VIEN PK HUYEN XIN MAN
CHU TICH GIAM POC
<Pi ky> <Pi ky>
Thang Van Hung Sin Dirc Van
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