BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG CONG SAN VIET NAM
BANTO CHUC Ha Noi, ngay 05 thing 6 néim 2017

S& 09 - HD/BTCTW

G;ngtgnmmw HA E1ANG hig HU(:):NGJ)L’%S 5
C bV;Nf,EN nghiep vu cong tac dang vién
o J5E 4 —

Cin ctr Pidu 1é Pang, Quy dinh s6 29- -Qb/TW, ngay 25-7- 2016 cua
Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Biéu 1é Dang”, Hudng din s6 01-
HD/TW, ngay 20-9-2016 clia Ban Bi thu "Mét s§ vin dé cu thé thi hanh
Piéu 1¢ Pang";

Ban Té chitc Trung wong huéng dan mét s vin d& vé nghiép vu cong
tac dang vién nhu sau:

I. KET NAP PANG VIEN

1. Quy trinh, thi tuc két nap ding vién

1.1- Xay dung va thiec hién ké hoach két nap ding vién

a) Tinh uy va twong dwong

- Can cr phuong chim, phuong hudng, tiéu chuan, didu kién két
nap nguoi vao Pang cia Trung uwong dé dé ra ké hoach két nap dang

vién phu hop véi diéu kién, dic diém cia dang by va nhitng bién phap
chi dao thuc hién.

- Chi dao ban t8 chirc cung voi cac ban tham muu cla cip uy xay
dung va hudng dan thuc hign k€ hoach két nap dang vién ctia dang bd.

- Thuong xuyén kiém tra cdp uy cip dudi thuc hién ké hoach két nap
dang vién; hing nim so két rat kinh nghiém va bio cao Ban Bi thu (qua
Ban T chitc Trung wong).

b) Huyén uy va twong duong

- Cu thé ho4 ké hoach két nap dang vién cta cp uy cip trén phu hop
vai dac dlem cia dang bd; chi dao, hudng dan cac cap uy cdp dudi xay
dung va to chirc thuc hién ke hoach két nap dang vién.

- Pinh k¥ hing thang xét d& nghi cua cép uy co s& dé bd sung, didu
chinh danh sach cam tinh Dang; chi dao trung tam boi duong chinh tri mé&
16p bdi dudng nhan thitc vé Pang cho cam tinh Pang, noi khéng cé trung




tAm boi duGng chinh tri thi ban thudmg vu cép uy giao cho ban t6 chic cip
uy chd tri, phdi hop voi cac ban tham muu cda cap uy td chirc bdi dudng.

¢) Cdp uy co s6

- Cu thé ho4 k& hoach két nap dang vién cta cap uy cap trén phu hO’p
véi dac diém cla dang b9; chi dao, huong dén, kiém tra chi bd xay dung va
thue hién ké hoach két nap dang vién. -

- Pinh k¥ hing thang xét d& nghi cia chi bd dé bd sung, dleu chmh
danh sach cdm tinh Dang cla diang bd; xét, dé nghi cho cam tinh Dang di
hoc 16p bdi dudng nhin thie vé Pang; xét dé nghi cta chi bg, quyét dinh
cho cam tinh Pang duoc [am tha tuc xem xét két nap vao Dang.

d) Chi bg

- Banh gia, phan tich chat lugng quan ching dé xay dung ké hoach tao
nguon két nap dang vién; td churc tuyén truyén, gido duc; chi dao cac doan
thé chinh tri - x& hoi, nhét 12 Poan Thanh nién Cdng san 16 Chi Minh gido
duc, lya chon doan vién, hdi vién vu td gidi thi€u vai chi bg.

- Chi b giao nhiém vy cho cam tinh Pang dé thir thach va cé nghi
quyét phan céng dang vién chinh thic giap d& cam tinh Dang phin dau
vao Pang.

- Binh k¥ hang thang xem xét, ra nghj quyét Iwra chon quin ching vu
t(1 vao danh siach cam tinh Dang, dua nhitng nguoi khong du tiéu chuin ra
khoi danh sach; xét, dé nghi cho cam tinh Dang di hoc l6p bdi dudng nhan
thirc v& Dang; xét, dé nghi dang 1y co s& quyét dinh cho cam tinh Dang
dugc lam tha tuc xem xét két nap vao Pang.

1.2- Két nap dang vién & noi chuwa cé dang vién, chwa cé chi bf

Viéce két nap ngudi vao Déang ¢ noi chua co dang vién, chua co6 chi
bo thuc hién theo ndi dung tai Piém 3.4 Quy dinh sb 29- QB/TW ngay
25-7-2016 cua Ban Chap hanh Trung wong (sau day goi tat 12 Quy dinh
29-QB/TW), cu thé dbi véi mdt sb truong hop sau:

a) O thén, ap, ban...

- Pang uy clp x3 giao cho chi b ¢ didu kién thuan lgi nhéat @& phan
cong dang vién chinh thire tuyén truyén, giap d& ngu'm vao Pang. Khi co
da didu kién va tiéu chuan vao Pang thi chi bd noi ¢6 dang vién gitp d&
ngurdi vao Dang dang sinh hoat lam thu tuc dé nghi két nap vao Dang theo
quy dinh. Nhiém vu nay duge thuc hién cho dén khi thén, 4p, ban... ¢ di
sé dang vién chinh thirc d& 1ap chi bo.



- § nhiing x4 chua thanh lap dang bd thi chi bd co sé x3 cir ddng vién
tuyén truyén, gido duc, giap d& ngudi vao Pang, khi ngudi d6 c6 du didu
kién va tidu chuan vao Pang thi chi bd lam thd tuc dé nghi két nap theo
quy dinh.

b) O cdc don vi sw nghiép céng Idp va ngoai cong ldp

- Cac don vi su nghi€p cdng ldp va ngoai cong lap dong trén dia ban
xd, phudng, thi tran nhu trudng tidu hoc, trudmg trung hoc co sé, trudng
mam non, tram y té... thi dang uy xa (hodc tuong duong) thuc hién cac th
tuc két nap dang vién nhu déi véi thon, ap, ban néu trén.

- Céac don vi sy nghiép cong lap va ngoai cdng 1ap do uy ban nhan dan
cAp huyén va tuong duong quan 1y (trung tdm gido duc thudng xuyén,
truong dan lap, trudng tu thuc, bénh vién...) thi cé‘ip uy huyén (hodc tuong
duong) chi dao cip uy, 16 chic dang & nhiing co quan chuyén mon truc
tiép quan ly thuc hién viée két nap dang vién.

- Cac don vi su nghiép cong 18p va ngoai cong 1ap do tinh, thanh phb
quan ly thi tinh uy, thanh uy chi dao cép uy, 16 chirc ddng & nhimg co quan
chuyén mén truc tiép quan Iy thyc hién viéc két nap dang vién.

¢) J cdc doanh nghiép

Thue hién tuong ty nhu cac don vi sy nghiép cong lap va ngoa1 cong
lap, cu thé: néu do cip huyén (hoic tuong duong) quan ly thi giao cho cap
uy & nhiing co quan chuyén mon tryc t1ep quan ly hodc cap uy xd, phuong,
thi trin noi doanh nghiép ¢6 tru s¢ 6n dinh, lau dai thue hién; néu do tinh
(ho#ic tuong dwong) quan 1y thi giao cho cdp uy & nhiing co quan truc tiép
quan Iy thuc hién; néu do c4c bod, nganh Trung wong quén Iy thi dang uy co
quan cac bd, nganh Trung vong chi dao chi bd ¢6 didu kién thudn loi thuc
hién viéc két nap dang vién.

1.3- Khai va chikng nhn Iy lich ciia ngwoi xin vao Dang (Mau 2-KND)
1.3.1- Yéu cdu

Nguoi vao Bang phai tu khai 1y lich cta nguoi xin vao Dang, khong
nh¢ nguoi khac V1et ho; khai trung thye, day du, 3 rang, khong tdy xo4,
stta chita; khong viét cach dong.

1.3.2- Cdc noi dung trong Iy lich ciia ngueoi xin vao Dang

01. Ho vatén dang dung: Ghi dang ho, chir dém va tén ghi trong gidy
chimg minh nhin din hoic cin cudc cdng dan, bing chit in hoa, vi
du: NGUYEN VAN HUNG.

02. Nam, nit: La nam thi gach chir "n@", 1a nf thi gach chit "nam".
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Ho va tén khai sinh: Ghi déng ho, chit dém va tén ghi trong giy khai
sinh.

Céc bi danh: Ghi cac bi danh d3 ding (néu cd).

Sinh ngay... thang... nam...: Ghi dong ngay, thang, nam sinh ghi
trong giay khai sinh.

Noi sinh: Ghi r& xa (phuodng, thi trin), huyén (quén, thanh phé truc
thuge tinh), tinh (thanh pho true thude Trung wong) noi clp gidy khai
sinh theo t€n hién dung cta h¢ thong hanh chinh Nha nude.

Qué quan: Ghi theo qué quéan trong gidy khai sinh (néu c6 thay ddi dia
danh hanh chinh thi ghi ca noi cii va hién nay); truong hop ca biét cd
thé ghi theo qué quan cta ngudi me hodc nguoi nudi dudng minh tir
nhé (néu khéng biét 16 b, me). Ghi dia chi nhur c4ch ghi & muc 06.

Noi cur tri:

- Noi thuong tri: Ghi dia chi dang ky thuong tra (thén, x&, huyén,
tinh, thanh pho; s6 nha, duwong pho, phuong, thi xa, quan, thanh phd).

- Noi tam tra: Ban than dang tam tra & dau thi ghi dia chi noi tam
tra dé.

Dén tdc: Ghi tén dan tdc géc cia ban thin nhu: Kinh, Thai, Tay,
Nung, Mudng... (n€u la con lai nguoi nude ngoai thi ghi 6 quoc tich,
dan tdc cua bo, me 1a nguol nude ngoai).

Tén gido: Theo tdn gido ndo thi ghi r& (vi du: dao Phat, Cong gido,
dao Hodi, dao Cao Pai, dao Hoa Hao... ghi ca chirc sac trong tén gido
- néu c¢d), néu khong theo t6n gido nao thi ghi chir "khong".

Nghé nghiép hién nay: Ghi 15 cong viée chinh dang lam theo hop
ddng lao ddng hodc quyét dinh tuyén dung, phan céng, bd nhiém...
Vi du: cdng nhén, nong dan, cdng chic, vi€n chirc, bac sy ngoai
khoa, b6 ddi, nha vin, nha bao, chi doanh nghiép, hoc sinh, sinh vién
hodc chua ¢6 viée lam v.v...

Trinh d¢ hién nay:

- Gigo duc phd thong: Ghi rd da hoc xong 16p may, hay tét nghiép hé
10 ndm, 12 nim, hoc phd thong hay bd tic. Vi du: 8/10 phd théng,
9/12 bd tac; tbt nghiép trung hoc phd thong hé 12 nam.

- Gi%o duc nghé¢ nghiép (bao gém trung cip chuyén nghiép va day
nghé): Ghi theo ching chi, van bang da duge cip. Vi du: Céng nhan
k¢ thuat han bac 3, Trung cip Thu y. ..
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- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gdm trinh do cao dang, dai
hoc, thac s¥, tién s§): Ghi theo van bang da duge cap, thude chuyén
nganh nao, hinh thirc dao tao (chinh quy, tai chirc, chuyén tu, dao tao
to xa). Vi du: Cao déng Su pham, Dai hoc nong nghiép, Cir nhin
Luét tai chire, Ky su co khi, Bac s§ Ngoai khoa; Thac s§ kinh té, Tién
s§ toan hoc, Tién sy khoa hoc ... Néu c¢6 nhiu bang thi ghi tt ca.

- Hoc ham: Ghi chie danh duge Nha nude phong (Gido su, Phd
giao su).
- Ly ludn chinh tri: Ghi theo chimg chi, van bang cao nhit d3 dugce

cap nhu: so cép, trung cdp, cao cip, ¢t nhan; hoc tap trung hay
khéng tap trung.

D&i v6i nhitng trudng hop dd hoc 1y luan chinh tri & céc co s¢ dao
tao ngoai hé théng truong chinh tri ¢cia Pang hoac da hoc chinh tri
chuyén nganh va sau dai hoc tai Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh
qudc gia H6 Chi Minh, thi ghi trinh do 1y ludn chinh tri theo gzay
xdc nhdn trinh d Iy ludn chinh tri duge cac co quan ¢d tham quyén
cép theo quy dinh cta Ban Bif thu va hudng dan cia Ban Té chitc
Trung wong'.

- Ngoai ngii: Ghi theo véan bang hoic chiig chi da dugc cap (vi
du: dai hoc tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga... hodc tiéng Anh
trinh do A...).

- Tin hoc: Dm v&i hé bdi dudng thi ghi theo chirng chi, chirng nhén
da duge cap (vi du: tin hoc vin phong; tin hoc trinh dd A, B, C.. s
néu t6t nghiép dai hoc chuyén nganh tin hoc thi ghi la dai hoc.

- Tiéng dan toc thiéu sb: N6i duge tiéng dan toc thiéu sd nao thi ghi
10 tén dan toc do.

Ngay va noi két nap vao Poan Thanh nién Cong san HS Chi Minh:
Ghi 18 ngay, thadng, nam va noi két nap vao Poan (chi doan, Doan co
s¢&, huyén, tinh hodc co quan Trung uong).

D61 vé1 ngudi xin duge két nap lai vao Pang:

- Ngdy va noi két nap vao Dang Cong san Viét Nam 1an tha nhat: Ghi

L Ouy dinh sé 256- OD/TW, ngéy 16-9-2009 ciia Ban Bi thw “Vé viée xdc dinh trinh @6

Iy lugin chinh tri doi véi can by, dang vién da hoc Iy ludn chinh tri & cdc co 56 déo tao ngoai
hé thong frudng chinh tri cia BDang hodc dd hoc dai hoc chinh tri chuyén ngénh va say dgi
hoc tai Hoc vign Chinh tri - Hanh chinh quéc gia H6 Chi Minh”; Cong van s6 2045-
CV/BTCTW, ngay 29-12-2016 ciia Ban T6 chirc Trung wong “Vé viéc xdc dinh trinh do ly
ludin chinh tri”.
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rd ngay, thang, nam va noi két nap vao Dang (chi bd, dang bé co so,
huyén, tinh hodc co quan Trung wong).

- Ngay va noi céng nhén chinh thac 14n thtr nhéat: Ghi 16 ngay, thang,
nim va noi dugce cdng nhan chinh thirc (chi bd, dang b co sé, huyén,
tinh hoac co quan Trung wong).

- Ngu'm gi6i thiBu vao Déang lan thir nhit: Ghi rd ho, én, chire vy,
don vi cbng tac cla tung ngudi tai thoi diém gioi thi€u minh vao
Dang, néu ban chép hanh doan co s6 hoac tap thé chi doan co s& glm
thiéu thi ghi 1 tén tO chirc doan thanh nién co s& va doan thanh nién
cép trén truc tiép (néu ban chap hanh cdng doan co s& gidi thiéu thi
cling ghi ndi dung tuong tu).
Lich st ban thin: Tom tit qué trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay
tham gia hoat ddng xa hdi (nhu ngay vao Poan thanh nién, ngay nhap
ngil, ngay vao hoc ¢ cac truong dail hoc, cao dang, trung hoc chuyén
nghlep hodc ngay tham gia hoat dong trong céac t0 chirc kinh té, x4
hoi...). Vi dy, nguoi xin vao Déang sinh ndm 1985, khat lich st ban than:

Tir théng 9-1991 dén thang 8-2000 hoc Ticu hoc va Trung hoc co 56
tai Truong Van Ho, Quan Hai Ba Trung.

Tu thang 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc pho théng tai
Truong Trin Nhan Téng, Quan Hai Ba Trung. DPugc két nap Va0
Doan TNCSHCM ngay 26-3-2001.

Nhiing cong viée, chirc vu da qua: Ghi day du, 16 rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat dong x4 hdi; di lam; di hoc dén nay, ting
thoi gian lam viée gi? O dau? Giir chirc vu gi v& Pang, chinh quyén,
trong luc lugng vil trang, cac doan thé, cac 1 chirc van hoa, gido duc,
khoa hoc, xa hoi... (ghi ca thoi gian nhdp ngil, xuét ngll, tai ngf, di
hoc, di chita bénh, di nghi mat, tham quan nuéc ngoai, bi bét, bi tu, bi
gian doan lién lac hodc khong hoat ddng néu co...).

Diac diém lich sir: Ghi 16 ly do bi gidn doan hogc khdng sinh hoat
dang (néu c6); ¢6 bi bit, bi th khéng (do chinh quyén nao, tir ngay
thdng ndm nao den ngdy thang niam nao, & dau). Co tham gia hodc ¢o
quan hé véi cac td chirc chinh tri, kinh té, x4 hoi nao & nude ngoai
(lam g, td chirc nao, tru s& cla t6 chitc dat & dau?). Di tham gia cac
chirc sac gi trong cac ton giao.

Nhiing 16p dao tao, boi dudng da qua: Ghi rd da hoc nhitng 16p ly
lugn chinh tri hay chuyén mén, nghiép vu nao, theo chuwong trinh gi;
cip nao mé, tén trudng, thoi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai
chirc; tén van bing holic chiing chi dugc cap.
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Pi nude ngoai: Ghi o thdi gian tir thAng nim nao dén thang nim nio,
di nudc nao; co quan, don vi, to chitc ndo quyét dinh (chi ghi cac
truong hop di hoc tap, lao dong hop tac, cdng tac...tlr 3 thang trd [én).

Khen thuong: Ghi r8 thing nam, hinh thic duge khen thuong (tir
bang khen tré 18n), cip ndo quyét dinh; céc danh hiéu duge Nha nudce
phong ting: Anh hung lao ddng, Anh hung lyc hrong vi trang, Nghé
s§ nhin dan, Nghé s§ uu t, Nha gido nhan dan, Nha gido vu td, thiy
thude nhan dan...

Ky luat: Ghi 18 thang nam, 1y do sai pham, hinh thire ky Iujt (ky ludt
dang, chinh quyén, doan thé tir khién trach trér 18n). Cép ndo quyét
dinh,

Hoan canh gia dinh: Ghi 16 nhiing ngudi chi yéu trong gia dinh nhu:

- Pbi voi ong, ba, ndi ngoai: Ghi rd ho tén, ndm sinh, qué quan, noi
cur trt, nghé nghiép, lich st chinh tri ca timg ngudil.

- Cha, me dé (hodc nguti nudi dudng tir nhd); cha, me v (hojc cha,

me chdng); vo (hodc chdng). Ghi 16: ho va tén, nam sinh, noi sinh,
qué quén; noi cu try, nghé nghiép, thanh phén giai cép, lich sit chinh
tr1 cua tirng ngudi qua cac thoi ky:

+ V& thanh phén giai cdp: ghi rd thanh phin giai cép trude cach
mang thang tam ndm 1945, trong cai cach rudng dat nam 1954 (&
mién Béc) hoac trong cai tao cong, néng, thuong nghlep nam 1976
& céc tinh, thanh phd phia Nam tir Quang Tri tré vao nhu: ¢ ndng,
bin ndng, trung ndéng, phu ndng, dia chu, ¢dng chic, vién chirc, dan
nghéo, tiéu thuong, tIeu cht, tidu tr san, tu san...(néu co sy thay ddi
thanh phan giai cip cin ghi 15 Iy do). Néu thanh phin gia dinh
khong duoc quy dinh & céc thdi diém néu trén va hién nay thi bd
trng muc nay.

+ V& lich st chinh tri ctia timg ngudi: Ghi rd d& tham gia td chic
cach mang; lam cdng tac gi, gitr chiic vu gi ? Tham gia hoat dong va
giit chirc vu gi trong t6 chirc chinh quyén, doan thé, dang phaéi nao..
clia dé quoc ho#ic ché db cfi; hién nay, nhiing ngudi do lam gi ? O
dau ? Néu da chét thi ghi 16 1y do chét, nim nao ? Tai dau ?

- Anh chi em rudt cia ban théan, ctia vo (hodc chong); cac con: Ghi 8
ho tén, ndm sinh, not cu tra, nghé nghiép, hoan canh kinh té, viéc
chip hanh chi trwong, chinh sach ciia Pang, phap ludt cia Nha nude
cla tirng nguoi.

Ty nhén xét: Ghi nhitng wu, khuyét diém chinh cda ban thian ve cic
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mat pham chét chinh tri, dao dirc 161 song, nang luc cong tac va quan
hé quan chung, sy tin nhiém cta quan ching va dang vién & don vi
cOng tac, lam viéc ddi v6i ban than nhu thé nao?

Cam doan va ky tén: Ghi rd “T6i cam doan di khai day du, o rang,
trung thuc va chiu trach nhiém truée Pang vé nhiing né1 dung da
khai trong 1y lich”; ngay, thang, nam, ky va ghi 1 ho tén.

Luu y: Chi bd, cap ay co s chua nhin xét, chua chirng nhén, ky tén,
d6éng dau vao Iy lich ma chi dong ddu giap lai vao tat ca cac trang va
anh trong 1y lich ctia ngudi xin vao Pang; giri ¢ong van d& nghi thim
tra hodc ctr dang vién di thAm tra 1y lich.

Khéng dugc cir ngudi vao Dang hoac ngudi than (b6, me, vg, chdng,
anh, chi, em, rudt) chia ngudi vao Pang di tham tra 1y lich.

Nhan xét ctia cap uy, td chirc dang noi dén thim tra Iy lich ciia ngudi
vao Dang; 7

a) Nhan xét ctia chi Gy, chi bd; ban thuomg vu hodc ciia ban chap
hanh dang b6 co s& noi dén tham tra

Vlet nhiing ndi dung can thiét vé 1y lich clia nguol xin vao Pang do
clp uy noi ¢ ngu’cn xin vao Pang yéu cau d& ding, hay chua ding
hoac chua du véi noi dung ngudi xin vao Dang da khai trong 1y lich;
tAp thé cip uy hodc ban thucmg vu cap uy thong nhat no1 dung ghi
vao muyc “Nhén xét clia cdp uy, t6 chic dang...” & phan cudi ban “Ly
lich ctia ngud1 xin vao Dang”. Nguoi thay mat clp uy xac nhén, ky
tén, ghi r6 chitc vy, déng dan cta clp uy.

b) Nhén xét ctia co quan t& chic hodc cua thudng truc clp uy cép
trén co s& (néu co)

Vlet nhung néi dung can thiét vé 1y lich clia ngudi xin vao Pang do
clp uy noi cb ngudi xin vao Pang yéu cau di dung, hay chua ding
hoac chua di v61 ndi dung ngudi xin vao Dang di khai trong 1y lich;
tap thé terO’ng true cép uy hoac lanh dao ban t6 chirc cap uy thong
nhat ndi dung ghi vao muc “Nhén xét cta cAp uy, td chic dang. ..
phéan cudi ban “Ly lich ciia ngudi xin vao Pang”. Ngudi thay mat
thudng truc cép uy hoac lanh dao ban td chirc xac nhan, ky tén, ghi
r6 chire vy, dong diu ctia crflp uy hoac ban td chire.

Nhan xé€t cia chi uy hodc ctia chi bo (noi khéng ¢é chi ty): Sau khi
c6 két qua thAm tra, xac minh ly lich ctia ngudi xin vao Dang, chi bd
nhéan xét, bi thu hoac phé bi thu ghi 6 ban ly lich da khai diung su
that chua? Khoéng dang & diém nao? C6 van dé vé lich st chinh trj va



chinh tri hién nay kh6ng? Quan diém, 1ap trudng, pham chét dao dirc,
16i sdng va quan hé quan ching... clia ngudi xin vao Pang?

27. Ching nhan cua cip uy co sé: Cip uy co sd thdm dinh lai két qua
thdm tra, x4c minh va lam 3 nhung van d¢ chua 13 hojic con nghi vin
trong ndi dung 1y lich ciia ngudi xin vao Pang. Néu ngudi xin vao
Béng ¢ vAn d& cin xem xét v¢ chinh tri (bao gém ca lich st chinh trj
va chinh tr] hién nay) thi phai duge cép ay ¢6 thim quyén két ludn
theo quy dinh tai Pidu 12 Quy dinh s6 57-QB/TW, ngay 03-5-2007
ctia B6 Chinh tri “Quy dinh mdt s6 van & v& bao v€ chinh tri ndi bd
Pang”; Piéu 1, Chuong I Muyc III Huéng dan sé 11-HD/BTCTW,
ngay 24-10-2007 cua Ban T chirc Trung wong hudng dan thue hi€n
Quy dinh s6 57- QD/TW ctia Bo Chinh tri. Sau khi tap thé cdp uy co s&
xem xet Iét ludn thi ddng chi bi thu cAp uy ghi rd: "chimg nhan Iy lich
cia quan ching... khai tai dang bo (hodc chi bd) co sé ... 1a dung su
that; khéng (hodc ¢6) vén dé vé lich st chinh trj va chinh tri hién nay
cua ngudi vao Pang theo quy dinh ciia B6 Chinh tri; quan chung,.. du
(hodc khéng du) didu kién d& xem xét két nap vao Dang™; ghi 13 ngay,
thang, nam, chtic vy, ky tén, ho va tén, dong dau cua cip uy co 50
Trudng hop cip uy co s& chua ¢6 con ddu, thi cap uy cap trén truc tiép
xdc nhan chir ky cua bi thu cAp uy co s&, viét rd chire vu, ky tén, déng
d4u cta cdp uy.

2. Khai ly lich dang vién va phiéu bd sung hd so dang vién
2.1- Ly lich ddng vién

Sau khi dugc két nap vao Pang, dang vién khai 1y lich dé t chic dang
quan ly, cdch khai nhu sau:

- C4c ndi dung tir 1 (ho va tén dang dung) dén 21 (ky lut) ghi nhu
huéng din vé khai Iy lich cta ngudi xin vao Péng; riéng muc 22 (hoan
canh gia dinh) phé“m khai v& anh, chi em rudt, cac con va anh, chi em rudt
vo (hodc chdng) chi cin ghi ho va tén, ndm sinh, noi cu tr, nghé nghiép;
viée chip hanh chu truong, chinh sach cua DBang, phap ludt cia Nha nudc;
phan khai vé 6ng, ba ndi ngoai chi ghi nhiing ngudi ¢6 ddc &iém chinh trj
anh hudng tot, xiu véi ban thin. Vi du: La Lo thanh cich mang, Anh
hung... hodc ¢o tdi 4c, bi cdch mang xu ly.

- Muc 14. Ngay va noi két nap vao Dang Cong san Viét Nam:

+ Ngay cip cé thdm quyén ra qu)fét dinh két nap: Ghi 15 ngay, thang,
ndm cap co tham quyen ra quyét dinh k&t nap vao Pang CSVN.
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+ Ngay va noi két nap vao Dang: Ghi rd ngay, thing, ndm va noi
chuc 18 két nap vao Dang (chi bd, ding bd co s, huyén, tinh hoic co
quan Trung uong).

- Muyc 15. Ngay va noi céng nhén chinh thiic: Ghi rd ngay, thang, nim
va noi duge cdng nhan chinh thire (chi b, dédng b co sé, huyén, tinh hodc co
quan Trung uong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muyc 24 trong ly lich cua ngudi xin
vao Déang.

- Chikng nhén cua c¢dp 1y co sé: C6 2 mibrc chimg nhén:

+ Néu cép uy da tham tra, két luan dung sy that thi ghi: "Ching nhén
1y lich cta dong chi... khai tai dang bd, chi bd co s6... 1a ding su that”.

+ Néu cép uy chi d’éi’khc'yp v6i ly lich cha ngudi xin vao Dang hoac ly
lich cli cia dang vién thdy dung thi ghi: “Ching nhén 1y lich cia déng
chi... theo diing ly lich ctia nguoi xin vao Dang (hodc ly lich cfi)”.

Ghi ngay, thang, nam, chitc vu, ho va tén dong chi bi thu hodc phé bi
thu, ky tén, déng dau cua cdp Uy co s0.

Truong hop cap uy co s¢ chua cd con dau, thi cap Uy cap trén truc tiép
xdc nhan chit ky, ghi rd chirc vu, ky tén, déng dau.

2.2- Khai Phiéu ddang vién (mau 2- HSPV)

Sau khi duge két nap vao Dang, dang vién khai Phiéu déng vién dé t6
chirc ddng quén ly, céch khai nhu sau:

a) Khai cdc muc ¢ phdn tiéu dé

- Ghi o tén dang bd tinh va tuong duong, huyén va tuong duong,
dang bd co sé, dang bo bd phan va chi b dang vién dang sinh hoat dang.
Néu 12 chi bd co s& thi ghi tén chi b6 co s& vao dong "Dang bd, chi bd co
s6", khong ghi vao dong “chi b”.

- 86 Iy lich ddng vién: Do té chiic dang quan 1y hé so dang vién ghi
theo huéng dén & muc 1, phén II.

- S6 thé dang vién: Ghi sb thé dang vién trong thé dang da duoc doi
hodc phét tir khi thuc hién Chi thi 29-CT/TW ngay 17-10-2003 cua Ban Bi
thu dén nay. S6 thé dang vién gdm 8 chit s6, mdi chit s& dugc ghi vao mot
6 in sin trong phiéu dang vién theo thir tu tir trai sang phai. Vi du:
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- Anh ciia déng vién: anh mau, kiéu chan dung, 3 x 4 cm. Dang vién
trong luc lugng vii trang 1a anh méc quéin phuc thu ddng, d61 ma ké-pi.

b) Khai cdc muc trong phdn néi dung

1. Ho va tén dang dung: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy
chirng minh nhéan dén hodc cén cudc cdng déan, bang chit in hoa, vi du:
NGUYEN VAN HUNG.

2. Nam, nir: La nam thi ghi chit “Nam”, 1a nit thi ghi chit “N@t”.

3. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chit d&m va tén ghi trong gidy
khat sinh.

Cac muc: 4 (sinh ngay), 5 (not sinh), 6 (qué quéan), 7 (not cu tra), 8
(dén toc), 9 (tén giao): Ghi nhu ndi dung twong g cic muc (5, 6, 7, 8, 9,
10} trong ly lich cta ngudi xin vao Pang (néu tai di€m 1.3 muc I).

Muc 10 (thanh phan gia dinh): Ghi thanh phdn giai cAp cta cha hoiic
me hode ngudi nudi dudng tir nhé theo quy dinh trong cai cach rudng dAt
nam 1954 (& mién Béc) hodc trong cai tao cong, ndng, thuong nghi€p nam
1976 & céac tinh, thanh phia Nam tir Quang Tri tré vao nhu: ¢b ndng, ban
nbng, trung nong, phu néng, dia chu, cdng chue, vién chtc, din nghéo,
tiéu thuong, tidu chu, tidu tur san, tu san... Néu thanh phén gia dinh khéng
duoc quy dinh & cac thoi diém néu trén va hién nay thi bo trong muc nay.

11. Nghé nghi€p hién nay, ghi rd: Céng nhan, néng dan, cong chirc,
vi€én chirc, nhan vién van phong, bd doi, nha vin, nha bao, chi doanh
nghiép; hoc sinh, sinh vién hodc chua ¢6 viée lam v.v...

12. Ngay vao Dang va ngay chinh thirc: Ghi ngay thang nim chi bd t6
chic 1€ két nap vao Pang, duge cdng nhén 1a dédng vién chinh thic (nhu
trong ly lich dang vién). Tai chi bd: ghi 16 tén chi bd, dang bd co s,
huyén, tinh hodc dang bd true thude Trung wong.

Nguoi gidi thiéu vao Dang: Ghi rd ho t€n, chire vy, don vi cbng tac
clia timg ngudi giGi thiéu minh vao Pang, hién nay dang & du; néu ban
chap hanh doan co s& giGi thidu thi ghi rd tén td chirc doan thanh nién co
s& va tb chitc doan thanh nién cip trén truc tiép (néu ban chdp hanh céng
doan co sé gidi thidu thi cling viét ndt dung tuong tu).

13. Ngay duoc tuyén dung:
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Ghi rd ngay thang ndm, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam
can b, cong chirc, vién chic, cong nhan...

- Tham gia cach mang trude 19-8-1945: Ghi ngay thang ndm tham
gia hoat dong trong mot t6 chirc hoac mét doan theé do Dang Cdng san
Déng Duong lanh dao.

- Ttr 20-8-1945 dén 7-1954: Ghi ngdy thang nam tham gia hoat dong
trong mdt co quan thudc hé théng td chic cua Pang Cong sén Dong
Duong; Péng Lao dong Vi€t Nam; tham gia hoat dong frong hé théng
chinh quyén, doan thé tir cdp co sO tro 18n; ngay vao lam viée trong co
quan, xi nghiép, trudng hoc, luc lugng vii trang.

- Tr 8-1954 dén 30-4-1975: Céc tinh phia Béc (tir Vinh Linh, Quang

Binh tr¢ ra): ghi ngdy thang nam duoc tuyén dung vao lam viéc tai cdc co
quan thudc bé théng 16 chic cia Pang Lao dong Viét Nam, chinh quyén,
cdc dodn thé chinh tri, co quan, xi nghiép, truong hoc, luc luong v trang...
- cuia nuée Viét Nam ddn chi cdng hod, duge hudng levong tir ngén sach nha
nrde. Cac tmh phia Nam ghi ngay thang nam vao hoat dong trong mét co
quan, mdt t6 chirc chinh quyén, doan thé tir cip co s& thudc hé thong t6
chitc cua Pang Lao dong Viét Nam, Dang Nhén dan Cach mang mién Nam
hay ciia Mit trdn Dén tdc gidi phéng mién Nam Viét Nam; hodc ngay dugc
cach mang giao nhiém vu rd rang va hoat dong lién tuc.

- Tt 01-5-1975: Ghi ngay thang nam duoc tuyén dung vao 1am viéc
tai cic co quan thudc he théng td chuc cua Pang Lao dong Viét Nam,
Pang Cong san Viét Nam; chinh quyén, cac doan thé chinh tri, cac co
quan, xi nghiép, truong hoc, lyc hrong vil trang cia nude Cong hoa xa hoi
chii nghia Viét Nam.

- P61 v6i mét s6 chirc danh chii chét ctia Pang, chinh quyén co s &
x3, phuong, thi trdn (sau 7-1954 & mién Béc va sau 4-1975 & mién Nam
dén ngdy Nha nude ban hanh Phap 1énh can bo, céng chic (ngdy 26-02-
1998) nhu: Chu tich, pho chu tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, phé bi
thu, uy vién thudong truc dang uy x&, phuong; xd d61 truong, xa doi1 pho,
chinh trj vién trudng, chinh tri vién phé xd déi; truong va pho ban cong an,
an ninh x3) lién sau dé duoc tuyén vio co quan, don vi thanh cong nhin,
vién chirc... thi ngay tuyén dung dugc tinh tir ngay dugc hudng luong
thudc ngén sach nha nudec.

- Tir ngdy 26-02-1998 dén 31-12-2009: Ghi ngay thing nim dugc
tuyén dung lam cén b, cong chilc theo quy dinh cia Phap lénh can bd,
cong chuc.
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- T ngay 01-01-2010 tr& di: ghi ngdy thang nim duge tuyén dung
lam céan b9, codng chuc theo quy dinh cua Ludt can bo, ¢ong chirc.

- TUr ngay 01-01-2012 tré di: ghi ngdy thdng nam dugc tuyén dung
lam vién chirc theo quy dinh cua Luét Vién chirc.

14. Ngay vao Doan Thanh ni€n cdng sin Ho6 Chj Minh: Ghi ngay
thang ndm dugc két nap vao Poan Thanh nién c¢dng san H6 Chi Minh.

15. Ngay tham gia cac t6 chire xa hoi khac nhu: Céng doan, hoi
néng dén, hoi chit thdp do, hot li€n hiép thanh nién, hdi crru chién binh,
hdi phu nit...

16. Ngay nhép ngil, xuit ngii: Ghi ngay quyét dinh nhép ngi (tham gia
quan ddi, cdng an hodc thanh nién xung phong, lam nghia vu quén su hoic
bao dam giao thong), quan ham hodc chite vu cao nhit trong quéan ddi, cong
an, thanh nién xung phong. Néu da xuét ngii thi ghi r6 ngay phuc vién,
chuyén nganh, nghi huru. Néu tai ngii thi ghi diy du ngy thang nim cic lan
xuat ngfi, tai ngl.

17. Trinh d3 hién nay: Ghi nhu ndi dung mue 12 “trinh d6 hién nay”
trong ly lich clia nguoi xin vao Pang.

18. Tinh trang strc khoé: Ghi tinh hinh stc khoé ban than hién nay:
tot, trung binh, kém; bénh mén tinh...

- Thuong binh loai: Ghi r& thuong binh loai nao. Néu duoc hudng ché
dd gia dinh li€t si, gia dinh ¢6 cdng véi cach mang, danh dau "X" vao 6
tuong ung.

19. S6 ching minh thu: Ghi s& chimg minh nhan din hodc sé cin
cude cOng dan di duoc cap.

20. Pugc mién cong tac va sinh hoat dang thi ghi 16 ngay, thang, nam,
thoi gian dugc mién. |

21. Tém tat qua trinh hoat déng va cong tc:

Ghi 18 ting giai doan: Tir thiang nim ndo dén thang nam nio; lam
nghe gi, gitt chlic vu gl ¢ cdc co quan, don vi ndo... theo trinh tu thoi gian,
li€n tuc; néu co thoi gian gian doan phai ghi 16 1y do.

22. Dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vy, ly ludn chinh tri,
ngoai ngit...:

Ghi rd hoc trudong nao, chuyén nganh gi, thoi gian tir thang, ndm nao
dén thang, ndm nao. Hinh thirc hoc la chinh quy hay tai chire...; da duoc cap
bang tot nghiép hay chirng chi tot nghiép, tén vin bang hodc chirng chi.
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23. Khen thu:&mg: Ghi r6 tén, hang huin chuong, huy chuqng duoc
Nha nudce tang (k€ cd huan chuong, huy chuong nude ngoai) va bang khen
duoc tang; thang nam dugc ting.

24. Pugc tang Huy hiéu Dang: Dugc tang Huy hiéu Pang 30, 40, 45,
50, 535, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam, thi danh dau x vao cac 6 tuong ung.

25. Danh hi¢u duoc phong: Anh hing lao ddng, Anh hung lyc luong
vil trang, Nha gido nhan dan, Nghé sT nhan dan, Nha gido uu td, thay thude
nhan dén..., dugc phong nam nao.

26. Ky luat: Ghi rd hinh thire ky luat Dang (khai trir, cach chic, canh
céo,q khién trach); ky luat hanh chinh (budc thoi viéc, cach qhx’rc, canh cao,
khién trach, giang chirc, ha bac luong...); tén co quan quyét dinh ky luét,

thoi gian bi ky ludt, ly do bi ky luat. Néu da duoc stra dn ky luét thi ghi 18
ly do, cdp nao ra quyét dinh...

27. Pac diém lich st ban than:

a) Bi khai trir hodc x04 tén trong danh sach dang vién; xin ra khoi
Ddang: Thoi gian, ly do, tai chi bg, dang bo nao ?

b) Puoc két nap lai vao Pang: Ghi nhu muc 13 néu trén.

¢) Pugc khdi phyc dang tich: Ghi rd ngay thang nam, tai chi b, dang
bd nao ? Ly do duoc khéi phyc va cip uy dang ra quyét dinh.

d) Bi xt Iy theo phap luat (ghi r6: Tu giam, an treo, cai tao khong
giam gift, canh cdo..., cap nao quyét dinh, do chinh quyén nao, tir ngay
thang ndm nao dén ngay thang ndm nao, & dau).

d) Ban than ¢6 lam viéc trong ché d6 cili (co quan, don vi nao, dia
diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viéce...).

28. Quan hé vd1 nude ngoai:

a) Pa di nudc ngoai: Nhing nude nao, thoi gian di, di 1am gi, cip nao
ctr di (chi ghi nhitng 1an di nuwdc ngoai tir 3 thang trd ién).

b) Tham gia hodc c¢é quan h¢ vdi cac to chire chinh fri, kinh t€, xa hoi
nao & nude ngoai (lam gi, to chirc nao, tru s& dat ¢ dau...?).

¢) Co than nhén (cha, me d¢; cha, me vg hodc chong; vo hodc chong;
con, anh chi em rudt) & mrde ngoai (ghi ro: ho va té€n, quan hé, té€n nude
dang &, lam gi, dia chi...).

29. Quan h¢ gia dinh:
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Ghi 0 ho tén, ndm sinh, qué quan, nghé nghiép, chiic danh, chirc vu,
don vi cOng tac, noi & hién nay (trong, ngoai nude) cia cha me dé, cha me
vg hoidc chéng (hodc ngudi nudi dudng ban than tir nhé); vo hodc chéng,
anh chi em rudt va cac con dé, con nudi.

30. Hoan canh kinh té ctia ban than va gia dinh: Ghi tai thoi diém
ké khai.

+ Tong thu nhip ciia ho gia dinh (trong 1 ndm): Gom lvong, cac
ngudn khac cia ban thén va ctia cac thanh vién cing sinh sbng chung trong
mét hd gia dinh vé kinh té.

+ Nha &, dat &, dat san xudt, kinh doanh (ghi rd ngudn gdc: nha duoc
cép, dugc thué, ty mua, tu xay dung, nha dugc thira ké, nha duoc tang hodc
cho; dat duoc giao quyén sir dung, dit duoc thira ké, dit do chuyén
nhuong, dat duoc thué... tdng dién tich) ctia ban thdn va ciia cic thanh vién
khéc cting sinh séng chung trong mét hé gia dinh (thanh vién nao da ra &
riéng thi khong khai & day).

+ Hoat dong kinh té: Ghi 16 kinh t& ca thé, ho gia dinh, hop tdc x4,
doanh nghiép tu nhan, cong ty trdch nhiém hitu han, céng ty ¢ phan tu
nhén, chu trang trai..., s6 lao dong thué mudn.

+ Nhiing tai san c6 gia tr1 1on: Ghi nhitng tai san cta ban than va ho
gia dinh c¢é gia tri 50 triéu dong tré 1én nhu & t6, tau, thuyén...

Luru y: Cap uy co s& dong dau giap lai tht ca cac trang trong ly lich

dang vién, phiéu dang vién bing con ddu uét cia cip uy; dong dau giap lai
vao anh trong ly lich dang vién va phiéu dang vién bang con diu ndi cia

cap uy.
2.3- Khai phiéu bé sung hé so ding vién (méiu 3- HSPV)

a) Cac muc & phin tiéu dé ghi nhu néi dung twong ng trong phiéu
dang vién.

b) Céc muc trong phan ndi dung: Chi ghi nhitng muc ¢6 ndi dung thay
d6i so voi ndm trude, nhiing muc khong c6 thay d6i so v6i ndm trudc thi

ghi vao muc d6 chit "K". C4c muc da ¢6 chi dan thi ghi theo chi ddn trong
phiéu, cac muc con lai ghi nhu huéng dan khai phleu dang vién.

¢) Str dung va quan 1y phiéu bd sung hd so dang vién:

- Chi uy, chi b huéng dan, thu nhdn, kiém tra, xic nhdn phiéu bd
sung ho so dang vién, ghi bo sung nhitng thay d6i vio danh sach dang vién
cha chi bd va chuyén phiéu bd sung hd so dang vién 1én dang uy co s& (néu
la chi bd co s& thi chi uy xac nhin vao muc cia cap uy co sé).
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- Cép uy co so ghi bd sung nhiing thay d6i vao 1y lich dang vién va
danh sich dang vién cta dang b, chuyén phiéu bd sung hd so dang vién
lén cAp uy cAp trén truc tiép.

- Cap uy cap trén tryc tiép cta td chirc co sé dang kiém tra, thu nhin
phleu bd sung hd so dang vién; bd sung nhitng thay dbi vao phiéu dang
vién, Iy lich dang vién, danh sach dang vién va co so dir liéu dang vién; luu
gitr phiu bd sung ho so dang vién cung voi hd so dang vién, néu cAp ty co
s& quan 1y hd so dang vién thi chuyén phiéu cho cip uy co sé.

3. Thi tuc gidi quyét nhimg truong hop két nap nguwdi vao Ping
hodc cong nhin diang vién chinh thic sai quy dinh

Cép uy céc cp, qua kiém tra, xdc minh phat hién viéc két nap nguoi
vao Dang va cdng nhdn dang vién chinh thirc sai quy dinh thi xur ly theo
quy dinh tai Diem 4.4 Quy dinh 29-QD/TW, thu tuc ti€n hanh nhu sau:

a) Truong hop quyét dinh két nap nguoi vao Dang va céng nhan
dang vién chinh thire khong dung tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Diéu
1 B1eu 1€ Dang; két nap lai khoéng ding quy dinh thi hanh Diéu 16 Pang,
thi cap uy clp trén truc tiép chi dao cip uy ra quyét dinh phai huy bod
quyét dinh cha minh va thdng béo cho chi bé noi dang vién sinh hoat xo04
tén ddng vién do trong danh sach ding vién.

- Trong vén ban chi dao cla cAp uy cip trén doi v6i cap uy ra quyét
dinh ket nap nguoi vao Dang va cong nhin dang vién chinh thic phai huy
bo quyét dinh can néu rd cac ndi dung;

+ Khéng du tiéu chuin cia ngudi vao Pang theo quy dinh tai Piéu 1
Diéu 1é Dang vé pham chat chinh tri; hodc pham chat dao dc va 161 song;
hodc ¥ thirc t6 chire, k¥ ludt va doan két ndi bo.

+ Khéng du didu kién vé lich sir chinh tri va chinh tri hién nay; hoic
khai 1y lich khdng trung thuc; hodc chua @l tuoi ddi;’hoéc khong thude dién
duoc két nap lai vao DBang theo quy dinh clia Ban Chéap hanh Trung vong.

- Khi nhén duge quyet dinh, dang uy co s luu van ban chi dao cla
cap uy cép trén va quyét dinh néu trén vao hd so cia dang vién bi xod tén
dé quan 1y theo quy dinh, chi bd cong bd va giao quyét dinh khéng duge
cong nhin 1a dang vién cia Dang, xo4 tén trong danh sach dang vién trong
cude hop chi bé.

b) Trudng hop quyét dinh két nap ngudi vao Pang, cong nhdn dang
vién chinh thic khdng diong thadm quyén, khéng ding thu tuc quy dinh tai
Dieu 4, Dieu 5 Diéu 1€ Diang va quy dinh thi hanh Diéu 1€ Dang; quyét
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dinh két nap lai khong ding tham quyen nhung nguoi vao Pang du tiéu
chuén, diéu kién két nap hoac dang vién du bi du dleu kién chuyén dang
vién chinh thic thi cap uy cap trén tryuc tiép cua cap uy ban hanh quyet
dinh (ho#c cdp Uy ban hanh quyét dinh) chi dao cap uy co thim quyén
tham tra, xac minh viéc thyc hién khéng dung thdm quyén, tht tuc; 1am lai
cac thi tuc dung quy dinh, theo nguyén tac sai thl tuc ndo phéi stra thu tuc
d6, ké thira cac thu tuc da thye hién dang. Sau khi khic phuc cic sai sét,
thuc hién dung cac quy dinh ve thim quyen, thu tuc thi can ctr tirng truong
hop cu thé, xem xét ra quyét dinh huy bé quyét dinh khéng ding thdm
quyén, tha tuc va cong nhdn dang vién hodc cong nhén dang vién chinh
thire; xac dinh lai ngay duoc két nap (ké ca két nap lai), ngay duoc cong
nhan chinh thirc va ghi vao quyet dinh. Péng thoi, xem xét, xir 1y trach
nhiém ctia t6 chire, ¢4 nhén c6 lién quan.

Sau khi nhén duge quyét dinh, cac cap uy truc thude bd sung céc tai
liéu trong qud trinh 1am lai thd tuc; hoan chinh hd so cta dang vién dé
quan ly theo quy dinh, chi bo cong bd va trao quyét dinh cho dang vién
trong cugce hop chi bo.

¢) Truong hop dang vién chuyén dén co quan, don vi mdi; cap Uy noi
dang vién chuyén dén kiém tra, phat hién viéc két nap ngudi vao DPéang
hoac cong nhén dang vién chinh thic khéng ding tiéu chudn, didu kién
quy dinh tai Diéu 1 B1eu 1& Bang, két nap lai khéng dung quy dinh thi
hanh Piéu 1& Pang, thi cap uy noi dang vién chuyen dén dimg tiép nhén
dang vién, ¢ cong van gui cdp vy noi chuyén di xem xét huy bo quyét
dinh két nap hoic quyét dinh cdéng nhan dang vién chinh thie,

II. QUAN LY HO SO PANG VIEN, PHAT THE PANG VIEN,
GIOI THIEU SINH HOAT DANG

T6 chitc thue hién cdng tac phat thé dang vién, quan ly hd so dang
vién, gi6i thidu sinh hoat dang theo quy dinh tai Piéu 6 Piéu 18 Dang,
Diém 6 Quy dinh 29-QB/TW va diém 7, 8, 9, 10 Hudng dan 01 -HD/TW,
ngay 20-9-2016 cla Ban Bf thu “Mot s& vAn @& cu thé thi hanh Pidu 1¢
Pang” (sau day goi tat 1a Hudng din 01 -HD/TW).

1. Quan Iy hé so déng vién

1.1- Hé so diing vién

a) Khi xem xét két nap vao Ding

(1) Gidy chitng nhén hoc 16p bdi dudng nhén thic vé Pang;

(2) Pon xin vao Dang;
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(3) Ly lich cua ngudi vao Pang va cac vin ban thdm tra kém theo;
(4) Gidy giéi thiéu clia dang vién chinh thitc dugc phin cong gitp da;

(5) Nghi quyet giGi thiéu doan vién uu ta vao Dang cia Doan Thanh
nién Cong san H56 Chi Minh ho#c cta cOng doan co s& (néu co);

(6) Téng hop ¥ kién nhan xét cta doan thé chinh tri - x4 héi noi
ngu0’1 vao Pang sinh hoat va chi uy (hodc chi b§) noi cu tra d61 voi
ngudi vao Dang;

b) Sau khi chi bg xét, dong y két nap vao Déng

(1) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cta chi bd;

(2) Béo céo thAm dinh ctia dang uy bd phén (néu cé);

(3) Nghi quyét xét, @& nghi két nap dang vién clia dang uy co s;
(4) Quyét dinh két nap dang vién clia cAp uy c6 tham quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu dang vién.

c) Khi dang vién dd dwgc cdng nhdn chinh thiec c6 thém cdc tai
liéu sau:

(1) Gidy chting nhén hoc 16p bdi dudng dang vién méi,
(2) Bén tu kiém diém cla dang vién dy bi;

(3) Ban nhan xét dang vién dy bj cta dang vién chinh thirc dugc phan
cong giup dv;

(4) Toéng hop ¥ kién nhan xét clia doan thé chinh tri - xa hoi noi
dang vién du bi sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu tr d6i véi dang
vién du by;

(5) Nghi quyét xét, d& nghi céng nhan dang vién chinh thire clia chi bd;
(6) Bao céo thAm dinh ctia dang uy b phan (néu co);

(7) Nghi quyét xét, d& nghi cong nhin dang vién chinh thic cla
dang uy co so;

(8) Quyét dinh c6ng nhan dang vién chinh thic va quyet dinh phat the
dang vién, quyét dinh ting Huy hiéu Dang cia cAp uy c6 thim quyén;

(9) Céac bdn bd sung hd so dang vién hing nim;

(10) Céac ban tham tra, két luan vé 1y lich dang vién (néu cb);
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(11) Céac quyet dinh cua cap co tham quyén vé dleu déng, bd nhiém,
nghi huu, nghi mét ste, chuyen nganh, phyc vién, xudt ngd, ky luét, khen
thudng; ban sao cic vin bang, chimg chi vé chuyén mon, Iy luan chinh tri,
ngoai ngit, tin hoc...

(12) Hé théng giéy gid1 thi€u sinh hoat dang tir khi vao Pang;

(13) Céac ban tu kiém diém hing nim (cta 5 nam gan nhat) va khi
chuyén sinh hoat dang cua dang vién.

Ngoai nhiing tai ligu trén, nhitng tai liéu khac kém theo trong hd so
dang vién déu 4 taj 1liéu tham khao.

- Céc tai liéu trong hd so dang vién (trir phiéu dang vién duge sap xep
quan 1y theo quy dinh riéng) duge ghi vao ban muc lyc tai liéu va sap xép
theo trinh ty nhu trén, dua vao t4i hd S0 dé quan ly; ban muc luc cac tai
lidu trong hd so dang vién phai duogc cAp uy quan 1y hd so déng vién kiém
tra, x4c nhan, ky va déng déu cép uy.

1.2- Ghi 6 Iy lich dang vién

a) 86 Iy lich dang vién

S6 1y lich dang vién gdm 6 chit sd va 2 dén 3 chit ky hiéu cia dang b
tinh, thanh phé va dang bé true thude Trung wong duoc t6 chirc dang noi

quan 1y hd so déng vién ghi vao dong “sd LL” & trang bia I¥ lich dang vién
va 1y lich cia ngudi xin vao Pang da duoc két nap vao Pang.

- Cum s6 Iy lich (6 chix 56 ctia s6 Iy lich ding vién) thuc hién theo quy
dinh cta Ban T4 chtte Trung wong, cu thé:

63 dang bd tinh, thanh phd, Pang bd Khdi Doanh nghiép Trung uong
va Pang bd Quan ddi sir dung cum sé tir 000 001 dén 999 999 cho mdi
dang bo.

bPang bd Khdi cac co quan Trung wong va Pang b6 Coéng an Trung
wong st dung cum sd tir 000 001 dén 099 999 cho mdi dang bd. Pang bs
Ngoai nuée st dung cum sd tir 72000 001 dén 7200 9999.

Cin ¢t cum sb néu trén, ban to chire tinh uy, thanh uy, dang vy truc
thudéc Trung uong quy dinh cum 56 cho cac dang b cAp huyén va tuong
dwong (cho cum s6 nhiéu hon 2-3 14n 6 lwong dang vién cua tirng dang bd
truc thude), sd con lai dé du phong. Vi du: Pang b6 quén Ba Dinh, thanh
phd I3 Noi tai tho dxem cho cum 56 ¢6 sb lugng dang vién la 13.000 dang
vién, thi cho cum sé ¢6 s6 luong nhiéu hon 3 14n: 13.000 x 3 = 39.000, lay
tron 1a 40.000.
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Ban t6 chiic huyén uy va tuong duong cho s6 1y lich dang vién trong
dang bd theo trinh tu lién tuc tir nho dén 16m trong cum s do ban t6 chtc
tinh uy, thanh uy, dang uy truc thuéc Trung vong quy dinh. Vi du: Dang
bd quin Ba Pinh c6 13.000 dang vién, cum s6 Ban Té chiic thanh uy Ha
Noi quy dinh cho quén Ba Dinh 1a tir 000 001 dén 040 000 (40.000 sb),
Ban Té chtic Quin uy Ba Pinh ghi s6 Iy lich dbi v6i dang vién trong dang
bd theo trinh tu tir 000 001 den 013 000 (13.000 dang vién) dang sinh hoat
dang chinh thirc va dugc mién sinh hoat dang ctia dang bd. Sau d6 cho tiép
s 1y lich d6i vdi dang vién méi dugce két nap viao Pang tir cum s6 013.001
cho dén 040.000.

Chi cép sb ly lich dél véi nhimg dang vién thudc dién phai khai phiéu
dang vién tai dang bd gom nhiing dang vién dang sinh hoat dang chinh
thirc, dang vién dugc mién sinh hoat dang va dang vién maoi duge két nap.

- Ky hiéu trong s Iy lich déng vién: Thyc hién theo Quy dinh s6 01-
QBb/TCTW, ngay 26- 12-2002 cda Ban T chirc Trung uwong “quy dinh ky
hiéuy, s0 hleu va cum sé céc dang bo tinh, thanh phb va dang bo truc thude
Trung vong”.

b) Cdch ghi 56 Iy lich déng vién
68 d4u ghi chir sé‘, mdi 6 ghi 1 chir §(’§ theo thir ty tir trai sang phai; 3 6
tiép theo ghi ky hiéu bang chi in hoa, mé6i & ghi mét chir theo thir ty tir trai
sang phail.
Vi du: dang vién diu tién & Pang bd quin Ba Pinh duge cho s8 1y lich

000 001, ky hiéu cia Déang bd thanh phd Ha Noi dugc Ban T6 chic Trung
wong quy dinh 13 HN, s6 Iy lich ctia dang vién nay la:

0 |0 |0]JO0 |0 |1 | |H [N

* Cedc mdu tai liéu vé quan ly ho so dang vién tai myc I, phu luc 2.

2. Phat va quan ly thé dang vién

2.1~ Phdt hanh thé ding vién

M3u thé dang vién thuc hién theo Quyét dinh s 85- Qb/TW, ngay
06-10-2003 cua Ban Bi thu (Khoa IX). Thé dang vién do Ban Té chiic
Trung wong in 4n, phat hanh va quan ly thong nhét. Céc cip uy truc thudc

Trung uong t6 chirc 1am thé, phat cho dang vién va quén ly thé dang vién
theo ché do mét.
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2.2- Quy trinh lam thé, phat thé va quan ly thé dang vién
a) S6 thé dang vién

- M&i dang vién mang mét sb thé dang vién gdm & chir sd, chia 1am 2
nhom, ngan cach bang diu chim (). Nhém 113 2 chit s s6 hiéu ciia déng
bo truc thudc Trung uvong, nhém 2 gém 6 chit s& ndm trong cum sé (tir
000.001 dén 999.999) theo Quy dinh s6 01-QB/TCTW, ngay 26-02-2002
ctia Ban T chirc Trung uong “Quy dioh ky hiéu, s6 hiéu va cum sb clia
cac dang bd tinh, thaoh phd va dang bd truc thude Trung wong”. Vi du:
Pang vién A ciia tinh Ha Nam duoc cip sb thé dang vién 30.000010 (hai
chir s6 dau 30 14 s6 hidu cta Pang bd tinh 4 Nam, sau chit s6 tiép theo
14 ddy s6 ndm trong cum sd tir 000001 dén 999.999 duogc ghi trong Quy
dinh s6 01-QD/TCTW ciia Ban Té chiic Trung uong).

- Ban tb chiic clia cap uy truc thude Trung uong su dung chire nang
thé dang vién trong phin mém quan ly co so dit liéu dang vién duyét, cip
s6 thé dang vién vao danh sach phat thé dang vién cha huyén uy va tuong
duong (miu 1A-TDV) theo nguyén tic lién tuc, tir nhd dén 16n theo thoi
gian nhén danh sach phat the dang vién, khong chia cum s6 thé dang vién
cho céc huyén uy va tuong duong; hang nim tdng hop danh sach phat thé
cha ddng b trong may tinh, truyén theo mang lén Ban Té chic Trung
uong quan ly.

b) Lam thé dang vién

- Sau khi chi bd ra nghi quyét dé nghi cong nhén dang vién du bj
thanh dang vién chinh thirc; chi uy gii hd so dé nghi cong nhan dang vién
chinh thirc, danh sach d& nghi phat thé va 2 anh chin dung (c¥ 2 x 3 cm)
cha dang vién 1én dang uy co s&; dang uy co s& xét, giri hd so dé nghi céng
nhan dang vién chinh thirc va danh sach (theo mﬁu 1-TPV) dé nghi cip uy
¢6 thdm quyén; ‘ban t6 chirc cip uy ¢6 thim quyén tp hO’p, 1ap danh sach
dé nghi (theo mau 1A-TPV) b4o cdo ban thudng vu cip uy; ban thuong vu
xét, quyét dinh c6ng nhén dang vién chinh thirc cling véi viéc xét, quyét
dinh phat thé dang vién.

- Ban t6 chtrc huyén uy va tuong duong lam thé dang vién theo trinh
tu sau:

+ St dung phan mém quéan 1y dit liéu dang vién dé 1ap danh sach cép
méi thé dang vién da dugce ban thuong vu duyét. Néu khéng ¢ két ndi
mang (61 may cht cép tinh thi két xuét dir liéu ra file, giri 1én ban t& chic
tinh uy va tuwong duong. Ban td chite tinh uy va twong duong xét, cap sd
thé dang vién theo ndi dung tai diém 2.2.a néu trén vao danh sach phét thé
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dang vién. Néu khéng co ket nbi mang téi may chi cap huyén thi két xut
dit liéu ra file, giri vé& ban t6 chirc huyén uy va twong duong dé cap nhat dit
li¢u da dugce phe duyét.

+ Cén ctt danh sach phat thé dang vién da dugc ban t6 chirc tinh uy va
tuong duong phé duyét, sir dung phin mém Quan ly dir liéu dang vién dé in
cac yéu tb clia dang vién vao thé dang vién; dan anh (c& 2 x 3 cm) vao theé.

+ Mang th¢ dang vién dén ban 6 chire tinh uy va twong duong dong
diu ndi thu nhé cita tinh uy, thanh uy va dang uy truc thuée Trung wong
vao gdc phai cia anh dang vién (vanh ngoai cua con ddu tinh tr dudi cim
tré xudng trong anh dang vién).

+ Ep nhya bao vé (cht ¥ ddu bdo vé in sin trong tdm nhua phai dit
tring v&i vi tri anh cta dang vién trong thé dang vién).

+ Pong dau kiém tra ky thudt the vao 6 tuong Ung véi ky kidm tra k¥
thuit thé (tir thang 3-2016 dén 3-2021 12 6 s0 3).

+ Cin ctr the dang vién va danh sach phat th¢ dang vién, vao s& phat
thé dang vién (mau 8-TDBV); giao th¢ dang vi€n cho cip uy co s& (miu
9-TPV), ngudi nhin thé ky vao so.

+ Truong hop thé dang vién bi 1am sai, lam hong: Mang thé dang vién
lam sai, 1am hdng va anh dang vién v¢ ban t6 chire tinh uy va twong duong
de kiém tra, 1am lai thé.

+ Ban to chuc tinh uy va tuong duong dung thé dang vién khong sb in
(mau den) sb thé dang vién; nhap va in cic yéu td cta dang vién trén the;
dén anh, déng diu nbi va giao thé cho huyén uy va tuong duong tiép tuc
hoan thién tAm thé dang vién; thu lai thé 1am sai, 1am hong dé quan ly.

c) Thu tuc xét, cdlv lai thé dang vién bj mat, doi lai thé dang vién bi hong

_ Chi bd can e Iy do bi mét, bi hong thé trong ban kiém diém cuta
dang vién dé xét va thu 2 anh chin dung (c& 2 x 3cm) gui cung danh sach
dé nghi dang uy co s0; dang uy co so x¢€t, gui danh sach (theo mau 2-ThV
va 3-TDV) dé nghi cip uy cé thim quyen ban t chirc ctia cip uy c6 tham
quyén tap hop l1gp danh sach (theo mau 2A-TBV va 3A-TDV) bao cao ban
thudmng vu cip uy xét, ra quyét dinh cAp lai thé dang vién bj mét hodc ddi
lai thé dang vién bi hong (theo mau 4-TDV).

- Sau khi ¢6 quyét dinh ciia cép uy, ban t6 chirc ctia cp uy hoan thién
danh sach cép lai the dang vién bi maét va doi lai th¢ dang vién bj hong vao
phin mem Quan ly dr li¢u dang vién. Néu khéng co két ndi mang téi may
chu cap tinh thi két xudt dit liéu ra file, gii 1én ban t6 chuc tinh uy va
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tuong duong; gli anh cta dang vién lén ban td chirc tinh uy va tuong
duong; ban to chire tinh uy va tuong duong ding phin mém Quan ly dir
liéu dang vién dé duyét va in thé dang vién, dan anh, d6ng diu ndi va giao
thé cho huyén uy va tuong duong hoan thién thé, giao cho chi bd dé trao
thé cho dang vién.

d) Phat the dang vién

Cép uy co 0, sau khi nhan thé dang cta dang vién, giao cho chi bo td
chirc trao thé ddng cho dang vién trong cudc hop chi bd gan nhét.

e) Quan Iy the dang vién

- Td chire dang va dang vién phai thue hi¢n ding quy dinh vé sir dung
va bao quan the dang vién néu tai Piém 6.1 Quy dinh 29- QD/TW va Diém
7 Hudng dan 01-HD/TW. Dinh ky hing nam, chi bo kidm tra thé dang vién
cua dang vién trong chi bg. Dang vién bi khai trlr, x0a tén va dua ra khoi
Dang bang cac hinh thtrc khac thi chi b§ c6 trach nhiém thu lai thé dang
ndp 1én cip Gy cip trén truc tiép.

- Cap uy co sg va cap uy cap trén trirc t1ep cua co s su dung, bao
quén t6t s6 phat the dang vién (méu 8- 1TDV), s0 giao nhén th¢ dang vién
(mau 9-TPV); dinh ky hing nim, chi bo va cap uy co s tb chirc kiém tra
th¢ dang vién, kip thoi xir Iy thé dang vién bi mét, bj héng ctia dang vién.

- Hing nim ban td chire tinh uy va twong duong giri bao cao tdng hop
két qua phét thé dang vién vé Ban T chic Trung uong.

* Cde mau 1 liéu vé phat thé dang vién trinh bay tai muc II, phy luc 3.
3. Gi6i thiéu sinh hoat dang
3.1- Sir dung va quadn Iy gidy giGi thi¢u sinh hoat dang

Céc loai gidy gidi thiu sinh hoat dang do Ban T chirc Trung uong
phét hanh théng nhit va chi duge st dung dé g16i thi¢u dang vién chuyén
sinh hoat dang Céc cép uy phai ding ding mau va ghi dung vi tri tiing 6
trong gidy gi6i thiéu sinh hoat dang Cép phat gidy gi6i thiéu sinh hoat
dang phai theo yéu cau thuc té, ¢ s ghi ddy du, k¥ nhan rd rang.

Khi st dung hét gidy gi6i thiéu sinh hoat dang, ban t6 chirc tinh uy va
turong dl,rdng lam cdng van, kém theo bao cao tinh hinh st dung va quan ly
gidy gidi thiéu sinh hoat déng cua dang bd glri Ban T6 chirc Trung vong de
xét cap bo sung gidy gidi thiéu sinh hoat déng, Neu dugc cp bd sung gidy
gidi thidu sinh hoat dang khong ky hiéu thi ban t6 chirc tinh uy va tuong
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duong dong ky hidu cia tinh, thanh uy vao gidy gisi thiéu do dé sir dung
chuyén sinh hoat dang.

Dinh ky hing nam, cip uy bdo cdo ban td chic cip uy cip trén tinh
hinh st dung, bao quan ban td chiic tinh uy va tuong duong bdo cdo Ban
T4 chtc Trung vong vé tinh hinh st dung, b4o quan giay gidi thiéu sinh
hoat dang.

3.2- Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat ding

a) Glay g101 thidu sinh hoat dang do can bd nghiép vu hodc ngudi
duoc ky giay gi6i thiéu ghi; chi ding mot loai muc va mot kiéu chir; ghi o
rang, chinh xac, khong tay xo04 sua chita, khong dung muc do va but chi.
Déi voi ca 4 loai gidy gidi thiéu sinh hoat da:ng, néu ghi sai 6 s& 1 thi phai
thay gidy khac dé viét lai, cac 6 con lai bi sai sot nho thi 6 thé stra chira
bang cach gach bd chd viét sai (nhung bao dam van doc dugc chir sai do),
viét lai cho dtng 1én phia trén chd v1et sai, déng diu ctia cip uy hodc cua co
quan to chirc, co quan chinh tri cia cAp uy vao chd stra chira.

b) Mot s6 diém chu y khi ghi gidy gi6i thidu sinh hoat dang

- 86 TPV: Ghi theo s trong thé dang dugc dbi hodc phat thé dang
vién méi cia dang vién.

- S8 LL: Ghi theo sb 1y lich cha dang vién.

- S8 SDV...: Ghi theo thi tu trong danh sach dang vién ctia chi bd.

_ S4.... GTSHD: Ghi theo sb tht tur trong s6 gidi thiéu sinh hoat dang
cta dang bd.

- Muc “da dong dang phi hét thang™: Ghi glay giél thi€u sinh hoat
dang cho dang vién thang nao thi thu tién dang phi hét thang do.

- Muc “kinh gui”, “kinh chuyen” hoac “thay mat (T/M)”: ghi 1a "chi uy
chi bd..."; hoic "Ban Thudng vu.."; hogc "Ding uy.."; hodc—"Ban té
chue..."; "Phong chinh tri...". Ky, gh1 rd chu’c vu, ho tén va dong diu ca cap
uy, hoac ctia co quan to chirc, hodc clia co quan chinh tri theo quy dinh.

- Muc hd so kém theo: Giao cho dang vién chuyén sinh hoat dang
mang, theo tai l1eu nao trong hd so dang vién thi ghi vao myc “Hb so kém
theo” trong gidy gidi thiéu sinh hoat déng loai tai ligu do.

3.3- Quy trinh gioi thiéu sinh hoat dang

Dang vién xuét trinh quyét dinh cla clp c6 tham quyén tuyén dung,
chuyen cong tac, thay ddi noi cu trd, di hoc tap, lao ddng, nghi huu, nghi
mét stc, phuc vién, di cdng tac biét phai hodc dén 1am hop ddng & cac co
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quan, doanh nghiép... v ban tr kiém diém v& wu, khuyét diém thuc hién
nhiém vy dang vién trong khoang thoi gian tir sau thoi diém kiém didm
nam trude lién k& dén thoi diém chuyén sinh hoat dang, bio céo chi uy, chi
bd lam thu tue gidi thiéu sinh hoat dang. D1 véi dang vién duge nude
ngoai cap hoc béng, ky hop dong lao ddng thi xuét trinh gidy nhap hoc,
hop dong lao ddng ctia nha trudng, cdng ty str dung lao ddng... dé lam tha
tuc chuyén sinh hoat dang.

3.3.1- Chuyén sinh hoat ddng chinh thirc (cat dang s6 & dang bo)
a) Chuyén sinh hoat dang chinh thire & tron g nude

- Str dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thic (c6 10 6, nén
hoa vin mau I1a ma in ky hiéu riéng cla timg dang b tinh va tuong
duong), quy ude la gidy gidi thidu sinh hoat dang “loai 10 6. H6 so kem
theo khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc gdm:

+ Phiéu dang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khoi
dang bj huyén va tuong duong).

+ Thé dang vién.
+ Hb so dang vién.

-+ Ban ty kiém diem dang vién, c¢6 nhén xét cta chi bd va cip uy
co s¢ no1 gidgi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thie.

- Chi uy (ké ca chi uy co s6) noi ¢ dang vién chuyen sinh hoat déng
chinh thire di, sau khi kiém tra quyét dinh coa cAp c6 thim quyen cho dang
vién chuyén ¢ong tac, hoc tap, thay ddi noi cu tru..., ban {y kiém diém va
thé dang ciia dang vién, viét & sd 1 trong glay glUl thiéu sinh hoat dang
"Loai 10 8" gidi thiéu dang vién dén cdp uy cip trén truc tiép nhu: dang uy
bd phan ho#ic ding uy co s6, hodc ban thudng vy huyén uy va tuong ducmg
(néu chi bd co s& truc thudc dang bd huyén va tuong duong), hodc ban td
chirc tinh uy va tuong duong (néu chi bd co s& true thude dang b0 tinh va
trong duong).

Chi b6 khong b chp ty, khi dong chi bi thu chuyén sinh hoat dang
chinh thire thi déng chi bi thu duge ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 so 1).

- Dang uy bo phén kiém tra, viét 6 sb 2 gidi thidu dang vién dén
dang uy co sd.

- Pang uy co so kiém tra, viét nhén x€t vao ban kidm dlem cua dang
vién; viét 6 sé 3 gisi thidu dang vién dén cap uy cap trén truc tlep nhu: ban
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thuong vu huyén uy va tuong duwong, hodc ban td chirc tinh uy va tuong
duong (néu dang bd co so true thude dang bd tinh va tuong duong), lam
day da thi tuc, niém phong hé so dang vién (néu da duogc giao quan ly ho
so dang vién) giao cho dang vién bao cao chp uy noi dén.

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong klem tra, viét 6 s6 4 g101
thidu dang vién dén cap uy cap trén truc tiép cia t6 chtic co s dang noi
dang vién s& chuyén dén nhu: ban thuong vu huyén uy va tuong duong,
hodc ban tb chirc tinh uy va tuong duong (néu té chirc co sd dang noi
dang vién chuyén dén truc thude dang bd tinh va tuong duong); kiém tra
day du cac tai lidu trong hd so dang vién (hd so két nap, phleu dang vién
va cac tai liéu lién quan khac), niém phong hd so dang vién giao cho
dang vién mang theo; viét 02 phleu bao chuyén sinh hoat dang, gUi bing
duong cong van (01 ph1eu gut cap uy cap trén truc tiép ctia to chirc co 5O
dang noi dang vién chuyén dén, 01 phiéu giri cdp uy co s& not dang vién
chuyén dén).

- Ban tb chic tinh uy va tuong duong; co quan chinh tri cua dang uy
Quan khu, Quan doan, Quan ching, Binh chung, cac Tong cuc va tuong
duong trong Pang bé Quén do, Tong cuc Chinh tri Céng an nhan déan noi
dang vién chuyen di k1em tra, viét 6 s6 5 gi6i thiéu dang vién dén cap uy
cap trén tryc tiép cia td chirc co s dang noi dang vién s& chuyén dén phu:
ban thuong vu huyén uy va tuong duong, ban t6 chirc tinh uy va tuong
duong; k1em tra va niém phong hd so dang vién giao cho dang vién mang
theo; viét 2 phleu bdo chuyén sinh hoat dang gui theo duong cong van (1
ph1eu dén cap uy cap trén tryc tiép ca t6 chic co s& dang noi dang vién
chuyen dén, 1 phiéu gt cip uy co so noi dang vién chuyen dén); v1et 8 50
6 dé tiép nhan va gi6i thiéu dang vién vé cdp uy cap duéi truc tiép nhu:
ban thudng vu cip tty cAp trén truc tiép cta cdp uy co s0, hodc dang uy co
s& hodc chi uy co so truc thude noi dang vién chuyen dén sinh hoat; kiém
tra thu nhén quan ly toan b hd so déng vién (neu cip uy co so da duoc
giao quan 1y hd so dang vién thi niém phong hd so dang vién giao cho
dang vién mang theo).

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong noi dang vién chuyen den
kiém tra, v1et 6 sb 7 dé tiép phan va gidi thidu dang vién vé cap uy cap
dudi truc tiép nhu: dang uy co so, hodc chi uy co s& noi dang vién chuyén
dén sinh hoat; kiém tra, thu nhén quan ly ho#c chuyén hd so dang vién
nhu trén.

- Dang uy co s& noi dang vién chuyén dén: k1em tra, thu nhén hd so
dang vién dé quan ly (néu duoc giao quan ly), viét 6 s 8 dé tiép nhan va
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gidi thiéu dang vién vé dang uy b phan (néu cb), hodc chi uy chi bd noi
dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Pang uy bé phéin noi dang vién chuyén dén, viét 6 s6 9 dé tiép nhan
va gidi thidu dang vién vé chi uy chi bd noi dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Chi uy. (ké ca chi uy co s&) viét 6 56 10 tiép nhan dang vién v& sinh
hoat va chuyén gifly giéi thiéu sinh hoat dang cua dang vién Ién dang uy co
s& dé quan ly theo quy dinh; néu 13 chi uy co & thi truc ti€p quan ly gidy
gi61 thi€u sinh hoat dang do.

b) Chuyén sinh hoat dang chinh thitc tic chi bd nay dén chi bg khdc
frong cung mot dang bé co so

St dung gidy gidi thiéu sinh hoat ddng ndi b (c6 5 o, nén hoa vin
mau nén chudi), quy uée 13 gifly giéi thiéu sinh hoat dang “loai 5 6”.

¢) Chuyén sinh hoat dang chinh thitc ra ngodi nude va tir ngodi nuée vé

- D6i véi dang vién di hoc (ca dién duge cAp hoc béng va tu tlc),
duge co quan, don vi cir di cdng tac, lam chuyén gia... (quy dinh chuyén
sinh hoat déang nay thay thé quy dinh chuyén sinh hoat dang doi véi ding
vién di hoc ty tic néu tai tai Piém 9, Hubng dén sé 30-HD/BTCTW, ngay
09-2-2015 cua Ban T6 chire Trung wong “"Huong ddn thiee hién Quy dinh
56 228-OP/TW ngay 07-2-2014 cua Ban Bi thu vé nhiém vy cia ding vién
va cong tde quan [y dang vién & nuce ngodi”):

+ S0 dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nude (¢6 2 g, nén hoa
vin mau héng do), quy udc 1a gidy gi¢i thiu sinh hoat dang “loai 2 &”.

+ Pang uy Ngoai nudc: kiém tra hd so dang vién chuyen sinh hoat
dang tir t& chirc dang trong nudc chuyen dén, dung giady gidi thiéu sinh
hoat dang "loai 2 6", viét 6 s6 1 dé T.'Iep nhan dang vién va luu giir glay g10’1
thiéu sinh hoat dang dé cling véi toan bd hd so cia dang vién; viét “Phiéu
cong tac chinh thire ngoai nuéce” va théng béo danh sach dang vién d6 dén
cdp uy cua ta & ngoai nude noi dang vién den theo déi, quan Iy theo quy
dinh. Pang vién ra ngoai nude bio cio voi cap uy noi dén dé duoc tiép
nhén sinh hoat dang va lam nhiém vu dang vién.

Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc,
dang vién phai ndp “Phidu cdng tac chinh thic ngoai nuoc” cho co quan
dai dién Viét Nam & nuéce sé tai (cAp uy nude) dé duoc tiép nhan sinh hoat
dang. Pbi v6i dang vién du bi, mang theo cac van ban photocopy: Quyét
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dinh két nap dang vién, ban tu kiém diém ctia dang vién dy bi va ban nhén
xét dang vién du bj clia dang vién chinh thtc dugc phan céng gitip do
trong thdi gian & trong nude.

+ Khi ddng vién tr& v& mude, cdp uy & ngoai nudc ghi nhan xét vao
ban tu klem diém ctia dang vién trong thoi gian & ngoai nudc, glao cho
dang vién de béo cdo v4i Dang uy Ngoai nudce xét, [am thi tuc chuyén sinh
hoat dang vé trong nudc.

+ bang uy Ngoai nuoc cdn clr ban kiém dlem clia dang vién va nhan
xét cuia cap uy & ngoai nude dé viét tlep vao 6 sb 2 gidy gidi thiéu sinh hoat
‘dang "loai 2 6" ctia dang vién dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién dén cap
uy cap trén truc tiép ctia to chirc co s& dang noi dang vién s& chuyén dén
nhu: ban td chte tinh uy va tuong duong (néu té chirc co s& dang noi dang
vién vé truc thudc dang bd tinh va tuong duong), hoac ban thuong vu
huyén uy va twong duong, kiém tra va niém phong hd so dang vién giao
cho dang vién mang theo cling voi oidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh
thic clia dang vién Iac chuyén di d& bao céo v6i cdp uy noi chuyén dén.

+ Céc cap uy cép trén ctia to chuc co s& dang va chi uy chi bd noi
dang vién s& chuyén dén, str dung g1ay gidi thigu sinh hoat dang chinh thuc
ctia dang vién lic chuyén di dé 1am tiep thit tuc tiép nhén dang vién vé sinh
hoat dang tai chi b6 theo trinh tu néu & diém (a) ndi trén.

Trudng hop dang vién vé nude, nhung chua ¢6 noi tiép nhdn cong tac
thi Dang uy Ngoai nudc lam thit tuc chuyén sinh hoat dang chinh thirc cho
dang vién vé dang bd noi cu try, khi co quyét dinh nhén cdng tc, cap uy
noi dang vién cu tra lam thu tuc chuyén sinh hoat ddng cho dang vién dén
dang bd noi nhin cong tac.

Trong thoi gian dang vién ¢ ngoal nudc, néu dang vién duoc co quan
chit quan va Dai st quén hodc co quan dai dién ctia Nha nudce ta cho phép
chuyén sang nudc khéc, thi cap uy noi dang vién chuyén di ghi nhan xét
vao ban tu kiém diém cua dang vién trong thoi gian o tai nude do, giao cho
dang vién dé bdo cao véi cap uy noi chuyén dén dé tiép tuc sinh hoat dang
va lam nhi¢m vu dang vién. Cép uy noi dang vién chuyén di béo ‘cao danh
sach dang vién do ve Dang uy Ngoai nudc dé théng béo cho cip uy noi
dang vién s€ chuyén dén.

Trudmg hop dang vién da lam xong thit tuc chuyen sinh hoat dang
chinh thic dén Pang uy Ngoai nudc, nhung lai ¢6 quyet dinh khéng ra
ngoai nude nita, thi Pang uy Ngoai nude viét vao 6 sb 6 gidy gi6i thiéu
sinh hoat dang ctia dang vién dé tiép nhan va gi6i thidu dang vién trg lai
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dang bd noi giGi thiéu dang vién di. Truong hop dang vién trd vé t6 chuc
co sO dang truc thu¢e tinh uy va twong duong thi Pang uy Ngoai nudce
khéng ghi vao 6 b 6 gidy gid1 thi€u, [am cdng vin riéng theo hudng dan
tai Piém 10.3, Tlet ¢ Huong dan 01-HD/TW dé ban té chire tinh uy va
twong duong viét 6 s6 6 tiép nhdn va giGi thiéu dang vién trg lai dang bd
nol gidi thiéu di.

- Déi véi dang vién di lam viée theo thai vu, Iuu dong thudng xuyén
theo cong trinh hop tac & nude ngoai, khong cit bién ché & co quan, doanh
nghiép... thi td chirc ‘dang noi cir ddng vién di thanh 14p chi b hodc t dang
sinh hoat theo hé théng t chirc dang cua co quan, doanh nghiép... va thong
bao cho Pang uy Ngoai nude biét dé cing phéi hop quan ly.

- D6i voi déng vién di lao dong xuét khau & ngoai nudc:

+ Thyc hién cic thi tuc chuyén sinh hoat dang theo quy trinh
chuyén sinh hoat dang chinh thic trong nude tir chi bd t6i cap uy huyén
va tvong duong.

+ Cép huyen va tuong duong tiép nhén, viét “Phiu cong tdc chinh thire
ngoai nudc” (mau sb 3A-SHD) giao cho dang vién bao cao vOl ¢o quan dai
dién Viét Nam & nude sé tai (cAp ty nude) dé duoc tiép nhan, bd trf sinh
hoat dang (dang vién khong phai qua Pang uy Ngoai nudc), ddng thoi gu'l
“Bdo cdo danh sich dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai nudc”
(mau sb 3C- -SHD) vé Pang uy Ngoai nude dé theo doi va théng bao cho té
chirc dang & ngoai nudce biét, tiép nhin dang vién dén sinh hoat (cdp huyén
va twong duong giit lai hé so dang vién va thé dang vién dén khi ding vién
vé nuce thi chuyén sinh hoat ddng vé chi bg noi chuyén di).

Déi v6i dang vién du bi, mang theo cdc vin ban photocopy: Quyét
dinh két nap dédng vién, ban ty kiém diém cta dang vién dy bi va ban nhan
xét dang vién du bi cia dang vién chinh thic duge phin cong giup do
trong thoil gian & trong nudc.

+ Trong thdi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc,
dang vién phai bao cdo, ndp “Phiéu cong tac chinh thirc ra ‘ngoai nude” cho
co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai (cdp uy nuéc) dé duoc tiép nhan,
bd tri sinh hoat dang.

+ Khi vé nuée, dang vién lam ban kiém diém trong thoi gian & ngoai
nuoce, ¢o xac nhdn cua dang uy hodc chi uy ngoai nudc, trong thot han 30
ngdy 1am viée ké tir khi vé nuée, dang vién phai bio cdo véi cap uy huyén
va tuong duong noi d3 gisi thiéu dang vién ra ngoai nudc dé duoc tiép
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nhén, giéi thidu v& cip uy co s& bang gidy gi6i thidu sinh hoat dang luc
chuyen di.

d} Thii tuc xod tén dang vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat dang

Cap uy co s noi co dang vién chuyén dén, qua kiém tra phiéu béo
chuyen sinh hoat dang va co s¢ dit li¢u dang vién cén lién he, thong bao
dén déng vién va té chic co s& dang noi chuyén dang vién di dé dang vién
do kip thoi dén lam tha tue chuyen sinh hoat dang. Néu qua 3 thang ké tir
ngay nhén dugc phiéu bao chuyén sinh hoat hodc tir ngay dang vién nhén
hd so chuyén sinh hoat dang ma dang vién khong ndp hd so chuyén sinh
hoat dang thi lam van ban bo c4o cép uy ¢6 thim quyén.

Cép uy c6 tham quyén noi dang vién chuyen dén xem xét, néu dang
vién khéng ndp hd so hodc cham ndp hd so chuyen sinh hoat dang qua 3
thang ma khéng c6 Iy do chinh déang thi ra quyét dinh xo4 tén dang vién d6
theo thdm quyén véi ly do “tu ¥ bod sinh hoat Pang”, dbng thoi gui thong
bao vigc xoa t€n dang vién 61 chi bd va cAp uy cép trén truc tiép cia chi bd
noi dang vién chuyén di biét.

3.3.2- Chuyén sinh hoat dang tam thoi (khéng cdt ding s6 & dang bo)
a) Chuyén sinh hoat dang tam thoi & trong nudc

- St dung gidy gi6i thidu sinh hoat dang tam thai (co 8 6, nén hoa van
mau vang chanh), quy uéc 1a gidy gioi thi¢u sinh hoat dang “loai 8 6”.

- Tai lidu chuyén sinh hoat dang tam thoi & trong nudc gom:

+ Thé dang vién hodc quyét dinh két nap dang vién (néu la dang vién
du bi).

+ Ban tu kiém diém dang vién, c6 nhan xét ctia chi bd va cAp uy co sO
noi dang vién chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thoi khi tro ve.

- Chi uy (k& ca chi uy co s0) noi ¢6 dang vién chuyen sinh hoat dang
tam thoi di, sau khi kiém tra quyét dinh cua cép c6 tham quyén cho dang
vién di cong téc, hoc tap... , ban tu kiém diém va thé dang cuia dang vién,
viét 6 56 1 glay g161 thi¢u smh hoat dang tam thoi "loai 8 6" dé gidi thidu
dang vién dén dang uy co so; néu 1a chi uy co s& thi gidi thi¢u dang vién
dén dang uy co s, hodc chi uy co s& noi dang vién s& dén sinh hoat dang
tam thoi.

- Pang uy co s& noi c6 dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 s6 2 gio1
thiéu déng vién dén dang uy co sé& hodic chi uy co s& noi dang vién s& dén
sinh hoat dang tam thoi.
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- Dang uy co s¢ noi dang vién chuyén dén sinh hoat dang tam thoi:
kiém tra, viét 6 s6 3 tiép nhan va g161 thi€u dang vién vé chi uy chi b6 truc
thudc; chi uy hodc chi uy co sé& viét 6 sb 4 dé tiép nhan dang vién dén sinh
hoat dang tam thoi.

- Khi dang vién hoan thanh nhiém vu tré vé: Chi uy, hodic chi uy co so
noi dang vién sinh hoat dang tam thot kiém tra, ghi nhin xét vao ban tu
kiém diém cua dang vién, viét 6 sb 5 gidi thiéu dang vién dén dang uy co
s0 hodc chi uy co sé noi dang vién s& trdr vé.

-~ Dang uy co s& noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, viét 6
50 6 gid1 thiéu dang vién dén dang uy co sd, hoic chi uy co SO not dang vién
s€ troy ve.

- Dang uy co sé noi dang vién tro ve, kiém tra, viét 6 s6 7 tiép nhan va
g10’1 thi€u dang vién tré ve chi uy chi bé truc thuge. Chi uy hodc chi uy co
SO tlep nhan dang vién vao 6 s6 8 cho dang vién sinh hoat chi bd, ddng thoi
chuyén gidy sinh hoat dang cua dang vién lén dang uy co s& quan ly theo
quy dinh.

b) Chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngoai nudc

- Chi uy chi bd noi c6 dang vién chuyen sinh hoat dang tam thoi ra
ngoai nude, sau khi kiém tra quyét dinh cla cap c6 thdm quyen cho dang
vién ra ngoai nudce cong tac, hoc tap... thoi gian tir 3 thang dén dugi 1 nam:
ban tu kiém diém va thé dang cua dang vién, gidi thiéu dang vién dén dang
uy co so; dang uy co s kiém tra, viét “Phiéu cong tac tam thol ngoaj
nuée” (mau sé 3B-SHD) giao cho dang vién bdo céo véi co quan dai dién
Viét Nam & nudc so tai (cAp Gy nuée) xét, t1ep nhén sinh hoat dang (dang
vién khong phai qua Dang uy Ngoai nudc); dong thoi gui danh sach trich
ngang “Bao cao danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai
nuée” (mau sd 3D-SHD) cua dang vién dé dén Pang uy Ngoai nudc dé
theo d&i va thdng bao cho td chire dang & ngoai nuéc biét, tiép nhan dang
vién dén sinh hoat.

Trong thot han 30 ngay lam viéc ké tir ngay chuyen ra ngoai nude,
dang vién phai ndp “Phiéu cong tac tam thoi ngoai nudc” cho co quan-dai
dién Viét Nam & nuéc sé tai (chp uy nudce) dé duge tiép nhan, bd tri sinh
hoat dang.

- Khi dang vién tré vé nudc, dang uy hodc chi uy co s& & ngoai nudc
ghi nhan xét vao ban kiém diém cua dang vién dé dang vién bdo céo Ny
dang uy hodc chi uy co'sO noi dad gidi thiéu dang vién di xét, lam thi tuc tiép
nhén dang vién tr& vé sinh hoat.
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“Phiéu cdng tic tam théi & ngoai nude” va mau “Béo cao danh sach
dang vién chuyén sinh hoat tam thdi ra ngoai nude” néu ¢ Phu luc kém theo.

c) Xét gia han thém thoi gian sinh hoat dang tam thoi

Pang vién dén & v6i nguoi than (vo, chong, bs, me, con, chau...); di
cong tac biét phdi, di lam hop dong do yéu céu cdng tic; di hoc ¢ trong
nude do yéu cau hoc tdp; dang vién nghi cho viéc lam; dang cong tac, hoc
tap, lao dong, tham quan, chifa bénh... & ngoai nudc do yéu ciu cong tac
hodc viée riéng duge co quan chll quan & trong nudc, sit quan, hodc téng
lanh sy quén, truéng doan dai dién cua Nha nudc ta & nude so tai déng y
cho ¢ lai them mot thoi glan dudi 1 nam thi phai lam van ban bao céo vai
cip uy co s& noi dang vién sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nudc, hodc
Dang uy Ngoai nudc (dbi véi dang vién sinh hoat dang tam thoi o ngoai

nuée) xem xét, viet thoi gian gia han vao gidy gi6i thiéu sinh hoat déng
tam thoi cia dang vién sinh hoat dédng tam thoi ¢ trong nudc hoac phieu
cong tac tam thoi & ngoai nude cla ding vién sinh hoat tam thoi & ngoai
nuée; dang vién c6 trach nhidém béo cdo véi cdp uy co s& noi sinh hoat
dang chinh thirc dé theo dbi.

3.3.3- Chuyén gzao 16 chire v chuyén sinh hoat dang cho dang vién & t6
chite dang gidi tan, gidi thé; thémh lIdp méi, chia tdch, hop nhat, sdp nhdp

a) Chuygen sinh hoat ding cho ding vién & t6 chirc déng bi gidi tdn,
hodic giai thé

Thuc hién theo ndi dung tai Diém 10.3, Tiét d Hudng dan 01-HD/TW,
cu thé nhu sau:

- Déng vién & chi b truc thude dang iy co s0 by giai tan thi dang uy co
sé& cin ¢t vao hd so dang vién viét 6 s6 1 trong glay g101 thiéu sinh hoat dang
(loai 10 8) khong ky tén, khong déng dau, viét tlep vao 0 so 3 d gioi thigu
dang vién dén dang bo mdi theo trinh tir, thi tuc néu & Tiét a, Diém 3.3.1
Hudng dan nay dé dang vién dugce sinh hoat dang & chi bd noi chuyén dén.

- Dang vién ¢ dang b6, chi b0 co sO bi giai tan, thi cap uy cép trén truc
t1ep clia td chiic co s¢ dang can cir ho so dang vién, viét 6 56 1 trong glay
gidi thiéu sinh hoat dang (loai 10 6) khong ky tén, khong dong diu; viét tiép
6 36 4 (néu cap trén trure tlep cla t6 chirc co s¢ dang do la cap uy huyén va
tuong duong) hoc 6 s6 5 (néu cap trén truc (iép cua t6 chirc co s& dang do
fa cap uy tinh va tuong duong) dé gidi thiéu déng vién dén dang bo moi
theo trinh tu thu tuc néu ¢ Tiét a, Piém 3.3.1 d& dang vién duoc tham gia
sinh hoat dang & chi bd noi chuyén dén.
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- T chir dang bi giai thé thi cdp uy t6 chirc dang bi giai thé do thuc
hién viéc chuyén sinh hoat dang cho dang vién ngay sau khi ¢6 quyét dinh
gidi thé, sau khi gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang xong, thi giao
nép con déu cia cdp uy theo quy dinh. Tha tuc chuyén sinh hoat dang cho
dang vién thue hién theo trinh tu nhu Tiét a, Piém 3.3.1.

b) Chuyén giao t6 chic va chuyén sinh hoat dang tdp thé cho dang
vién ¢ nhitng noi thanh Igp mdi, chia tdch, hop nhat, sdp nhdp

Thye hién theo ndi dung tai Blem 10.5 Huéng dan 01-HD/TW. Cu
thé, sau khi cap uy ¢ thdm quyén quyet dinh thanh lép mdi, chia tach, hop
nhét hodc sap nhép 16 chire dang thi cap uy cAp trén truc tiép tién hanh lam
thl tuc chuyen glao t6 chirc va chuyén sinh hoat dang tip thé cho dang
vién trong moi cdp nhu sau:

- B6i véi chi bd truc thude dang uy co so:

+ Néu trong pham vi dang b co s&, thi dang uy co sé ra quyét dinh
chuyén giao t6 chirc va dang vién; chi uy chi bd noi giao va noi nhan lap
bién ban ban giao s6 danh sach dang vién cta chi bd va cung ky tén vao
bién ban.

+ Néu ngoai pham vi dang bd co sG, thi dang uy co s6 ra quyet dinh
chuyén giao; dang Gy co s& noi nhan ra quyét dinh tiép nhén 6 chic va
dang vién; dang uy co s& noi giao va noi nhan 18p bién ban ban giao sb
danh sach dang vién cuda chi bd, kém theo hé so ‘dang vién, ky tén, dong
d4u cia cdp uy noi giao, noi nhan vao trang d4u s6 danh sach dang vién va
bién ban ban giao.

- Db véi dang b, chi bd co so:

+ Néu trong pham vi dang bd huyén va tuong duong thi cép uy huyén
va tuong dIIO’ng ra quyét dinh chuyén giao t6 chic dang va dang vién, dang
uy co s noi giao va noi nhén 14p bién ban ban giao s6 danh sach dang vién
cia cac chi bg true thude, kem theo hé so dang vién, ky tén, dong ddu cia

cap uy noi giao, noi nhn vio trang ddu sb danh sich dang vién va bién
ban ban giao.

+ Néu ngoai pham vi dang b huyén va tuong duong thi cap uy huyén
va tuong duong noi chuyén giao ra quyét dinh chuyen giao té chic dang
va dang vién, cap uy huyén va tuong duong noi tiép nhén ra quyét dinh
tlep nhin. Ban t6 chitc cua cap uy huyén va tuong duong noi glao va noi
nhan l4p bién ban ban giao s6 danh sach dang vién kém theo hd so dang
vién, ky tén, dong diu cua ban td chic noi giao va noi nhan vao trang dau
56 danh sach dang vién va bién ban ban giao.
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- D41 véi dang bd huyén va tuong duong:
+ Trong pham vi dang bd truc thudc Trung vong:

Cép uy trie thufc Trung uvong ra quyet dinh chuyén giao t6 chirc va
déng vién; ban t6 chirc cia cap uy noi giao va noi nhan 1ap bién ban ban
giao s6 danh sach dang vién cia t6 chirc co s¢ dang truc thude kém theo hd
so dang vién, ky tén, dong déu cia ban t6 chic noi giao va noi nhén vao
trang d4u sd danh sach dang vién va bién bén ban giao.

+ Ngoai pham vi dang bg truc thudc Trung uong:

Cép uy trye thude Trung vong cd dang bd huyén va tuong duong
dugc chuyén giao ra quyét dinh chuyen giao to chirc dang va dang vién;
chp uy tryc thuc Trung vong noi tiép nhén ra quyét dinh tiép nhan dang
bd huyén va tuong duong.

Ban t& chic cua cap uy tryc thudc Trung wong noi giao va noi nhén
lap bién ban ban giao so danh sach dang vién cua cdc td chirc co S0 dang
truc thudc kém theo hd so ‘dang vién, ky tén, d6ng diu cua ban to chic noi
giao, noi nhén vao trang dau sb danh sach dang vién va bién ban ban giao.

- Péi vai dang b tinh va tuong duong:

Sau khi ¢6 quyét dinh cia Trung uong, tinh uy (va tuong duong) noi
trude khi chia tach hodc sap nhap ra quyét dinh chuyén giao td chirc dang
va dang vién gui tinh uy (va tuong duong) dugc chia tich hodc sap nhap.

Ban t& chiic cua cac cdp uy néu trén lap bién ban ban giao s6 danh
sach dang vién cla cac t6 chirc co sO dang truc thudc kém theo hd so dang
vién, ky tén, dong ddu ctia ban t6 chirc noi giae va noi nhan.

3.4- Thii tuc lip lai ho so chuyén sinh hoat ding bi mit

- Pang vién dé mét glay gioi thiéu sinh hoat dang va hd so chuyen sinh
hoat dang phai thuc hién day ¢ cac ngi dung tai Diém 10.1, Tiét a Hudéng
dan 01-HD/TW dé bdo céo voi cip uy co s& noi di gidi thiéu chuyén sinh
hoat dang di.

- Clp uy co so noi da gioi thiéu déng vién chuyén sinh hoat dang di,
kiém tra k§ Iy do dé mét ho so chuyén sinh hoat dang néu trong ban tuong
trinh coa déng vién. Néu thay dang vién quan ly khong tt & mat ho so thi
dang vién phai kiém diém 16 khuyét diém trudce khi cho 14p lai hé so, viée 1ap
lal hd so bi mét nhu sau:

(1) bang vién viét lai 1y lich dang vién, phiéu ding vién va ban tu
kiém diém theo quy dinh.
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(2) Cép uy co sé thim tra, x4c minh, chirng nhén ly lich, phleu dang vién
va ghi nhéan xét vao ban tr kiém diém coa dang vién (chd y: qua tham tra, xac
minh thay dang vién khai khong trung thuce, phai xem xét that ky 1y do dé mét
hé so, néu thiy ro hanh vi dé mAt hd so nhim luge bo nhitmg ndi dung da ghi
trong ly lich truée day v&i muc dich tw 1gi thi tuy theo mitc d6 sai pham dé xir
ly ky Iuat tir hinh thirc canh cao dén khai trir ra khéi Dang).

(3) Sao lai quyét dinh két nap dang vién, quyet dinh céng nhin ding
vién chinh thire (do viin phong cip uy c6 thAim quyén dang luu giir).

(4) Lam lai tha tyc giéi thidu ddng vién chuyén sinh hoat dén dang bd
ma&i theo quy dinh.

(5) T4t ca cac van ban néu trén (ly lich dang vién, phiéu dang vién,
ban tu kiém diém, ban tudng trinh, ban xac nhén cia céng an x4, phudng
hodc quén, huyén... noi bi mat hd so chuyén sinh hoat dang; quyet dinh
két nap dang vién; quyét dinh cong nhdn dang vién chinh thire; gidy gidi
thiéu sinh hoat dang...) dugc 14p thanh muc luc hd so va dua vao trong
hé so lap lai cla dang vién.

- D61 v&i mot sb truong hop dac biét, hé so dang vién bj hu hong do
[T lut, hda hoan... khong thé khéc phuc duge, co x4c nhan cia cap uy
quan 1y hd so dang vién, céng an x&, phuong hodc quan, huyén noi xay
ra I{i lut, hoa hoan... thi van dung quy trinh, tha tyc néu trén dé 14p lai hd
so dang vién bi chay, hong.

* Mau gici'y gI01 thiéu sinh hoat dang trinh bay tai muc IV, phu luc 3.
II. KHIEN THUONG TO CHUC PANG VA DPANG VIEN

Hinh thire, thdm quyen khen thuéng; tiéu chuan, dbi twong khen thuéng
trong Pang, mic ting phdm kém theo thue hién theo Diém 27, Quy dinh 29-
QD/TW va Diém 18, 19 Huéng dan 01-HD/TW. Cu thé nhur sau:

1. Tang Huy hiéu Pang

1.1- Quy trinh xét ting Huy hiéu Ding

a) Dang vién

Dang vién cé du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam
tudi dang lam t& khai dé nghi chi b; dang vién méat Huy h1eu Dang lam
ban tudng trinh n01 rd 1y do bi mit Huy hiéu Dang d& nghi chi bo; ddi vai

dang vién d4 tir tran thi ngudi than trong gia dinh lam to khai dé nghi chi
b xem xét.

b) Chi b6

Xét, néu cO du tiéu chuén quy dinh tai Piém 27.3 Tiét a, Quy dinh 29-
QD/TW va Diém 18, Huéng dan 01-HD/TW thi dé nghi cép uy cap trén
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xem xét tang Huy hiéu Pang, cap lat Huy hiéu Pang bi mét hoac truy tang
Huy hiéu Pang cho dang vién di tu tran.

¢) Pang uy co so

- Xét va bao céo chp uy cap trén truc tiép danh sach dang vién dé nghi
tang Huy hiéu Pang (hoac dé nghi cap lai Huy hiéu Pang, dé nghi truy
tang Huy hiéu Pang) cho dang vién.

- T4 chire 1€ trao ting Huy hiéu bang cho dang vién. Viéc trao tang
Huy hiéu bBang cho dang vién d tir tran duoc trao cho dai dién gia dinh tai
budi 1& hoic t6 chire tai gia dinh dang vién.

d) Huyén uy va tuong duong:

- Xét, d& nghi ban thuong vy tinh uy (va twong dwong) ting Huy hiéu
Pang, cp lai Huy hiéu Pang va truy tang Huy hi¢u Pang cho dang vién.

- Sau khi ¢6 quyét dinh, ban tb chirc cua cip uy ghi so Huy hiéu
Pang vao danh sach dang vién, ghi gidy chimg nhén, vao s6 tang Huy
hiéu Pang cta dang b, giao Huy higu Pang cing quyet dinh va gidy

chimg nhén tang Huy hiéu Dang cho clp uy co s& dé to chirc trao ting
Huy hiéu Pang cho dang vién.

- Phan cong cép uy du va trao ting Huy hiéu Péng cho dang vién.

e) Ban thuong vu tinh uy va tuong duong

Trén co s& dé nghi ctia ban t6 chirc cap uy:

- Xét, ra quyét dinh tang Huy hiéu Pang, cép lai Huy hiéu Pang hozc

truy ting Huy hiéu Pang (quyét dinh chung va danh sach kém theo, quyét
dinh déi v6i ca nhan dang vién).

~ Ban t& chirc tinh uy va tuong duong sau mdi dot xét ting Huy hiéu
bang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11 hing nam) tong hop danh sich dang vién duoc
tang Huy hi€éu Dang dé quan ly.

1.2- Quy trinh lam Huy hiéu Dang bing pht‘in mém
- Cap huyén: Lap va g danh sach dé nghi cp mdi, cap lai, truy tang
vao phan mém Quan ly dit lidu dang vién. Néu khéng co ket ndi mang téi

cép tinh thi két xuét dit liéu cia huyén ra file giri 16n ban té chirc tinh uy va
twong duong dé cap nhat dit liéu,

- Cap tinh: Phé duyét va cép sb Huy hiéu Pang, sb quyet dinh ca nhan
va tAp thé Vao phan mém Quan ly dit 1iéu dang vién. Néu khéng co két no1
mang t6i cip huyén thi két xuit toan bo dix liéu cia huyén dé ra file gii vé
huyén de cap nhat dit liéu. St dung phin mém Quan ly dit liéu dang vién
dé in gidy ching nhan va cac quyét dinh c4 nhén, tap thé.
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1.3- Lé trao ting Huy hiéu Ping

- V1ec trao ting Huy hiéu bang duge to chirc vao dip ky niém céc
ngay 1€ 16m 3-2, 19-5, 2-9 va 7-11 hing ndm tai td chic co sé dang. Hinh
thtrc trang trf budi 1& nhu 18 két nap ddng vién néu tai Diém 3.8 Hudng din
01-HD/TW, véi tiéu dé “Lé trao tang Huy hiéu Dang”.

- N&i dung chuong trinh 1€ trao ting Huy hiéu Dang gom: Chao cd,
tuyén bd 1y do, gIO’l thiéu dai biéu dén du; dong chi dai dién dang uy, chi
uy co s& doc quyet dinh ting Huy hiéu Pang; dong chi thay mat ban chap
hanh dang bd cap trén trao ting Huy hiéu Dang cho dang vién, phat biéu y
kién (cac tinh Gy, thanh Gy, dang Uy truc thudc Trung uong cén cu tinh hinh
thue té quy dinh cu thé cc chie danh du va trao ting 601 Vi tung loai Huy
hi¢u dang); dang vién dugc tang Huy hiéu Pang phat biéu Yy kién va ky vao
s ting Huy hiéu Pang cia dang bo, chi bd co s&; chao cd, bé mac.

- Thanh phin dy 1€ trao tang Huy hiéu Dang 14 toan thé dang vién cia
dang bd, chi bd co s&; dang bd c6 dong dang vién thi mai toan thé dang
vién ctia chi bd cd ddng vién dugc ting Huy hiéu Dang va dai dién cua cic
chi bé khiac.

- Péi véi nhitng dang vién duoc tang Huy hi€u Pang nhung do gia
yeu hodc vi ly do suc khoe khéng thé dén dy 1& trao ting Huy hiéu Dang,
to chitc co s& dang td chire trao Huy hiéu Pang tai gia dinh, bao dam chu
dao, trang trong.

1.4- Phdt hanh Huy higu Ding va cho sé Huy higu Ding

- MAu, chét liéu Huy hiéu Pang thuc hién theo quy dinh tai Théng bao
s6 57-TB/TW, ngay 27-4-1985 cta Ban Bi thu va huéng din ciia Ban T
chire Trung vong.

- Mébi dang vién duoc ting Huy hiéu Dang mang mot sé Huy hiéu
Dang trong timg loai Huy higu Dang 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80,
85, 90 nam. S6 Huy hiéu Dang g6m ky hi€u cua dang bo truc thudc Trung
uong (néu trong Quy dinh 50 01-QB/TCTW, ngay 26-02-2002 ctia Ban Tb
chite Trung wong) va chit sé nidm trong cum sé theo tung loai Huy hiéu
Dang nhu sau:

+ Huy hiéu Dang 30 nim: Ttr 0000001 dén 9999999 (7 chit s8);
+ Huy hiéu Dang 40 nam: Tir 000001 dén 999999 (6 chit sb);

+ Huy hiéu Pang 45 nim: Tir E000001 dén E999999 (6 chir sb, co
chit E diu day sb);

+ Huy hiéu Dang 50 nam: Ttr 00001 dén 99999 (5 chi sO);
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+ Huy hiéu Dang 55 nam: Tir D00001 dén D99999 (5 chit 56, cb chit
D dau day sb);

+ Huy hidu Pang 60 ndm: Tir 0001 dén 9999 (4 chit s6);

_ + Huy hiéu Dang 65 nam: Tir C0001 dén 9999 (4 chit 50, ¢6 chit €
dau diy s0);

+ Huy hiéu Dang 70 nam: Tir 001 dén 999 (3 chif s6); nhitng dang b
co nh1eu dang vién dugc tang Huy hig¢u Dang c6 thé m& rong cum so gbm
4 chir s& (tr 0001 d&n 9999).

+ Huy hiéu Pang 75 nam: Tir BOO1 dén B999 (3 chit sb, co chit B
dau diy so);

+ Huy hiéu Pang 80 nim: Tir 01 dén 99 (2 chit s6);

+ Huy higu Dang 85 nam: Tir A0 dén A99 (2 chit s6, c6 chit A dau
day s6);

+ Huy hiéu Dang 90 nam: Tir 01 dén 99 (2 chit sb);

Vi du, Dang bd thanh phd Ha Noi ¢6 ky hiéu HN, s6 Huy hiéu Dang timg
loai la:

Huy hiéu Pang 30 nam: Tir HN 0000001 dén 1IN 9999999;

Huy hiéu Dang 50 nam: Tir HN 00001 dén HN 99999;

Huy hiéu Dang 55 nam: Tir HN D00001 dén 1IN D99999;

Huy hiéu Dang 65 nam: Tir HN C0001 dén HN C9999 v.v...

- Ban tb chirc tinh uy, thanh uy, dang uy trye thudc Trung wong cho 56
Huy hiéu Déang trong danh sach ting Huy hi€u Dang (tng loal) cua cac
huyén uy va tuong duong, theo nguyén tac: Theo timg loai Huy hiéu Dang
(30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 ndm), lién tuc, tir nho den 16n
theo trinh tu thdi gian xét tang Huy hiéu Pang (khong chia cum s6 Huy
hiéu Dang theo cac huyén uy va tuong duong).

1.5- Mt sb néi dung lién quan dén ting Huy hi¢u Ddng

a) Mirc ting phim kém theo Huy hi¢u Dang theo Quy dinh ctia Ban Bi
thu va Hudng dan ctia Van phong Trung wong Dang.

b) Kinh phi san xuat Huy hiéu Pang cta dang bd truc thuge Trung
vong duoc tinh trong du toan chi thurdng xuyén ctia cac co quan dang.

c) Dang vién sinh hoat dang tam thoi khi co6 da 30, 40, 45, 50, 55, 60,
65, 70, 75, 80, 85, 90 nam tubi ding, lam t& Khai dé nghi tang Huy hiéu
Dang, bao cdo chi bd noi sinh hoat dang tam thoi ghi ¥ kién nhan xét vao
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ban khai, sau d6 dang vién bdo cdo vdi chi bd noi sinh hoat chinh thirc xét
tang Huy hiéu Pang.

d) Bang vién c6 du tidu chuin xét ting Huy hiéu Bang nhung chuyén
sinh hoat dang chinh thic dén dang bd khdc, thi td chic dang noi déng
vién chuyen di xét taing Huy hiéu Dang cho ding vién trude khi [am thu tuc
chuyén sinh hoat dang.

2. Quy trinh xét khen thwéng tb chirc dang va dang vién

2.1- Xét tiing gidy khen, bing khen cho chi bg triec thupc ding up co
s0 theo dinh ky

a) Chi bd tu nhédn xét danh g4, thay ¢6 dl tiéu chudn thi [Am ban
thanh tich d& nghi dang uy co s& tang gidy khen, hodc dé nghi ban thudng
vu huyén uy va tuong duong tang gidy khen hoac dé nghi ban thuong vu
tinh uy va tuong duong ting bang khen.

b) Pang uy co s& tham dinh thanh tich (théng qua cdc chi uy chi bo;
lanh dgo co quan chinh quyén, doan thé truc thudc) dé quyét dinh ting gidy
khen hodc dé nghi ban thudng vu huyén uy va tuong duong tdng gidy khen
hodc dé nghi ban thuong vu tinh uy va twong duong tang bang khen cho
chi bd.

¢} Ban tb chie huyén uy va teong duong chu tri phéi hop véi cac ban
tham mu'u clia cdp uy tham dinh thanh tich, bdo céo ban thudng vu cép uy
xét, quyét dinh ting gidy khen, hoac d& nghi ban thuong vu tinh uy va
twong duong ting bang khen cho chi bd.

d) Ban tb chirc tinh uy va tuong duong chu tri phdi hop véi cac ban
tham muu cua cép uy thim dinh thanh tich, bdo céo ban thudmg vu cap uy
xét, quyét dinh ting bang khen cho chi bo.

Sau khi ¢o quyet dinh, ban to chire ctia cdp uy vao sb khen thudng va
tham muu cho cip uy trao ting gidy khen, bang khen cho chi bd.

2.2- Xét ting gidy khen, bang khen, ting co cho té chirc co sé ding
theo dinh ky

a) T6 chire co s& dang tu nhén xét danh gia, thiy ¢6 du tiéu chudn,
lam ban thanh tich dé nghi cdp ty cp trén khen thudng theo quy dinh.

b) Ban t6 chirc huyén uy va tuong duong ch tri ph01 hop véi céae ban
tham muu cta cap uy va lanh dao co quan chinh quyeén, doan the quin
chiing ... cting cdp tham dinh thanh tich, béo céo ban thuong vu cép uy xét,
quyét dinh ting gidy khen, hodc dé nghi ban thudng vu tinh uy va tuong
duong ting bing khen, hoac ting c& cho t© chic co s§ dang.
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¢) Ban t6 chire tinh uy va tuong duong chu tri pho1 hop véi cac ban
tham muu cua cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan the quan
ching... cing cdp, thAm dinh thanh tich, bdo cao ban thudng vu cip uy Xxét,
quyét dinh tang bang khen, hodc ting c& cho td chitc co s dang.

Sau khi c6 quyet dinh, ban tb chuce cua cap uy vao sd khen thudng va
tham muu cho clp uy trao ting gidy khen, bang khen, tang co cho t6 chirc
co s& dang.

2.3- Xét ting bang khen, ting co cho ding by huyén va tuong
dwong theo nhigm ky dai hoi cia dang bo

a) K&t thuc nhidém ky dai hoi, ban thuong vu huy¢n uy va tuong duong
tw nhin xét danh gia, thAy c6 du tidu chuén, 1am ban thanh tich dé nghi ban
thudng vu tinh uy va tuong duong xét tang bang khen, ho#c ting co.

b) Thuong truc tinh uy va tuong duong chi dao ban td chirc cap uy
phdi hop v6i cac ban dang, ban can sy dang, dang doan thAm dinh thanh
tich va bdo céo ban thuomg vu xét, quyét dinh ting bing khen ho#c ting co
cho dang bd huyén va tuong duong.

Sau khi c6 quyet dinh, ban 8 chitc ctia c¢ip uy vao sé khen thuéng va
tham muu cho cip uy trao ting bang khen, ting cd cho nhiing ding bd dugc
khen thudng.

2.4- Xét tang gidy khen, bang khen cho dang vién theo dinh ky

a) Dang vién tu danh gia, thdy ¢ du tidu chudn, lam ban thanh tich
bao cao chi bd xét, dé nghi chi bd co s8 hogc dang uy co sO ting gidy
khen ho#c huyén uy va tuong duong tang gidy khen hoiic dé& nghi ban
thudng vu tinh uy va tuong duong tang bang khen.

b) Chi b xét, d& nghi dang uy co s xét tang gidy khen hodc dé nghi
ban thudng vu huyén uy va twong duong tang gidy khen ho#c d& nghi ban
thuong vu tinh uy va tuong duong ting bang khen cho dang vién. Chi bd
co s xét, quyét dinh ting giay khen cho dang vién ciia chi bo.

¢) Ban t& chire huyén uy va tuong duong chtt tri phdi hop voi cac ban
tham muu cta cap uy tham dinh thanh tich, bdo cdo ban thuong vu cip uy
xét, quyét dinh tang gidy khen, hoac d& nghi ban thuong vu tinh uy va
tuong duong ting bang khen cho dang vién.

d) Ban tb chirc tinh uy va tuong duong cht tri phéi hop voi cac ban
tham muu cia chp uy_ thdm dinh thanh tich, bao c4o ban thuong vu cap uy
xét, quyét dinh ting bang khen cho dang vién.
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Sau khi c6 quyet dinh, ban to chiic ciia cip uy vao sd khen thudng va
tham muu cho cdp uy trao ting gidy khen, bang khen cho dang vién.

2.5- Xét khen thuéng té chirc dang va dang vién khéng theo
dinh ky

a) Viée xét khen thudng td chirc dang khong theo dinh ky thyc hi¢n
theo ndi dung tai Piém 19.1 T1et d Hudng dan 01-HD/TW. T4 chirc dang
lam ban thanh tich bao cdo cap uy cp trén xét theo trinh tu tir cip uy cip
trén true tiép dén cip uy ra quyét dinh khen thudng.

b) Vi€e x¢t khen thudng dang vién khéng theo dinh ky thuc hién nhu
ndi dung tai Piém 19.2, Tiét b Huong dan 01-HD/TW. Pang vién lam
ban thanh tich bao céo chi by xét theo trinh tur tir chi bd dén cép uy ra
quyét dinh khen thudng,

* Cdc mau tai lidu vé xod tén dang vién va dang vién xin ra khoi
Dang, tang Huy hiéu Dang, khen thudng 16 chicc diang va dang vién
trinh bay tai myuc V, VI, VII, phu luc 3.

IV. MOT SO VAN PE LIEN QUAN DEN DANG VIEN
1. Pang vién xin mién céng tac va sinh hoat dang
1.1- Ding vién xin gidm, mién céng tic va sinh hoat ding theo quy

dinh tai Diéu 7, Piéu I¢ Dang

Thye hién theo quy dinh tai Pidm 7, Quy dinh 29-QB/TW, cu thé
nhu sau:
a) Dang vién tudi cao, stc yéu khong thé tham gia sinh hoat dang

duoc (cb gidy xac nhan cta co so' y té cd tham quyén), tu lam don hoic
truc tiép bao cao véi chi bo xin gidm, mién cdng tac va sinh hoat dang.

b) Chi bd xét, ra nghi quyet cho dang vién duoc mién cong tac va
sinh hoat dang (ghi so nghi quyet cua chi bg), chi uy hodc bi thu (pho bi
thu) chi bd bao céo cap uy cip trén true tiép biét.

c) Khi dang vién mudn tré lai cdng tac va sinh hoat dang, ty 1am don
hoic truc tiép bao cao v6i chi bd xét, quyét dinh.

1.2- Dang vién xin mién céng tdc va sinh hoat dang khong vi Iy do
tudi cao, sirc yéu nhw & diém 1 (1.1) néu trén

a) Pugc van dung Piéu 7, Piéu 1é Pang xét cho dang vién duge mién
cdng tac va sinh hoat dang trong cac trudong hop sau day:

- Do phai di diéu tri bénh dai ngay hoic diéu tri bénh & xa noi cu tru.
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- Pang vién ra nu6c ngoai 1am nhiém vu don 18, vi viéc riéng (du lich,
chita bénh, thdm thén nhén...); dang vién di lao dong don 1€, & nhiing ving
xa, khéng c6 té chirc ddng hodc diéu kién di lai khé khin, khéng thé tham
gia sinh hoat dang.

- Pi lam viéc luu déng ¢ céc dia phuong, don vi trong nude thoi gian
dudi 1 nam, viéc lam khong on dinh, hodc & nhitng noi chua cé t6 chiic
dang, khdng cb didu kién tro v& tham gia sinh hoat chi b theo quy dinh.

- Pang vién 13 can bd, cdng chirc nghi cdng tac chd dén tu01 nghi huu
theo ché d6 quy dinh cia Nha nude c6 nguyén vong dugc mién sinh hoat
dang trong thoi gian nghi cho quyét dinh nghi huu.

- Pang vién nir trong thoi gian nghi sinh con theo quy dinh cta Luét
Lao déng c6 nguyén vong mién sinh hoat dang.

b) Pang vién phai lam don néu 5 1y do va thdi gian xin mién cdng tac
va sinh hoat dang, bao céo chi bd.

c) Chi bd xét, ra nghi quyét d& nghi cap uy co s& xét, quyét dinh.

2. Phén cong cong tac cho dang vién

Thuc hién theo néi dung tai Piém 2.3 Huéng dan 01-HD/TW, cu
thé nhu sau:

2.1- Yéu ciu

a) Bao dam dé mdi dang vién trong chi bd (ké ca dang vién sinh hoat
dang tam thoi) déu duoc phin cdng nhiém vu cu thé, phtt hop v6i kha
nang, didu kién, hoan canh va strc khoé.

b) Viéc phan cong cong tac cho dang vién duge tién hanh & chi bd
hing nam va dugc bd sung, didu chinh theo yéu cdu nhiém vu chia chi bd
trong nam; két qua thue hién nhiém vu dugc phén cong la co s¢ dé xem xét
danh gia chat luong dang vién hang nam.

2.2- Ngi dung phan céng

Trén co s& thue hién Piéu 18 Pang; chirc ning, nhiém vu ctia chi bd va
nhiém vu duge cip uy cap trén giao, chi bd tién hanh phén cong cong tac
cho dang vién nhu sau:

a) Déi voi dang vién dang cong tdc trong cdc co quan, don Vi si
nghiép, luc luong vii trang, doanh nghiép ...

- Thure hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu 18 Pang.

- Thuc hién chirc trach, nhiém vu chuyén mén do chinh quyén, co
quan, don v1 giao.
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- Thyc hién chirc trach, nhiém vu do t6 chirc dang, doan thé phan cong.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé vé xay dung chi bd trong sach,
vitng manh, co quan, don vi va cic doan thé virng manh.

- Thyc hién nghia vu céng dan noi cu tri theo Quy dinh 76-QB/TW
ngay 15-6-2000 cia B6 Chinh tri (Kho4 VIII).

b) Déi véi dang vién & x@, phwong, thi tran
- Dang vién la cong chirc co sd:

Thue hién cac noi dung tuong ty tai diém (a) néu trén va mot sé nhiém
vu cua dang vién khéng phai la cong chirc co s¢ néu dudi ddy.

- Dang vién khong phai 1a cong chire co so:
+ Thye hign nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu I& Pang.

+ Thyc hién hodc tham gia thyc hién mot s6 chuyén dé nhu: chuyén
ddi co chu cay trong, vat nudi; 1am kinh té ho gia dinh; x4y dung thon,
xO6m, to ddn phd sach dep vin minh va x4y dung gia dinh vin ho4; phong
chdng cac té nan xi hoi; bao dam trit ty, an toan, doan két khu dan cu;
gitp do ho gia dinh xod déi giam nghéo...

+ Theo doi, gitp do quén ching wu tu phan dau vao Pang; giup do
cac to chue quan chung hoat dong va tuyén truyén, gido duc doan vién,
hoi vién phin diu vao Pang.

- Péi v6i dang vién dugc midn cong tac va sinh hoat dang thuc hién
nhiém vu ding vién theo quy dinh tai Piéu 2 Piéu Ié Déang phu hop véi
diéu kién, hoan canh va strc khoé clia dang vién; gido duc gia dinh, con
chdu chip hanh t6t cac chi truong, chinh siach cia Dang, phap Iuit coa
Nha nuéec, cic quy dinh cia dia phuong va xay dung gia dinh vin ho4.

2.3- Phiwong phdp tién hanh
a) P6ivéi chi b (ké ca chi b6 co s6)
- Hang nam (vio dip dau nim) chi uy (hodc bi thu chi bQ) ra soat,

digu chinh viéc phan cdng cong tac trong ndm cho ting dang vién, bio
céo chi bd.

- Chi b thao luin, ra nghi quyét vé viéc phan cong cOng tac cho tirng
dang vién; phin cong chi uy vién theo ddi, kiém tra va béo cdo chi bo két qua
thuc hién cong tac cia dang vién, noi chua cé chi uy thi dong chi bi thu chi
bo thue hién.

- Can ci nhiém vy duge phan cong, dang vién xay dung ké hoach thuc
hién va bao céo két qua thuc hién trong cac ky sinh hoat chi bg.
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- Cubi nam, dang vién tu kiém diém, danh gia két qua thuc hién nhiém
vu dugc phan cong va tu danh gia chét luong dang vién trude chi bd dé chi
bd xem xé€t, danh gia chét lugng dang vién theo Hudng dAn ctia Ban T chic
Trung uong.

b) Ddng uy co so

- Chi dao, hudng dan, kiém tra cac chi b truc thude 6 chire thuc hién
c4c noi dung tai di€m a néu trén.

- Chi dao chc t6 chirc chinh quyén, doan thé qui‘m chung truc thude kip
thoi théng bdo cho chi bd vé nhiém vu chuyén mon di giao cho can b,
cong chic va nhiém vy duge doan thé quan ching phan céng cho doan
vién, hé1 vién la dang vién cua chi bd.

- Hing nim tb chitc so két rt kinh nghiém va bao céo két qua thuc
hi¢n viéc phan cong cdng tac cho dang vién 1én cap uy cAp trén.

¢) Cdc cap uy cap trén co so

Lanh dao, chi dao, kiém tra céc cip uy truc thuge thuc hién vi¢c phén
cdng coéng tdc cho dang vién; kip thoi biéu duong khen ‘thuong td chire
dang thue hién t5t, nhic nho té chie dang thuc hién chua t6t.

V. TAI LIEU PHUONG TIEN THUC HIEN
NGHIEP VU CONG TAC PANG VIEN

1. Tai liéu va phuong tién phuc vy nghiép vu cdng tic dang
vién gom:

- Phuong tién luu trit hd so dang vién (tG dung, cip, tii hé so.. ) va tai
ligu v€ dang vién; cdc trang thiét bi k§ thuit nhu: M4y vi tinh, may in, déu
kiém tra k- thudt thé dang vién, phuong tign phuc vu viée lam thé dang
vién, tang Huy hleu Dang, x4y dung va quan ly co s& dir lidu dang vién tu
huyén dén tinh.

- Hé thong ) sécl;' phuc vu viéc quan ly dang vién la: Cac s6 phat thé
dang vién, giao nhan,thé dang vién, taing Huy hiu Bang, giao nhén Huy
hiéu Dang, dend sach dang vién, dang vién du bi, dang vién tu tran, dang
vién ra khéi Bang, giao nhan hd so dang vién, gidi thidu sinh hoat dang,
theo dai phiéu bao chuyen sinh hoat dang, theo doi khen thudng, theo doi
gi6i thidu dang vién ve oitt méi lién hé noi cu tra va sb ghi nghi quyét ctia
chi b, cap uy.

- Ban T4 chirc Trung uong théng nhét phat hanh va cap phét cho
céc tinh uy va tuong duong thé dang vién; gidy gidi thi¢u smh hoat dang
cac loai.
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Céc taj liéu, trang thlet bi khae do Ban Td chire Trung wong quy dinh
‘mAu, ban t6 chirc cua cép uy ¢ trach nhiém lap ké hoach, du tro kinh phi
dé xudt véi cAp uy dat in tai 1iéu, mua sim.

- Ban tb chirc tinh uy va turong duong c6 trach nhiém quén Iy chat chg
cdc tai liéu va phuong tién néu trén theo ché da bae mat; sir dung ding
muc dich; néu dé mét mat, hu héng phai 1ap bién ban, kiém c‘hem lam 16
nguyén nhan quy dinh 10 trach nhiém, xir Iy kxp thoi va bao cao vé Ban T
chite Trung wong. -

2. T6 chirc thanh Iy cdc tai liéu khéng con gia tri s& dung

Tat liéu khong con gia tri sir dung gom Thé dang vién lam hong (ké
ca thé dang vién khong c6 s8) va thé dang cla dang vién bi hong; giay gidi
thidu sinh hoat dang Iam héng va cudng gidy giot thiéu sinh hoat dang,

Cée ban td chirc huyén uy va tuong duong quan ly va td chirc thaph 1y
cac tai liéu khong con gid tri sir dung; 1ap bién ban va béo céo ban td chirc
tinh uy va twong duong. Ban td chifc tinh uy va tuong duong tdng hop bao
c4o Ban T6 chirc Trung uong vao cudi nam.

Huéng dan nay thay thé Huéng din sb 12- HD/BTCTW ngay 17-5-2012
ctia Ban To chire Trung uong; duoc phd bién dén chi b va thue hién ké tir

ngay ky.
Qua trinh thue lnen néu cdn vudng mac cac cip uy phan anh vé Ban
Té chirc Trung vong xem Xxét, hudng dan

Noi nhan: K/T TR"} '§.N G BAN
- Ban Bi thur (d& bdo céo); s
- Céc tinh uy, thanh uy,

déng uy true thuge TW;

- Cac d/c Lanh dao Ban,
- Cée vy, don vi trong Ban;
- Luu VP, Vu DV,

R
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PHU LUC 1

QUY PINH THOI GIAN DU BI VA TiNH TUOI DPANG
CUA DANG VIEN TAI CAC KY PAX HOI PANG

I~ Piéu 1é Pding Cong san Dong Dwong (thuc hién tir khi thanh 14p
Ding dén thang 11-1951) quy dinh thoi ky du bi cua dang vién nhu sau:

Cong nhan: 2 thang, ndng dan: 4 thang, tr{ thic va thanh phin khac: 6
thang, nhitng ngudi phu trach cic dang phai khac: 12 thang.

2- Diéu Ié BPadng Lao dong Viét Nam khod IT (thuc hién tir thang
12-1951 dén thang 8-1960) quy dinh thoi ky du bi ctia dang vién nhu sau:

a) Tho thuyén, c¢6 ndng, bin néng, dan nghéo & thanh thi: 6 thang.

b) Trung ndng, tidu tu san tri thie va nhiing ngudi thude cic tng 16p
tiéu tu san khac: 1 nam.

¢) Thude cdc ting l6p x4 hoi khae: 2 nam.

+ Binh si cidch mang tuy theo thanh phan giai cAp ma ket nap. Nhung
binh si d& tham gia quén ddi trén 3 nam, néu thudc thanh phan giai cap loai
b (tac la trung nong, tiéu tu san tri thie...) thi duge hudng dleu kién loa1 a
(1a tho thuyen b ndng, bin ndng, din nghéo & thanh thi), néu thudce thanh
phin giai cdp loai ¢ thi duoc hudng diéu kién loai b.

Nhiing binh si ¢4 cng dée biét, khi duge két nap vao Pang thi c6 thé
duoe rut ngin thoi ky du bi. Viée rat ngin thoi k¥ du bi nay sé do chi hd
quyét dinh va cAp trén chuén y.

+ Nhitng ngudi déi nghé trén 3 nam thi tinh theo thanh phén giai cip
moi.

Khi hét thoi ky du bi thi xét chuyén thanh dang vién chinh thue. Neu
thiy chua du diéu kién thi ¢6 thé kéo dai thot ky du bj, nhiéu nhét 13 gép

doi. Néu hét thoi gian 4y ma xét van khong da diéu kién cOng nhin 13 dang
vién chinh thire thi dua ra khoi Pang.

3- Piéu I¢ Dang Lao dong Viét Nam khoa III: (thuc hién tlr thang
9-1960 dén 12-1976) quy dinh thoi ky du bi ctia dang vién nhu sau:

Cong nhén: 9 thang, cac thanh phén khéc: 1 nam, thot ky du bi tinh
ngay chi bé tuyén bd két nap vio Pang. Khi xét chuyén chinh thue néu
chua du diéu kién co thé kéo dai thoi ky du bj nhung khéng qua 1 nam, hét
thoi gian kéo dai néu khong du didu kién thi dua ra khoi Pang.
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O mlén Nam, Piéu 16 Pang Nhan din cich mang quy dinh: cdéng
nhén, cd néng, ban nong, dan ngheo thanh thi phai qua 9 thang du bi; trung
ndéng, hoc sinh, sinh vién, tri thic tiéu tu san phai qua 1 nidm duy bi.

4- Diéu 1é¢ Pang Cong san Viét Nam (khoa 1V, tw thang 12-1976 dén
thang 2-1982 va khoa V, tir thang 3-1982 dén thang 11-1986) quy dinh:

Thoi gian dy bi 13 1 pdm dbi voi céng nhén da truc tiép san xudt tr 5
nim trd 18n; cdn bd, nhin vién va chién sT hoat d6ng chuyén nghiép tur 5
nim tré 18n trong bd may cta Pang, ciia Nha nudc, cua cac doan thé cach
mang va trong cac lyc lugng vii trang nhan dén; 18 thang ddi véi cac thanh
phan va nhiing truong hop khac.

Hét thoi ky du bi néu xét thdy khong du tu cach dé cong nhén 1a dang
vién chinh thirc thi xo4 tén trong danh sach dang vién du bi.

Thoi ky du bi tinh tr ngay chi b tuyén bd két nap vao Dang.

~ Tudi dang ctia dang vién tinh tir ngay dugc chi bd quyét dinh cong

nhén 13 dang vién chinh thuc.

5- Piéu 1¢ Pang Céng san Viét Nam (khod VI, VII, VI, 1X, X, tir
thdng 12-1986 dén thang 12-2010) quy dinh:

Nguot duoc két nap vao Dang phdi trai qua thoi ky dy bi muoi hai
thing, tinh tUr ngay chi bo t6 chirc 1€ két nap. Trong thoi ky dy bi chi bd

tiép tuc gido duc... : néu khéng du tu cach dang vién thi dé nghi 1&n cdp uy
c6 thdm quyén quyet dinh xo4 tén trong danh sach dang vién du bi.

Tudi dang cua ddng vién tinh t ngdy ghi trong quyét dinh céng nhin
dang vién chinh thic.

6- Diéu 16 Pang Cong san Viét Nam khod XI quy dinh:

Ngaudi duoc két nap vao Dang phai trdi qua thoi k¥ dy bi mudi hai
thang, tinh tr ngay chi bd t6 chire 1€ két nap.

Tudi dang cua dang vién di dugc cOng nhin chinh thirc tinh tu ngay
ghi trong quyét dinh két nap.

7- Diém 4.5a, Quy dinh s6 29-OB/TW, ngdy 25-7-2016 ciia Ban Chdp

hanh Trung wong khéa XII quy dinh: Pang vién dugc cong nhén chinh

thire thi tudi dang cua dang vién dugc tinh {0 ngay cép c6 tham quyén ra
quyét dinh két nap, trir thoi gian khong tham gia sinh hoat dang.
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PHU LUC 2

CAC MAU TAI LIEU VE CONG TAC PANG VIEN

TT Tén tai liéu Ky hiéu
[ TAI LIEU TRONG HO SO KET NAP DANG VIEN
) VA CONG NHAN DANG VIEN CHINH THUC
1 | Gidy chirng nhén hoc 16p nhan thirc vé Péng CN-NTVD
L Miu 1-
2 | Pon xin vao Déang KND
o T Mau 2-
3 | Ly lich ca ngudi xin vao Pang KND
A e ien N . Maiu 3-
4 | Gidy gioi thiéu ngudi vao Pang KND
. Ry ros ot \ " PR M5u4—
5 1 Nghi quyét gidi thiéu doan vién uu td vao Pang KND
6 | Nghi quyét gi¢i thiéu doan vién cong doan vio Pang M&%A“
7 Téng hgp ¥ kién nhan xét cta doan th(%: chinh tri - x& hdi noi sinh Mau 5-
hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cur trit d6i véi ngudi vao Pang KND
. e 3 .1 A 5 ca . A Méu 6-
8  Nghi quyét dé nghi két nap dang vién ctia chi bd
KNP
9 B4o cao vé viéc thAm dinh nghi quyét d& nghi két nap dang vién (cia Mau 7-
déng uy b phén) KNb
. A 4k Co £ . . 0 e . . Mau 8-
10 | Nghj quy€t d€ nghi két nap dang vién (cda ding uy co s6) KND
AL qs A ) s a - A " . A X Mﬁu 9-
11 ] Quyét dinh kCt nap dang vién (ctia cip uy c6 tham quyén) KND
12 | Quyt dinh két nap lai ngus vao Déng (cia oép uy o6 thim quyén) | M2t
13 | Quyét dinh két nap dang vién (cta dang uy co s¢ duoc uy quyén) MI?;;%B-
14 | Gidy chtg nhén hoc 16p dang vién méi CN-bVM
(s |Banty kiém diém cta dang vién dy bj (dé nghi cong nhén dang vién | Mau 10-
chinh thirc) KND
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TT Tén tai licu Ky hiéu
Ban nhan xét dang vién du bi (cta ding vién duoc phdn cong| Maull-
16 o
ginp do) KND
17 Téng hop ¥ kién nhén xét coa t chirc doan thé chinh tri - xd hdi noi | Mau 12-
sinh hoat va chi uy noi cu tri ddi v6i dang vién du bi KND
. A, AR A A x . P . ) - A M?lu 13-
18 | Nghi quyét dé nghi cong nhén dang vién chinh thic (cia chi bo) KNP
19 Bao c4o vé viée thAm dinh nghi quyét ctia chi bd dé nghi cdng nhan Mau 14-
dang vién chinh thirc (cta dang uy b phén) KND
Nghi quyét dé nghi céng nhén dang vién chinh thirc (cua ding uy co Mau 15-
20 |,
s&) KND
1 Quy‘ét dinh cong nhén dang vién chinh thic (cta cép uy co thdm | MaAu 16-
quyén) KND
29 Quyét dinh cong nhén déng vién chinh thic cia dang uy co s& duoc Mau 16A-
uy quyén KND
Gidy chimg nhén nguoi vao Dang dang trong thot gian duge td chire |  Mau 17-
23
dang gitp d&, xem x€t két nap ctia cip uy co s& KND
24 Cong vin cua chp iy co 56 gi6i thiéu nguoi vao Dang da dugc chi Méau 17A-
bd, dang uy co s& lam thu tuc d& nghi két nap Pang KND
25 Cong van cia cép iy c6 tham quyen gio1 thiCu ngudi vao Dang da Mau 17B-
duoc cAp uy co s6 lam thi tuc dé nghi két nap dang KND
2% Cong van gidi thiéu nguoi vao Pang da dugc cdp uy c6 thdm quyén | MAau 17C-
ra quyét dinh két nap Pang KND
Coéng vén gidi thigu ngudi vao Dang di dugc cap uy 6 thdm quyen %
Mau 17D-
27 | ra quyét dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai dang bd
KND
huyén (va tuwong duong)
28 | Sb dang vién dy bj (cua chi uy co sé tro 1én st dung) Mau 18-
KND
59 Gidy gi6i thiéu (ctia déng uy, chi uy co s&) cir dang vién hodc cdp uy | Mau 19-
vién di tham ftra Iy lich clia ngudi xin vdo Dang KND
30 | Céng van dé nghi thim tra 1y lich ctia ngudi xin vao Dang MIEUNEO_
31 | Quyét dinh ciia cdp uy c6 tham quyén xo4 tén dang vién du bj Mau 21-

XTbV
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
32 | Quyét dinh xo4 tén déang vién du bi cia dang uy co s& dugc uy quyén M;:?JT%I‘? ”
33 Cong van chi dao vige lam lai, thuce hign diing céc quy dinh vé thdm | Miu 1A-
quyeén, tha tuc xem xét, quyét dinh két nap déng vién HKN
34 Quyét dinh céng nhén ding vién sau khi khic phyc, thue hién ding { Mau 1B-
quy dinh vé thdm quyén, thi tuc két nap dang vién HKN
35 Cong vin chi dao viéc lam lai, thuc hién ding céc quy dinh vé thim | M3u 2A-
quyén, th tuc c6ng nhan dang vién chinh thic HKN
36 Quyét dinh cong nhén dang vién chinh thic sau khi khéc phuc, thyc !  M3au 2B-
hién dang quy dinh vé thim quyén, tha tuc HKN
37 Quyét dinh hyy qu‘yet dinh két nap dang vién sai quy dinh, khong | Mau 3A-
dung ti€u chuan, diéu kién HKN
38 Quyét dinh hay quyet dinh két nap lai dang vién sai quy dinh, khong | Mau 3B-
dung tiéu chuén, didu kién HKN
39 Quyét dinh hiy quyét dinh cOng nhan dang vién chinh thirc sai quy Miu 4-
dinh, khong dung tidu chuén, diéu kién HKN
L, ge o 2 ) 2 - M'é"zu 1-
40 | Quyét dinh khéi phuc quyén cua dang vién KPPV
41 | Quyét dinh ndi lai sinh hoat dang cia dang vién Mau [-NSH
II. | PHAT THE DANG VIEN
} | Thé dang vién
2 | Danh sach dé nghi phét thé dang vién ctia cdp uy co s& va chi bd Mau 1-TBV
3 | Danh sach phét thé dang vién cia huyén uy va twrong dwong M,ar%i[A"
4 Da}nhA sach d€ nghi cap lal the¢ dang vién bi mat clia cap uy co s& va Mau 2-TDV
chi bd
5 Danh sach cép lai thé dang vién bi méit clia huyén uy va tuong | Mau 2A-
duong ™V
6 D‘anh‘safsh de nghi doi lai thé dang vién bj hong cua cap uy co sé M&u3-TDV
va chi bd
5 | Danh sach ddi lai thé dang vién bi héng clia huyén uy va tuong | Mau 3A-
duong ™V
2 Q\fyef dgnltlﬁpha.t tI?e dang vién (hodc cép lai thé bi mét hodc do6i lai Miu 4-TDV
thé dang vién bj héng)
9 | Quyét dinh phat thé cho ca nhan dang vién Méau 5-TBV
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
10 | Quyét dinh cdp lai thé dang vién bi mat cho ca nhan déng vién Mau 6-TPV
11 Quyét dinh ddi lai thé dang vién bj hong cho ca nhan déng vién Méau 7-TBV
12 | S& phat thé dang vién Mau 8-TPhV
13 { S giao nhan thé dang vién Méu 9-TDV

Il | QUAN LY HO SO DANG VIEN

- ) n Mau 1-
1 | Ly lich dang vién LSPV
A a4 - Mau 2-
2 | Phiéu dang vién LSDV
AR A - . Miu 3-
3 | Phiéu b6 sung hd so dang vién ISPV
I S - R A , . Miu 4-
4 | Phiéu bdo dang vién dugc cong nhan chinh thirc ISPV
< A . 2 < 2 T2 Méu 5-
5 { Phiéu bao dang vién ra khoi Dang HSPV
A . 2 P | Méu 6-
6 | Phieu bao dang vién tu trén HSPV
2 , . " Méu 7-
7 | SO danh sach dang vién HSPV
2 42 a e T2 Miu 8-
8 | S6 dang vién ra khoi Dang HSPV
2 A ga A Mﬁu 9-
9 | SO dang vién tir tran HSPV
2 . ~ by . “n M§u 10-
10 | SO giao nhén ho so ding vién HSPV
2 1 yia X 2 ca 4R cn s Mau 11-
11 | Sb cho muon tai liéu trong ho so dang vién d€ nghién ciu HSPV
ss 1ia A . . Mau 12-
12 | Muc luc tai liéu trong ho so dang vién HSPV
IV. | GIOT THIEU SINH HOAT PANG
1 | Gidy gioi thiéu sinh hoat dang chinh thiic (loai 10 0) Miu 1-SHD
2 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tam théi (loai 8 6) Maéu 2-SHP
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
3 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nudc (loai 2 6) Miu 3-SHP
4 | Phidu céng tac chinh thirc ngoai nudce Mau 3A-
. SHD
A o Mau 3B-
5 | Phiéu cbng tac tam thoi ngoai nuée SHD
6 Bao céo danh sach dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thicra Mau 3C-
ngoai nude SHD
7 Béo cdo danh sach dang vién chuyén sinh hoat dang tam thai ra Miu 3D-
ngoai nudc SHD
8 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang noi bg (loai 5 &) Mau 4-SHP
9 | Gidy gi6i thidu déng vién vé gitr mdi lién hé noi cu tra (loai 1 6) Mau 5-SHP
10 Nhén xét ctia cdp 0y noi cu tra déi véi ddng vién v& gitt mdi lién hé | MAu 5A-
& noi cu tr SHDP
1 Quyét dinh chuyén giao t§ chirc va dang vién dbi véi chi bo truc M 6.SHD
thudc PU co sé chia tach hodc sap nhap trong pham vi dang b co s&
Quyét dinh chuyén giao td chic va dang vién déi véi chi bd trre x
A o s . - ‘s . e . | Mau6A-
12 | thude DU co s& chia tdch hodc sap nhip ngoai pham vi dang bo SHD
co s&
Quyét dinh chuyén giao td chic va dang vién dbi véi td chuc co
13 | s& dang chia téch hodc sdp nhdp trong pham vi dang bo huyén va | Miu 7-SHP
tuong duong
Quyét dinh chuyén giao té chic va dang vién dbi véi té chic co x
2 ae . . A .. < a2 ~ .. | Mau7A-
14 | s& dang chia téch hodc sap nhap ngoai pham vi dang bd huyén va SHD
tuong duong
Quyét dinh chuyén giao t& chirc va dang vién déi voi dang bd huyén
15 | vatwong duong chia tach ho#c sap nhdp trong pham vi dang b truc | Miu 8-SHP
thudc Trung wong
Quyét dinh chuyén giao t& chic va dang vién déi véi dang bo huyén x
N S < ~ .- . a n Mau 8A-
16 | va tuong duong chia tach hodc sap nhdp ngoai pham vi dang bd true SHD
thuge Trung wong
Quyét dinh tiép nhan td chic va dang vién di véi dang b huyén va =
N - > \: e A Mau &B-
17 | tuong duong chia tich hoac sap nhdp ngoai pham vi dang bd truc SID
thudc Trung wong
I8 Bién ban giao nhén s6 danh sach dang vién va ho so dang vién cia td Mau 9-SHD

chirc dang chia tach hodc sap nhdp
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
|g | Biénban giao nhin sb danh sach dang vién va ho so déng vién ciia t6| MAu9A-
chite dang chia tach hodc sap nhdp do ban to chirc lap SHD
A e . Mau 10-
20 | S6 gidi thi¢u sinh hoat dang SEID
N PO . o Mau 11-
21 | Phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc SHP
~ - v e tn . . n X o 2 . e Mﬁu 12-
22 | Cong van gidi thidu dang vién do yéu cau phai chuyén sinh hoat tiép SHD
V. | XOA TEN PANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOI PANG
1 Quyét dinh xo04 tén trong danh sach dang vién (theo Didu 8 Ditu 18 Mau 1-
Pang) XTbV
A A . A n .. . . . Mau 2-
2 | Quyét dinh ctia huyén uy (quén, thi uy) cho dang vién ra khoi Dang CRKD
3 | Quyét dinh ctia ¢ip uy c6 thim quyén cho dang vién ra khoi Dang I%%ﬂ
<A . ~ - ME:IU 4-
4 | Gidy xac nhén tuo1 Dang YNTD
VI. | TANG HUY HIEU DANG
| Mau Huy hiéu dang 90, 85, 80, 75, 70, 65, 60, 55, 50, 45, 40, 30 nam
tudi dang
.4 . « ‘n , Mau 1-
2 | Gidy ching nhén ting Huy hi¢u Dang HED
L4 1 .k e e Mau 2-
3 | Quyét dinh ting Huy hiéu Dang (chung) D
I 4 - ‘n . IO ~ - ‘a Méu 3-
4 | Quyét dinh ting Huy hi¢u Péang doi véi ca nhén dang vién D
5 | Ouyét dinh cip lai Huy hiéu Dang bj mét déi véi c4 phan dang vién MI"_II‘;{?]’DA'
6 | Quyét dinh truy ting Huy hiéu Pang déi voi ca nhan dang vién M&%%B_
. cn ks s T Mau 4-
7 | Danh séch dang vién dé nghj ting Huy hiéu Déang HED
8 | Danh sach dang vién dé nghi cAp lai Huy higu Pang Mau 44-

HHD
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1. Sir dung cac mau tai liéu

TT Tén tai liéu Ky hiéu
9 | Danh sach dang vién dé nghi truy ting Huy hiéu Pang M;I‘I*_I;B'
A Lo “a 2 Mixiu 5-
10 | S6tdng Huy hiéu Péng HHD
\ . A -  n 2 M?lu 6-
11 | Tokhai d€ nghi tang Huy hiéu Dang HHD
12 | Tokhai d& nghi truy tang Huy hiéu Péng Mau 6A-
HHP
VIL | KHEN THUONG TO CHUC PANG VA PANG VIEN
1 | Mau cor Miu I-KT
2 | Bang khen Miu 2-KT
3 | Gidy khen Méu3-KT
4 | S6 theo doi khen thuéng Mau 4-KT
5 | Quyétdinh cong nhén td chire co s& dang trong sach, viing manh - MAu 5-KT
6 QPyét dinh cong nhén chi bd true thude dang uy co sé trong sach, Miu 6-KT
viing manh
* GGhi cha:

- C4c loai méu do Ban Td chie Trung uong phat hanh theo Huéng dan sb 12-
HD/BTCTW, ngiy 17-5-2012, néu chua sir dung hét thi duoc sir dung dén hét ngay
31-12-2017.

- Trong qua trinh su dung théy c6 miu néo chua hop 1y thi ban té chirc tinh uy
va tuong dwong phan anh vé Ban T chitc Trung uong nghién ciru bd sung, sta
déi; trong thoi gian chd van ban bo sung cua Ban Té chirc Trung wong, céc td chire
dang khéng duoc tu ¥ stra ddi méu tai licu da quy dinh.

2. Céc thanh phan thé thirc viin ban (tidu de s6 va ky hiéu van bén, thé
thire dé ky, chirc vu ngudi ky...) trong céc biéu miu thuc hién theo huéng din
cua Van phong Trung vong Dang.
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PHU LUC 3
CAC LOAI BIEU MAU

~ T-KET NAP PANG VIEN '
VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THUC

1. Gidy chirng nhéan hoc 16p nhin thire v& Pang (nén hoa vin)

1.1. Mau (CN-NTVB) ding cho Trung tim boi dudng chinh tri cdp huyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sé........ /CN Pocldp — Tw do— Hanh phuc
b ———
GIAY CHUNG NHAN
Ching nthan dong chi .....ovvvvneiiinein Sinhngay .../ ... /o,
NOT SINI e e e
Chitc Vil oooiiiiiiiciie e,
PON Vi ceeiii e

D4 hoan thanh chwong trinh boi dudng Iy lugn chinh tri danh cho doi twong két
nap Dang theo quy dinh cua Trung wong
Do
Té chure tir ngay ....... thang .... nam... dén ngdy ....... thang ....nam ......
Két qua hoc tap dat loai ......
> NGAY ... thdng ... ndm ......
GIAM pOC ]
(ho tén, chit ky, dong ddu)

@) Sw dung: Do trung tam bdi dudng chinh tri huyén, quén, thi x4, thanh
phé thude tinh cap, dbng chi giam ddc trung tdm ky va déng d4u ctia trung tam.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, ndm sinh da ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hodc phudng, quan, thanh pho.

- La cam tinh Pang cia chi bd: Ghi rd tén chi bo, dang uy bd phan, dang uy
co s&, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi #n trung tam bdi dudng chinh tri té chitc 16p boi dudng nhan
thirc vé Dang.

4 Theo Huing dén s6 1 0-HD/BTGTW, ngay 30-9-201 6 ciia Ban Tuyén gido Trung wong
”Hu’éng’ dén thuc hién chiong trinh boi dudng Iy ludn chinh tri dinh cho hoc vién Iop doi
twong két nap Pdang”.
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1.2. Miu (CN-NTVD) dung khi cap uy co thim quyén két nap dang
vién té chirc Iop boi dwdng nhin thire vé Ping’

DANG BO ... DANG CONG SAN VIET NAM
S6 ... /CN *

GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhan ddng chi: ........o.oooooeiiiiiill Sinhngdy .../ ..../.......
NOLSINN o
Chircvu ....ooooviiii
Donwvi ..o,

Da hodn thanh chirong trinh b6i duéng Iy lugn chinh tri danh cho déi teong két
nap Dang theo quy dinh ciia Trung vong

Do.ooeeinnol.
T4 chire tir ngay ....... thang .... nim... dénngay ....... thang .... nim ......
Két qua hoc tap dat loai ......
........... , ngay ....... thang ... nam ... ...
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chit ky, dong ddw)

a) Sw dung:

- Mau nay ding cho cAp uy c6 thim quyén két nap dang vién to chirc 16p
bdi dudng nhan thirc vé bang (theo quy dinh tai Piém 3.1, Huéng dan sé 01-
HID/TW ngay 20-9-2016 cua Ban Bi thu), dong chi thay mét ban thuong vu
chp uy ky va déng diu cta cap uy.

b) Cdch ghi:

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, nim sinh di ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hodc phutmg, quin, thanh phd.

- La cam tinh Dang cia chi bd: Ghi rd tén chi bd, ding uy bd phan, dang uy
co s0, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cép ty c6 thim quyén két nap dang vién td chirc 16p bdi
‘dudng nhin thirc vé Dang.

? Noi khong c6 trung tdm boi dudng chinh tri thi do cdp 1y cd thdm quyén két nap ding
vién cap.
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2. Pon xin vao Pang (Miu 1-KND)
DPANG CONG SAN VIET NAM

PON XIN VAO PANG

Kk @uris ChE U9 e
D AN Uy e

T8 L sy, SN NEAY. ... thang.....c...ccc. NAML............
AN T S e et et oot ee e e e
QU UATIL e 1
DANt0C oo LOTL Z1AO

LR G0 O VAL et
Noi cur tra’

Nghéng}uép
Pon vi cong tac

Chirc vu chinh quyen doan the
Vao Poan thanh nién Cong sén Ho Ch1 Mmh ngay ............ thang otall
Buo’c xét 1 cam tinh Bang ngay thang ta1 chi bo
Qua nghien clru B1eu le Bang Cong san V1et Nam duorc sy g1a0 duc bdi du:orng
cla ch1 bo cia té chie Boan Cong doan (neu co) to1 da nhan thuc duc)’c

T6i nguyén trung thanh véi 1y tudng va muc tiéu cach mang cua Pang,
phan dau hoan thanh tot nhiém vu duoc giao, ximg dang la dang vién cua Dang
Cong san Viét Nam.

.......................... s NEAY....o... tHANG........ MM 20
NGUOI LAM EDON
(Ky, ghi ¥é ho va tén)

! Noi khong ¢6 chi up thi ghi chi b.
? Ghi noi thuong tru, hodc noi tam tri.
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3. Ly lich clia ngwdi xin vao Dang (Miu 2-KND)

] . Miu 2-KND
DANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
CUA NGUOI XIN VAO PANG

Ho va tén dang dUng &
Ho vaténkhaisinh .. ... U
Qué quén ;

S6 1y lich: oo

a) Kich thudce: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy tring dinh lugng 200g / 1 m’.

¢) Rudt: gidy tréng dinh lugng 80g / 1 m*.

d) N6i dung gbm 32 trang, cy thé nhu sau:

- Trang 1: So luge 1y lich;

- Trang 2-8: Lich sir ban thdn va nhitng ¢6ng viéc, chitc vu da qua;

- Trang 9: Pic diém lich su;

- Trang 10: Nhiitng 16p dao tao, bdi dudng di qua va di nudc ngoai,

- Trang 11: Khen thudng va ky luat;

- Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

- Trang 25: Tu nhén xét; cam doan va ky tén;

- Trang 26-31: Nhan xét ctia cdp uy, t6 chirc dang noi dén thim tra ly lich
clua nguoi vao Bang.

- Trang 32: Nhan xét cua chi uy hodc cia chi b va chiimg nhén ctia cdp uy
CO 80,
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4. Gidy gi6i thiéu ngudi vao Dang (Mau 3-KND)
DANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOI THIEU
ngwdi vao Pang

Kinh bl ChE DO
Tér la:.. . ey SiDh ngay......thang ... .nam..___._..
Vao Dang ngay thang CNAM. chinh thirc ngay...... thang LA
Chitc  vu trong Dang, chite  wvu chinh
quyén....
Qué quan
Dang sinh hoat ta1 Ch1 bo -
Ngay.... thang JDAM. du'orc Ch1 bo phan cong glao duc glup dor quan
ching..... e phan déu vao Pang; nay xin bao cao véi Chi bd

nhimg vin de chu yeu vé nguorl phén d4u vao Dang nhu sau:

- Ve Iy lich:
Nhitng dic diém chinh can hru y:..

- Nhu’ng u’u, khuyet diém chmh
(Vé chap hanh chi truong, duong loz chinh sdch ciia Dang, phdp ludt ciia Nha nudc;
pham chét chinh tri, dao diec 16 song, nang luec cong tdc, quan hé quan ching}

D&i chidu véi tidu chudn va didu kién két nap dang vién, toi gidi thigu véi
Chi bd xem xét, @ nghi két nap quan chling. ... Y20 DaNG,

Téi xin chiu trach nhiém trudc Dang vé su gidi thiu clia minh.

- ngay.....tHANg.......nam 20
PANG VIEN GIOI THIEU
(ky, ghi vé ho va tén)
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5. Nghi quyét giéi thigu doan vién wu ti vio Pang (MAu 4-KND)

POAN T.N.C.S HO CHI MINH
TINH, TP..... )
BAN CHAP HAN}{ BOANﬁ ................. , ngay z‘hang .......... nam....

S6 -NQ/BTIN
NGHI QUYET

gioi thiéu doan vién wu td vao Pang

Kinh @i CREUY e
Panguy. ...

- Cén cr diém 1, Biéu 4, Chuong I Pidu 1& Pang Cong san Viét Nam vé
quyén han cta ban chap hanh doan co s¢ gioi thiéu doan vién uu ti vao Dang.
- Xét nghi quyét ctia Chi doan...

- Ban Chap hanh Doan TNCS Hb Chi Minh............ooo.. . hop
ngay.......thang. ... NAM............nhan thay:
Boan vién:. . ¢0 nhimg uu,

khuyet diém chlnh (Ve chap hanh chu rmong ducmg loz chznh sach ciia Bang phdp lugt

cua Nha nuce; pham chit chinh tri, dao dirc 16i song, ndng luc cong tde, quan hé quan
chung) .

D41 chidu vdi tiéu chudn va diéu kién két nap dang vién, chimg t6i gioi
thiédu va d& nghi Chi bo, Pang uy xem xét, két nap doan
vién.. . . vao Dang, voi su tan thanh cla..........d/c (dat .. %)
s0 vGi tong s& uy vién Ban chdp hanh; sb khong tin thanh LAle, val 1y
O et e

Ching to1 xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhung ndi dung gidi thiéu ndi
trén va s tiép tuc gido duc bdi dudng doan vién..
tré thanh dang vién chinh thic cta Pang.

(ky, déng dau, ghi rd ho vir tén)

5 Thé thire vén bén theo Hudng ddn s6 29-HD/TWDTN-VP ngdy 29-10-2013 cia Trung
wong f)oan TNCSHCM “Hubmg dén thé thire van ban ciia Podn TNCSHCM”.

" Noi khong cé chi uy thi ghi chi bé.




61

6. Nghi quyét gii thiéu doan vién cong doan vao Ping (Mhu 4A-KND)

BAN CHAP HANH CONG DOAN? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp — Tw do — Hanh phuce

NGHI QUYET

gi¢i thiéu doan vién cdng doan vao Dang

Kinh guwi: Ch1 uy’:

- Can ¢t diém 1, Didu 4, Chuong I Diéu 1& Dang Cong san Viét Nam vé
quyén han cla ban chép hanh cong doan co s& gidi thidu doan vién cong doan
vao Pang.

- Xét Nght quyét ciia Cong doan ..

- Ban Chap hanh Cong doan ..o hop ngay thang ............
nam ..nhan thay:
Boan VIEN: _¢O nhitng uu, khuyét

diém chinh (¥é chap hanh chu tru“ang dwang loz chmh Sach cua Bang phdp ludt cua Nha
muedc, pham chdt chinh tri, dao dic 16i séng, ning luc cong tdc, quan hé qudn
ching) ...

P& chleu véi tiéu chudn va diéu klen két nap dang vién, chung 161 glon
thidu va dé nghg Chi b, Bang uy xem xét, két nap doan
vién.. o VO Déng, vO1 sy tan thanh cla... doéng chi
(dat.... %) so véi tdng sb uy vién Ban Chép hanh; s6 khéng tan
thénh............dong ChEy VOU LY QO

Chung t6i xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung gidi thiéu ndi
trén va s€ tiép tuc gido duc bol dudng doAn VIEN. ...
trd thanh dang vién chinh thic cia Dang.

(ky, dong dau, ghi ¥0 ho va tén)

8 Thé thirc vin ban theo Quyét dinh 56 1 014/0D-TLD ngay 19- 8-2011 ciia Téng Lién
dodn Lao dong Viet Nam “Ban hanh quy dinh vé thé thite va ky thudt trinh bay van ban ciia t6
chire cong doan’”.

? Noi khéng c6 chi uy thi ghi chi bj.
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7. Tong hop y kién ciia cac doan thé chinh tri - xa hdi noi ngudot vao
Dang sinh hoat va chi uy noi cw tra ddi véi ngudi vao Dang (Miu 3-KND)

DANG BO.. o DANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO...oooo  ngéy.... thing.....ndm.....

TONG HQP Y KIEN NHAN XET

clia cae doan thé chinh tri - xa hoi noi ngwdi vao Pang sinh hoat
va chi uy noi cw tra ddi véi ngudi vao Dang

Can clr y kién nhan xét cha dai dién céc doan thé chinh tri - x& héi noi
ngum vao Da.ng sinh hoat va chi uy noi cu trd dbi véi ngudi vao Dang

Tén cac doan thé chmh tri - xd hd1 noi ngudi vao Dang sinh hoat:

S Ong 6 6 dong chi.
Tén chi uy noi cu tra:., .co. ..ddng chi.

Chi uy (hodc chl bo noi chu:a co chl uy) tdng hO’p cicy k1en nhén xét do
nhu sau:

Nhing wu, khuyét diém chinh:

(Vé chdp hanh chi truong, duong. 161, chinh sdch ciia Pdng, phdp ludt clia Nha niege,
phém  chdt chinh i, dao dirc 161 song, nang luc cong tac, quan hé qudn
ching...). .

Sé dong chi dai dién c4c doan thé chinh tri - x& hdi noi sinh hoat tan thanh

két nap quéan ching ... .vao Dang la._.___. ddng chi,
trong 6ng 6. dong Chl du:crc h01 y klen (dat....... %). S6 khéng tan
thanh dong chl (chlem %) vai ly do .....................................................................

So dong chl trong chl uy noi cu trd tan than_h ket nap quin chung
b vao Pang 1a....... dong chi, trong tdng
SO dong chi dugc héi y k1en (dat ................. %). S6 khéng tan
thanh.. ... dong ch1 (chlem .,..._%) VOLIY dO

T/M CHI BQ
BI THU
(hozc PHO BI THU)

(ky, ghi vd ho va tén)
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8. Nghi quyét d¢ nghi két nap dang vién cia chi b (Mau 6-KND)
DANG BO..oooooe PANG CONG SAN VIET NAM

S:E{F.?::f.'.':.'::.':::::.':.'::.'.':f:f.'::"""""""""M ......................... , Y. thang....... FUAIL. ..o
S6 -NQ/CB
NGHI QUYET

d& nghi két nap dang vién

Cin ctt Biéu 4, Diéu 1& Pang Céng san Viét Nam;
Ngay.... thang s ChHE DO e . di hop dé xét,
ds ngh1 két nap quan chung .vao Dang
Tbng s6 dang vién ctia Chi bo dang vién, trong do chinh thic:.......déng chi,
du bi:.....ddng chi.
Co mét.,.,.____.....dang vién, trong dé chinh thue:... dong chi, du bir...... dong chi.
Ving mat:......dang vién, trong d6 chinh thL'tc....._........_dong chi, du bi:......ddng chi.
Ly do véng mat
Chu tri hoi nghi: Bong ch1 e CC VUL
Thu ky hoi nghi: Pong ch1
Sau khi nghe béo céo va thao luan Ch1 bo thong nhit két luin vé& quén
ching... [ | Lt 4110 B

vé ly llch

Nhu’ng wu, khuyet didm chinh:

(Vé lich sit chinh tri, chinh tri hién nay; chap homh chii truong, Juong 18, chinh sdch ciia Dang,
phdp ludt cua Nhi nude; phdm chit chinh tri, dao dike 161 song, ndng lyc cong ldc, quan hé qudn
ching)....

Péi chidu v Vol Quy dlnh ctia Diéu ]e Bang vé tidu chudn va 3 didu klen két nap
dang vién, s6 dang vién chinh thc tan thanh vige két nap quan ching
_vao Pang la.....dong chi (dat.....%) so vdi téng sd dang
vién chmh thuc So dang vién chmh thic khéng tan thanh la.....déng chi
(%) VO 1Y dO .
Chi bd dé nghl Bang uy xet ket nap quan chung e VAO
Déang Cong san Viét Nam.

Noi nhén: T/M CHI UY"
- I?ang u,)’( .............................................. Bi THU
(dé béo cdo) (hoic PHO BI THU)

_L h'bh- r . ~ \ o)
wu chi bd (ky, ghi ¥é ho va tén)

10 Npi chua 6 chi wy thi thay bing “T/M CHI BO”
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9. Bao cdo cia ding uy bd phan tham dinh nghi quyét dé nghi két nap
déng vién ctia chi bo (Mau 7-KND)

DANGBO. oo PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UV , ngay..thang..... nam. ...

S -BCAHU
BAO CAO
vé viéc tham dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién

Cin ctt Piéu 4, Diéu 1é Pang Cong san Vit Nam:.

Ngay....thang __ nam........, Dang uy bd phan ..da hop
de tham dinh nghi quyet cua ch1 bd .. de nghi
két nap quan chung .Vao E)ang

Tong s6 uy vién Ban Chap hanh dong ch1 Co mét:............ddng chi.
Ving Mat. déng chi.

Ly do ving mit:. .
Chu tri hot nghi: Dong ch1 .............................................................. Chirc V..o
Thu ky hoi nghi: Pdng chi oo

Sau khi xem xét Nghi quyét $6.... -NQ/CB ngay ~thang...nam......coa
Chibdu o . vé viée dé nghl ket nap quan chimg

. ..vao Dang, E)ang uy thong nhat két luan nhu sau:
- Chl bo da thuc hlen dung (hodc chua dang) thdm quyén, dung (hoac chua
dang, ho#ic con thiéu) tha tuc quy dinh.

P61 chiéu véi Quy dinh cta Piéu 1é Dang vé tidu chudn va didu kién két nap
dang vién, Pang uy bd phan... .bao cao véi Pang uy co
SO xet (hoac khong) két nap quan ching

-Vao Dang vOi su tan thanh cua.. . dbng chi
(dat %) so vol tong s6 chp uy vién; sb khéng tén thanh .................. dbng chi
(chiém ................ %) vai ly do...

Dé nghi DPéang uy co so:

- Xét két nap quan ching vao Bang. Chi bd phai 1am lai (hosc khéng) thi

- (Hoac khong) xét két nap quan ching vao Dang.

Noi nhén: /M BANG UY BO PHAN
- Béglng,uj/_.; ................ BI THU
(d€ béo cdo); (ky, ghi ré ho va tén)

- Lu.
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10. Nghj quyét d& nghi két nap dang vién ciia ding uy co'sé (Mau 8-KND)

PANG BQ... PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY... iy NGO v thang...... 0 1
S - NQ/BU

~ NGHI QUYET
dé nghi két nap dang vién

Can cr Didu 4, Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam;.

Ngay.....thang...... nam... -, Ban Chap hanh DANE DO
da hop de xét, d& nghi ket nap quén chung ............................................................................. vao Pang.
Téng s6 uy vién Ban chép hanh .. ...dong chi, c6 mit:...........dong chi, véing
mit:..........déng chi.

Ly do Véng 0 Y21 AU
Chu tri hdi nghi: B(‘)ng chi.. SRR O o6 (o3 ) B
Thu ky hoi nghi: Péng ch1 .

Sau khi xem xét Nghi quyet SO, -NQ/CB ngay .......... thang,...nam....ctua Chi
bo.... : o Béo cédo sb.... -BC/BU ngay.... ~.thang....ndm....... cua
Bang uy bo phan ............................................ (néu co) Ve vide dé ngh1 két nap quédn ching

vao Pang, bang uy thdng nhat két tuan vé quan ching .. SRS 1511 -3 10 R
N Y TE O e

Nhirng uu, khuyét diém chinh:
(Vé lich sir chinh tri, chinh tri hign nay; phdm chét chinh tri; dao dirc, 161 song; quan hé
qudn ching) ... :

Péi chiéu voi Quy dinh cla Piéu 18 bang, vé tiéu chuén va diéu kién két nap
dang vién, Péang uy di xét va biéu quyét két nap quan chimg
.............................................................. vao Dang, két qua nhu sau:

- Pdng v két nap vao Pang... dong chi (dat....%) so vi tong sb cap uy vién.

- Khéng déng v két nap vao Bang ............. dong chi (chlem %) vol ly do......

P nghl Ban Thu*o*ng V... . Xem xet quyet dmh
két nap qUAN ChiNg.........uommeresroenns VAO Bang

Noi nhan: T/M PANG UY
- Ban Thudng vl .o BI THU

(d€ bao céo); (ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
- Luu Van phong dang uy.
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11. Quyét dinh két nap déng vién caa cAp uy ¢6 thim quyén, nén hoa
vin (Miu 9-KND)

DANG B0 PANG CONG SAN VIET NAM
e , ?’lgc‘ly .............. fhd}’lg ............. na"m

QUYET DINH
két nap ddng vién

- Céan cur Diéu 4, Diéu I€ Dang Céng san Viét Nam;
- Xét don xin vao Pang cla quan chilng ...

- Xét Nghi quydt sb......... - NQ/CB ngay... thang.... ndm....... clua
Chi D8y Nighti quyét SO - NQ/BU
ngay... thang....... ndm............ cla PANG VY. VB ViEC
dé nghi két nap quﬁn ChONE. ..o e, VAO Bang

BAN THUONG VU QUYET DINH

Piéu 1: Két nap qué“m CHUNE e
Sinhngay......thang. . .. ndm. ...
Qué quén:.. .
vao Dang Cong san V1et Nam va pha1 trai qua thm gian du b1 12 thang
tinh tlr ngay chi bo té chirc 18 két nap.

Piéu 2: Chi bd... . oo chiu trach nhiém t& chic
18 két nap dong ch1 e VA0 Dang theo dlng thn
tuc da quy dinh.

Piéu 3: Ban T4 chice, Vin phong Huyén uy, Dang uy...
ey Chl bo
.va dong chi ¢4 tén tai Diéu 1 ch1u trach

nhlem th1 hanh Quyet dmh nay

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu diéu 3. (hogc PHO BI THU)

- Luu hd so dang vién, . g z o~ N oa
Chi b6 6 chue 18 két nap (ky, dong déu, ghi r5 ho va tén)

Ngay... . thang . nim. . .
T/M CHI BO
Bf THU
(ky, ghi ré ho va tén)
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12. Quyét dinh két nap lai ding vién ciia cip uy c6 tham quyén, nén
hoa viin (Mau 9A-KND)

DANG BO.one PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY o e , Ngay... thang..... nam.
Sé  -QB/MHU
QUYET PINH

két nap lai nguwoi vao Ping

- Can ¢t Didu 4 Diéu 1& Pang C@ng san Viét Nam; diém 3.5 Quy dinh sb
29-Qb/TW, ngay 25-7-2016 ctia Ban Chap hanh Trung wong khoé XII;

- Xét don xin két nap lai vao Pang clia quin ching...

- Xét Nghi quyet 5. -.- NQ/CB ngay.... thang ... cla

Chi bd.... » Nghi quyet SO - NQ/bU
ngay... thang Am.......... cua Bang uyvé viée
dé ngh1 ket nap lai quan chung ........................................................................ vao Dang,

- Cin ¢t Coéng vin sb..... .-CV/TU ngay......thang. ... NAM......c... cla

Ban Thuodng vu Tinh uy dong ¥ két nap lai quan ching néi trén vao Pang.
BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Két nap lai QUAD CHTIIE oo
Sinh ngay .. ...thang....... DAM.....o
Qué quan:..

vao DPang Cong san V1et Nam va phal trai qua th01 gian du b1 12 thang
tinh tir ngay chi b tb chirc 18 két nap lai vao Péang,

Pidu 2: Chi bSewoooonChiu tréch nhiém td chire 18 két nap lai
dong chl o e vao Pang theo ding thit tuc da
quy dinh.

Pidu 3: Ban T6 chuc, Van phong Huyén uy, Pang uy...

- L, Chibd... . .va dong chico
ten tal D1eu 1 chlu trach nhlem th1 hanh Quyet dlnh nay
o T/M BAN THUONG VU
N 3 BITHY
r : (hodc PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién.

Chi b4 4 chitc 1& két nap lai
Ngdy......thing ...ndm.......
T/M CHI BQ
Bi THU
(ky, ghi ro ho va tén)

(ky, dong déu, ghi & ho va tén)
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13. Quyét dinh két nap dang vién cia ding uy co sé dwoc uy quyen,
nén hoa vin (Mau 9B- -KND)

Bf}NG BQ ................................................... DANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY . o, iy BGAY ... HRANG. ... . HAMN.............

QUYET DINH
két nap dang vién

- Can ctr Piéu 4, Diéu 1& Béng Cong san Viét Nam;

- Can c Quyét dinh sb. - QB ngay... thang ...........
CUB..ss s 1Y QUYEN CHO Bang uy dugce quyet dmh
két nap va khai tror dang Vién;

- Xét don xin vao Béng ctia quan ching ...

- Xét Nghl quyét s6.......- NQ/CB ngay.......thang......nam.. .. cua

Chi bd... e V& vide dé nghl ket nap quén
chung . Vao Bang

BAN CHAP HANH QUYET DINH

Piéu 1: Két nap quén ching ...
Sinh ngay ... thang LNAM

vao bang Cong san Viét Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang
tinh tir ngay chi bd 16 chitc 18 két nap vao Pang.

Piéu 2: Chi bd... . et e ChIUL trach nhiém t6 chite
16 két nap dong ch1 ettt VA0 PaANE theo dlng
thi tuc da quy dinh.

Piéu 3: Van phong Pang u§, Chi b va ddng chi ¢6
tén tai Di€u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M PANG UY
- Ban Thudng vu... . 5 45 d}?l TE.U'N ho va 16
it 4 béo Cao) (ky, dong dau, ghi vé ho va tén)
- Nhu Cheu 3
- Lwu hd so dang vién.
Chi bg tb chirc 18 két nap
Ngay......théng.....nam. ...
T/M CHI BQ
Bi THU
(ky, ghi ré ho va tén)
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14. Gidy chimg nhén hoc 16p dang vién méi (nén hoa vin)

14.1. Miu (CN-DVM) ciia Trung tim boi dudng chinh tri cip huyén

TT BOI DUONG CHINH TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN... Poc ldp — Ty do — Hanh phic
5 /CN S
%
GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhén déng chi: ..........ovvininnn 'Sinhngdy .../ .../
Lo SISt 1 o R
(@] 311 (C A E
Ponvi oo

Ladang viéndubictachibd ...l
Da hoan thanh chwong trinh béi duwdng Iy ludn chinh tri danh cho dang vién méi

theo quy dinh cua Trung wong

| Do RPN
T4 chuc tir ngay ....... thdng .... nam... dénngay ....... thang ....nam ......
Két qua hoc tdp dat loai ......
........... , gAY ....... thang ....ndam ... ...
GIAM POC

(ho tén, chit ky, déng diw)

a) St dung:

- Do trung tdm boi dudng chinh tr] huyén, quan, thj x4, thanh phd thubce
tinh cip, dong chi gidm dbe trung tdm ky va dong déu clia trung tAm.

b) Cdch viét:

- Sinh ngay: Ghi ddng ngay, thang, nam sinh d& ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hodc phudng, quén, thanh phd.

- La dang vién du bi cta chi by: Ghi rd tén chi bd, ddng uy bd phén, dang
uy co sé, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tn trung tdm bdi dudng chinh tri td chirc 1ép bdi dudng dang
vién moi.
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14.2. Mau (CN-DVM) diing cho cdp up té chive I6p boi dwong ding
vién maoi

PANG BO ... PANG CONG SAN VIET NAM
S ......./CN | *

GIAY CHUNG NHAN
Chtmg nhan ddng chi: ....oovvrevviniiiii, Sinh ngay .../ ..... [eeiinn
NOLSINN L
Chucvu ..o
Donvi ...l

I.a dang vién du bi cia chi bd e
D4 hoan thanh chiwong trinh boi dudng Iy ludn chinh tri danh cho dang vién moi
theo quy dinh cua Trung wong

Do.oooveiii .
T chirc tirngdy ....... thang ... nim... &én ngay ....... thang .... nam ......
Két qua hoc tap dat loai ......
........... , ngay ...... thdng ... ndm ......
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chit ky, dong ddu)

a) Sir dung:

- MAu nay dung cho cép uy c6 thim quyén két nap dang vién tb chure 16p
bdi dudng dang vién méi (theo quy dinh tai Piém 4.1, Hudng dan sé 01-
HD/TW, ngay 20-9-2016 cua Ban Bi thu), ddng chi thay mat ban thuéng vu
clp uy ky va dong dau cta cip uy.

b) Cach ghi:

- Sinh ngdy: Ghi ding ngay, thang, nim sinh d3 ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hoic phudng, quan, thanh phd.

- La dang vién du bi cua chi bd: Ghi 13 tén chi bd, dang uy bd phéan, dang
uy co s&, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cép ty ¢6 thdm quyén két nap dang vién td chic 16p bi
dudng dang vién maéi.
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15. Ban tu kiém diém cia dang vién dy bi (Mau 10-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

BAN TU KIEM PIEM

clia dang vien du bi

D13 <7 7 © 4V SO
DIANE Wt

TB1 LAy, ST DZAY thang ...ndm........
QUG QULATES st
Noi cu tri:

+ Noi thuong tri:..

+ Noi tam trit:.
Puoc két nap (hoac ket nap la1) vao Bang ngay... thang ........... nam.... , tai Ch1
DO e
Co quan, don vi cong tac: ..
Dang sinh hoat tai Chi bo:..

Cin cir tiéu chuén dang vién, qua tr1nh tu duorng, rén luyen phan dau thuc
hidn nhiém vu dang vién, t6i tir kiém diém nhur sau:

AT (1 IS

RUYAE QIO oo

Bién phap khic phuc khuyt didms

T&i tu nhén thdy c6 du didu kién tr& thanh dang vién chinh thic. D& nghi Chi
bd xét, bao céo cap uy cap trén quyét dinh cdng nhén t6i 1a dang vién chinh thire.

T6i xin hira ludn phén déu thue hién t6t nhiém vu dang vién, xtmg déng la
dang vién tot cuia Dang.
L, Rgay.... . thang. ... QM.

NGUOI TU KIEM PIEM
(ky, ghi rd ho va tén)
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16. Ban nhin xét ding vién duw bi cia ding vién duge phin céng giup
do (Mau 11-KND) . .
DANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET

ding vién du bj

Kinh giti: COA U oo

Toi la: . ety SIN NEAY. . thdNg . AN
Pang smh hoat tai Ch1 bo........‘..

Ngay.....thang.. .. .nam... du’orc Ch1 bo phan cbng giap do dang vién du’
bi:. . duoc két nap (hoic két nap lai) vao Déng
ngay ............. thang ............ nam........, phan dau tré thanh dang vién chinh thite; nay xin

b4o cdo Chi bd nhiing van de chi yéu cia dang vién du bj nhu sau:

LI (1| C

Khuyeét diem va nhitng van de can Iwu Yoo

Péi chidu voi tidu chuén déng vién va két qua phan d4u reén luyen cua dang
vién du bi, t61 d& nghi Chi bd xét, d& nghi céng nhan dong chi..
trg thanh dang vién chinh thire.

To1 xin chiu trach nhiém trude Pang ve 101 nhan xét ciia minh.

........................ , Ngay... z‘hang............nam
DPANG VIEN DUO C PHAN CONG GIUP 1316
(ky, ghi vé ho va tén)
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17. Tong hgp ¥ kién nhin xét ciia cac doan thé chinh tri - xa hdi noi
dang vién dy bi sinh hoat va chi uy noi cw tra dbi véi dang vién dw bj (Mau
12-KND)

DANG BO..ooooooee PANG CONG SAN VIET NAM
(1 5§ 1 5 30— , NEAY.....thdng...ndM.........

TONG HOP Y KIEN NHAN XET
clia cic doan the chinh trj - xa hi noi ding vién dw bi sinh hoat va chi uy
noi cw tra doi véi dang vién dw bi

Can ¢t v kién nhan xét cia dai dién cac doan thé chinh tri - x4 hoi noi dang
vién dy bj sinh hoat v& chi uy noi cu tr dbdi véi dang vién dy bi...
duge két nap (hodc két nap lai) vao Pang ngdy.......thang.......nam...

Tén doan thé chinh tri - X3 hoi noi dang vién dy bi sinh hoat: ........................
. W ONE SO O dong ch1
Ten Chl uy noi cu tru e CO.rrrmreriee ..dbng chi.

Chi uy (hoéc chi bd noi chua cd ch1 uy) téng hop cacy klen nhan xét do
nhu sau:
Nhitng wu, khuyet diém chinh:

(Vé phiam chdt chinh tri; dao dirc, 16i séng; ning lyc cong tac; quan hé quan chimg;
thiec hién nhiém vu dang vién)....

S6 ddng chi dai dién cc doan thé chinh tri - x& hol noi sinh hoat tan thanh
dé nghi chi bd xét cong nhan dang vién du b... . tré thanh dang vién
chinh thac 1a... .. ddng chi, trong tong so dong chi duogc héi y
klen (dat ................. %) So khong tan thanh ............... dong ch1 (chlem ....................... %) voi ly do

So dong ch1 trong ch1 uy noi cu tri tan thanh de nghl ch1 bo xét cong nhan
déng vién du bi.................. trd thanh dang vién chinh thucla....... ..dbng chi,
trong tdng S8 déng chi duge hdi ¥ kién (dat......... %). S6 khong tan
thAnh..oeo Edng chi (Chifm.......... %6} VOL LY A0 oo

T/M CHI UY"
B THU
(hodc PHO Bi THU)
(ky, ghi ré ho, tén)

"' Noi chuea cé chi vy thi thay bing “T/M CHI BO”
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18. Nghi quyét dé nghi cong nhén ddng vién chinh thie cia chi bd
(Mau 13-KND)

DANGBO.ooo PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO. . , AZQY.......thdng.....ndm.......

S6 - NQ/CB
NGHI QUYET

dé nghi cong nhin dang vién chinh thirc

Cin ctr Biéu 3, Biéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;

Ngay......thang. . SR O £V I oo 2SSO
d3 hop dé xét, dé nghl cong nhén dang vién dy bj... dugc
két nap (hoic két nap lai) vao Pang ngay.. thang ........... nim....... tror thanh dang

vién chinh thirc.

Téng s6 dang vién cia Chi bo: e GANG VIEN, trong d6 chinh thirc..........ddng

chi, dubi. ddng chi.
Coémit:........dang vién, trong d6 chinh thic.... dong chi, du bj... dong chi.
Ving mat .................. dang vién, trong d6 chinh thuc ..dong chi, du b1 ....adng chi.

Ly do ving mat:.
Chu tri hoi nghi: Bong Chl Cht’rc VUt st
Thu ky hdi nghi: Bong chi.oooooooo

Sau khi nghe bdo cao va thao ludn, Chi b théng nhit két luan vé déng vién du
bl ..nhu sau:

Nhung ru, khuyet diém chinh:
(Vé pham chat chinh tri; dao dirc, 16i séng; ning luc cong téc; quan hé quin ching;
thue hién nhigm vy ddng vién)...

Dai chiéu v6i Quy dinh ctia Piéu 1& Pang vé tiéu chuin dang vién, sb dang

vién chinh thirc tan thanh C(“)ng nhin dang vién dw b troy
thanh dang vién chinh thirc........ddng chi (dat...... %) so véi tong sb dang
vién chinh thtc. S6 dang vién chmh thirc khéng tdn thanh.......ddng chi
(chlem ................ %) Vol ly do..

Chi b bdo cao va d& ngh1 Dang uy.. ST 1 9
cong nhdn dang vién du bi....... tror thanh dang vién
chinh thirc ctia Pang Cong san Vlet Nam

Noi nhan: T/M CHI BO
-Danguj......... BI TH'U
(d béo cdo), (hodc PHO BI THU)

- Luru chi ba. (ky, ghi v ho tén)
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19. B4o cdo cia dang uy bo phan tl}ém dinh nghi quyét ciia chi bd dé
nghi cong nhin dang vién chinh thire (Mau 14-KND)

DANG BO. oo PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..o ey REAY L tHANG....... 0T

S(‘)_BC/DU

BAO CAO

vé viée thAm dinh nghi quyét dé nghi cong nhin dang vién chinh thic

Can ¢t Pidu 5, Biéu 186 Déng Cong san Viét Nam;
Ngay...... thang..... ., Dang uy bd phan... ..o G DOP

dé thAm dinh nghl quyet CUA COI DO o ittt dé nghj
cdng nhan dang vién chinh thic.

Téng so uy vién Ban chip hanh... wo.dbng chi. C6 mat:...............dong
chi. Vang mat:. ..déng ch1

Ly do ving mit: . USSR
Chu tri hoi nghi: Dong ch1 ....................................................... CRUIC VUi
Thu ky hoi nghi: Pbng chi... s

Sau khi xem xét Nghi quyet so -NQ/CB ngay.......thang ... nam ... clia
Chi B0 vé viéc d& nghi cong nhin dang vién du bl
...................................................................... duoc két nap (hoic két nap lai) vao Déng ngay .
thang ... nam..., tré thanh dang vién chinh thirc, Dang uy théng nhat két luan

- Chi b6 da thue hién dang thdm quyén, thi tuc quy dinh.

- Déi chibu v6i Quy dinh clia Piéu 18 Dang vé tiéu chuan dang vién, ching
51 thdy dang vién du bj .. . ¢ di (hodc khong du) tiéu chuén
dugc xét cong nhén dang vién chmh thuc vOi su tan thanh coa......... dong chi
(dat....%) so v&i tdng s6 uy vién. S& khong tan thanh . _.déng chi
(CHIEIN.......0) VOI 1Y O ottt s

Dang ujf bd phﬁn e A0 CEBO DANE 1y
co sO.. xet cong nhan (hodc khéng cong
nhén) dang vién du b1 tro thanh dang vién chmh thirc.

Noi nhén: T/M DANG UY
-Pang uy.. BI THU

(d€ béo céo); Ky, ghi rd ho va tén
- Luu VP Dang ty. Ky & ' )
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20. Nghi quyét dé nghi cong nhin ding vién chinh thirc ctia ding uy co
6 (Mau 15-KNP)

DANG BO..o PANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY o RSSO /1= ) VI 172 1 71- AN £+ . SN
Sé6 -NQ/DU )
NGHI QUYET

dé nghi céng nhin dang vién chinh thie

Kinh giuri: Ban Thuong vu..
Negay.. . .thang. ..nim......, Ban Chap hanh Bang bo...

d3 hop dé xét, dé nghl cong nhan dang vién du bi.. . duoc
két nap (hoic két nap lai) vao Pang ngay... thang.“...‘..... am..... tror thanh dang
vién chinh thic.

Tong s6 uy vién Ban chap hanh........d6ng chi. Co mit:............dong chi.
Ving mit:. ..d6ng chi.

Ly do ving mit:.
Chu tri ho1 nghi: Bong ch1 SEVSSBRRRRRRIN © ¢11 (v § N
Thu ky héi nghi: Pdng ch1

Sau khi xem xét Nghi quyet 8B -NQ/CB ngay.....thang . ndm..__cia Chi

DO , Bdo cdo s6...... -BC/DU ngay.....thang..._nam......cla Pang uy

bd phan...... e (néu co) vé viéc d& nghi cong nhén dang vién chinh thic,

Dang uy théng nhit két luan vé dang vien du bl ... nhu sau:
Nhirng wu, khuyet diém chinh:

(Vé phdm chdt chinh tri; dao dirc, 16i song; ning luc cong tde; quan hé quan ching;
thiee hién nhiém vy dang vién)... »

ED01 chleu vl Quy dmh cua Dleu le Bang vé tidu chuan dang vién, ‘i)ang uy

nhan thdy dang vién dy bi.. i XUNG - daNg duge xét
cong nhén dang vién chinh thuc vai su tan thanh cla.........dong chi (dat.......%)
so véi téng sb cép uy vién. S6 khong tan thanh . dong ch1 (chlem ............... %) véi
Iy do...

Dang uy..

& nghi Ban Thucmg VU Xet quyet dmh cong
nhan dang vién du bltro thanh dang vién chinh thic
cua Pang Cong san Viét Nam,

Noi nhan: T/M PANG UY
- Ban Thudmg vu....... BI THU
(dé bao cdo); (ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu VP Dang uy.
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21. Quyet dinh cong nhin dang vién chmh thirc cua cap ay coé thAm
quyén, nén hoa van (Miu 16-KND)

DANG BO. PANG CONG SAN VIET NAM
s ————————— ey RGOV, tHANG....... AN
S -OD/.
QUYET PINH

cong nhin dang vién chinh thuc

- Cin o Diéu 5, biéu 18 Dang Cong san Viét Nam;

_ Xét Nghi quyét sb........- NQ/CB ngaYy....... thang.......nadm.......... cda Chi
DOty INgHE - qUYEL s6.. -NQ/DU NEAY......
thang......nam........ CUA DANG UVt vé viéc dé nghi

cong nhén dang vién chinh thirc.

- Xét qua trinh phén d4u, rén luyén cla AONE SN

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: COong nhan dOng chi... oo
Sinh ngay....... thang...... &M

Qué quéan.:..
Két nap (hoac ket nap lal) vao Dang Cong san V1et Nam ngay
théng...ndm...., dugc cdng nhdn la dang vién chinh thirc ké tur
ngay......thang..... nam.........

Piéu 2: Ban T4 chitc, Vin phong Huyén uy, Dang uy......o
.............................................................. , Chi bg.... .va dong ch1

¢6 t8n tai Pidu 1 chiu trach nh1em th1 hanh Quyet dmh nay

Noj phén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; Bi THU
- Luu hd so dang vién. (hodc PHO BI THU)

(ky, dong dcfu, ghi ¥ ho va tén)
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22. Quyet dinh cong nhin ding vién chinh thic cha ding uy co sé
dwge uy quyén, nén hoa vin (Miu 16A-KND)

DANG BQ... DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY NSRRI )« ) VIR thang..... nuaMm...
Sé QD/DU
QUYET PINH

cong nhan ding vién chinh thic

- Cin cit Pidu 5, Pidu 18 Pang Coéng san Viét Nam;

- Can cir Quyét dinh sb....... —QEE)/ ........... ngay.. thang .......... nam........

cia..... ..uy quyen cho Pang uy dugce
quyét dmh ket nap va kha1 tru dang vién;

- Xét Ngh1 quyét so ................. -NQ/CB ngay..... thang .cla Chi
DOV ViBC @8 nghi cdng nhan dang vién chmh thuc

- Xét qua trinh phén dau, rén luyén cua AONE Ch

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Diéu 1: Cong nhan AO0E A oo
Sinh ngay..... thang....... nam. ...
QUE GUATL: ...t et

Két nap vao Pang Cong san Viét Nam ngay....thang. .nam....., dugc
cong nhéan 1a dang vién chinh thirc ké tir ngay....thang.... nam........

Diéu 2: Vin phong Pang uy, Chi bl va ddng chi ¢o tén
tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M DANG UY
- ];TalnnTl?l?(‘).’ng vu BITHU

(dé bio cdo); (ky, dong dau, ghi rd ho va tén)
- Nhu dééu 2;
- Luu ho so dang vién,
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23. Gidy chitng nhin nguoi vao Dang dang trong thoi gian duge to
chire dang gitp do, xem xét két nap ciia cap uy co s& (Méu 17-KND)

DANG BO oo PANG CONG SAN VIET NAM

Sé6 - CV/DU (CU)

Vv chitng nhén nguoi vao Dang dang trong
thoi gian dwoc 16 chikc dang xem xét két nap

Kinh gtvi: - Ban TRUONEZ VUL
- DANG UY (Chi UF) i e

DANE UY (ORI UY) CO SO vttt o B
ChNE NHAD OB ChI oot
Sinh ngay.......... thang. .. NAM. ...

QUB QUIATY. ..o

Dang duogc Dang uy (hodc Chi bd) ching tdi giip do, xem xét két nap
vao Dang Cong san Viét Nam, d& nghi cic ddng chi giao cho chi b tiép tuc
phan cbng dang vién chinh thic theo d&i, gip do ddng chi

.. phin déu vao Dang,

T/M DANG UY (CHI UY)
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén; (KY, dong dau, ghi vé ho va tén)
- Luu VP déang uy, (chi uy).
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24. Cong van ciia cip uy co s§ gioi thi€u ngudi vio Pang da duge chi
bj, dang uy co sé 1am thi tuc d& nghi két nap Pang (Miu 17A-KND)

PANG CONG SAN VIET NAM
thang......ndm.........

DANG BO... R
PANG UY (C‘HI UY)

ngay.......

......................

86 -CVi/...
Vv nguoi vao Pang da duoc chi bg, dang
uy co so lam thu tuc dé nghi kér nap Dang

Kinh giri: Ban TRUONE VU

Dang uy (Chi UY) CO SO e
Gidi thiéu ddNg ehl..oovo

Sinh ngdy.... . .thing.. . ndm......._.

(UE QUEILL .. ettt e e e

ba duogc Chi b .. ...ra Nghi quyét
$6....... -NQ/CB ngay... B30 cA0 $6....... -BC/BU
ngay...... thang, ... nam.......... clha Bang uy bo phan 8u 6.

thang ;

- va duge Dang uy co so ..
ra Nghi quyét sb...... -NQ/BU ngay....
Ding (hd so d& nghi két nap dang vién gui kém theo).

thdng,..... ndm de ngh1 ket nap vao

Pé nghi céc ddng chi chi dao cép uy dang truc thude phén cong dang vién
chinh thirc theo ddi, gitp d& va xem xét d& két nap ddng chi

-..vao Dang Céng san Viét Nam.

T/M PANG UY (CHI UY)

Noi nhén:
- Nhu trén ;
- Luu VP dang uy.

BI THU
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
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25. Cong van chia cap uy c6 thim quyen gi&i thiéu nguwdi vao Pang da
dwge cAp uy co sé 1am thi tuc dé nghi két nap Dang (Miu 17B-KND)

DANG BO e PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY e sssninsnnnncrs. B e thang......ndm........

S6 - CV/HU

Vv ngudi vao Dang da dupc cdp up
co 56 lam thil tue dé nghi két nap Dang

Kinh giti: Ban THUONE VUit

Ban Thudng vuhuyén uy (V& tHONZ QUONE ).
Gidi thidu ABNE CL. oo
Sinh ngay......thang .. . 0&M.. ...
Que quén.:.. et e b
Pa duogc Dang uy (Ch1 uy) CO SO .Ia Nghl
quyét $0........ -NQ/DU ngay..... thang......... nan........ dé ngh1 két nap vao Bang
D2 nghi cac ddng chi chi dao cip uy truc thuQc phan cong dang vién chinh thirc
theo ddi, gitp d& va xem xét dé quyét dinh két nap déng chi

vio Pang Cong san Vi€t Nam (hd so dé nghi két nap dang cha dong
chi . @1 kém theo cong van nay).

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: . BI THU
- Nhu trén; (hozc PHO Bf THU)
- Luu VP déang uy. (Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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26. Cong van gi6i thi€u nguwoi vao Pang da duge cAp uy 6 thim quyén
ra quyét dinh két nap vao Pang (Miu 17C-KND)"

DANGBO. oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY oo vy NGAY o thANG . _NAM...............

S6 -CV/...
Vv nguoi vao Dang da dugc cap uy
co thdm quyén ra quyét dinh kér nap vao Dang

Kinh gui: Ban ThUONZ VUL

Ban Thuong vu huyén uy (va tuong QUONE).. e
GO TR ABOIIG OOttt et
Sinh ngay.......thang.....nam. ...

QUG QUAN . ettt e

D3 dugce Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong). ... s
ra Quyét dinh sb........ -QP/... ngay.......thang.....nam....... két nap vao Pang;
nhung chi b chua td chic 18 két nap do chuyén cdng tac hodc hoc tp hodc noi
cu tri (kém theo hd so xét két nap Pang).

Dé nghi cac dong chi chi dao chi b noi chuyén dén 5 chire 18 két nap ddng chi

.. vao Pang Cong san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhéan: Bi THU
- Nhu trén; (hoac PHO Bi THU)
- Luu VP, Ban T6 che. (Ky, déng ddu, ghi ¥d ho va tén)

? Méu nay dimg dé gi6i thi¢u nguoi vao Dang da duoc cdp uy c6 tham quyén ra quyér
dinh két ngp nhung chuyen dén don vi cong tdc, hoc tdp hodc noi cu iru méi thuge pham vi
lanh dao cia cdp uy c6 thdm quyén (trong mét ddng bé huyén va tuong duong).
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27. Cong vin giti thiéu ngudi vao Pang da dugc cap uy co thim quyen
ra quyet dinh két nap vao Pang nhwng chuyén ra ngoai dang by huyén (va
twong dwong) (Mau 17D-KND)"”

DANG BO .o PANG CONG SAN VIET NAM
HUOYEN UY oo ey NGAY e LNANG.......AM

S -CV/..

Vv giGi thiéu nguoi vao Dadng da duoe cap uy
c6 thdm quyén ra quyét dinh két nap vao Dang

Kinh giri: Ban ThUONE VULt

Ban Thudng vu huyén uy (va trong GUOTNE). ...t

GO ThIBU BONG G et

Sinh ngay....... thang. ... nam.........

QUUE UATIS et e o
Di duge Ban Thudong vu huyén uy (va tuong QUONE)....oc -

ra Quyét dinh so... -Qb/... ngay...... thang....ndm._. .. két nap vao Dang;

nhung chi b chua 18 chire 18 két nap do chuyén cdng tac hodc hoc tap hodc noi
cu tri (kém theo hd so két nap Pang).

Dé nghi c4c ddng chi chi dao chi bd noi chuyén dén t& chie 1 két nap ddng chi

.. vao Pang Cdng san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU
-Nhutén; (hoic PHO Bi THU)
- Luu VP, Ban T6 chitc. (Ky, dong ddu, ghi ¥é ho va tén)

3 Méu niy dimg dé gidi thidu nguoi vao Dang dd duwge cdp uy cé thdm quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén don vi cong tdc, hoc 1dp hodc noi cu trii moi ngodi pham vi
lanh dao ctia cdp uy cé thim guyen (dang bg huyén va tuong ducmg) trong thoi han 30 ngay
Iom vide, ké tir ngdy nguwedi dwge voo Dang c6 quyét dinh chuyén di.



28. S6 dang vién dur bj

28.1. M&u sé (MAu 18-KND):

84

" Nam | SOLL | o _ KETNAP DANG Ngay két
H i P Sﬁ . z . . -
T HO VA TEN NiF f‘i’E'lflg sinh quyét Ngfly C‘“L uy ra ;vgp Ghichui
en dinh ky quyét dinh ang
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

28.2. Huéng dén siv dung béio qudin:

a} Sw dung, bdo qudn:

+ 86 dang vién du bi do cép uy co s& va cip uy clp trén truc t1ep cua to

chirc co s6 dang 1ap dé nim s lwong dang vién du bi ctia dang bé.

+ Danh sach dang vién du bi do ddng chi bi thw, pho bi thu, uy vién thuong
vu phu trach t6 chirc hoiic can bd t§ chire duoc cAp uy giao trach nhiém quan ly, st
dung, bdo quan; khi thay dbi can bd quan ly phai c6 bién ban giao nhin chat ché.

b) Khi ghi can chii y mot s6 diém:

+ Cot 1

+ Cot 2
+Cot 4
+Cot 9

: Ghi 6 thit tu theo s6 lugng dang vién du bi ctia dang b (ké ca &
dang bd khéc chuyén dén) theo trinh tur thoi gian.

: Ghi ho va t€n dang vién nhu dad viét trong Iy lich dang vién.

: Ghi theo s6 1y lich cuia dang vién.
: Ghi ngay chi b6 t6 chire 12 két nap dang vién.
+ Cot 10:

Ghi cac trudong hop nhu: két nap lai, bi xo4 tén khéi danh sach
dang vién du bi, hogc bi tr tran va ngay dugc céng nhin dang

vién chinh thiec.

Péi véi dang vién du bi da dugc cip uy cé thdm quyén quyét dinh cong
nhan dang vién chinh thic thi ghi ngay thang ndm chinh thirc cta dang vién
bing muc do trong ¢t ghi chu aé phén biét vé1 dang vién du bi, khong gach bod
dang vién d6 trong sb theo doi.
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29. Gidy gii thidu cir ddng vién hoge cip uf vién di tham tra Iy lich
clia ngudi xin vao Pang (Mau 19-KND)

DANG BO e PANG CONG SAN VIET NAM
ey PG BARG o UM

S6 -GT/...

GIAY GIOI THIEU
(C6 gid tri dén ngay..... thing...ndm.....)

Kinh giei: Dang uy (ROFC Chi UY) CO SO

PANE UY (NOAC ChL UF} CO SO s o

G161 thidu AONE Chl. st - N
Dén ldy y kitn nhan xét ciia cdc dong chi vé 1y lich cia ngudi xin vao Dang
L S -

Noi dung cin duge céc dong chi tham dinh, d¢ nhdn xét vao ly lich cla
ngudi xin vao Dang nhu sau:

Mong cac déng chi quan tAm gitp da.

Noi nhén: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhur trén; BI THU
- Luu VP Bang uy (Chi dy). (Ky, ddng ddu, ghi rd ho va tén)
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30. Cong viin de nghi thdm tra Iy lich ciia ngudi vao Ping (Miu 20-KND)

DANG BO.oooooo PANG CONG SAN VIET NAM
ey RQAY ... thang.....ndm......

Sé6  -CV/...

CONG VAN DE NGHI THAM TRA

ly lich cda ngudi xin vao Pang

D& c6 co s0 xem xét, két nap vao DPang ddi vl quan ching
SRR 3 111 3 5 o 1=} N thang, ... nam.....

QUE QUAN

DANE LA VIEC TALL oot oo et e

D& nghi cac ddng chi tham dinh, ghi nhan xét vé 1y lich clia ngudi xin vao
Pang vao muc “Nhin xét cia cap uy, t6 chitc dang...” trong ly lich cia nguoi
xin vao Pang (gl kem cdng vin) theo nhitng ndi dung sau:

Cac ddng chi x4c nhan, ky tén, déng diu vao 1y lich va gui lai theo dia

Noi nhén: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; Bi THU
- Luu VP Dang uy (Chi ty). (Ky, déng déu, ghi ¥3 ho va tén)
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31. Quyét dinh ciia gfip u¥ ¢6 thim quyén xoa tén dang vién trong danh
sach dang vién duw bi (Mau 21-XTDY)
PANG BO... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY s G0V ARG A,
S6 QB/HU ‘

QUYET PINH
x04 tén trong danh sach dang vién dw bi

- Can ci Piéu 5, Piéu 1& Pang Cong san Viét Nam;
- Xét Nghl quyét sé.....- NQ/CB ngay....... thang.....nam........ caa Chi
bd.... e ., Nghi quyét sb..........-NQMDU et

tha.ng LDAmo cda Bang uy .............................................................................................. vé viéc dé
nghi xo4 tén dang vién trong danh sach dang vién dy bi;

- Xét khuyét diém ctia dang vidn du bl GV
PRIAINE W&ttt

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: Xoa tén dAng VIENL. .oy

Sinh ngdy.......thang........nam........., két nap (hodc két nap lai) vao Pang
ngdy.....thang....nam......

Qué quan.... -
trong danh sach da.ng vién du bi.
Pidu 2: Ban T6 chiic, Van phong Huyén uy, Pang uy.....ooo

........................................................................... ,Chibd.. . .va ngu:0’1
c6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thl hanh Quyet dmh nay

- T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: ,
- Nhur diéu 2; ) BI TH{,}
- L hd so déng vién. (hodc PHO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi v ho va tén)
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32. Quyét dinh x04 ten dang vién trong danh sach dang vién du bi ciia
dang uy co s& duwge iy quyén (Miu 21A- -XTDV)

PANG BO. . PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY.

Sé QD/DU

QUYET PINH
x04 tén trong danh sach dang vién du bi

- Cin cr Diéu 5, Piéu lé Pang Cong san Viét Nam;

- Cin ctr Quyét dinh sb.. - QD/HU ngay ... thang ....ndm ...
B e 1Y QUYER cho Dang uy duge quyét dinh ket
nap va khai trir dang vién;

- Xét Nghi quyét s6.......- NQ/CB ngay..... thang. .. .nim ... cta Chi
B0 V€ Vie @& nghi x04 tén dang vién trong danh sach
dang vién dur bi;

- Xét khuyét diém cta dang viendw bl
QB VI PRAM V8. et

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1: Xo4 tén dang vién.........___
Sinh ngay..... théng......._.,.. ndm....... ket nap (hoac két nap lai) vao DPang
ngay....thang __ ndm.....
Qué quan:..

trong danh sach démg vién du bi.

Piéu 2: Vin phong Dang uy (néu cd), Chi b... o . va ngudi co
tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu ho so déng vién, (Ky, déng ddu, ghi 3 ho va tén)




89

33. Cong van chi dao vige lam lai, thee hi¢n dung cac quy dinh ve
thAm quyén, thi tuc xem xét, quyét dinh két nap dang vién (MAu 1A-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
<5 -CV/TU... ey NEGAY......... thaRG........ndm 200...

Vv lam lgi, thiee hién ding cdc
quy dinh ve thdm quyén, thi tuc
két nap ding vién

Kinh giric ...

Qua kiém tra, xem xét thi tuc két nap dang vién d’01 vol dong chi
............................... sinh hoat tai Chi b0 ... ... c6 MmOt s6 sai sot vé tham

quyén (th tuc)™

Cin cir Diém 4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 nam 2016
ctia Ban Chip hanh Trung wong, Ban Thuong vu Tinh 0y (hoac Huyén uy
va tuong duong) yéu cau dang uy.......on va cac cap uy lién quan
tham tra, xac minh, lam rd trach nhiém cta td chire, ca nhan co lién quan;
lam lai (hodc bo sung) céac thu tuc xét, két nap dang vién dbi véi ddng chi
cho dtng, diy du theo quy dinh ciia Trung uong.

Bao cdo két qua vé Ban Thudng vu Tinh 4y (hoac Huyén uy, tuong

duong), trurdc ngay.........c. .. d& xem xét, quyét dinh.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nh?n Bi THU
- Nhu trén, (hoic PHO BI THU)

- Luu VP, HS dang vién. . g J¢ .~ s a
e (ky, déng dau, ghi ¥8 ho va tén)

* Ghi chii; MAu nay duge st dung cho cd cap tinh va cap huyen (hoac tuong duong); ca trong
trudng hop chi dao vige lam lai, thue hién ding céc quy dinh vé thim quyén, thu tuc xem x¢t,
quyét dinh két nap laj dang vién (thay “Can ¢ Bidm 4_..” thanh “Cén ctt Diém 3 Quy dinh sb
29-QB/TW ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chép hanh Trung wong”).

" Néw rd noi dung sai quy dinh Vvé thit tuc hodc thdm quyén hodc cad thi tuc va thim
quyén.
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34. Quyét dinh cong nhin ding vién sau khi khic phuc, thwe hién
ding quy dinh vé thim quyén, thé tuc két nap dang vién (Miu 1B-HKN)

TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM
86  -OQB/TU... e , Ngay....thdang......ndm 200...
QUYET DINH

cong nhin ding vién sau khi khic phuc, thue hién dung quy dinh vé thim
quyén (tha tuc) két nap ding vién

- Cén ctr Pidu 18 Dang Cong san Viét Nam:
- Can cir Diém 4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 nim 2016 cua
Ban Chép hanh Trung uong;

- Xét théy, cac cap uy c6 thim quyen ..................... da khic phuc, thuc hién
ding quy dinh vé thdm quyen (tht tuc) két nap dang vién; déng chi ... ... da
tiéu chuin, didu kién duoc két nap vao Dang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Didu 1: Hity bé Quyét dinh két nap dang vién sé .-QD/HUMBU), ngay ..
cua Ban Thuong vy Huyén ty (tuong duong).

Diéu 2: Céng nhéan ddng chi .. 1a dang vién ctia Pang; ngay két nap vao
Dang la ngay......

Dicu 3: Giir nguyén cdc tai li¢u hop 1€ trong hé so dang vién cla dang

vién.. .. truée day; ddng thoi bd sung céc tai liéu trong qua trinh lam lai tha
tuc vao hd so dang vién.

Ditu 4; Quyét dinh ny c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Ban Té chure, Vin phong Huyén uy (Dang uy), Dang uy...

Chi bo..... - va dong chi oo ch1u trach nhtem th1
hanh Quyét dinh nay.
. T/M BAN THUONG VU
Noi nhin: BI THU
- Nhu dicu 4; . (hodic PHO BI THU)

- H 3 &n. , z - N LA
Luu VP, HS dang vién (ky, dong dau, ghi vé ho va tén)

* Ghi chid: Mau nay duoc st dung cho ca cép tinh va cép huyén (hodc tuong duong); ca trong
trudng hop ban hanh Quyét dinh cbng nhan dang vién sau khi khic phuc, thuc hién ding quy
dinh vé tham quyen tht tuc két nap lai dang vién (thay “Cin ct Piém 4...” thanh “Cén ct
Piém 3 Quy dinh 56 29-QB/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 ctia Ban Chap hanh Trung wong™).

D Sai quy dinh vé thit tuc hodc thém quyén hodc cd thit tuc va tham quyén
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35. Cong vin chi dao viéc Iam lai, thwe hign ding cac quy dinh vé tham
quyén, thii tuc cdng nhin ding vién chinh thire (Mau 2A-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
Sé -CV/TU. .. S s T’lgé‘ly thang ............. nam 200...
Vv lam lai, thuc hién diing cdc
quy dinh vé tham quyén, thi tuc
céng nhdn dang vién chinh thitc

Kinh guri: ..o

Qua kiém tra, xem xét thi tyc c6ng nhin dang vién chinh thirc 601 voi
dong chi , sinh hoat tai Chi b0 ... 6 sai sot vé& thim

quyén (thu tuc)'®;

Czn c@ Pidm 4 Quy dinh sb 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 nim 2016
ctia Ban Chép hanh Trung uong, Ban Thuong vu Tinh ty (hogc Huyén uy
va tuong duong) yéu cau dang Uy........n va cac cép uy lién quan
thidm tra, xac minh, lam 3 trach nhiém cla td chirc, ca nhén co lién quan;
fam lai (hodc bd sung) cac thi tuc xét, cong nhan dang vién chinh thirc dbi

v ddng chi s cho dng, diy da theo quy dinh cia Trung wong.
Bao céo két qua vé Ban Thuong vu Tinh uy (hodc Buyén uy, tuwong
duong), trudc NZAY....ocvrvc dé xem xét, quyét dinh.
_ T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU
- Nhur trén; (hodc PHO BI THU)

- Luu VP, HS dang vién. - (hoac BRO BL IHV) -
s (ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

# Ghi chii: MAu ndy duge st dung cho ca clp tinh va cép huyén (ho#c tuong duong) trong
chi dao viée lam lai, thuc hién dung cac quy dinh vé& thdm quyén, thi tuc xem xét, quyét dinh

c6ng nhén dang vién chinh thirc.

6 Néu ré noi dung sai quy dinh vé thil tuc hodc tham quyén hodc ca thi tuc va thém
quyén.
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36. Quyét dinh cong nhin ding vién chinh thirc sau khi khic phuc,
thye hién diing quy dinh vé thim quyén, thi tuc (Méu 2B-HKN)

TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM
QUYET PINH

cong nhin dang vién chinh thire
sau khi khic phuc, thye hién diing quy dinh vé thAm quyén (thi tuc)"’

- Can ctr Diéu I8 Pang Cong san Viét Nam;
- Can ci Biém 4 Quy dinh sb 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 nadm 2016 cla
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xét thay, to chic dang va ddng chi oo da khic phuc, thuc hién
ding quy dinh v& thdm quyén (thu tuc) céng nhén dang vién chinh thic; ddng
chi .. ... dd tiéu chudn, didu kién dé céng nhan 1a ddng vién chinh thue.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1. Hiy bd Quyét dinh céng nhin dang vién chinh thic sb . -
Qb/HU(DPU), ngay ... ciia Ban Thudng vu Huyén Uy (tuong duong).

Picu 2: Céng nhan ddng chi . 1a dang vién chinh thuc, k& tir ngay....

Pitu 3: Giir nguyén céc tai liéu hop 1& trong hé so dang vién cla déng
vién..... trude diy; ddng thoi bd sung céc tai liéu trong qud trinh lam lai tha
tuc vao ho so déng vién,

Piéu 4: Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Ban T6 chic, Van phong Huyen uy (tuong duong), Dang uy... .

. Chi bg.... .va ddng chi ... chiu trach nhiém
th1 hanh Quyet dinh nay
_ T/M BAN THUONG VU
Noi nhén; BI THU
- Nhu diéu 4, . (hodc PHO BI THU)

- Luu VP, HS déang vién. N £ - s . a
& VIen (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chi: MAu pay dugc st dung cho ci cép tinh va cép huyén (hodc twong duong).

17 Sai quy dinh vé thdm quyén hodc thi tuc hodc ca thi tuc va thdm quyén
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37. Quyet dinh huy quyet dinh két nap ding vién sai quy dinh, khong
déng tiéu chuén, didu kién (Mau 3A-HKN)

PANG BO... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tu’o’ng du'O'ng) ..........
QUYET PINH

hity quyét dinh két nap ddng vién sai quy dinh

- Cin ctr Diéu 18 Pang Céng san Viét Nam;

- Can cu Didm 4 Quy dinh s 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 nam 2016 cia
Ban Chap hanh Trung uvong;

- Xét thiy, viéc két nap dang vién dbi vai déng chi ... dd sai quy
dinh, khong ding tiéu chuén, didu kién;

BAN THUONG VU QUYET DINH

Didu 1: Hay bd Quyét dinh két nap dang vién sé . -QD/HU(DU), ngay ..
cta Ban Thuong vu Huyén 0y (tuong duong) ....... va xoa tén trong danh sach
dang vién doi vai dang vién..

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay k}’r

Didu 3: Ban T6 chirc, Vin phong Huyén uy (tuong duong), Pang uy..........
.Chi b9... S .va ddng chi ... chiu trach
nhlem th1 hanh Quyét dlnh nay

o T/M BAN THUONG VU
WNL_nl{a}\n: | BI THU
- Nhu diéu 3; (hoic PHO BI THU)

- Luu VP. . ax 4 - A
(ky, dong dau, ghi ¥é ho va tén)
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38. Quyét dinh hay quyet dinh két nap lai diang vién sai quy dinh,
khong ding tidu chuin, diéu kién (Méu 3B- -HKN)

PANG 210 — PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong).....
Sé - QP/HU () wotircicinrey GOV e TAAAG ... nam 200...
QUYET DINH

hiiy quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh

- Cén ctr Piéu 18 Pang Céng san Viét Nam;

- C#n ¢ Pidm 3 Quy dinh sb 29- -Qb/TW, ngay 25 thang 7 ndm 2016 cla
Ban Chép hanh Trung uvong;

- Xét thy, viéc két nap lai dang vién ddi vai ddng chi . ... . da sai quy
dinh, khong dung tidu chuén, diéu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Hiy bo Quyét dinh két nap lai dang vién s6 ..-QD/HU(DU), ngay
. cua Ban Thudng vu Huyén Uy (twong duong) ....... va x0a tén trong danh siach
dang vién déi v&i dang vien..

Pitu 2: Quyét dinh nay ¢6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban T chire, Van phong Huyén uy (tuwong duong), Dang uy...... .
.Chi b6... .va doéng chi ... ... chiu trach
nhlem thl hanh Quyét dlnh nay

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: | BI THU
- Nhu diéu 3; (hozic PHO Bi THU)

- Luu VP. r o oar g o A
(ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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39. Quyet dinh hay quyet dinh cong nhin dang vién chinh thirc sai quy
dinh, khong ding tiéu chuén, diéu kién (Mau 4-HKN)

DANG BO... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tuong dmmg) .................... , NEaY.......... thang......nam 200..

S6 - QD/HU(..)

’ QUYET PINH
hily quyét dinh cong nhin ding vién chinh thie sai quy dinh

- Cin cr Diéu 1& Pang Cong san Viét Nam;

- Cin ctr Diém 4 Quy dinh sb 29-QD/TW ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua
Ban Chéap hanh Trung uong;
- Xét thay, viée cong nhan dang vién chinh thire d6i voi dong chi ...
saj quy dinh, khong ding ti€u chuén, diéu kién;
BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Hity bé Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc s6 .-QD/HU(DU),
ngay ... cta Ban Thudng vu Huyén Uy (twong duong) ... va x4a tén trong danh
sach dang vién d6i véi dang vién...........

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay kY.

Pitu 3: Ban T4 chiic, Vin phong Huyén uy (twong duong), Pang uy.........
USROS O o S o ¢ TSV va dong chi ... chiu
trach nhlem thi hanh Quyét dinh nay.

| T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: Bf THU
- Nhur dicu 3; (hoic PHO BI THU)

- LuuVP. N . h o
o (ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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40. Quyét dinh khéi phuc quyén cia ding vién (Miu 1-KPDV)

DANG BO.....coooooccn PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)
98 QDI vty NGAY......... thANG. ... .ndm 20....
QUYET PINH

Kkhéi phuc quyén dang vién

- Can cir Piéu 1& Pang Cong san Viét Nam;
- Can ctt Piém 5 Quy dinh sb 29- -Qb/TW ngay 25 thang 7 nam 2016 cia
Ban Chép hanh Trung wong;

BAN THUONG VU QUYET DINH

Diéu 1: Khoi phuc quyén dang vién dbi véi ddng chi... ...

Piéu 2: Dang vién dugc tham gia sinh hoat dang, thuc hién céc quyén va
nghia vu ctia dang vién theo Pidu 18 Pang va quy dinh hién hanh cua Pang.
Tudi dang cta dang vién ... dugc tinh....

Diéu 3; Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban T6 chitc, Vin phong Huyén uy, Pdng uy .o Chi
DO va dong chi oo chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 3; BRI THU
- Lwu BTC, VP, HS dang vién. (hodc PHO BI THU)

(ky, dong ddu, ghi ¥é ho va tén)
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41. Quyét dinh ndi lai sinh hoat dang cia ding vién (Mau 1-NSH)

DANG BOQ..oooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)..
Sé -OQb/.. R 7=/ 3 thang......nam 20.....
QUYET PINH

ndi lai sinh hoat ding

- C#n ctr Didu 18 Péng Cong san Viét Nam;

- Can ot Piém 5 Quy dinh s& 29-QD/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 cia
Ban Chép hanh Trung uong;

- Xét thiy, viée dang vién .... gian doan sinh hoat dang 14 do. ..

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Néi lai sinh hoat dang ddi v6i dang vién....

Dilu 2: Pang vién dugce tham gia sinh hoat dang va thuc hién céc quyén
va nghia vu ctia dang vién theo Diéu 1& Dang va quy dinh hién hanh cua Dang.
Tuoi dang cua déng vién ... dugc tinh....

pidu 3: Quyét dinh nay co hidu lyc ké tir ngay ky.

Ban T6 chtc, Vin phong Huyén uy, Pang uy ... Chi
bd.... o vA @bng chi o chiu trach nh1em th1 hanh
Quyet dmh néy

, T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: Bi THU
- Nbu digu 3; . (hoic PIIO Bf THU)

- Luu BTC, VP, HS dang vién. ., 7 . a . a
e (ky, dong dau, ghi vd ho va tén)
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II. PHAT THE PANG VIEN

1.'Thé dang vién va cach trinh bay trong thé dang vién

1.1- Mau thé ding vién

1.2- Cdch trinh bay cdc néi dung trong thé dang vién

St dung B4 Chuong trinh quén Iy thé dang vién nhép cac ndi dung trong
thé dang vién nhu sau:

- Bén trai: Dung phong chit “Times New Roman” thuong, ddng, c& 9.

- Bén phéai: Ding phéng chit “Times New Roman” thuong, dimg, c& 10;
riéng ho va tén dang vién dung phong chit “Times New Roman’ hoa, c& 10
ding, dam.

Cu thé:

+ Dong “Ho va tén”: La ho va tén dang dung cda dang vien, b trf can
ddi (center). Néu ho va tén dang vién qua dai thi b6 trf xudng dong dudi
(trudng hop ddc biét, ho va tén qué dai khong thé bé tri trén mét dong thi bd
trf ho va tén thanh hai dong).

Vidul: Hoviten NGUYEN VAN HUNG

Vi du 2: Ho va tén

LENGUYEN TH} HONG MINH
Vidu 3: Hovaten NGUYEN HOANG
- HONG THANH HUONG

+ Doéng “Sinh ngay”: Ngay, thang, nam sinh theo 1y lich cla dang vién,
trinh bay cén ddi véi ddng “Vao Pang ngay” va “Chinh thic ngiy” (st dung
dau gach néi & trinh bay ngay, thang, nam).
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Vi du: Sinhngay 08-02-1952

+ Dong “Qué quan”: Tén x&, huyén, tinh va tuong duong, chit diu moéi tir’
14 chif in hoa; dong trén 12 tén x4 (hofc tén phudng, thi trén); dong dudi 1 tén
huyén (quén, thi x&, thanh phé tryc thudc tinh) va tinh, thanh phd truc thude
Trung uong; gifta huyén (quén, thi x3, thanh phé truc thuge tinh) va tinh, thinh
phé dnh dén phéy (,), cudi dong khong cé dau chém (). Cée tit “x&”, “phudng?,
“thi trAn”, “huyén”, “quin”, “thanh phd”, “tinh” dugc ghi tit la “X.”, “P.,
“T. T, “HL”, “Q.”, “T.P”, “T.”.

Vidul: Qué quin  X.C4t Minh

H.Phi Cat, T .Binh Dinh
Vi dl_l 2: Qué quan P.KyBa

T.P Thai Binh, T.Thai Binh
Vi dl_.l 3: Qué quan P53

Q.10, T.P Hb Chi Minh
Vi dl..l 4: Qué quin  P.Ngoc Trao

T.P Thanh Ho4, T.Thanh Hod
Néu qué quain géc nudée ngodi: Ghinoi & hién nay.
Vi du: * Qué quan gbe nudc ngoai: Phic Kién, Trung Qubc
* Noi & hién nay: Phudng 12, Quén 5, T.P Hd Chi Minh
Trong thé, muc “noi & hién nay” ghi la:

Qué quén P.12 Q.5 T.PHG Chi Minh
+ 2 dong “Vao bBang ngay”
“Chinh thirc ngay”
Trinh bay tuong tu va can ddi v6i dong “Sinh ngay”
Vidul: Vao Pang ngdy  02-10-1965

Chinh thirc ngay ~ 02-07-1966

Vidu2: Viao Pangngay  02-10-1965
Chinh thirc ngay  02-07-1966
Kétnap laingdy  20-03-2007
Dong “Noi chp the”: Tén dang bd tinh va tuong duong hién nay clia noi
quyét dinh di the, phat thé. Ghi day di cum tir “Dang bd” va tén day dn cia
dang bd d6. Néu qué dai thi cic cym tir “co quan”, “Trung wong” duoc ghi tat [a
“C.Q7, “T.U”.
Vidul: Noichpthé  Déang bd T.P Hd Chi Minh
Noicpthe  Dang bd Khéi cac C.Q Trung wong
- Ngay thdng ndm: Langdy, thing, nam cép thé, kieu chit Times New
Roman thudmg, nghiéng (Ttalic), c& chit 10.
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2. Danh sich d& nghi phat thé diang vién cda cap uy co' so' va chi bo

(Mau 1-TPV)
2.1- Miu danh sdch
PANGBO. ...

PANG UY (CHLBO)... ...

PANG CONG SAN VIET NAM
. Ngay....thang.... . ndam........

DANH SACH PE NGH] PHAT THE PANG VIEN

. . Ngay, thing, nim
< oa Ngay thiang . -
TT Ho va tén ném sinh Qué quin Vio Ding Ch1'r.1h
thic
1 2 3 4 5 6
1
2
X
T/M PANG UY (CHI BO)
BI THU

2.2- Cich ghi

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)

- C6t 1: Ghi s6 thir tu dang vién dugc dé nghi phat thé cia chi bg, dang bé.

- C4t 2: Ghi ho va tén dang ding dang vién theo kiéu chit in hoa cé diu:
Vi du: NGUYEN VAN QUANG

- Céc ¢ft 3, 4, 5, 6: Ghi nhu ly lich dang vién.

+ Riéng qué qudn chi ghi x, huyén, tinh (x&, huyén dong trén, tinh dong

dudi).

+ Cot 5, 6: Ghi ngay vao DPang, ngay chinh thirc lan diu dong trén;
dong ducn ghi ngay dugc két nap lai va ngay chinh thirc ctia l1an két

nap lai gin nhét.
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3. Danh sach phat thé dang vién ciia huyén uy hedc twong dwong
(Mau 1A-TDY)

3.1. Mau danh sdch

HUYEN UY (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
BAN T(: CHUC sy NG FRANG o AP

DANH SACH PHAT THE PANG VIEN

S6 thé A Ngay thang . Negay, thing, nam
déng vién Ho va tén nim sinh Qué quan Vao Pang | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6

TRUONG BAN

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

3.2- Cach ghi

_ Cot 1 “Sé thé dang vién”: Ghi sb thé dang vién (lién tuc, tl nho dén l6n).

- Cot 2 “Ho va tén dang dung™ Ghi ho va tén dang dung clia dang vién
theo 1y lich dang vién, bang chit in hoa c6 dau.

- C6t 3 “Ngay, thang, nam sinh”: Ghi day du ngay, thang, ndm sinh theo ly
lich ctia dang vién.

- Cot 4 “Qué quan™ Ghi ddy dt x4, huyén va tuong duong: dong trén ghi x4,
phudng, thi trén; dong duéi ghi huyén, quan, thi x&, thanh pho truc thude tinh va
tinh, thanh pho tryc thude Trung wong. NEu dang vién c6 qué goc nudc ngoai thi
dong trén ghi qué gdc nude ngodi, dong dudi ghi noi & hién nay.

- C6t 5, 6 “Ngay vao Dang”, “Ngay chinh thic”: Ghi ddy du ngay, thang,
nim vao Dang, chinh thite theo 1y lich dang vién. Néu dang vién dugc két nap
lai, thi dong trén ghi ngay vao dang, ngay chinh thuc lan dau; dong dudi ghi
ngay két nap lai, ngay chinh thirc ctia lan ket nap lai gén nhat.




chi b (Miu 2-TDV)

4.1- Mbu danh sdch

BANG BO.. .
DANG UY (CHI BO)
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4. Danh sach dé nghi cip lai thé dang vién bj méit cia cip uy co sé va

DANG CONG SAN VIET NAM

L Ngay.....thang..... ndm.....

DANH SACH PE NGHI CAP LAI THE DANG VIEN Bl MAT

thir tw tlr nho den 16n theo sb luong dang vién.

4.2- Cich ghi

Sb Sé the L Ngay thang . Ngiy, thing, nam
TT | ding vién Ho v tén nim sinh Qué quén Vio Péng | Chinh thire
1 2 3 4 5 6 7
T/MDANG UY (CHIBO).....ooo
BI THU

-Céccot1,2,3,4,5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng dan & Mau 1-TPV. S

- Cot 2: Ghi s6 TPV trong thé bi mit ctia déng vién.
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5. Danh sach cAp lai thé dang vién bi mat ciia huyén uy hoic twong
dwong (Mau 2A-TDV)

5.1- Mau danh sdach

HUYEN UY (twong duong)

BAN TO CHUC
*

PANG CONG SAN VIET NAM

ISR 7177 s VIO 1 /1711 R 7 2 |/ SO

DANH SACH CAP LAI THE PANG VIEN Bl MAT

SH Sb thé

Ngay thang

Ngay, thang, ndm

5.2- Cach ghi

TT | déng vién Ho va ten nim sinh Qué quin Vio Dang | Chinh thirc
i ) 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

(Ky, dong déu, ghi ré ho v tén)

- Céaccdt 1, 2,3, 4,5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung hudng dan & Mau 1-TDBV.
- C6t 2: Ghi s6 TPV trong thé bi mat ciia dang vién.
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6. Danh sach dé nghi dbi thé ding vién bj héng cia cdp uy co s& va chi
by (Mau 3-TDV)

6.1- Mfl’u danh sach

BANG BO... DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHI BO) ngc‘zy.......,...thdn‘g..._....._ndm

DANH SACH PE NGHI POI THE PANG VIEN BI HONG

S6 S6 theé s oa Ngay thing . Ngay, thing, nim
TT | déng vien Ho va tén nim sinh Que quén Vio Pang | Chinh thic
1 2 3 4 5 6 7

T/M DANG UY (CHI BQ).... .. .
BI THU
(Ky, ghi rd ho va tén)

6.2- Cach ghi

-Céccht 1, 2,3, 4,5, 6, 7: Ghi nhu néi dung huéng dan & Mau 1-TDV.

- C6t 2: Ghi so TDV trong thé bi hong ctia dang vién (giri kém theo TDV
héng lén ¢ip uy cip trén).
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7. Danh sich déi lai thé dang vién bi héng ciia huyén uy hoac twong
dwong (Miu 3A-TDV)

7.1- Mau danh sdch

HUYEN UY (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
BAN T(: CHUC ey NEQY .. XNANG...... ACAH........

DANH SACH PO1 THE DANG VIEN BI HONG

So ?0 th'en Ho va tén Ng:ay ti}ang Qué quin Ngay, thiang, ndm
TT dang vien nim sinh Vao Déng Chinh thic
1 2 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

(Ky, ddng déu, ghi rd ho va tén)

7.2- Cach ghi

- Cihc cdt 1,2, 3, 4, 5,6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng dan & Mau 1-TDV.

- Cot 2 Ghi ’Sé TPV trong thé bi héng cta dang vién (gii kem theo TDV -
hong 1én cap uy cap trén).




106

8. Quyet dinh phat thé dang vién (hodc cip lai thé dang vién bi mét,
hoic di lai thé dang vién bi hong), Mau 4-TPV"?

DANGBO....oo PANG CONG SAN VIET NAM
%
S - QBP/HU
QUYET PINH
phat thé ding vién

- Thuc hién Diéu 1& Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29- -Qb/TW,
ngay 25 thang 7 nim 2016 ctia Ban Chip hanh Trung vong vé "Thi hanh Diéu
1€ Pang";

- Cin cir dé nghi coa dang uy, chi uy va Ban T4 chiic Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Didu 1: Phat thé dang vién cho ..... dang vién cta dang b, chi co s& (c6 danh
sach kém theo).

Cép lai thé dang vién bj mat cho .....déng vién (c6 danh sich kém theo).
Ddi lai thé dang vién bj hong cho ..... dang vién (cd danh sich kém theo).

Piéu 2: Céc dang uy, chi uy co s& va dang vién c¢6 tén trong danh sach chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3: Ban T4 chiic, Vin phong Huyén uy theo déi viée thuc hién.

: T/M BAN THUONG VU
Noi nhén:
- Ban TVTU (dé bao céo); . BI THU
- Céc tb chirc dang (’ oac P’HO BI THU)
& Pidu 2, Didu 3: (Ky, dong dau, ghi vé ho va tén)

- Luu Vin phong.

"8 Méu nay sir dung phdt thé ding vién hodc ca}; lai thé ding vién bi mat hodc ddi lai
thé dang vién bi hdng. Ghi ngl dung 1/ 2 /30 Piéu 1 phii hop véi logi quyét dinh phdt thé
ddng vién hodc cdp lai thé dang vién bi mdt, hogc ddi lai thé ddng vién bi hong.
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9. Quyét dinh phat thé ding vién cho ca nhin dang vién, nén hoa vin
(Mau 5-TDV)

DANG BO..ooe ‘ PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY oo ) NEAYconedRANG...... NN 20...

$é6 -QP/HU

QUYET PINH
phat thé dang vién

- Thuc hién Diéu 1& Pang Cong sin Viét Nam va Quy dinh s6 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cta Ban Chép hanh Trung uong y& "Thi hanh Piéu
1é¢ Pang";

_ Cin ot d& nghi 6l DANG U oot
va Ban T6 chuc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYLT DINH

Pidu 1: Phat thé dAng vieén cho dANE VIEN oot
Sinh ngay........ thang....... DAML....cwenn
Vao Pang ngdy.........thang.... . Nam.......
Chinh thitc ngay........thang...... D&M e
QU QUIATLE e
S8 the dang VBN .o

Didu 2: Ban T6 chire, Van phong Huyén uy, Pang uy... .va dang
vién 6 tén tal Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Dang viér;; . Bl THU
- Luu hb so dang vién. (hoac PO BI THU)
(Ky, doéng ddu, ghi r0 ho va tén)
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10. Quyet dinh cip lai thé dang vién bi mét cho ¢4 nhan dang vién, nén
hoa vin (MAu 6-TDV)

DANGBO...ooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY e o , Ngay......thang..... ndm 20.......
S6 - QBb/HU
QUYET PINH

cip lai thé dang vién bj mAt

- Thue hién Piéu 1é¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh 29-Qb/TW,
ngdy 25 thdng 7 ndm 2016 cua Ban Chéap hanh Trung wong vé "Thi hanh Biéu
1é Pang";

- Can cr dé nghi c0a DANG UY e
va Ban T6 chic Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Didu 1: Cép lai thé dang vién cho dang Vien ...

Sinh ngay...... thang ... nam.......

Chinh thic ngay.....thang ... ndm
QUE QUAIL e
S6 thé dang vién ...

Pidu 2: Ban T chic, Vin phong Huyen uy, Pang uy..
.va dang vién co tén tai Diéu 1 chm trach nh1em
thl hanh Quyet dmh nay.

Nt nhin: T/M BAN THUONG VU
- Ec))zng VE;IélI.l‘, . Bl THU
- Luu hé so dang vién. (hodc PHO BI THU)

(Ky, déng déu, ghi rd ho va tén)
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.11 Quyét dinh dbi lai thé dang vién bi héng cho ca nhan dang vién,
nén hoa vin (Mau 7-TDV)

DANG BO .o PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY oo ey AV, thdng...... nadm 20. ...
S6 - QD/HU
QUYET PINH

d6i lai thé dang vién bi héng

- Thuc hién Diéu 18 Dang Cong san Viét Nam va Quy dmh s6 29- Qb/TW,
ngdy 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chép hanh Trung wong v& "Thi hanh Didu

1€ Dang";

- Can o d8 nghi U8 DANG WY st
va Ban Td chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET DINH

Pidu 1: DAi lai the dang vidn cho QAN VIETL... ..o
Sinh ngay.......thdng. .. DM
Viao Dang ngay.......thang....nam..........
Chinh thirc ngay....... thang,...... NAM. e
Qué quéan...

pidu 2: Ban T chic, Van phong Huyén uy, Dang uy...
..va dang vién co tén tai Pidu 1 chlu trach nhlem th1

hanh Quyet dmh nay
Noi nhn: T/M BAN THUONG VU
Noi phén: Bf THU '
- ba ién; LT
ng Y (hozc PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién.

(Ky, déng ddu, ghi ¥é ho va tén)
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12. 86 phat thé dang vién (Miu 8-TDV)

12.1- Mau sé

a) Ddng vién duoc phdt thé dang vién tai dang b

S6 Ngay c_fip sb Ho va tén, Ngay vao ding Té chite CSD Ghi chi
TT | THhV,So6 ThV Negay sinh Ngay chinh thirc Ky nhin
1 2 3 4 5 6
b) Déng vién duoc phdt thé & ding b khdc chuyén vé-
S6 | Ngay cap sb Ho va tén Ngay vio ding | Pugephat TV | .
T | TBV,S6 ThV Ngay sinh Ngay chinh thire Tai ding bj
1 2 4 5 6
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12.2- Sir dung sb phiit thé ding vién

a) S dung:

- Sb phét thé dang vién do céc chp uy co s va cép trén tryc tiép cia t6
chiic co s& dang st dung dé nim sb luong dang vién duge phat thé dang vién
ctia dang bo. Do co quan td chitc clia cdp uy quan ly, st dung, khong dé hu
héng, mét mat, khi thay dbi cén bd quan Iy phai o bién ban ban giao chit ché.

- S6 phat thé dang vién c6 2 phin: phan thir nhét ghi nhitng dang vién duge
phat the dang vién tai dang bo; phan tht hai ghi nhing dang vién dugc phat the
dang vién & dang bo khac chuyén vé.

b) Cdch ghi:

- Pang vién dugc phat thé dang tai dang bo: phﬁn niy cé 6 cot, mdi dang
vién ghi vao mét 6 co 2 dong, cu thé nhu sau:

C6t 1: Ghi sb thir tu tir nho dén 16m theo s lugng dang vién dugc phat thé
dang vién cia dang bg.

Cot 2: Dong trén ghi ngay thang ndm dang vién dugc clp s6 thé dang vién.
Doéng dudi ghi sb thé dang vién cla déng vién.

C6t 3: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, vD: vl VAN BIEN
Dong dudi ghi ngay thang nim sinh ctia dang vién.

Cot 4: Dong trén ghi ngay thang nim vao Pang cua déng vién.
Dong duéi ghi ngay thang nim dang vién duge cong nhén Ia dang
vién chinh thtec.

Cdt 5: Dong trén ghi td chite co s& dang noi dang vién dugc phat thé dang
vién.
Dong dudi: Té chirc dang ky nhan thé dang vién.

C6t 6: Ghi cac trudng hop : ding vién ra khoi Dang, tir trin, mét the dang
vién, chuyén sinh hoat déng di dang b6 huyén, thi... khac.

- Pang vién dugc phat thé & dang bd khac chuyén vé:

Cot 1: Ghi sb thir tyr theo thoi gian déng vién c6 thé ding dugc cap & dang

bo khéc chuyén vé.
C6t 2, 3, 4: Ghi tuong tu nhu & phin thi nhat.
C6t 5: Ghi tén dang bd noi dang vién dugc phat the.

Ch y: Can ghi lién tuc khéng dé cich trang, cach dong trong mét trang.
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13. S giao, nhén thé dang vién (Miu 9-TDV)
13.1- Méu sé

PHAN GIAOQ
Nei DS Cép lai Danh sach lam lai Ciic loai TDV khi
gay Danh sdch phat THV thé bj mAt thé bj hong ac foal ac
thang
5 5 . § S6 Thé Thé
adm o 86 .z Dén s So FOR 2 T™hV FTN .;e
So tor ding Tir s6 b So tor dang Sotd | dang hé mét tim viét
i en n "
vién vién vién Bl iy | nong
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 il 12
PHAN NHAN
Ngudi Thé dang vién N Ghi
nhan ky , ’ ™V ) Ngudi chil
So Tir bén khong so6 giao ky
Iugng s s6

13 14 I5 16 17 18 [9
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13.2- Hudng din siv dung sé giao, nhan thé déng vién

S6 giao, nhan thé dang vién do ban tb chirc cua cip uy tir cap huyén tr& 1én
str dung dé theo doi viéc lam, phat va quin ly the dang vién cua dang bo. Sé
giao, nhin thé ddng vién co 2 phén: Phin giao va phén nhan cic tai liéu vé thé

dang vién nhu sau:

a) Phan giao: LA nhung tai lidu vé thé dang vién ma ban td chirc huyén uy va
tuwong duong giao v& ban t6 chite tinh uy va tuong dwong, ¢d 13 cbt, cu thé nhur sau:

- C6t 1; Ghi ngdy, thdng, nim giao tai liéu theo trinh ty thoi gian.

_ Cic cét tir 2 dén 12: Ghi sb lugng timg loai tai lidu twong tmg ma ban 6
chirc huyén uy va tuong duong giao v& ban t6 chtc tinh uy va tuong duong.

- Cot 13: Can bd & ban td chic tinh uy va tuong duong nhin cac tai liéu
néu trén, ky nhén vao s6 luu cua ban té chirc huyén uy va twong duong.

b) Phan nhén: .3 nhing tai liéu vé thé dang vién ma ban t6 chirc tinh uy v
twong duong nhén ¢ Ban T6 chirc Trung wong. Co6 7 ct, ghi cu thé nhu sau :

- Tir cot 14 dén 17: Ghi sb lugng tung loai tai lidu twong Umg ma ban t6
chirc huy&n uy va twong duwong nhin ¢ ban td chitc tinh uy va twong duong.

- Cot 18: Can bd & ban tb chirc huyén uy va tuong duong nhén tai ligu néu
trén, k¥ nhén vao sé luu cua ban t6 chirc tinh uy va teong duong.

- C6t 19: Ghi chu - ghi s6 lugng thé ding vién bi hong ctia dang vién dd thu
hdi v& ban td chire tinh uy va twong duong quan 1y va xtr ly theo quy dinh; hodc
sb luong (ai lidu cin didu chinh b6 sung.
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ITI. QUAN LY HO SO PANG VIEN

1. Ly lich ddng vién (Mau 1-HSPV)

MAU 1-HSDV

PANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
PANG VIEN

Ho vatén dang dting:..oooceeoioo

Ho va t&n khai sinh: .o
QU QUAN..ce
SETDV...o....

a) Kich thuéce: 205 mm x 145 mm.
b) Bia: gidy trang dinh hugng 200g / 1 m?.

¢) Rudt: gidy tring dinh hrong 80g/ 1 m”.

d) Noi dung gom 24 trang, cu thé nhy sau:

- Trang 1 : So huge 1y lich.

- Trang 2 : Lich st ban than.

- Trang (3 dén 9) : Nhitng cdng viée, chire vu d& qua.

- Trang 10
- Trang 11

- Trang 12 :
: Khen thuéng.
: Ky luat.

- Trang 13
- Trang 14

: Déc diém lich st

: Nhitng 16p dao tao, bdi dudng di qua.

Di nuéce ngoal.

- Trang (15 dén 23) : Hoan canh gia dinh.

- Trang 24 :

Cam doan ky tén va ching nhin cua céap Uy co sé.
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2. Phiéu dang vién (Miu 2-HSDV)
PANG CONG SAN VIET NAM

DANG BO TINH (teong duong)............ SO LY LICH: T 11 1) T4 ]

BANG BO HUYEN (tong dicong) .. SO THE DANG VIEN: [ (T[]

DANG BO, CHI BO €6 St

PANG BO BO PHAN:..... oo 7 Anh

CHI BOOA r’PHIEUA (3 x 4)
PANG VIEN

01) Ho va t8n dang dUng: ..o 02) NAR A
03) Ho vA 180 Khai STNR e 04) Sinh ngay:.../woid
05) INOT SITRT st e
006) QIS QUIATL: ..o B
7)) INOT HHUIUZ, TITLE et
Noi tam ... e oo oo e eeeeee et s oo eE e85 AR st
08) DA EOC! st 09) Tén glao .
10) Thénh phén gia dinh: .. 11) Nghé nghlep hlen nay

12) Ngay vao Pang:........ R S Tai Chi bo: . -
Ngudi gi6i thi8u thir 1i e Chuc Vi, dorn Vi
Nawros gidh thigw tht 20 .. Chire vy, dom vi: ______
Ngay clp co thim quyén ra quyét dinh két nap: ..../ocid o
Ngay chinh thirc:. oo e TAE CRE DO
13) Ngay duge tuydn dung:. .../ oo CO QUAN CAYEN AUNE! oo

14) Ngay va0 Doan TNCS HE Chi MRt el oo
15) Tham gia G4 & CHIC XA BT KNAC! coeceroreniooronsst s s

16) Ngay nhp nglit.f v o NgAY xuht ngfi, chuyén nganh ...../ed i

17) Trinh d¢ hién nay:
- Gi4o duc phd théng:... . - Gi4o duc nghé BEMBP: oot
- Gido duc dai hoc va sau dal hoc
Hoc vi:. et s Hoc ham
~ Ly luén chmh tri:.. IR A\ o Y- V15 o<1 oS O S
- Tin hoc: . . S
18) Tinh trang stic khoe ban than - Thu’cng bmh Ioal
- Gia dinh 1iét s¥: L] - Gia dinh ¢6 cong vdi CM D
19)S86 chimg minh ND:ooooo. 20) Puoc mién cong tdc va SHP ngay.../o /o
(hofic 0 clin cudc cOng dan): ..
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21) TOM TAT QUA TRINH HOAT BONG VA CONG TAC

Tt thang, nim
dén thing, nim

Lam gi, chirc vy, dom vi cdng tac
(Dang, chinh quyén, doan thé, kinh té, viin hod, xd héi...)
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22) DPAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU

Vin bing,

Tén trumg | Nganh hoc hoiic tén 16p hoc | ¥ hANSMAN | g ghre hoe | chitmg chi,
dén thang/nam trinh d6 gi

23) Khen thlIé’Hg . (Hudn chuong, huy chuong, BORZ KFER) + oo vvoee et e o

24) Pa duoce ting HH Péng: 30 ndm []40 nam []45nam [] 50nim {]55nim [ ]
60nim [ ] 65nim [J70nim [] 75ndm [] 80nim [ ] 85nadm [7]90ndm [ ]
25) Danh hléu dlIQ'C phOIlg (chidn sTthi dua; ank himg "LL vii trang, lao dong”; nha gido, nghé s, thdy thude "nhdn ddn, wu 1617).

26) KS? ll_lé.t (Pang, chinh GUVER, PRCD FUGHE) oot eeeeee e b e

27) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Bi x6a tén trong danh sach dang vién:
Thoi gian: ..ol Tal Chi bo: ..
b) Dugc két nap lai vao Dang:

- Ngay vao Dang WA the 2:d oo TAL CRI B e
Ngudi gidi thiu 1, ChUc v, QOML VI e
Ngudi gioh thi€u 21, ChUC VU, dOT (5 CO

- Ngay chinh thire 1an thit 22 /oo s TAECHI DO

¢) Ngay duoe khéi phuc dang tich:...../o/ i TG DO

e) Ban thin ¢6 lam viéc trong ché A6 cli (ngay, thing, nam; chirc vu; noi lam S H

28) QUAN HE VOI NUGC NGOAI

8.) ba di nuée IlgOéi (nuele 1ao, Y do, thOT GIAR P ANGC IZOME.) L oo e

¢) C6 ngudi thin & NUGC NGOAIL (én ngicdi, Guan hé g, 6 AUGE MO )% vt
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29) QUAN HE GIA DINH
Cha, me dé; cha, me vg (chong); vo (chong); cdc con; anh chi em rugt

Nim Qué qudn, noi & hi€n nay (tfrong, ngodi nwdc),

A H - N
Quan h¢ HO VA TE sinh nghe nghiép, chirc danh, chive vu, don vi cong tic

30y HOAN CANH KINH TE CUA BAN THAN VA GIA DiNH

- Téng thu nhép ctia hd gia dinh @rong 7 namjr................ddng, binh quan 1 ngudi/hd:.........dong

-Nha & + Puge cdp, duge thug, loai nha ooy tONE dién tich st dung........._m?
+ Nha tur mua, tu xay, logi ntha ..., tdng dién tich siy dung ...........m?

-Pity: + Pt dwoc cApr + DAt tu mua....
- Hoat déng kinh té: .
Dign tich dit kinh doanh trang trai.... et S6 lao dong thué mudn.............¢ogudi
Nhitng tai san ¢ gia trl (50 wicu déng v tén): Té,i SAN s GA . dODE

. L NgaAy..... thang_ ...... nam.....
NGUOT KHAI XACNHAN CUA CHI UY CHI BO XAC NHAN CUA CAP UY CO SO
Téi xin cam doan nhiing (Chize vy, ky, dong ddu, ghi v ho va tén)
161 khai trén diy 1a dl'm g su that
Negay. ... thang...nam......... Neay....
(Ky ghi ré h_o ten)

Lthang.._ndm. .
(Chu’c vu, ky ghi vé ho ren)
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3. Phiéu bd sung hd so' déng vién (Miu 3-HSDV)

PANG CONG SAN VIET NAM
TINH (trrong uong)........eeeee SOLL oo
HUYEN (twong dwong).... PHIEU BO SUNG SOTHV:

DANG BO, CHI BO SO SO R » N Chi ghi nhitng myc 1e c6 ni dung
HO SO DPANG VIEN thay dbi so v6i nam trudc néu

(N&m............) khong thay dbi thi ghi vio muc
do, chir “K”

DANGBOBOPHAN
0= 1 =] F O

Ho va tén dang dung it end inhoa)..corvrss ..Sinh ngay.........thing .. nam.. ...
Madi thay 601 noi o:.
Méi thay ddi vé nghe ngh1ep, dorn vi cong tac
Chirc vu m&i duge giao:
- Chinh quyén
- Poan thé:..
- Doanh ngh1ep, don vi s1,r nghlep -
Méi thay dbi vé trinh do hoc vén; chuyen mon nghlep vy
- Gido duc phd théng (p mdy : e Chuyén mén nghi€p vu:. .
= HOC VI (TS, thac 557 eeeeeccresimsrrresssssi o™ Hoc hAm (Gido su, phd 60 S ...cooevssnrssesrsesin
- L}” luﬁn chinh tl‘i {Ctr nhdn, cac cdp, trung CAP, S0 CAB) L revereercemeeeesisis b s oms s e bk
- Ngoai ngft (nh Nga, Phdp... Trinh d6 4,B,C.D)... e N
Hinh thic khen thuong mai trong NAM (6 bing khen huy chuong tré Ién v danh higu mdi dlmcphong Anh himg, chién
51 thi dua; nhd gido, nghé si, zhay thudc rhdn dén hode Wi ) ... ovecncereeeene.

Bi xir 1y ky luét trong ndm (pang. chinh quyén, phap higt):. ...

Gia dmh co g1 thay abi trong nam:
- Cha dé... OO '/ ¢ LSS
B N Ly 1O | | -0 T - ——
- Vg hodc chéng (ho vét 1én, két hom, Ly hon, 6 (rdn, CHEc Vig, QORG VIEC ML)\ oot

- Con (ko tén con, m&i sinh, mi nhdn con nudi, B3I 81, 6 AU, P) T eeeterees e e

Cé thay dol vé klnh & cua 2 ban thin va g1a dinh trong nam:
- Tong mtrc thu nhép cia hd gia dinhs...ere dong, binh quin ngucn/ho........._._....._,,.dong
-Nha 0.
-Dito:. :
- Hoat dong kmh te .................................................................................................

- Tai san mai cd gia tr] (50 rieu déng iré len): TEN 1AL SAN MO
gid tri.... ..ddng ..
- Bu‘orc mién cong tac va SHB ngay

ey PGAY...o HANG . A

XAC NHAN CUA CAPUY CO SO XAC NHAN CUA CHIUY CHIBO NGUOI KHAI
(Ky, dong dau, ghi vd ho va tén) (Ky, ghi ¥ ho va tén) (K3, ghi ¥d ho va tén)
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4. Phiéu bdo dang vién dugc cong nhin chinh thire (Mau 4-HSPV)
4.1. Méu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (tuong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY(CHIUY)COSO:..... o, ngay....thang...ndm.......
SOLL s

SOTOV t

PHIEU BAO
PANG VIEN PUQC CONG NHAN CHINH THU'C
Ho va tén dang dliing ... NG, N
Sinh ngay....... thang....nam.. ...
Vao Pang ngay....thang... .ndm.....,tai Chi b&...ooooo
Chinh thite ngay....thang . nim......,tad Chib6. ... .

T/M PANG UY (CBI UY) CO SO
BI THU
(KY, dong ddu, ghi ré ho va tén)

4.2. Cach ghi

a) Sau khi chi bd céng b6 quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic, cip
uy co sd ghi ndi dung va ky phiéu bdo nay; bd sung véo 1y lich ding vién va
danh sach dang vién ctia déng b6, chuyén phiéu béo 1én cip trén tryc tidp theo
dinh ky (hing tudn).

b) Cép uy cép trén truc tiép kiém tra, thu nhan phiéu bao dang vién; bd
sung vio phiéu dang vién, danh sich dang vién clia dang bd va bd sung vio co
s& dit liéu dang vién; sip xép phiéu béo theo thit tyr trong sé theo déi dang vién
dugc cong nhan chinh thitc chia ding bd dé quan 1y.

¢) Cac muc trong phiéu bao ghi nhu ndi dung twong (mg trong 1y lich cia
dang vién.
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5. Phiéu bo dang vién ra khéi Dang (Mau 5-HSDV)

5.1. Méiu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (tuong duong) PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY) COSO:....  AGEY.. tNONG.oo TIT...cc..
SO Lt ceneeeeeiree
S8 TEV feooreeoreorriseinreeee
PHIEU BAO

PANG VIEN RA KHOI DANG

Ho va tén dang dungNam 911 SRS
Sinh ngdy......thang...__.nam......

Vio Pang ngdy......thang......ndm..._..., tal Chi 570 N —
Chinh thirc ngay.......thang ....ndm........, tai Chi ST X
Ra khoi Pang ngay......thang.....ndm...

Hinh thirc ra khol Dang (khai trir, 04 181, Xit 7O}t

Ly do ra khoi Dang (vé lich st chinh tri; phém chét chinh tri; nguyén tdc t6 chire;

dao die 16 P37 R

T/M CAP UY CO SO
BI THU
(Ky, déng dau, ghi v ho va tén)

5.2. Cdch ghi

a) Sau khi chi bd cong bd quyét dinh cua cap uy cb thdm quyén thi hanh ky
luat khai trlr dang vién (hodc quyét dinh xo04 tén, cho dang vién ra khéi Dang),
chp uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu béo nay; bd sung vao 1y lich dang vién va
danh s4ch dang vién cua dang bd; chuyén phiéu bao cung véi hd so dang vién
clia ngudi d6 18n chp uy chp trén tryc tiép theo dinh ky (hing tudn).

b) Cép uy clp trén truc tiép kiém tra, thu nhén phiéu bio va hd so dang
vién, bd sung vao phjéu dang vién va danh séch dang vién cia ding bd va bd
sung vao co s& dit liéu dang vién; sép xép phiéu bdo cung voi hd so dang vién
theo thir tur trong sb theo ddi dang vién ra khoi Pang cua dang bs dé quan 1y.

¢) Ghi cédc muc trong phiéu bao nhwr ndi dung tuong tmg trong 1y lich dang
vién va quyét dinh cua cép uy co thAm quyén cho dang vién ra khéi Déng theo
cac hinh thic.
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6. Phi¢u bdo dang vién tir trin (MAiu 6-HSDV)

6.1. Méiu phiéu bio

DANG BO HUYEN (tuong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY) CO SO -.. ey NGV LHEANG. ... .NGM............
.................................................................................................... SELL %o
SOTBV to
PHIEU BAO
DANG VIEN TU TRAN
Ho va t€n dang dUng: ... NG O
Sinh ngay. .. thing.. .. nim.. ...
Vio Dang ngay.....thang..... U £ Y O 1 VI 1o X
Chinh thire ngéy_...........thang...._....... ey 1A CHI B
Tir trdn ngay.... thangném

Ly do tur trdn (6m dau, tai nan, hy sinh trong khi [dm nhigm vy, [y do khdc):........

T/M CAP UY CO SG
BI THU
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

6.2. Cdch ghi

a) Sau khi dang vién tir trdn, cip uy co sé& ghi ndi dung va ky phiéu bao
nay, bd sung vao 1y lich dang vién va danh sach dang vién cia dang bd; chuyén
phiéu bao cing voi hd so déng vién d6 lén cip uy cp trén tryc tiép.

b) Cép uy cip trén truc tiép kiém tra, thu nhan phiéu bao va hd so dang
vién; bd sung vao phiéu dang v1en danh sach dang vién cia dang bd va bd sung
vao co s& dit liéu dang vién; sip xép phiéu bdo ciing véi hd so dang vién tir trdn
cia dang bd dé quan ly.

¢) Ghi cac muc trong phiéu bdo nhu ndi dung tuong Ung trong ly lich cia
dang vién.
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7 S3 danh sach dang vién (MAu 7-HSDV)

7.1. Miu so
Nam, Vin hod, | Nehe nghiép | Neay vio
sé HO VA TEN &, din 1 tugn, | (roe knivao bing,
O ni, A r . " A .
2 on L ! QUE QUAN : Pang, Nghé ngay
TT Ho va tén khai sinh ti}cf ’tﬁn CM_NV,- nghiép hién chinh
giio ngoai ngil nay thtic
1 2 3 4 5 6 7
S6 thé dang vien, Ngay ] Ngay ra
s6 Iy lich dang vién, sd Ba dbi, chuyén di, Ngay chuyén TSN khoi Pang,
Huy higu Ding cong an, dén ding dén, & dang bd Nga{ ,tl:l;mn hinh thire Ghi chi
huu tri bé co sd co si nao dén Y ra Ding
8 9 10 11 12 13 14

7.2. Sit dung s6 danh sdch ding vién

a) St dung bdo quan:

- S4 danh sach dang vién do chi uy, dang uy bd phén, ding uy co s& va cép
uy cép trén truc tiép cla to chic co'so dang st dung dé nam so lugng dang vién
cia chi bd, dang bd.

- Do dong chi bi thu, phé bi thu, uy vién phu trach td chlic hoidc can bd th
chire duge chp uy giao trach nhiém quan ly, st dung va bao quan, kip thoi bo sung
nhitng bién dong cua dang vién, 3 thang mét 1an doi khop so luong dang vién voi
t& chirc dang cap dudi tryc tiép va cap trén tryc tiep dé thong nhét s6 lugng.

- M>5i 140 kiém tra dbi khop, sb lugng dang vién cia déng bd (chi bd) voi cp
trén: Ding bit muc d6, gach ngang cudi danh sach tai thoi diém doi khop, ghi 16 s6
Juong dang vién co mat vao thoi diem do, cap uy cép trén ky tén déng dau xac
nhén.

- Nhitng dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc di, ti trdn, ra khoi
Dang khong dugc gach bo trong danh sdch ma chi danh dau muc do vao céc cdt
10,12,13 dé phan biét sd dang vién con sinh hoat dang va so dang vién khong
con trong dang b nira.
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- Khi khéng st dung, hoic thay ddi td chiic (gidi thé, giai tAn...) phai ban

giao danh s

ach dang vién cho cip uy cp trén truc tiép quan ly. Khi thay can b

quéan ly phai co bién ban giao nhin chit ché.

. - Nguoi quan ly danh sach dang vién khong thyc hién ding quy dinh hoic
dé mat, hwr hong phai duoc kiém diém nghiém tic, tuy theo mirc dd sai pham ma
x€t thi hanh ky luat ciia Dang.

b) Cdch ghi:
Danh séch dang vién gom 14 c4t, c6 9 dong ké dfm, mdi dong ké dam co 4
dong ké nho d€ ghi cho mdt dang vién, duoc ghi cu thé nhu sau:

Cot 1:

Cot 2:

Co6t 3:

Cot 4:

Cot 5

Cot 6 :

Cot 7 :

Cot 8 :

Ghi s6 thit ty tng dang vién tir nhé dén 1én, khéng ghi cach dong,
cach trang.

Dong 1 ghi rd ho tén trong 1y lich dang theo kiéu chit in c6 diu,
Dong 2 ghi ho tén khai sinh.

Dong 3 ghi ngay thang nim sinh.

Doéng 1 ghi chit nam hoiac chit nit.

Dong 2 ghi rd dén te: Kinh, Tay, Ning...

Dong 3 ghi rd ton gido: Cong gido, Phat gido...

Qué quén: Ghi ro thon, x3, huyén, tinh... noi gia dinh ho hang clia

cha @ sinh sbng tir nhidu dai; trudng hop cd biét c6 thé ghi theo
qué quén cua ngudi me hoc ngudi nudi dudng tir nho.

Dong 1 ghi 18 trinh d6 hoc van: Phd thong, 16p méy cla hé 10 nam
ho#c hé 12 nim.

Doéng 2 ghi rd trinh dd 1y lugn: So clp, trung cip, cao cAp hodc cir
nhén (chi ghi trinh d cao nhat).

Dong 3 ghi chuyén mén nghiép vu: Ghi theo vén bing duoc chp
(cOng nhan ky thudt, trung cap, k¥ su, thac si, tién si...).

Dong 4 ghi loai ngoai ngft biét thanh thao nhét: Nga vin, Anh vin...

Dong 1+2 ghi 1o nghé nghiép truéce khi vao Dang: ¢dng nhéan, nong
dan...

Dong 3+4 ghi & nghé nghiép dang lam hién nay: céng nhdn, bd
ddi, cong an, cong chirc...

Déng 1 ghi ngay thang nim dugc két nap vao Déang.

Dong 2 ghi ngay thdng ndm duoc cong nhin chinh thie.

Dong 1 ghi s6 thé dang vién (mdi s& ghi vao mét 8).

Dong 2 ghi s6 1y lich dang vién (m&i s& ghi vao mét o, ky hidu
duoc ghi vao 2 6 cudi).

Dong 3 ghi s6 Huy hiéu Dang
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Cot 9: Dong 1 ghi la bd ddi hoadc cong an.

Dong 2 ghi tai ngli néu con tai ngl hodc chuyén nganh, phyc vién,
xudt ngl.

Dong 3 ghi nghi huu hodc mét sdc...

Cot 10: Dong 1 ghi ngay thang nam chi bd gidi thiéu chuyén sinh hoat
dang chinh thac di, dén dang bd khac.

Dong 2 + 3 ghi tén t& chic co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
s& chuyén sinh hoat dang dén.

Cot 11: Dong 1 ghi ngay thang ndm chi bd tiép nhén déng vién chuyén sinh
hoat dang chinh thae di tir dang bd khac vé dang bd.

Dong 2 + 3 ghi tén td chiic co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
chuyén sinh hoat dang.

Cot 12: Dong 1 ghi ngay thdng ndm tl tran.
Dong 2 ghi Iy do tur trAn: 6m dau, tai nan lao dong...

Céc dong con lai ghi d4 1ap danh sdch, ngdy thang nim dé bao céo
cap trén.

Cot 13: Dong 1 ghi ngay thang nam bi dua ra khét Dang.
Dong 2 ghi hinh thitc ra Péng (cho ra, x04 tén, khai trir). Cac dong
con lai ghi d8 1ap danh sach, ngdy thang nam bao cao cap trén.
Cot 14 : Dong 1 + 2 dang vién ky nhén thé dang vién. Cac dong con lai ghi
nhiing trudng hop: mét tich, trén ra nuéc ngoai, gidn doan sinh hoat
dang, bi bat, bi tu...

8. S6 dang vién ra khéi Dang (Miu 8-HSDV)

TT

Ngay Ngay Shthe | Ngay quyét | .. . - ,
Ho va tén Ngay | vao chinh déng dinhra | n | Xod | Khai ;4{ do
) sinh Pang thite vién dang ra en tru ua ra

2 3 4 5 6 7 8 Q i0 11




9. S6 dang vién da tir trin (MAu 9-TISPV)
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No Ngay Neay S6 the Ngiy Ly do
% ea gay vao chinh , " LY 22
TT Ho va tén h . . ding vién tir tran tir trin
sinh Ping thire
1 2 3 4 5 6 7 g
10. S6 giao nhén ho so didng vién (Mau 10-HSDV)
Sé Ngiy, thang, naim Hb so déng vién ciiaai ? Nguwdi giao Ngudi nhin
TT Cic tai liéu trong ho so (k¥ va ghird ho tén) | (k¥ vi ghi ré ho tén)
1 2 3 4 5
11. S6 cho muon doc ho so ding vién (Mau 11-HSDV)
Sé Ngay, thang, nam Hb so ddng vién ciia ai ? Nguei nDéﬁtraﬂl:fiﬂso’
g Ho va tén ngudi muen Cic tai liéu trong hé so mugn ki gay, Hhang,

nim

2

3

4 5




127

12. Muc luc tai lidu trong hd so ding vién (Mau 12-HSDV)

DANG BO ................................................................. PANG CONG SAN VIET NAM
MRS s I ZT=7 VOO 1o T NN (771 N—
MUC LUC
Tai liéu trong hd so ding vién
elia AONG Chi. e

A an g Sévin | Ngayra | Cé hojic | Ly do khong
TT Tén tai ligu bin | vinban | khéng | cé tailiéu
1 2 3 4 5 6
1 KHI DUQC KET NAP VAO DANG:
1
2
I KHI PUQC CONG NHAN PANG VIEN
CHINH THUC:
1
2
111 CAC TAI LIEU LIEN QUAN:
1 Chc ban bd sung hd so dang vién hing
nam va khi chuyén cdng tic, thay dbi noi &
Céc quyét dinh cla cAp uy c6 tham quyen
9 (dang, ChlIlh quyen doan thé) Ve didu
déng, d& bat, nghi huu, nghi mét strc,
khen thuong, ky luat...
5 Heé théng giay gloi thiéu sinh hoat dang tir
khi vao Péang dén nay
;| Céc bin tu kiém diem cua déng vién hang
nam va khi chuyén sinh hoat déng
5 | Céc tai liéu khéc (néu cb)
Ghi chii: T/M CAP UY QUAN LY HSDV

- Trong myc tii ligu hd so d4ng vién ghi dn cdc tai lidu quy djph
diém %.1 HD sb 01-HD/TW ngay 20-9-2016 cha Ban Bi thu,
tai liéu ndo khong o6 thi ghi chir “khong” vao cbt 5 va ghi 1y
do khing c6 véo cbt 6 ban muc luc.

- Neu chua ¢6 xéc nhin ciia cip uy vao ban myc lyc nay thi chua
tiép nhan dang vién chuyén sinh hoat dang dén.

(Ky, dong ddu, ghi v ho va tén)
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IV. GIOI THIEU SINH HOAT DANG

1. Gidy giéi thiéu sinh hoat ddng chinh thirc, 10 &, nén hoa viin miu
xanh la ma (Mau 1-SHD)

a) Mt trude gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thire:

1.S6 SBV.. SO TV s

2. Péng Chl

3. Tén dang bo (chl bo) co 80 chuyen dl
4. Tén dang bd (chi bd) co sé chuyén den

Ngay......

Viét ra rang, luu ]al cudng
dé thanh toan véi cp trén

PANG CONG SAN VIET NAM CT
GIAY GIOI THIEU SOTPV......
SINH HOAT PANG SSLL....

DANG BO. oo
CHI BO .o

S6SDV...
Kinh gui .
Dé nghj giéi thidu cho ddng chi.. Bl danh
Sinh ngay...... thang..... nam........vao Bang ngay ............... thang ... .n&m.........._..

Chinh thitc ngay........thang. ... ném. ............... di dong Dang ph1 het thang
dwoc sinh hoat dang o dang b (chi bg) cosd.

Ho 50 kem theo

Sé...... GTSHD
KINH CHUYEN

Ngay thang
T/M CHI UY CHI BQ ..........................................

Pé nghl nhan va GTSHB cho dong ch1

$8.... .GTSHD S6e GTSHD

KINH CHUYEN
De ngh1 nhan va GTSHB cho dong chl_........

Kem theo e ettt e
Ngay...A........”théng.__.._.._.__..ném...u.........

KINH CHUYEN
Pé nghi nhan va GTSHD cho ddng chi...

Kém theo.... .
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b) MGt sau gidy gici thiéu sinh hoat dang chinh thicc:

S6 . GISHP Sén GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN

pé nghl nhan va GTSHP cho dong chi.. | D& nghi nhin va GTSHD cho dong chi....
Keém theo.... O IO

NEgAY..ovrn thang......... NAM.....ocooen Ngay........thang ... nam...........
[ 7 OO OIS TIVL et

S8 GTSHD 88 GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN

D& nghi nhan va GTSHD cho dong chi_... | Dé nghi nhan va GTSHD cho déng chi.....

Ngay....... thang.........naAM........... Ngay....... thdng. .....nam...

S8 .GTSHD _ Sb. e SDV
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO

CHIUY CHIBO... s | DA nhAN va bdo cho dong chi oo
(G161 thigéu cho dong ch1 e, | duge sinh hoat Pang k& tht ngdy .o
duoc sinh hoat Pang. thang............. 17205 0 OO,

Ngay......... thang...... NAM..... Ngay.......thang ... nam..........

Ghi xong chuyén gidy nay 1&n vin phong B.U.C.S




X
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2. Gidy gi6i thiu sinh hoat dang tam thoi, 8 6, nén hoa vin miu vang
chanh (Mau 2-SHD)

a) MGt trude gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi:

PANG CONG SAN VIET NAM

DANGBOQ CO SO
CHIBO oo GIAY GIOI THIEU SOTDV......
S6SPV._. SINH HOAT DANG TAM THOI S ) D

KIRF UL b

Pé nghi gi6i thiéu S.H.D cho A6ng i Bidanh
Sinh ngay......théng . . . .nam..... vao Dang ngdy. ... .thang..... nim.........
Chinh thirc ngay........thang.......nim.......d% déng Dang phi hétthang. ...
duge sinh hoat dang & tO chite O ST AANZ. oo

114 so keém 11 35T

SO GTSHD Ngiy........ thang....... nim.......
KINH CHUYEN TMCHIUY CHIBO.....oo.

D& nghi nhan va GTSHD cho dong chi...
Ngay.....,,_“...,.thén oo NAML
T/MBANG UY ..o

Y W GTSHD Sé............ GTSHD
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO

D& nghi nhan va GTSHD cho dong chi..... | Da nhan va bo cho dong chi. ... .
Dugce SHD ke tir ngay.....thang ... nim......

Ngay........thang ... .nim..... .
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b) Mdt sau gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi:

S6 SPV...
CHI UY CHI BO

Kmh gm
Pé nghj g101 thmu dong ch1

Pa dong dal’lg phi hét ‘[hang m

Puoc trd vé sinh hoat dang &..

TMCHIUY CHIBOQ....oee

SH.... _.GTSHD
KINH CHUYEN

pé ngh1 nhan va GTSHB cho dong chi......
HO 50 KM tHE0. oo

Ngaythangn“
TMPANG UY oo

SG. .GTSHP

K INH CHUYEN

Chi ¥ chl DO s
Tidp nhan dong chi ...

v& sinh hoat dang.

Ngay.........tDANG o DA

) SPV.... .

CHIUY CHI BO
Be ngh1 nhan va bao cho dong ch1
Puoc SHD ké tir ngiy.....thang ._.nam......

Ngay.....c.....
T/M CHIUY CHIBO....o

Cép uy co s& noi dang vien SHD tam thoi
ghi thoi gian gia han

Liru tai viin phong cip uy co sé
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3. Giay gioi thi¢u sinh hoat dang ra ngoai nwéce, 2 6, nén hoa viin mau
hdng dao (Miu 3-SHP)"

DANG U‘s’( DANG CONG SAN VIET NAM
NGOAINUOC NN
) * GIAYW GI(')'I THIEU ‘ ’ S’ﬁ TDV.........
50../GTSHD SINH HOAT PANG RA NGOAINUGC  SéLL......

PANG UY NGOAINUOC

D3 tiép nhan gidy gi6i thiGu sb............ /GTSHD ngay.....thang ...nam. . .
(kém theo hd so dang VIEN) COB.ee
Gidi thidu ddng chi.oooo sinh ngay... thang nam.........
Vao Dang ngay......thdng......ndm...Chinh thitc ngay....... théng ............... nam........
Dugc sinh hoat déng (chinh thirc, hodc tam thei, hay don 18):

BB oy T DAY thADE.... . NAM.

N, gdy._...;........‘thdnng............,.n{im ...................
T/M PANG UY NGOAI NUOC

SS. GTSHD
Kinhgui .. ...

D& nghj tiép nhan va GTSHD cho dong chi... S
Da dong dang phi hét thang... nim.._ vé smh hoat dang tai td chic co s&
GANZ: s, KO the O hO 5O déng vién di niém
phong theo quy dinh.

Ngc‘zy__;...._..,..fhd;:zg........._né‘m ................ .
T/M PANG UY NGOAINUOC

” Do Dang uy ngodi nudc quan [y.
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4. Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nuée (ding cho dang vién ra ngoai
nuce tir 12 thang tro 1én) (Mau 3A-SHD)

DANG BO TINH (tuong ] . )
duong) ... _ DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)

o PHIEU CONG TAC CHINH THUC S0 TOVone
. * NGOAI NU(’)'C S6LL
S86.../PCTNN

Kinh givi- Dang tuy (chi ty) tai’’

Gioi thiéu ddng chi... i Sinh ngay. . thang. . DAM.
Vao Dang ngay... thang ............. nam.........Chinh thirc ngay........... thang ... nam.......
S6 thé dang vién: e DA dOng dang phi hét thang .. nam . .
1) Phén thong tin trong nwoc:

Nghé nghiép: . et s e
Noi cong tac trong nudc (ten d1a Chl sb d1en thoal)

Nci c’r trong nu:érc (dia chi, 36 dién thoai):

Hop thu dién ti (Email): ...

.4 dang vién cuia chi bo: . e et b e
Thudc dang bd (dia chi, dlen thoal)

2) Phan théng tin ngoai nudc:

Pi dén nuéec: S ..thot glan tr o GE0
Muc dich ra ngoai nudc (cong tac, hoc tap, Jao dong): ..

Dia chi noi 1am viéc (t8n co quan, trudNg NOC. .. )% i
Dia chi noi sinh SOTZY e
7T 14 Lo L1 L —

T/M BAN THUONG VU
BI THU
(hoic PHO BI THU)
(Ky, déng ddu, ghi ¥ ho va tén)

* Ghi chi: Dang vién ra nude ngodi trong thdi han 60 ngay lam vige phai ndp Phiéu
cong thc chinh thire ngoai nude cho co quan dai dién Viét Nam & nuée so tai (cép uy nuée) aé
duoe tiép nhan sinh hoat déng (khi ra ngoai nudc, dang vién cin bd sung déy du céc ndi dung
tai Phiin thoéng tin ngoai nude trude khi ndp). Khi v& mrée phai cod ban kiém diém thoi gian
& ngoai nudc va xdc nhén clia co quan dai dién Viét Nam & nudce sé tat.

20 Ghi ten nudc chuyén sinh hoat dang dén.
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5. Phleu cdng tic tam thoi ngodi nwde (dang cho dang vién ra ngodi
nude tir 3 dén 12 thdng) (MAu 3B-SHD)

PANG UY

50../PTTNN PHIEU CONG TAC TAMTHOI ~ S§TBV. .
NGOAINUOC SO LL:.

Kinh giri: Pang Gy (chi ty) tai’!

Gi6i thigu dong chf........cooo.....sinh ngdy.......théng . nam.......
Vao Pang ngay ... thang.... nanm....... Chinh thic ngay........ thang.._.nam.....
Sothé dang vién: ... D3 dong dang phi hét thang...ndm
1) Phén thdng tin trong nuée:

Nghé nghiép: .

Noi coéng tac trong nuéc (tén, dla ch1 56 dlen thoal)

Noi 6 trong nuc’rc (dia chi, sé dién thoai):

Hop thur dién t (Email): ...

La dang vién cla chi bo: . e

Thudc dang bo (dia chi, dlen thoal)

2) Phin théng tin ngoai nwoc:

Didénnuée: e thoi giantiy . déno
Muc dich ra ngoai mudc (cdng tac, hoc tap, lao AONE): e
Pia chi noi lam viée (tén co quan, trudng hoc. . D

Dia chi noi sinh séng: oo

biénthoai: ..o

- Ngay....thang....... nam.......
T/M DANG UY (CHI BQ)

Bf THU
(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

* Ghi chii: Dang vién ra nudce ngoai trong thoi han 30 ngay lam vide phai ndp Phiéu
cong tac tam thoi ngodi nude cho co quan dai dién Vigt Nam & nuéc sé tai (chp uy nudce) dé
dugce tiép nhén sinh hoat dang (khi ra ngoai nuéec, dang vién cin bd sung ddy du céc ndi dung
tai Phan théng tin ngoai nudc trude khi ndp). Khi vé nude phai ¢o ban kidm didm thoi gian
¢ ngoai nude va xic nhdn cia co quan dai dién Viét Nam & nude sé tai.

' Ghi tén nude chuyén sinh hoat dang dén.
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6. Bao cio danh siach ding vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoal
nuéde (Mau 3C-SHD)

PANG BO TINH (twong

duong) ...

BAO

CAO

DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH

HUYEN UY (twong dwong) g a1 PANG CHINH THU'C RA NGOAINUGC

Sé... /BC
Kinh givi: Dang uy Ngoai nudc
Ngay , \ Muc Thai .
; . Ngay Ngay 1 . Dia chi
1T | Hovaten | g | Chie | "ol | iy | dichra ) SARY g ng0n
nam Vil 2 . nuoc ngoal .
. Dang thire - . nudc
sinh ngoai nugc
Noi nhén: .. Ngay..... thang.... nam
- Nhu trén, /M BAN THUONG VU
- Luu BTV Bl THU
(hoac PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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7. Bao cao danh sach dang vién chuyen sinh hoat tam théi ra ngoai nwée
(Mau 3D-SHB)

PANG UV BAO CAO

DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH HOAT
PANG TAM THOT RA NGOAI NUGC

S6.......... BC
Kinh gui: Dang uy Ngoai nwde
himy | chge | New | Neay dichra | gions | Piachi
STT | Hovatén ang VAo chinh . glan ¢ & ngoai
nam vy . N nude ngoai ]
. Dang thice N . nudc
sinh ngoai nudc
Noi nhan: e NGQY thang... nam.....
~ Nhu trén, T/M DANG UY (CHI BQ)
-Lau BTV. BI THU

(Ky, déng ddu, ghi v ho va tén)
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8. Gidy gi6i thiéu sinh hoat ddng noi bo, 5 6, nén hoa viin mau non chudi
(MAu 4-SHD)

DANG BO CHIBO COSO....... PANG CONG SAN VIET NAM

S SPV o GIAY GIOI THIEU S§TDV.....
SINH HOAT PANG NOI BO SELL.

P& nghi giti thidu S.H.D cho ddng Chil . Bi danh...o
Sinh ngay.......thing.......nam.......vao Pang NEAY oo thang, ... .NAML......
Chinh thirc ngdy... thang ............... nam........, di déng Péang phi hét théng.........
duoc sinh hoat dang 8 T Bt

Ngay......thang...... AAM........
T/MCHIUY CHIBO .o

S GTSHD S8 GTSHD
KiNH CHUYEN KINH CHUYEN

De nghl nhan va GTSHB cho dong ch1 ......... De nghl nhan va GTSHB cho dong ch1 ..........

Ngay.........thdng. ... NAM......... NEAY .o thang.......... NAML .
T/MPANG UY BO PHAN. ... T/MBPANG UY COSO.

Sé.GTSHD SESPDV.
KINH CHUYEN CHIUY CHIBO
CHi UY CHI BO

Dé nghi gisi thleu cho dong Chl Ba nhan va bao cho dong Chl ...................................
duoc sinh hoat PANG e duge sinh hoat Dang k& tIr NEAY.e

Ngay....o thang......... DAL
T/M PANG UY BOPHAN ..o TM CHIUY CHIBO....ooo

Ghi xong chuyén gidy nay lén vin phong BUCS
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9. Gidy giéi thi¢u dang vién v& giit méi lien hé & nei cw tri, 16 (MAu 5-
SHD)

D{\NG BO HUYEN (tuong duong)......... PANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY (CHIUY)COSO ... ngay......thng.....ndm.....

*

S6 -GGT/BbV
"Vé viéc ding vién thuomg xuyén giii méi lién hé
Vv&i chi uy, ddng uy co sé noi cu tri”

GIAY GIOI THIEU

Dé déang vién thudng xuyén git méi lién hé véi dang uy, chi uy co o
va guong mau thue hién nghia vu céng dén ¢ noi cu tri theo Quy dinh s6
76-QB/TW, ngay 15 thang 6 nam 2000 ctia Bé Chinh tri.

PANG UY (CHLUY) CO SO .o

Gi6i thidu ddng chioeoo Nam, nft..........

Sinh ngay....thang. .. .ndm.......

Két nap vao bPang ngay.............., cOng nhén chinh thirc ngay......._
DPang sinh hoat dang tai Chi bO.........ooeeoeeeee

Hién ot 0l tali e

bé nghi cac dong chi tiep nhén va tao diéu kién cho dang vién..... ...
hoan thanh nhiém vu.

T/M BANG UY (CHI UY) CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghi rd ho va tén)
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10. MAu nhin xét clia cap dy noi cw tra doi voi dang vién vé giir moi
lién hé & noi cu tri (Miu 5A-SHD)

DANG BO HUYEN (tong duong)......... PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY) cOSsO.. e AZAY e KRG T
PHIEU XIN Y KIEN

chi Gy noi cw tra
Kinh gui .

Thue hién Quy dinh s6 76-QB/TW, ngay 15-6-2000 cta B Chinh tri vé
viée dang vién dang cong tac & cac co quan, don vi thuong xuyén giir mbi lién
hé voi chi Uy, déng 0y co s& va guong méu thuc hién nghla vu noi cu tra, Pang
(1) 20 tran trong dé& nghi Chi Uy nhén xét, gop y vé dang vién.............. tai
noil cu tri.

T/M PANG UY (CHI UY) CO SO
(Ky, déng dau, ght rd ho va tén)

HUYEN UY (f20ng BUOHE) | oo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHI BO) CO SO! i oo nEgaY....... thANg.........naAM. ..........

O DY rveeeemreeeesssanees e ebs st e aseseseres s ssssaranss s théng nhét nhan xét vé dang
12 (< ¢ SRRSO (danh d4u X vao 6 twong ng)

1. Bén than va gia dinh chap hanh chu truong cua Pang, chinh sach, phap luét cia Nha
nuéc, cac quy dinh ctia dia phuong va thuc hign nghia vu cong dén noi cu tra.

Tét D Trung binh [_—_] Chura tbt [_—_]

2. V& phim chét, dao dic, 161 sdng va quan h§ vdi nhén dan & noi cu tri.

Tét D Trung binh D Chua tbt D

3. Tham gia cac cudc hop do cap ay x3, phuong, thi tran hodc chi gy noi cu tri td chir;
oop v kién véi chi Gy, dang Gy noi cu tri vé cong viée cla dia phuong.

Tham gia diy du D Tham gia chua day & D Khong tham gia D

IBAN KEE KIACT oo et
XAC NHAN CUA PANG UY XA, T/M CHI UY
PHUONG, THI TRAN (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky tén, dong ddu)
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11. Quyét dinh chuyén giao té chirc va dang vién d6i véi chi bd truc

thudc ding uy co sé chia tach hodc sdp nhip trong pham vi dang bd co s&
(MAiu 6-SHD)

DANGBO. o DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY oo e AGAY......... thang....... nam....
®
S6 -QD/DU
QUYET PINH

chuyén giao to chire dang va ddng vién

Cin ct Pidu 6 Didu 18 Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sd 29- QD/TW,
ngdy 25 thang 7 ndm 2016 ctia Ban Chép hanh Trung uong vé “Thi hanh Didu
1& PBang™;

Can o Quyét dinh s0: ... NZAY . thang......ndm. ... clia

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET DINH

Piéu 1. Chuyén Chi bo... U U N dang vién
(¢6 danh sich kem theo) truc thuoc Bang uy CO SO oot
vé Dang bd co s6 (chi bd co so) .........................................................................................................................................

Dleu 2. Ch1 uy chi bd.. -4 trach ohiém 14p bién ban
ban giao sb danh sich va dang vién cta ch1 bo néu trén kém theo hd so dang
vién v6i chi uy chi bd not nhéan.

Piéu 3. Vién phong Dang uy, Chi B ..o va dang
vién ¢6 tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M DANG UY
- Nhu diéu 3; BI THU
- Luu VP, (Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)

Ban t6 chte....




141

12. Quyet dinh chuyén giao to chie va dang vién d6i véi chi bd trye
thufc dang uy co s& chia tach hodc sip nhap ra ngoai pham vi dang b co
s& (MAu 6A-SHD)

DANG BO TiNH (tuong duong).......... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)..coe NGAY ..o thang ... AAM...........
Sé6 -Qb/HU
QUYET PINH

chuyén giao to chirc dadng va dang vién

Cin ot Didu 6 Pidu 1é Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh 36 29- QB/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chép hanh Trung wong v& “Thi hanh Diéu

1&¢ Pang™;

Can cr Quyet dinh sé: ......._._.._...ngéy ................ thang.......... nam........... cua
, vé viéc..

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYRT PINH

Pidu 1. Chuyén Chi b6 eV dang vién
truc thudc PANG Uy CO SO .o (co danh sich kém theo)

Ve DANE DO €O SO (CIE DO CO SG) st o

Piéu 2. Dang uy co SO .c6 trach nhig¢m 1dp bién ban
ban glao s danh sach va dang, vién cua chl bo néu trén kém theo hd so dang
vién v6i DPang uy co s& noi nhén chi bd va dang vién.

Piéu 3. Vin phong Pang uy, Chi DO i va dang
vién co tén tai Pidu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: T/M HUYEN UY (twong dwong)
_ Nhu didu 3; Bi THU
- Luu VP, (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

Ban tb chirc..........
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13. Quyét dinh chuyén giao to chire va dang vién déi véi td chire co so
ding chia tich hodc sap nhip trong pham vi ding bé huyén va twong
dwong (Miun 7-SHD)

DANG BO TINH (twong dwong) . DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong duong)............... i AGAY .. thang .. ..ndm....
%
S6 -QBP/HU
QUYET PINH

chuyén giao to chirc ding va ding vién

Cian ctt Piéu 6 Piéu 18 Dang v diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29- QD/TW
ngay 25 thdng 7 nim 2016 ctia Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu
1€ Pang”;

Cén ctr Quyéet dinh s6: ......ngdy.. ...thing....... nam.... cua
.................................................................................................. 5 V& VIGC oo

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET DPINH

Pidu 1. Chuyen Pang bd (Chi bd) cOSG ..o
e VB dang vién tryc thudc Huyén uy (c6 danh
sach kem theo) vé Dang bd (chi bd co s6)....

Pidu 2. Pang uy (chi uy) co s6.. €6 trach nhiém 14p
bién ban ban giao s6 danh sich va dang vién cia dang bo (chl bd) néu trén kém
theo hd so dang vién véi Pang uy co s& noi nhén.

Didu 3. Vin phong Dang uy, Pang uy (Chi UY) e
.va dang vién ¢6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhlem
thi ha‘mh Quyét dinh néy

Noi nhén: T/M HUYEN UY (twong dwong)
- Nhu didu 3; BI THU
- L VP, (Ky, déng ddu, ghi v ho va tén)

Ban 6 chtrc..... .
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14. Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién adi vé6i to chire co s&
dang chia tach hodc siap nhip ra ngoai pham vi dang b huyén va twong
dwong (Mau 7A-SHD)

TINH UY (twong Qwong)......... PANG CONG SAN VIET NAM
* iAo RRANG . AN

Sé -QD/TU

QUYET PINH
chuyén giao td chite dang va dang vién

Can ctt Didu 6 Didu 1¢ Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29-QB/TW,
ngdy 25 thang 7 nam 2016 cta Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1¢ Bang”;

Cin o Quyét dinh S67 e NEAY ..o thang ... .ndm......... cua

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Pidu 1. Chuyén Dang b (Chi bO) €O S oot
va dang vién tryc thudc Huyén uy (c6 danh
SACH KB TREO) V...t o

Pidu 2. Ban t6 chtc Huyén uy (va tuong duong)........... e GO

=

trach nhiém 14p bién ban ban giao s6 danh sach va dang vicn cua dang bd (chi
bd) néu trén kém theo ho so dang vién vdi Huyén uy (va tuong duong) noi nhén.

DPidu 3. HUYEN UF oo VA GANG VIED cod tén tal
Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)
- Nhu didu 3; BI THU
- Luu VP, (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

Ban tb chic.......
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15. Quyet dinh chuyen giao t6 chite vi ding vién déi véi dang bo huyén
(va twong dwong) chia tich hofic sdp nhdp trong pham vi dang bd truc
thuc Trung wong (Mau §-SHD)

TINH UY (twong dwong)........... PANG CONG SAN VIET NAM
] ’ o GAY. thang.......ndm......
S6 -QP/TU
QUYET PINH

chuyén giao t6 chirc ddng va ddng vién

Can cir Didu 6 Diéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh 56 20- -Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 clia Ban Chép hanh Trung vong vé “Thi hanh Didy
1€ Pang”;

Can cr Quyét dinh sO: oo ngay.......thang........ nam.......... cua
vy VE VIEC. o

BAN CHAP HANH DANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Pang bd huyén (va tuong dwong)..............._._.
....................................................................... Va........dang vién (cé danh sdch kém theo) v& Pang

Gom ... to chlrc cosd dang va ... dang vién, trong dd6 ¢O ...
dang vién du bi.

Pidu 2. Ban T6 chitc Tinh uy (tuong duong) cé trach nhiém 14p bién ban
ban giao sé danh s4ch va dang vién cia dang bd huyén (va tuong duong) néu trén
kém theo hd so dang vién v6i Ban T4 chirc Tinh uy (tuong duong) noi nhin.

Diéu 3. Van phong Tinh uy, Ban Té chic Tinh uy, Huyén uy (tuong

duong) ..o va dang vién c6 tén tai Pidu 1 chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M TINR UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; Bl THU

- Luu VP, (Ky, dbng ddu, ghi ¥d ho va tén)

Ban t6 chite.......
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16. Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién dbi véi dang bd huyén
(va twong dwong) chia tach hoac sap nhap ra ngoai pham vi dang bo truc
thudc Trung wong (Mau 8A-SHD)

TINH UY (twong @wong). ... PANG CONG SAN VIET NAM
* RN /37 § . thang.......... PAM........
S6 -QD/TU
QUYET PINH

chuyén giao to chirc dang va déng vién

Can cft Pidu 6 Didu I¢ Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sb 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cha Ban Chép hanh Trung uong vé “Thi hanh Diéu
1& Pang”;

Can ot Quyét dinh s6: ngaythang .................. DAL cua

ey

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET DINH

Piéu 1. Chuyén Dang b0 huyén (vd tuong QUONE)....... S
....................................................................... Va.......... dang vién (c6 danh sach kém theo) vé€ Dang

GOm e t§ chirc co so dang va ... dang vién, trong d0 €O ...
dang vién du bi.

Didu 2. Ban T4 chitc Tinh uy (twong duong) cb trach nhiém lép bién ban
ban giao sb danh sach va dang vién clia dang b huyén (va tuong duong) néu trén
kém theo hd so dang vién véi Ban To chire Tinh uy (tuong duong) noi nhén.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban Té chitc Tinh uy, Huyén uy (tuong

GUONE) e va dang vién cé tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong duwong)

- Nhu didu 3; Bl THU

- L VP, (Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)

Ban tb chirc.......
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17. Quyét dinh tiép nhén t§ chire va dang vién d6i véi dang b¢ huyén
(va twong dwong) chia tach hodc sip nhip ra ngoai pham vi ding b truc
thudc Trung wong (Mau $B-SHP)

TINH UY (twong duong)............... PANG CONG SAN VIET NAM
) T ngay.......thang........ndam....
S6 -Qb/TU
QUYET PINH

tiep nhin to chire dang va dang vién

Can ¢t Piéu 6 Diéu 16 Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sb 29- -Qb/TW,
ngdy 25 thang 7 nim 2016 ctia Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1& Pang”;

Can cir Quyet dinh $6: .o NGAY... thang ... nam. ... clia
iy VE VIC oo

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Tiép nhén iDang bd huyen (va tuong duong)....oo

SN ¢2: N .. dang vién (c6 danh sich kém theo) vé Déang
b(’j

Goém ... to chitc co so dang va ... dang vién, trong doé cd
dang vién du bi.

Dleu 2. Ban T4 chire Tinh uy (twong durong) cd trach nhiém 14p bién ban ban
giao s6 danh sach va dang vién cua dang bd huyén (va tuong du'ong) néeu trén kem
theo ho so dang vién véi Ban T4 chirc Tinh uy (tuong duong) noi chuyén giao.

Pitu 3. Vian phong Tinh uy, Ban T6 chic Tinh uy, Huyén uy (tuong

duong) ... va dang vién ¢ tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhin: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; BI THU

-Luu VP,

, (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
Ban t6 chire.......
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18. Bién bdn giao nhin s6 danh sach dang vién va hd so dang vién cia
td chirc ddng chia tach hoic sap nhap (MAau 9-SHD)

DANG BO BEN GIAO DPANG CONG SAN VIET NAM
“PANG BOBENNHAN
ngdy rhéng __________ navm ___________________
BIENBAN
ban giao s6 danh sich dang vién va ho so ding vién
Thuc hién Quyét dinh sé... -QB/___..._______.__........___,..ng‘ay ................ thing._ nEM........
cla...cn _v& viée chuyén giao td chue va dang vién.
- bai dlen Bang uy (Chl uy) B glao la dong chi.oee

Chirc vu...
- Pai dlen Dang uy (Ch1 uy) ben nhan la dong ch1
Chirc vu... OV
Hai ben da tién hanh klem tra, giao nhan 58 Danh sach dang vién va ho SO
dang vién cua bang bd (Chi bg)
cu thé nhu sau:

1. V& s6 Danh sich ding v1énquyén cla....n...dang bd
(chi bg).

2. Vé hd so dang vién:

- Tong s6 hd so cua dang vién dang sinh hoat T, i hd so,
cOn thidu. .o hd so (c6 danh sach dang vién valy do thiéu kém theo).

- Téng sb hd so két nap ctia dang vién du bi la...o .hd so, con
thié _.hd so (c6 danh sach dang vién va ly do th1eu kem theo).

oo Téng ) hoﬂ so ciia dang vién bi dua ra khoi Dang 1a. i

ho so (kem theo s6 dang vién bi dua ra khoi Béng)

- Téng sb ho so clia dang vién da tir trén 1. O 50 (kém theo
sb dang vién da tir trén).

3. Nhiing ndi dung co lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban ndy duoc 1ap thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhan huu 2 ban.

DAI DIEN BEN NHAN DAI DIEN BEN GIAO
(Ky, dong ddu, ghi rd chite vy, ho va tén) (Ky, dong dau, ghi vé chitc vy, ho va tén)
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19. Bién bin giao nhan s6 danh siach dang vién va hd so ding vién cia
to chite dang chia tich hodc sap nhip do ban t6 chiic 1ap (Mau 9A- -SHD)

DANG BO BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM
BANTO CHUC BEN GIAO " NGOY....thdng..._ném...........

BIEN BAN
ban giao so danh sich d4ng vién vi ho so dang vién
Thuce hién Quyét dinh sb.... —QD/...,. B TS\ — .thang . nim..
CUR e .VE€ viéc chuyen giao t6 chire va dang vién.
- Dai d1en Ba.n To chuc et DEN 2120 14 dong Chi
- Dal dlen Ban To chu’c . DEN NDEN 14 dé“mg Chi
Chtrc vu..

Hai ban t6 chu’c da tién hanh klem tra, giao nhan s6 Danh sach dang vién
va hd so dang vién cta Dang bo (Chi bd) ...
cu thé nhu sau:

1. V& s6 Danh sich dang vién.. quyén ctia........td chic
co'so dang (cé danh séch céc td chic co s& dang kem theo).

2. Vé hd so dang vién:

- Tong s6 hd so cia dang vién dang sinh hoatla..........._ ... ..hd so,
con thiéu..........____hdso (c6 danh sich dang vién va ly do thleu kem theo).

- Tong 56 ho SO ket nap cta dang vién du bj la.......__. ..hd so, con
thidu.... ... ..hd so (c6 danh sich dang vién va ly do thleu kem theo).

- Tong 5O ho SO cua dang vién bi dua ra khoi Pang 1a...
hé so (kém theo sb ddng vién bi dua ra khéi Dang)

- Téng sb ho so cia ding vien da tr trAn 1a...____ ... hdso (kém theo
s6 dang vién d tir tran).

3. Nhirng ndi dung c6 lién quan dén viée ban giao:

Bién ban nay duogc 1ap thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhén luu 2 ban.

PAI DIEN BTC BEN NHAN DAI DI,EN BTC BEN GIAO
(Ky, dong ddu, ghird chike vu, ho va tén)  (KY, déng dau, ghi o chire vu, ho va tén)
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20. Sé gioi thi¢u sinh hoat ding (Miu 10-SHD)

a) Méu sé:

SO GIOI THIEU SINH HOAT PANG

GIO1 THIEU PANG VIEN DI
Ngay gidi 2o i . Cép uy
£ thiéu din Y in Ngay vao Té -cth Cap’ uy trye true tié
: g cE e ! p
So Ho va tén, N N - " co SO i .
T vién di, ngay N‘il sinh Ping, ngay So6 thé dang vién dine noi 1ep g107 nhin vi
tiép nhan gay chinh thire ang n thigu ddng R
ding vién dén dff{“g vién vién di gidi thifu
den SHD dang vién
1 2 3 4 5 6 7 8
TIEP NHAN PANG VIEN DEN CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC
T.‘CCS . Clp uy Chp uy Chuyén
Diang noi truc tiép TCCS . . . . . .
L5 this it true tlep Ping noi Ngodi | Trong | Trong bi bi bi Pira sinh
g[m lél:l t%l'“ nhin va da gvién tinh tir]h hu):{en ngodi | trong | trong ngoai hoat
ang vl MEU 1 o6 thigu | S5NE dén dén | dén | tinh | tinh | huyén | nuéc | ding
chuyén diang PV den SHD tam thoi
SHD di | vitn dén :
9 16 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

b) Cach ghi: S& gi6i thiéu sinh hoat dang (SHD) do dang uy bd phan (néu
cb), chp uy co s, cac cAp uy cép trén (huyén, tinh...) st dung quan ly déng vién
chuyén SHD. Mau sb gisi thidu SHD c6 20 cot, mbi 6 ngin céch giita hai dong

ké dam viét cho mét dang vién, cu thé nhu sau:

- Cét 1: Ghi sb thir tu tir nhod dén 16m theo trinh tw thoi gian gioi thiéu hodc
tiép nhan dang vién chuyén SHP cia dang bo.
- Cot 2: Ghi ngay lam thu tuc giéi thidu dang vién di hodc tiép nhén dang
vién chuyén dén SHD chinh thirc hoac chuyén tam thoi.

- Cot 3 dén 12: Ghi nhu trong gidy gi6i thiéu SHD ctia dang vién.

- C6t 13 dén 15: Ghi déu cong (+) khi tiép nhan dang vién dén.

- Cot 16 dén 19: Ghi dau trir (-) khi gi6i thiéu dang vién di.

- Cdt 19: Ghi ddu nhan (x) khi déng vién chuyén SHD ra nudc ngoai.
- Cot 20: Dong 1 ghi déu trir (-) khi dang vién chuyén SHD tam thot di,
dong 2 ghi ddu cong (+) khi dang vién chuyén SHD tam thoi trd vé SHD chinh
thirc & dang bd.
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21. Phiéu bio ding vién chuyén sinh hoat ding chinh thic (Miu 11-
SHD)

a) Méu phiéu

Tinh (wong duang)........... | PANG CONG SAN VIET NAM PHIEU BAO PANG VIEN

HU}’féI’l {twong dueng).......... | Tinh {tuomg AUen ). oo CHU—YEN S'INH HO'AT DANG
CHINH THUC

T0 chirc co s¢ déng.. | Huyén quong deongy..o

To chirc co sé dang......... Sé

Tén dang vién........ | Sé
e v

Ngay chuyén SHD..
Té chite co s& dang
dn.... | Ho va tén dang AUNE o NAM, DT

Sinhngay. ... thang .. .nim. .. .

Két nap véo Déng ngay... .. thang...... nam.....

Chinh thirc ngay.....thdng....ndm.....

Piachinoicutrit ...

S6 dién thogi: ...

Gidy GTSHD sé......,...ngéy......,.

Ngay...thdng..ndm... | thang....... nam..... chuyén SHP dén Dang b0 cos&
(Ky tén) Ciriiininy GV ARARG. . 0.

(KY, déng dau, ghi vé ho va tén)
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b) Cach ghi

- Sau khi 1am thu tuc gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thirc dén dang bd méi, can bd lam cong tac giol thiéu sinh hoat dang ¢ cap
uy cap trén tryc tiép cla td chirc co s& dang; ghi 02 ban phiéu bao; déng
chi ky gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ky phiéu bao va dong dAu clia cép uy;
giri phiéu béo theo dudng cong van (01 phiéu giri chp uy cap trén tryc tiép
cia td chirc co s& dang noi dang vién chuyén dén; 01 phiéu gui cip uy co

s& noi dang vién chuyén dén).

- N6i dung ghi phiéu bdo chuyén sinh hoat dang nhu sau:

Muc “kinh gtri”: Ghi tén ban thuong vu cép uy cap trén truc tiép cua

td chitc co s& dang noi dang vién chuyén sinh hoat dén.

Cac muc tir “Ho va tén” dén muc “chuyén sinh hoat dang vé dang bd
co s& ghi nhu cac muc tuong Ung trong 6 sb 1 gidy gi6i thiéu sinh hoat
dang cua dang vien.

Muc “ngay, thing, nam”: ghi ngay thang nam viét phiéu béo.

¢) Quan Iy, sw dung phiéu bdo chuyén sinh hoat ding

_ Can bd 1am céng tac gii thiéu sinh hoat dang ¢ cap uy chp trén
trie tiép clia t6 chire co s& dang noi ghi phiéu bao dang vién chuyén sinh
hoat dang; quan ly chat ché cudng phiéu b4o; cap nhét vao co sd dir liéu

dang vién ctia dang bd.

- Cén bo lam céng tac gi6i thiéu sinh hoat dang ¢ cép uy cap trén
truc tiép cua té chirc co 6 déng noi nhén phiéu béo chuyén sinh hoat
dang dén, vao s& theo ddi, sap xép, quan Iy chat chg phiéu bao; theo ddi
dang vién chuyén dén trong co s¢ dit liéu dang vién cua dang bé; tong
hop tinh hinh dang vién chuyén sinh hoat dang & cac noi chuyén dén,

b4o cao vdi cip uy theo dinh ky hang thang.
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22, Cong vin gi6i thiéu ding vién do yéu cau phai chuyén sinh hoat
dang tiép (Mau 12-SHD)

PDANGBO. oo PANG CONG SAN VIET NAM
BUYEN UY oo i, NGAY. o lNANG....... RAM.........
B
S -CV/HU

Viv gidi thiéu 1iép nhdn dang vién
chuyén sinh hoat dang

Ban Thudng vu.. .

(G101 thiéu dang vién.. S-S | 1 ¢ ngély thang ........ nam........
Vao Dang ngay ........... thang .nam........, chinh thirc ngay...... thang .. nam........
Pi dugce cép uy....

Gidy g10i thiéu sinh hoat déng den (so ......... /GTSHDB, ngay..... thang ...... nam... )
nhung thyc té dang vién lai chuyén vé t6 chirc co s& dang: . et

...cOng tac va sinh hoat.

Pé nghi cac dong chi xem xét, tidp nhén sinh hoat dang cho dang vién theo
ndi dung tai diém 10 (10.3¢), Hudng din s6 01-HD/TW ngay 20-9-2016 cia
Ban Bi thu “Mo6t s6 van dé cu thé thi hanh Pidu 1€ Dang”.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhur trén, BI THU
- Luu VP, BTC. (hozc PHO Bi THU)

(K, déng ddu, ghi ¥é ho va tén)
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V. XOA TEN DPANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOI PANG

1. Quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién (Méu 1-XTDV)

PDANGBO.. oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY o ey RGAY o kNONG o I
S6 -Qb/HU
QUYET PINH

xo04 tén trong danh sach ddng vién

- Can ot Didu 8, Pidu 1é Pang Cong san Viét Nam,;

- Xét Nghi quyet SO...oee -NQ/CB ngay........ thang......na4M............ cua
05 4V oo T Ngh1 quyet SO -NQ/BU
ngdy......thang..... nam....... cla Pang uy e
vé viée dé nghi xo4 tén dang vién,;

- Xét khuyet diém cua QAN VIBIL .o
dd vi pham Diéu 8 cua Didu 1é Pang vé .

BAN THUONG VU QUYLET DINH
Pidu 1: Xoa tén dang vién.. ey 10N
ngay........._...._thang........A...... am.. ket nap (hoac ket nap lal) vao Pang

ngéy.............théng....‘......ném .............. Que qUAN .
e ...frong danh sach dang vién.

Pidu 2: Ban T6 chirc, Vin phong Huyen uy, Pang uy .. e
. , Chi bo.... .va ong, ba
co ten ta1 Bleu 1 Chlu trach nhlem thl hanh Quyet c‘hnh nay

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhur diéu 2; Bl THU
- Lwu H6 so quén 1y. (hodc PHO BI THU)

(K3, ddng ddu, ghi ¥6 ho va tén)
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2. Quyét dinh cda huyén uy, quin uy, thanh dy, thi uy cho dang vién ra
khoi Pang (MAau 1- -CRKD)

PANGBO. o PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY .o s LS (L . —

S6 -Qb/....

QUYET DINH
cho ra khéi Ding

- Can ctr Diéu 8, Piéu 1 Dang Cong san Viét Nam;
- Xét Bao cdo ngay......thang...ndm. . ... cia Chi b8 oo

...................................................... , Bao céo so.........-BC/DU ngdy.....thang.. ndm. ... cua
Panguy....oce V€ viée cho dang vién xin ra khoi Pang;

- Xét don xin ra khoi Dang cia dang vién...........

VOL 1Y dO e

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Ddng y cho dang vién.. ey S10R
ngay... thang nam.. ket nap (hoac ket nap lal) Vao Dang
ngay.. .. thang ............... Que quan ...

e - .ra khoi Dang Cong san Vlet Na_m

Didu 2: Ban T4 chirc, Van phong Huyen uy, Dang uy... - .

. i Ch1 bo

.va ong, ba cod ten tai Diéu 1 chju trach
nhIem th1 hanh Quyet dmh nay

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; Bi THU
- Luu Hb so quan 1y, (hodc PHO BI THU)
(KY, ddng déu, ghi ¥3 ho va tén)
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2. Quyét dinh cia cip uy cb thim quyén cho dang vién ra khoi Dang
(MAu 1A-CRKD)

PANG BO....ooo PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY oo NGAY..onct HAG .. 275 177 N

sé6 - QB/PU

QUYET PINH
cho ra khoi DPang

_ Cin c Didu 8, Pidu 1é Dang Cong san Viét Nam;

- Xét Bao cao ngay.. théng ........... NAM. .o cia Chi b0
, Béo cho sb.. ~-BC/BU ngay... thang nam............ cua
Dang uy e ..y8&vigc cho dang viénxinTa kh()l Pang;

_ Xét dom xin ra khoi Dang cua dang £ 1 WS-

B

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET DPINH

Pidu 1: Pdng v cho dang vién.. ., sinh
ngay.............__thang_..........._..nam.... ket nap (hoac ket nap 1a1) Vao Bang

ngay......thang ... nam....... Que qUAN e
..ra khoi Pang Cong san Viét Nam

Pidu 2: Van phong Dang uy (néu cé) . ey, ORI
bo... . .va ong, ba cb tén tai Didu 1 chlu trach

nh1em th1 hanh Quyet dmh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu diéu 2; BI THU
- Lyu Ho so quan ly. (Ky, dong ddu, ghi ¥3 ho va tén)
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3. Gidy xdc nhén tudi Pang (Mau 1-XNTD)

a) Mau xdc nhin:

DANG, CONG SAN VIBT NAM
‘BAN- CHAP H_ N DA

GIAY XAC NHAN IL()I BAN(‘
- BAN THUONG VU ..

R AT e

3,
M A

.Xae nhin déngchl

............ ngay thang.......nam.‘....'.......
T/M BAN THUONG VU.

L N N AL TR A A

b) Cdach ghi:

- Bén duéi muc Ban chip hanh dang bo ghi tén cip uy ¢ thim quyén
chép thudn cho déng vién xin ra khoi DPang.

- Muc “s......... XNTP”: ghi theo s6 trong quyét dinh cia cip uy 6 thAm
quyén chép thuén cho dang vién xin ra khoi Pang.
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VI. TANG HUY HIEU PANG

1. MAu Huy hiéu Pang 80, 70, 60, 50, 40, 30 nam

Méu Huy hiéu Pang 90, 85, 73, 63, 55, 45 tuong tu cdc mdu trén, chi thay
cde chir s trong mdu thanh 90, 85, 75, 65, 55, 45.
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2. MAu gidy ting Huy hidu Ping (Miu 1-HIHD)

a) Gidy chirng nhan 80 nim tuoi Dang:

i)one ch.\

Qg quan:..

Ngs‘lv VAC BRI it s o NREY ‘c‘-hinh thil.......o

Sinh hast ddng i
Fiee NG REAVs e TG, BT
34 pn

S M
ST

b) Quy cdch: Giay chung nhén ting Huy hiéu Dang 90, 85, 80,75, 70, 65,
60, 55, 50, 45, 40, 30 nam tudi Dang co kich thude, mau va nén hoa vin nhu
nhau, cung 12 loai gidy Op sét, dinh lwgng 230g/1m?*; 46 tring 92 - 96; kich
thude cu thé:

- Khung nén hoa van: (31,5x22,5) cm
- Kich thuée téng thé: (38,0 x 31,0) em
¢) Cdch ghi: St dung céac kiéu chi ciia bd font chit Unicode.

- Cac muc: Dong chi, qué quan, ngay vao Dang, ngay chinh thirc ghi nhu
ly lich dang vién.

- Sinh hoat Pang tai: Trinh bay can dbi tén chi bd va cic chp uy clp trén.
Vidu: Chi b6 thén A, xa B, huyén C, tinh E.

- Ha Noi, ngay, thang, nim: Ghi ngdy, thang, ndm cia dot dang vién duoc
tang Huy hidu Pang (03-02, 19-5, 02-9, 07-11; trudng hop dot xuét thi ghi theo
ngay, thang, nim ban hanh Quyét dinh ting Huy hiéu Pang).
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3. Quyét dinh ting Huy hiéu Ding (Mau 2-HID)

TiNH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
................................................................................................ ey GOV BAANG . AMN..........
*
Sé -Qb/TU
QUYET PINH
tang Huy hi¢u Ding

- Can c Piéu 18 Pang Céng san Viét Nam va Quy dinh s6 29 -Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cta Ban Chip hanh Trung wong v& “Thi hanh Diéu
1€ Bang’;

- Xét dé nghi ctia Ban Thudng vu Huyén uy ..

va Ban T4 chitc Tinh uy vé viéc ting Huy hiéu Pang, cip lai Huy hiéu Pang va
truy ting Huy hiéu Dang.

BAN THUONG VU QUYET DINH

Piéu 1: Tang Huy hiéu Bang, cip lai Huy hiéu Pang va truy tang Huy hieéu
Dang dot.....oae cho dang vién (c6 danh sach kem theo), trong do:

1. Tang Huy hidu Pang cho.................. ddng vién:

- Tang Huy hiéu Dang 90 nim cho......dang vién.

- Tang Huy hiéu Pang 85 nam cho.......dang vién.

- Ting Huy hiéu Pang 80 ndm cho...... dang vién.

- Tang Huy hiéu Pang 75 nidm cho......dang vién.

- Ting Huy hiéu Pang 70 nam cho......dang vién.

- Tang Huy hiéu Pang 65 nim cho.......dang vién.

- Tang Huy higu Pang 60 nam cho.....dang vién.

- Tang Huy hiéu Pang 55 nam cho......dang vién.

- Tang Huy higu Dang 50 nim cho......dang vién.

_ Tang Huy higu Pang 45 nim cho......dang vién.

- Ting Huy hiéu DPang 40 nim cho......ddng vién.

- Ting Huy hitu Pang 30 nim cho.......dang vién,
2. Cép lai Huy hiéu Pang bi mét cho........ dang vién:

- Cép lai Huy hiéu Pang 90 nim cho......dang vién.

- Chp lai Huy hiéu Pang 85 nam cho......ddng vién.
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- Cép lai Huy hiéu Péng 80 nam cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 75 nam cho....dang vién,
- Cép lai Huy hidu Dang 70 nam cho.....dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Diéng 65 ndm cho.....dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Péng 60 nim cho..... ding vién.
- Cép lai Huy hidu Pang 55 nam cho.....déng vién,
- Cép lai Huy hiéu Dang 50 ndm cho.... dang vién.
- Cép lai Huy hidu Dang 45 nam cho...__dang vién,
- Cép lai Huy hiéu Pang 40 nam cho......dang vién.
- Cép lai Huy hidu Déng 30 nam cho...._dang vién,
3. Truy tang Huy hiéu Dang cho.......... dang vién:
- Truy ting Huy hiéu Dang 90 nam cho.....dang vién.
- Truy téng Huy hiéu Dang 85 nim cho.....dang vién,
- Truy tang Huy hiéu Pang 80 nim cho.....d4ng vién,
- Truy tang Huy hi¢u Déang 75 nim cho.....dang vién,
- Truy tang Huy hiéu Dang 70 nim cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Péng 65 nam cho.__ dang vién,
- Truy téng Huy hiéu Pang 60 ndm cho.....dang vién,
- Truy tang Huy hiéu Pang 55 ném cho......dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Dang 50 nim cho.....d4ng vién.
- Truy tdng Huy hiéu Béang 45 nim cho......dang vién,
- Truy ting Huy hi¢u Dang 40 nim cho.....d4ng vién,
- Truy tdng Huy hiéu Pang 30 nim cho.... dang vién.

Pidu 2: Ting phdm kém theo Huy hiéu Pang 90 nam 1a ... 14n mic tién
luong co sé, 85 nam la . .. 1an murc tidn luong co s0, 80 nam I1a

ey 13 MEAM la 70 nam la .. ,65ndm la ..., 60

niam 1a ..., 55 nim la ................. , 50 nim la .................. ;A ndm la ...,

40ndm 14 . ..., 30 nam & ... 1an mbc tidn luong co sé,

duoc trich tir qu§ thi dua khen thuéng cia dang bo.

Pitu 3: Ban Té chuc Vin phong Tinh uy; céc cép Gy cé dang vién dugc ting,
cap lai, truy ting Huy hidu Dang va déang vién c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Piéu 3, Bf THU
- Luu VP, BTC. (hoic PHO B THU)

(KY, ddng ddu, ghi ré ho va tén)
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4. Quyét dinh ting Huy hi¢u Pang dbi véi ca nhan dang vieén, nén hoa
vian (Mau 3-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
ey MGAY e AHANG e AATH

sé -QD/TU

QUYET PINH
tang Huy hiéu Pang

_ Can ot Pidu 18 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cta Ban Chap hanh Trung uong vé “Thi hanh Diéu
1€ Pang”;

= X6t A8 NENT CTA HUYEI U o s s
va Ban 16 chirc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYLET PINH

pic¢u 1: Tang Huy hiéu......... nam tudi Pang dot......./....../20........ cho dang
VIBN.ooree

Sinh ngdy.......thang. .. NaM...........

Ngay cap c6 thim quyén ra quyét dinh két nap: ngay... thang...ndm......
Vao Pang ngay ......... thang, ... DAM......

Chinh thttc ngay ... thang ... NAM..........

QUIB GUATLE .

SInh NOAE tA1 ChE DOt

Didu 2: Mic ting phidm kém theo Huy hidu Dang la......cnrminn lan
mire tign luong co s, trich tir Quy Thi dua khen thuong cua Pang bd.

Pidu 3: Ban T4 chirc, Vin phong Tinh uy, cac cAp uy cO dang vién dugc tang
Huy hiéu Pang va dang vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Bing vién, Bl THU
- Luu H6 so dang vién. (hodc PHO Bi THU)

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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5. Quyét dinh cap lai Huy hiéu Ding bi mit d6i véi ca nhan dang vién,
nén hoa vin (MAu 3A-HHD)

TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM
T T —_—
& - QD/TU EY BT

QUYET PINH
cap lai Huy hiéu Dang bi mat

- Cin c Diéu 18 béang Cong san Viét Nam va Quy dinh s 29- QB/TW

ngédy 25 thing 7 nim 2016 ctia Ban Chip hanh Trung wong vé “Thi hanh Didu
1é Dang”;

- Xét & nghi cua HUYEn WY
va Ban Té chire Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET DINH

Didu 1: Clp lai Huy hiéu......... nam tudi dang dot..../_. /20.... cho ding
VICILo e
Sinh ngéy ............ thang ........... nam....

VioDangngay ... thing.... ném
Chinh thic ngay ... thang._. nam.......
Qué quén:..

Sinh hoat tai Chi bd....

Diéu 2: Ban T chie, Van phong Tinh uy, cée cdp uy ¢6 dang vién dugc cép lai
Huy hiéu Dang va dang vién cé tén tai Didu 1 chju trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUGNG VU
- Dang vién; Bi THU

- Luu Hé so dang vién.

(hoac P’HO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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6. Quyét dinh truy ting Huy hiéu Dang dbi v&i ca nhdn dang vién, nén
hoa viin (Mau 3B-HIID)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
S4 -QBb/TU

QUYET PINH
truy ting Huy hiéu Dang

- Cin ct Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29-QP/TW,
ngdy 25 thang 7 ndm 2016 cta Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1é Bang”;

- X6t @8 nghi cla HUYEN U oo Vo B0
T6 chire Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET DINH

Pidu 1: Truy ting Huy hiéu.....nam tudi dang dot.../.../20...... cho dang
Sinh ngay....thang.....nam.........
Ngay cip c6 thAm quyén ra quyét dinh két nap: ngay... thang...ndm ...
Viao Pang ngay ... thang.... . Na&M..........
Chinh thirc ngay ........ thang...... NAM ...

QU QUA] s

T trAn DAY e

Noi sinh hoat Chi bd trirde KNt trANL ...t
Pidu 2: Muc ting phdm kém theo Huy hidu Dang 1a..nn 14n mirc tién

lwong co s6, trich tir Quy Thi dua khen thudng clia Dang bg.

Pidu 3: Ban T6 chitc, Van phong Tinh uy, cac cip uy c6 dang vién dugc truy
ting Huy hi¢u Dang va gia dinh dang vién co tén tai Dieu 1 chiu trach
nthiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi phén: T/M BAN THUONG VU
- Gia dinh dang vién; BI THU
- Luu Hb so dang vién. (hozc PHO BI THU)

(K, déng ddu, ghi vé ho va tén)
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7. Danh sach ddng vién dé nghi ting Huy hiéu Péang (Mau 4-HHD)

a) Mau danh sdch:
, ) PANG CONG SAN VIET NAM
DANGBO: .o ey ngdy ___________ rhdngna'm Tang dot........
DANH SACH PANG VIEN
de nghi ting Huy hiéu ... ndm tudi Ping
Ngéﬁ}qsﬁp Nga Noi gé
sé s6 N . oo tham | Nedy N $6 the oi de L
T HHD Ho va tén sﬁ:’*h)' Qué quin q?;;%f?j:;h v‘;?g;ﬂg Chl'nﬁél‘);]ﬁ'c déngtvieén ngglﬂt{:ﬁ)ng Ghi chii
k&t nap
7 2 3 4 5 5 7 8 9 10 11
T/M BAN THUONG VU
BI THU
(hodc PHO BI THU)

(K3, déng ddu, ghi ré ho va tén)

b) Cach ghi: Cép uy huyén va tuong duong st dung dé @& nghi ting Huy
hiéu Dang cho dang vién. Moi dang vién ghi vao 2 dong:

- Cot 1: Ghi sb thir tu theo sb ding vién d& nghi ting Huy hidu bang cua
dang bo.

- Ct 2: Do ban t6 chirc tinh uy va tuong duong ghi s6 Huy hidu Ding theo thir tu
ttr nho dén lon trong doan so theo quy dinh ctia Ban T6 chie Trung uong,

-Cot 3,4, 5, 6, 7, 8: Ghi nhu 1y lich dang vién. Ho tén viét chit in hoa.
- Cot 9: Ghi s6 thé dang vién clia dang vién.

- Cot 10 : Ghi tén td chire co s& dang dé nghi tang Huy hiéu Pang cho dang
vién.

- Cot 11: Ghi nhiing truong hop dac biét nhw théi gian bi cét tudi dang, két
nap lai, xét tdng sém so v&i quy dinh v.v....
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8. Danh séch ddng vién dé nghi cAp lai Huy hi¢u Pang bj mat (Mau

4A-HHD)
PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO: oo ngay ......thang.....ndm Tang dot.......
DANH SACH PANG VIEN ,
de nghi cap lai Huy hi¢u ... nam tuoi dang bi mat
Newyop| Noi d
; § ... | Nea L | cotham | TEay A Sb the toi dé .
T | mp | Hewate | Y Quequin Reophl Eupap chinh tnge || dimg viea nghi ting)  Gbi chi
ket nap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
T/M BAN THUONG VU
(Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)
9. Danh sach ding vién dé nghi truy ting Huy hiéu Pang (Méu 4B-
HHD)
PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO:.or , ngay .....thang.....ndam..... Tang dot.........
DANH SACH PANG VIEN
de nghi truy ting Huy hiéu ........ndm tudi dang
Ngay cip Ned
& & Nga . cbthim | Ngdy Ngay & thé gny i d& nghj .
v [ mp | Heven |G| Qutasin | ante s ol i ding vitn ‘%’;‘;F ing Hiip | Chi ché
két nap
I 2 3 4 5 6 7 8 g 10 ii i2
Cich ghi: T/M BAN THUONG VU

Nhie néi dung hedng dan

tai mdu 4-HHD

(Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)
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10. S6 ting Huy hi¢u Pang (Miu 5-1I1ID)
10.1- Méu sé

a) Dang vién dwoe tang Huy hiéu Ding tai dang bé:

Ngay cap €o co tham PO ;
S6 t;“i]gt I)—(Iit Loai HHD Ho va tén quyén ra quyét dinh KN d]?,;z C?}E;ch;: o
TT | ‘908 Wy S6 HHP Ngdy thdng ndm sinh | Ngay KN vao Dang P8 hodc dang Ghi chd
hiéu Péng ; . . vién ky nhén
Ngay chinh thic
1 2 3 4 3 6 7
b) Dang vién duoc ting Huy hi¢u Ddng 6 ddang b khdc chuyén dén:
Ngay cap cb cod
Sé Loai HHP Ho va tén thém ?i?r{}?;(rlz quyét T chirc co s& Ghi e
& A : % si : 3 s nha i cha
TT SoHHD Ngay thdng nim sinh Ngay KN vio Déng dang ky nhin
Ngay chinh thite
I 2 3 4 5 6
10.2- Sur dung

- So tdng Huy hiéu Pang do cac cép uy tir cap uy co s tro1én s dung dé
nim so dang vién dugc tang Huy hidu Pang cua dang bd. Do co quan t6 chirc
ctia cip uy quéan ly, str dung, khong dé hu héng, mét mat, khi thay dbi can bod
quan Iy phai c6 bién ban ban giao chit chsé.
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-S4 tang Huy hidu Dang cé hai phn : Phin thi nhat viét nhimg dang vién
duge tang Huy hiéu Dang tai dang bo; Phin thir hai viét nhitng dang vién duoc
tang Huy hiéu Pang & dang b khac chuyén dén.

10.3- Cidch ghi

a) Noi dung ghi phan thie nhat:

Phén nay c6 7 c6t, mdi dang vién ghi vao ba dong:

- Cot 1: Ghi sé thir tu tir nho dén 1én theo sb luong dang vién duge ting
Huy hiéu Pang cua dang bo.

- Cot 2: Ghi dot xét tang Huy hiéu Dang (3-2, 19-5,2-9, 7-11)

- Ct 3: Dong trén ghi loai Huy higu Pang (30, 40, 4’5, 50, 55, 60, 65, 70,
75, 80, 85, 90) ma dang vién dugc ting. Dong dudi ghi s0 Huy hiéu Péang cla
dang vién.

- Cot 4: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, vi du:
v VAN BIEN. Dong dudi ghi ngay, thang, nam sinh cla dang vién.

- Cot 5: Dong thit nhat ghi ngay thang nam clp ¢ tham guyén ra quyét
dinh két nap vao Déang; dong thir hai ghi ngay chi bd t6 chirc I¢ két nap; dong
thir ba ghi ngay thang nim dang vién dugc cong nhén dang vién chinh thirc.

- C6t 6: Dong trén ghi tn t8 chire co s& dang noi dang vién duge ting Huy
hiéu Pang. Dong dudi do to chic dang hodc dang vién nhan Huy hiéu Dang ky
nhan.

- Cot 7: Ghi c4c truong hop: dang vién ra khoi Dang, tu trdn, mat Huy hiéu
Dang, chuyén sinh hoat dang di déng bd huyén, thi..... khac.

b) Noi dung ghi phan thii hai:
Phén nay c6 6 c6t, ghi cu thé nhu sau:

- €t 1: Ghi s6 thir tur theo thoi gian dang vién duoc ting Huy hiéu Ding tl
dang bd... khac chuyén ve.

- Cot 2, 3, 4 va 5: Ghi tuong tu nhu 0 phan tht nhét.

- Cjt 6: Ghi tén dang bd tinh va tuong duong not ra quyét dinh ting Huy
hiéu Dang cho dang vién.

Chu ¥: Can ghi lién tuc khong dé cach trang, cach dong trong mét trang.
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11. To khai dé nghi ting Huy hi¢u Dang (MAu 6-HUD)

DANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
aeé nghi ting Huy hiéu Ping

Kinh givi: Chibd

Té1 la:.. et e S SINNNGAY.
Negay vao Bang ........................................... cong nhan chinh thire ngay ...
Ngay ghi trong quyét dinh két nap ..
Qué quan..
Dang sinh hoat tal
Trong qué trinh phan déu rén luyén........... nim trong td chirc Dang t6i tu
nhan thiy c6 du tiéu chudn, didu kién dugc ting Huy higu.......... ndm tubi Pang

theo nodi dung tai diém 27.3 Quy dinh s6 29- -Qb/TW, ngay 25 thang 7 nim 2016
ctia Ban Chip hanh Trung wong “Thi hanh Pidu 1&é Pang”.

Pé nghj Chi b va céc cép uy cap trén ting Huy hiéu._....ndm tudi Pang cho
t6i va xin hira tiép tuc rén luyén gift vitng pham chét ngudi dang vién Cdng san.

Ghi chi: iy NGAY o tHANG...... ...
(Trong qua trinh hoat ddng & trong Pang, néu duoc két nap NGUOI KHAI
lai, hodc c6 thoi gian gian doan khong tham gia sinh hoat i .. .
déng thi dang vién ké khai cu thé & myc ghi chit nay). (K, ghi rd ho tén)

XET, DE NGHI CUA CAP UY CG SO XET, DE NGHI CUA CHI BO
Kinh QUi Kinh Gt
Bé nghi tang Huy hiéu.... . nam tubi | Dé nghi tang Huy hiéu.....ndm tudi
Dang cho dang vién.......... Pang cho dang vién ..o

(c6 danh sach d& nghl tang Huy hleu Bang
kém theo)
. NgAy ....thang.... ST I , ngay ....thang....ndm
T/M T/M CHI BO
(Ky, dong déu, ghird ho va en) (Ky, ghi ¥d ho va tén)
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12. To khai dé nghi truy ting Huy hi¢u Ping (MAau 6A-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghi truy ting Huy hiéu Ding

Kinh @rtiz COL DO e

Téi 1a:. sy, ST ZAY e
Noi tercmg tru
La thén nhén cia dang vien. tirtrin ngdy ... thdng...ndm ...
Thoéng tin vé dang vién .
Ngay vao Dang.. cong nhéin chinh thire ngay....
Ngay ghi trong quyet dmh ket nap ..
Qué quan... et e
Bang sinh hoat ta1
Trong qué trinh phan dau ren luyen . n#m trong tb chire Pang, dang
vién . . ¢b du tidu chuén, diéu kién duorc truy tang Huy hiéu........... NAm
tudi Bang theo ndi dung tai diém 27.3 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngdy 25 thang 7
nim 2016 ctia Ban Chép hanh Trung wong “Thi hanh Piéu 18 Dang”.

Pé nghi Chi b6 va cac cép uy cép trén truy ting Huy hiéu......nam tudi Pang
cho dang VIEN .....cmncs

Ghi chik: ey NEAY .. thANG.....
(Trong qué trinh hoat dng & trong Pang, néu duge két nap NGUOI KHAI
lai, hodc co thoi gian gidn doan khong tham gia sinh hoat i o B
dang thi ké khai cu thé & muc ghi chi nay). (Ky, g hi rd h? f en)

XET, PE NGH] CUA CAP UY CO'SG XET, PE NGHI CUA CHI BQ

D& nghi truy tang Huy hidu...... nam tudi | D& nghi truy tang Huy hi¢u.....nam

Pang cho dang vién............ tudi Dang cho dang Viln......e
(c6 danh séch dé ngh1 truy tang Huy h1eu

bang kém theo)
..................... ngay ....thang... ey NGAY . thANG...... AT ..........
/Moo T/M CHI BQ
(Ky, déng ddu, ghi 0 ho va tén) (Ky, ghi & ho va 1én)
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VII. KHEN THUONG TO CHUC PANG, PANG VIEN

Céc loai miu cd, biang khen, gifty khen {ndi dung, hinh thirc, bé cuc, phdng
chit) thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s0 85/2014/ND-CP, ngay 10-9-2014
cua Chinh phu "Quy dinh méu huan chuong, huy chuong, huy hiéu, ky niém
chuong; mau bang, khung, hdp, c& clia cdc hinh thic khen thudng va danh hiéu
thi dua; quan ly, cdp phat, cdp ddi, cip lai, thu hdi hién vt khen thudng".

1. MAu co (Mau 1-KT)
a) Tang ding by huyén va twong duong theo nhiém ky:

PDANG CONG SA‘N VIET NAM
BAN THUONG VU

%

TANG

PANG B O..
DAT THANH TICH XUAT SAC TRONG NHIEM KY
Nam 20.....- 20..

b) Tang TCCSPD dat tiéu chuin “T; rong sach, vitng manh” tidu biéu 5
ném lién:

PDANG CONG sﬁ:N VIET NAM
BAN THUONG VU

%

TANG

DANG BO..

PAT TRONG SACH VONG MANH TIEU BIEU
N 20 = 20.........

¢) Chilt liéu v kich thuée cia co

- Hinh thire: C& ¢6 kich thude (800 mm x 600 mm); chit liéu: vai sa tanh hai
Iép mau do cb.

- Céc chit va hinh buta liém théu bing chi mau vang.




171

2. Bang khen (MAu 2-KT)

DANG CON
“BAX CH-&P'!-M-

BA‘\TG KHEN

a) Quy cdch:

- Kich thuéce: Bang duoc in trén khd gidy kich thudc 14 360 mm x 237 mm,
- Gidy Op sét tring, dinh luong 230g/ 1m*>

b) Si dung: Duoc st dung d& ting cho 16 chitc déng va ca nhan c6 thanh tich.
¢) Cach ghi:

Ndi dung, b6 cuc, phéng chif, ¢ chit bdo dam dep, trang trong.
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3. Gidy khen (Miu 3-KT)

54 Qi)
- Ghish .U?m ffnr(mv TR

2z 19
A
i{g' -

"y

\,@7

S

g cans

a) Quy cdach:

- Kich thudce: duge in trén khd gidy A4, kich thude 297 mm x 210 mm.
- Gidy Op sét tréing, dinh luong 230g/1m>

b) Cdach ghi:

Noi dung, bd cuc, phong chit, c& chit bao dam dep, trang trong.
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4. Sb theo doi khen thwémg (Mau 4-KT)

a) Mau 50

80 | ponvihodccinhin | Truethude ding by | DA cé thanh tich 86 Quyét dinh,
TT ' : ngay, thang, nim
1 2 3
Cép ra quyét dinh Hinh thite KT Poi twgng khen
Trung tl‘Ilh huy}zn Cir BK GK T(ECS C]:l B?}lg
wong thanh quan Dang b{ vién
6 7 8 9 10 11 12 13 14
b) S dung

$4 khen thuéng do cip uy co so rd 1én st dung dé ghi nhan truyén
théng phin diu cta dang bd va dang vién. Do dong chi cap uy phu trach t6
chire quan ly, khi thay d6i can b quan ly sd khen thuéng phéai c¢6 bién ban

giao nhén chit ché,

¢) Cdch ghi

_Cét 1: Ghi s6 thu ty tir nhd dén 16n theo sb luong t6 chie dang va dang
vién dugc khen thudng cta dang bo.

- C6t 2: Ghi tén tb chirc dang va dang vién dugc khen thudng.

- C6t 3: Ghi tén dang bd noi ¢ 16 chirc dang va dang vién khen thudng.

_ Céc cot 4 dén 11 ghi theo cac ndi dung trong quyét dinh khen thudng
ctia cAp c6 thim quyén.

- Céccottir 12 dén 14 dugc téng hop theo s6 luong.
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5. Quyét dinh cdng nhin t§ chic co sé ding dat trong sach, vikng
manh, nén hoa vin (Mau 5-KT)

BDANG B PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY oo , NGAY.......tHANG...... AAM...........
Sé6 - QB/HU
QUYET PINH

cong nhan td chirc co s& dang trong sach, vitng manh

- Thyc hién Diéu 1¢ Pang Céng san Viét Nam va Quy dinh s6 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 ctia Ban Chép hanh Trung vong vé "Thi hanh Piéu
1¢ Pang";

- Xét dé nghi cla DANG UY.eeeeeeeeee
va Ban T4 chitc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Cong NRAN. AL i@ chudn td

chirc co s& dang trong sach, vimg manh ndm.................

Piéu 2: Ban T4 chitc, Vin phong Huyén uy, Pang uf....oooo
cetnieneenner, 0 trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu didu 2; BI THU
- Lwu VP, BTC. (hozic PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi v& ho va tén)
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6. Quyét dinh cong nhén chi bd trye thude ddng uy co s& trong sach
vitng manh, nén hoa vin (Mau 6-KT)

PANGBO .o PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY.. iy NGV o tMANG ....... AN
Sé —QB/BU
QUYET PINH

cong nhén chi by dat trong sach, vitng manh nam .....

- Thuc hién Piéu 18 Pang Céng san Viét Nam va Quy dinh s6 29-QP/ITW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chép hanh Trung wong vé "Thi hanh Piéu

1&¢ Pang";
= Xt A8 NENE CUA CIE DB
BAN CHAP HANH QUYET PINH
Pidu 1: Cong nhan Chi 8. dat tiéu chudn chi bd

trong sach, vitng manh nam ...

Pidu 2: Chi bd..
c6 trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu didu 2: BI THU

- Lwu VPDU. (Ky, dong ddu, ghi rd ho va tén)
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MUC LUC

2. Khai ly lich dang vién va phiu bé sung hd so ddng vién ..................

3. Thu tuc gidi quyét nhiing trudmg hop két nap nguor vao Péang hoic
cOng nhén dang vién chinh thite sai quy dinh ....................... .

IT. Quan Iy hé so dang vién, phat thé ding vién, giéi thidu sinh hoat dang
1. Quéan 1y hd so AN VIEN ..ovnini i

2. Quy trinh xét khen thudng 16 chire dang va dang vién .................._.
IV. Mt s6 van dé lien quan dén dang vién ...

V. Tai liéu, phwong tién thwe hién nghiép vu cong tic ding vién ......
1. Tai liéu va phuong tién phuc vu thuc hién nghiép vu céng téc dang vién
2. T6 chire thanh [y céc tai liéu khdng con gia tri stdung ...

Phy lyc 1: Quy dinh thoi gian dy bi va tinh tudi Pang ciia dang
vién tai cacky Pai héi Pang ...

Phu luc 2: Cac mau tai lidu vé cong tac dingvién ........................

Phu lye 3: Caclogi biéumAu .....................................

V- Xo4 tén dang vién va dang vién xin ra khéi Pang.........................

VI- Téng Huy hiéu Béng .............cooooo i

16
17
17
20
23
35
35
39
41
41
42
44
44
45

46
48
55
55
98
114
128
153
157
170
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