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SO Y TP HA GIANG
BvDK HUYpN xiN rvrAN

ceNG HoA xA ugr cuu NcHi.q, vIET NAM
D6c lip - Tu do - Hanh phric

QUY CHE
Lim viQc cfra BQnh viQn da t$oq huyQn Xin MAn nim 2021

( Ban hdnh kdm theo Quyilt dinh so,?,19 /QD-BV n7dy28 /12/2020 c{ra
B€nh viQn da huyQn X{n Min )

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi, tl5i tuqng tli6u chinh
l. Qui ch6 ndy qui dinh vA nguy6ntilc, tr6ch nhiQm, q,rydn hpn, quan hQ

c6ng t6c vd trinh ty gi6i qrytit c6ng viQc cira BQnh viQn da khoa huyQn Xin MAn
tinh Hd Giang.

Z. Tfu cd cdn bQ, c6ng chfc, vi6n chirc, ngudi lao d6ng do BQnh vi6n quin
ly d6u chiu sg diAu chinh cria Qui ch6 ndy.

3. Tuy theo tinh hinh thUc t6, Qui ch5 sE c6 sg di6u chinh phir hqrp theo
c6c nhi6m vu cu th6.

Di6u 2. Nguy6n tic lirm viQc

1. Bqnh vi6n da khoa huyQn Xin MAn ldm viQc theo ch6 d6 m6t thtr
truong, mgi hopt dQng cua BQnh viQn ph6i tu6n thir theo c6c qui cllnh ph6p lupt
hien hdnh vd theo Qui ch6 BQnh viQn cria 89 Y t6, Quy ch6 ldm vi6c cta So y tti
Hd Giang vd Quy ch6 ndy.

2. Cdn bQ, c6ng chtic, vi6n chirc, ngudi lao dQng khi dugc giao nhiQm vU
thi ph6i. chiu tr6ch nhiQm vd c6ng viQc duoc phdn c6ng, gi6i quyt5t c6ng vi6c
ching th6m quy€n vh pham vi tr6ch nhiQm.

3. Dim b6o d6n chri, c6ng khai, minh bpch, hi6u qu6 trong moi hoat dQng,
thucrng xuy6n nghiEn cuu c6i c6ch hdnh chinh, dcrn gi6n h6a c6c thri tpc, tao didu
ki6n t6t nh6t cho nguoi benh d6n khrim, chira benh tpi BQnh viQn.

CHTIONG II
rnAcu NHrTM pHAM vr crAr euyET cONc vrEc

VA QUAN HE CONG TAC

Didu 3. Trich nhiQm vi Quydn han cria Gidm tl5c BGnh vi6n.
l. Tr6ch nhiQm.
1,1. Gi6m.d6c B6nh vi6n lh nguoi dung dAu Benh viQn, chiu tr6ch nhi6m

trucvc c6p tr€n v6 moi hoat dQng cria B6nh vi6n, ld chir tdi kho6n trUc ti6p qu6n
ly vi6c s[r dgng ngdn s6ch cria B6nh vi6n, chfu tr5ch nhiQm tru6c ph6p iupt vC
todn bQ hoat d6ng cua BQnh vi6n.

l.2.Phdn c6ng nhi6m vu cho c6c ph6 Gi6m d6c B0nh viQn dugc quydn
grar quy€t mot s6 c6ng vi6c thu6c linh vgc qu6n ly cria b6nh vi6n.
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1.3. Chu <tQng phOi hqp v6i c6c Phdng, Ban, Ngdnh, co quan kh6c d6 xu
ly cdc v6n dA c6 1i6n quan cltin nhiQm vu theo qui dfnh cua BQnh vi6n.

2. Quy6n h4n cfia Gi6m tliic BQnh viQn.
2.1. Giei qry6t c6ng viQc tr6n co sd chric ndng, nhi6m rp, quy6, h4n cua

Benh vi6n ducvc qui dinh (tai Di6u 3 Qui ch5 ndy) vd c6c chu trucrng, chinh sSch

cria Ding, Nhd nu6c; diOu.hdnh c6ng viQc cua c6c Pho Gi6m d6c. BQnh viQn
nhim dim b6o sU th6ng nh6t trong c6ng t6c qu6n ly, thpc hi6n t6t k6 ho4ch cira
Benh vi6n.

2.2. Tham gia c6c t6 chirc hopt dQng.

2.3.Truc titip php tr6chc6ng tirct6 chric c6n bQ, qui hoach, kC hoach, thi
chinh, thanh tra, ddo t4o, d6i ngoai, phdng ch6ng tham nhfrng, thuc hdnh ti6t
kiem ch6ng lSng phi, qui ch5 d6n chir, thtr tpc cti cdch hdnh chinh, b6o ve nQi

b0.

2.4. Chntdi kho6n, cht dAu tu c6c ngu6n kinh phi cira BQnh viQn.

2.5. Cht tfch c6c HQi d6ng x6t ndng luong, b6 nhiQm ngach, HQi d6ng thi
dua khen thucrng, ky lu6t, HQi d6ng qudrn ly chAt lugng Benh vi6n.

2.6. Cht tri c6c cuQc hgp, giao ban dinh kj, vdi c6c Ph6 Gi6m d6c vd
Trucrng, Ph6 c6c Khoa, phong chuy6n m6n thuQc BQnh vi6n.

2.7 . Tri€u tpp c6c cuQc hop b6t thucrng d6 gi6i qrytlt c6c c6ng viQc cAn
thitit.

2.8. Ki duyQt cdc vdnb6n di, d6n cira Benh viQn.

2.9. Trucrng hqp di v6ng, Gi6m d6c BQnh viQn uy q,rydn cho Ph6 Gi6m
d6c thucrn g.trygho{c mQt Pho Gi6m d6c di6u henh gi6i quy5t cdc c6ng viQc c6
tfnh ch6t kh6n c6p 1i6n quan ct6n linh vpc Gi6m d6c phu tr6ch.

Diiiu 4. Trrlch nhiQm vir quydn h4n cria Ph6 Gi6m tl6c BQnh viQn
1. Tr6ch nhiQm cua Ph6 Gi5m d6c BQnh viQn

Pho Gi6m d6c Benh vi6n ld ngudi girip vi6c cho Gi6m d6c, chiu tr6ch
nhiQm tru6c Gi5m d6c vd ph6p 1u0t v6 c6c nhiQm vU cU th6 do Gi5m d6c ph6n
cdng.

1.1. Tham gia cdc t6 chirc do c6p tr6n, Giiim d6c BQnh vi6n chi dinh.
1.2. ThUc hi6n c6c nhi6m vp dugc Gi6m d6c B6nh vi6n phAn c6ng vd uy

). .' J ^ , r.^
quy6n (bdng vdn b6rn). Trucrng hqp c6ng vi6c c6 li6n quan d6n c6c linh vgc kh6c
tnicfrir dQ"E trao d6i, bhn bac voi c6c Ph6 Gi6m d6c 1i6n quan d6 giti quy6t; n6u

gqp vudn gmlc,kh6 khdn thi b6o c5o Gi6m d6c Bqnh viQn quy6t dinh.

1.3. Tham dg c6c cu6c hgp, hQi nghi, giao ban do Gi5m d6c BQnhviQn

triQu tAp.

1.4. Khi di c6ng t5c trong nu6c, ngoiri nu6c ph6i duqc sq d6ng y cul
Gi6m d6c Bqnh viQn, khi hodn thinh chuy6n c6ng t6c phai b6o c5o k6t qui v6i

-Aulam doc.

1.5 Khi duoc cu tham du c6c cuQc hop, hQi nghi cua So, Nghnh, dia

phucmg; trA ldi phong vAn trOn c6c phuong tiQn th6ng tin, dai chring, chi dugc

pnat UiC" nhirng nQi dung dd dugc tap th0 Ban Gi6m d6c Bgnh viQn th6ng qua;

c6c n6i dung kh6c dugc xem lir quan diem vir y ki6n c6 nhin.
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1.6. Chi d4o ki6m tra, gi6m srit ho4t dQng cria c6c khoa, phdng trong phpm
vi phu tr6ch.

2. Trirch nhigm cria Ph6 Gi6m d6c thudng truc hoic ducr. c ty quyAn.
Ngodi v.i6c thr,rc hi6n cdc nhiQm vu dugc Girim d6c B6nh viQn phdn c6ng, Ph6
Gi6m d6c thu<rng truc cdn c6 c6c nhiQm vu sau:

2.1. Ki thay Chri tdi kho6n khi dugc Girim d6c BQnh vi6n iry quy6n.
2.2. Thay mat Giam d6c BQnh vi€n giAi quy6t c6ng viQc cria BQnh vien

khi Gi6m d6c di v6ng.
2.3.Bito crio dAy dri cho Girim dtic BQnh vi€n vd nhirng c6ng vi6c tld xri lli

vd chlu tr6ch nhiQm truoc Gi6m d6c vd phrlp lu{t vd nhnng q"ry6t"Ainf, cta minh
trong thdi gian duoc riy quy6n.

Didu 5. Nhfrng c6ng viQc cin th6o lufn trong Ban gi6m tISc trufc khi
Girim d6c quy6t tlinh.

1. Tri€n khai chri truong,.chinh s6ch cia DAng, Nhd nudc vd ciic vdn b6n
quy ph4m ph6p lu4t li6n quan d6n c6ng tiic crla B6nh vi€n.

2. Quy ho4ch phrit tri6n BQnh vi6n, k6 hoach hdng n6m, hdng quy, c6c
chuong trinh, d6 6n phdt tri6n BQnh viQn.

3. K6 hoqch phdn b6 kinh phi, bi6n chr5, tliAu dQng, b6 nhiem, mi6n
nhigm, khen thuong, k;i luat crin bQ, c6ng chric, vien chric.

Didu 6. Trich nhiQm quy6n h4n cta cdc Tru0ng, Ph6 c6c Phdng chric
ning thuQc BQnh viQn.

1. NhiQm vu cfra Tru0ng phdng T6 chric Hinh chinh.
* NhiQm vg.
Du6i sg ldnh dqo cta Gi6m dtic BQnh viQn, Truong phdng T6 chfc crin bQ

tham muu v6 vi6c t6 chuc, thqc hiQn c6ng t6c t6 chtc bQ mriy vd crin b6. Chiu
tr6ch nhi6m tru<rc Giiim d6c b6nh vi6n, tru6c ph6p lu6t vC nhimg nhi€m vu cu
th6 dugc quy dlnh.

" - Lap kC hoach, phdn c6ng nhiQm vU ctia phong trinh Gi6m d6c ph6 duy6t
vd t6 chuc thgc hiQn.

- Cirng v6i c6c phong chirc ndng nghi6n criu vi6c.qu6n lf, sip xtip, bi5 tri
nhdn luc pht hoo voi ydu cAu t6 chirc vd d6m b6o ch6t lugng c6ng t6c, trinh
Gi6m d6c ph6 duy6t vd t6 chuc thuc hi6n.

- T6ng hqp dA xu6t clra c6c khoa, phong vA c6i ti6n te tOi tam viQc ndng
cao hiQu qu6 cong tiic, thuc hi€n quy cho quan hc .ong tiic trong B€nh vi6n, trinh
Gi6m d6c ph€ duydt vd t6 chric thuc hien.'

- Quy ho4ch crin bQ vir kri hoqch tilio tpo crln bQ.

. ^ _: 9rT ]i hQ th6ng luu trn h6 so.c6n b6 c6ng chfc, vi6n chric trong B€nh
vi6n.Th6ng k€ bdo c6o theo dring y€u cdu vd thoi gian quy d!nh.

_. - Nghi6n cuu tham muu thuc hiQn t6t c6c ch6 d6 chfnh s6ch cta Nhd nudc
d6i v6i c6n b6 c6ng chuc, vi6n chuc trong B€nh viQn.

- Thqc hi€n c6ng t6c b6o v6 chinh tri nQi bQ, c6ng tiic b6o h6 lao d6ng

,-:i ,..Ph6i 
hqp voi ca9.!hoa, phong t6 chuc nqp H"gi AO"g r;uoi-;"nh:fh6

olen' Krem tra vrec thuc hifn cric ch6 dq chini sdch crrra Md nuoc d6i voi ngu<ri
oenn.
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- Ctrng vli citc doirn thti quAn chring t6 chirc chi dpo phong triro thi dua
trong Benh viQn. T6 chirc viQc hgc t4p chinh tri, vdn h6a vd nAng cao y dirc cho
c6n bQ, vi6n chric trong BCnh viQn.

- Thuc hi6n c5c nhiQm vg kh6c do Gi6m d6c BQnh vi6n giao.
- Vat tu thi6t bi y tO chiu tr6ch nhiQm giup Gi6m d6c t6 chirc thyc hiQn v0

c6ng t6c chuyOn m6n nghiQp vu trong linh vyc VQt tu thiet bi y tti. Chiu tr6ch
nhiQm tru6c Gi6m d6c, tru6c ph6p 1u0t vd nhirng nhi6m vu cu th6 duoc quy
clinh.

Hdnh chinh quirn tri tham rnu,, ud viQc thgc hi6n c6ng t6c hdnh chinh
qu6n tr!, v5n thu, luu trfr, hQu c6n. Chlu tr6ch nhiem tru6c Gi6m d6c b6nh viQn,

tru6c ph6p lupt vC nhirng nhiQm vu cu th6 dugc quy dinh.

. - Lqp k6 hopch, phAn c6ng nhiQm vu cira phdng trinh Gi6m <t6c ph6 duyQt

vd t6 chirc thpc hiQn

- T6 chric thpc hi6n c6ng t6c hdnh chinh, vdn thu, th6ng tin li6n lpc vd b6o
mQt th6ng tin trong bQnh viQn

- Hucrng.d6n, ki6m tra, d6n d6c c6c khoa, phong thuc hi6n c6c qui tlinh
ctra ph6p lupt vC c6ng tdc vdn thu, luu trir.

- QuAn li vd tri6n khai c6c chucrng trinh, k6 hoach thuc hiOn c6i c6ch thir
tsc hdnh chinh tai bQnh

- QuAn li vd thgc hiQn hopt dQng c6ng nghQ th6ng tin qua m?ng nQi b0
bqnh vi6n vd c6ng th6ng tin diQn tir (Website); Vdn phong diQn tir
OrNPTIOffice) cua ngdnh.

- T6 chric, thuc hiQn ti6p kh6ch, vi6c hi6u, hi; chuAn bi Hgi trucrng, kh6nh
ti5t vi c6c didu kiQn cAn thitit phpc vr; c6c ngey 15, hQi nghi, hQi th6o, c6c cuQc

hgp cua benh viQn t6 chric.
- 86o dim phucrng tiQn, di6u kiQn ldm viQc, di c6ng t6c phpc vu cho c5c

ho4t dQng, di6u hdnh ctia Gi6m d6c theo qui dinh.
- 86o dAm an ninh trQt tu, phdng ch6ng chity n6, vQ sinh m6i trulng co

quan bQnh viQn.

- Quin li, sri dUng 6 t6 theo dirng qui dinh, dAm bAo an todn, ti6t kiem.

- Quin li vpt tu, tii sin cira bQnh viQn theo qui clinh.

- Ph6i hqp v6i C6ng doin bQnh vi6n chdm 1o doi t6rg ctra c6n bQ c6ng

chfc, vi6n chirc, ngudi lao dQng theo qui dinh cria ph6p luAt.

- Thyc hi6n c5c nhi6m vp kh6c do Gi6m i16c BQnh vi6n giao.
* Quy6n h4n.
- Tham dg giao ban Benh viQn vd chu tri giao ban phdng hdng ngdy

- De *r6t ,rOi Gi5m ddc vO cdng t6c tuy6n dung, sip *6p, b6 tri, diAu

d6ng, b6 nhiQm, mi6n nhi6m, cir c5n b0 di ddo tpo, klr"n thucrng kj'lupt c6n bQ,

vi6n chilc theo quy dinh cria nhd nu6c vd theo ph6n c6p

- D6 xu6i viQc nhfln xdt c6c thdnh vi6n trong BQnh viQn vd ch6p hdnh

chinh s6ch, ph6p luQt, kh6 ndng qu6n ly, tinh thAn tr6ch nhiQm, th6i d0 phpc vp.

- Dugc thr.- gra c6c HQi d6ng theo quy dinh cua Nhd nu6c vd sg ph6n

c6ng cua Gi6m d6c.

2. NhiQm vg cfra Tru&ng phdng K6 ho4ch T6ng hgp'
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Du6i sq l6nh dao cia Gi6m di5c Benh vi6n, Truong phdng K6 hopch T6ng
hqp chiu trrich nhiQm gifp Gi6m d6c BQnh vi6n t6 chric thgc hiQn vd cdng t6c k6
ho"ach, Chiu tr6ch nhiQm tru6c Gi6m d5c, tru6c ph6p luQt ve *rimg nhi6m vr,r cr,r

th6 dugc quy dinh.

" - Lap kii hoqch, ph6n c6ng nhiem vU cria phdng trinh Gi6m d6c ph6 duygt
vd t6 chirc thuc hi€n.

-,1- T6 chric c6ng t6c giao ban, h6i ch6n, hQi th6o, ki6m th6o tu vong, li6n
khoa vdL todLn BQnh vi6n vd t6 chuc ghi ch6p bi6n bAn d6 ltru tr& hO so :

- Chi dpo vd thuong xuy6n ki6m tra d6n d6c thgc hi6n quy ch6 Agnh viQn.
- N6m vu&ng s6 lugng nguoi bQnh viio vi6n ra vi6n, chuy6n vi6n, tt vong,

cric trudng hqp c6p cuu, U.enf, nang vi cric bQnh truyen *ie- LaV ai.fr. Thucmg
xuy6n ki6m tra c6ng tdc cdp ciru vir thuong tryc c0a c6c khoa trong B6nh vi€n.

- T6 chuc phOi no-p c6ng t6c gid c6c khoa khrlm b6nh khoa l6m sdng vri
khoa cAn l6m sdng.

- T6 chuc chi d4o c6ng tric th6ng k6, s6 srich, hd so cria c6c khoa trong
BQnh vi€n. Hudng d6n tuy6n dudi rut kinh nghiQm klp thoi v6 chuy6n m6n k!
thu{t.

-- T6 chtc ddo t4o li€n tqc cho c6c thrinh vi6n trong BQnh vi6n vd tuy6n
du6i tl6 ning c6p k! thu6t.

- T6 chuc c6ng tdc nghi€n cuu khoa hoc. hqp t6c qu6c t6. so k€t.t6ng k6r
kinh nghiOm todn BCnh vi€n.

- Lap k6 hoach phdng" ch6ng thrim hoa vd c5c truong hqp b6t thu<mg d6
trinh girim d6c ph€ duygt vd tO chuc thugc hign.

- ThUc hi6n cric nhi€m vu khilc do Girim d6c BQnh vi6n giao
*Quydn hpn.

. -.Cht chi giao ban phdng hdng ngiy vir tham dg giao ban vdi c6c khoa khi
c6n thi6t.

- Du cdc bu6i giao ban b€nh viQn, c6c Uuiii trQl chAn, kii5m thio tri vong
khoa, li6n khoa vd bcnh vi6n, cric h6i th6o khoa hgc. Ghi chep bi6n b6n cric bu6i
giao ban, hQi chAn, ki€m th6o tu vong b6nh vi6n.

- BOtri nhin luc trong phdng cho phir hqp v6i c6ng viQc.
- Ki6m tra vi€c thuc hi6n k6 hoach, quy 9h6 Uqnn vign. Drlnh giri hoat

d6ng chuyCn m6n cta c6c khoa trong b€nh vi6n d6 trinh Gi6m d6c.
- Nhan x6t va tinh thdn, thrii d6, tr6ch nhi6m, kh6 n6ng c6ng t6c cria c6c

thdnh vi6n trong phdng aC trinh Gi6m d6c xem x6t, bO nhlgm, 
-de 

bat, then
thunng vd kj, luAt.

- Tham gia c6c h6i d6ng theo quy dinh cira Nhd nu6c vri sg ph6n c6ng cta
uram ooc.

3. Nhi$m vg ciia Tru&ng phdng Di6u du0ng.
* NhiQm vg:
Du6i sr,r ldnh dao cta--Gi6m g6c.penh vi6n, Trunng phdng EiAu du0ng

chiu trrich nhi€m girip Gi6m d6c BQnh vi6n t6 chric it u" nie", ,a .o-"g #.r.rye,
m6n nghi€p vu trong linh vuc Di€u dudng. chiu tr6ch nhiQm trudJ Gi6m ;6;,truoc phrip luat v6 nhimg nhiQm vu cU the i'uqc q;, Ui*.

ENF
DAl(
l. xi

:

6



. - LaA k6 hopch, ph6n c6ng nhiQm vp cria phdng trinh Gi6m d6c ph6 duyQt
vd t6 chric thyc hiQn.

- T6 chirc thpc hiQn dAy dtr c5c nhiQm vp ctra phong di6u du6ng.
- XAy dUng k6 hoach hoat d6ng cua phdng di6u du6ng vh c6ng t6c diAu

du0ng trong todn bQnh vi6n;
- HA trg EiAu du6ng trucrng khoa, HQ sinh trucmg khoa, K! thu6t vi6n

trucrng khoa, xAy dpg k6 hoach c6ng t6c chdm s6c ngudi b6nh tai citc khoa vi
theo d6i tri6n khai thpc hien;

efrOi hqp v6i phdng T6 chric c6n bQ x6y dpg b6n m6 t6 c6ng vi6c cho
di6u dy6ng vi6n, h0 sinh vi6n, k! thu4t vi6n vd h0 li trong bQnh vien d6 trinh
gi6m c16c bQnh vi6n ph6 duyQt;

- T6 chric c6ng tdc gitm s6t sy thuc hi6n c6c quy dfnh k! thupt bQnh vi6n,
c5c quy dinh chuyOn m6n cria bQ y ti5 vd c6c quy dinh cua benh viQn. 86o c6o
kip thoi cho giSm d6c bqnh viQn c5c viqc clQt xu6t c6 li6n quan d6n c6ng t6c
chim s6c s6y ra 6 cac khoa;

- Tham gia nghiCn cuu khoa hoc, hu6n luyQn vir chi dao tuy6n trong linh
vuc chdm s6c ngudi b6nh ;

- Tham gia x6y dUng kt5 hoach mra sem, ph6n b6 vAt tu ti6u hao vd dUng
cp y tO cho c6ng t6c chdm s6c phpc vU nguoi bQnh vd gi6m s6t sri dUng vft tu
ti6u hao biro dAm hqp ly vd hiQu quA;

- Hu6ng d6n, ki6m tra viQc ghi h6 so didu dudng cu6 didu du6ng vi6n, hQ

sinh vi6n vd k! thuQt viOn trong todn b6nh viQn;
- Ph6i hqp v-oi khou.kiCm so5t nhiSm khuAn t6 chric gi6m s6t c6ng t6c vQ

sinh, ki6m sodt nhi6m khu6n trong benh viQn;
- Uy vi6n thudng truc ki6m thu ky h6i d6ng ngudi bQnh c6p bQnh viQn;

- Dinh kj, so k6t, t6ng k6t, b6o c6o c6ng t6c chdm s6c ngudi bQnh trong
bQnh viQn;

Thgc hi6n c6c nhi6m vp kh5c khi dugc giimd6c bQnh vi6n ph6n c6ng.
* Quydn h4n.
- Cht tri giao ban phdng hdng ngdy vd dq giao ban bQnh viQn.

- Cht tri cdc cuQc hgp diAu du0ng trucrng khoa ctia bQnh viOn.

- PhOi hqp v6i c6c khoa, phdng kh6c dO xu6t f ki6n v6i GiSm d6c v0

tuy6n dprg, thuy6n chuy6n, khen thuong, kj' lupt nAng lucrnq vd hgc tpp d6i v6i
di6u du0ng vi6n, h0 sinh vi6n, k! thuat vi6n vh hg ly. nO nfrigm ho{c miSn

nhiQm di6u du0ng tru<rng khoa, hQ sinh tru&ng khoa vd k! thupt vi6n tru&ng
khoa.

- PhOi hqp. v6i c5c khoa, phdng 1i6n quan trinh gi6m d6c BQnh vi6n didu

dOng tpm thoi di6u du0ng vi6n, irQ titt vi6n, k! thuat vi6n vir h9 ly khi cdn theo

quy dinh cua bQnh vi6n d6 kip thcri chdm s6c vir phuc vp nguoi b6nh;

; DC nghi c6p phit, b6 xung vdt tu ti6u hao cho c6c khoa khi c6 y6u cAu

dQt xuAt.

- Dugc tham gia c6c hoi d6ng theo quy dinh cua Nhir nu6c vi sg ph6n

c6ng Gi6m d6c bQnh viQn.

Thgc hiQn c6c nhiQm vp kh5c do Gi6m d6c Benh viQn giao.
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4. NhiQm vg, quy6n h4n cria Tru0ng phdng Tiri chinh K6 todn
* NhiQm vq.
- Du6i sg ldnh d4o cta Gi6m d6c Benh vi6n, Truong phdng Tdi chinh - k6

toiin chiu tr6ch nhiQm girip Gi6m d6c t6 chuc thqc hiQn vd c6ng t6c chuyCn m6n
nghigp vp trong linh vuc Tdi chinh. Chiu tr6ch nhiQm tru6c Gi6m d5c, trudc
phrip lu4t v6 nhirng nhiQm v9 c9 th6 dugc quy dinh.

. - Lip kti ho4ch, ph6n c6ng nhi6m vq cria phdng.trinh Girim d6c ph6 duyQt
vd t6 chric thqc hi€n. Thudng xuy6n c6 k6 hoach ki6m tra, d6n d6c, gi6m s6t
moi hoat dQng kinh t6 tdi chinh trong b6nh vign.

- Di6u hdnh c6c hoat dQng nghigp vq tdi chinh - kC to6n cho pht hqp vdi
dpc di6m cta clon v!, c6c ch6 dQ chinh siich cta nhir nu6c.

- Xay gUng dr,r torln ngdn s6ch, k6 hoach thu chi nhim ttdm b6o cho dcrn vi
horin thrinh t6t nhiQm vu.

- ThUc hiQn tOt che dQ s6 s6ch, b6o c6o thanh to6n, quy6t toan, ki6m k6
dinh kj,.

- Girim s6t ciic hoat dQng kinh fi5 - tai chinh cria don v!.
- ThUc hiQn c6c nhiQm vg kh6c do Gi6m di5c BQnh viQn giao.
* Quy6n hgn:
- Cht tri giao ban phong hring ngdy vd dq giao ban bQnh vi€n.
- nO tri nhdn lgc trong phdng cho phir hqp v6i c6ng viQc.
- Ki€m tra theo phrip l€nh k6 toan th6ng k6 vd di€u 1€ cria t6 chirc k6 to6n

Nhd nu6c d6 brlo c6o gi6m d6c vd co quan tdi chinh cdp tr6n.
-,Trong truong hqp thu, chi khdng dring ctr6 a9 tni dugc quydn b6o c6o

gi6m d6c vd co quan tdi chinh cAp trOn theo quy dinh hi6n hdnh.
- Nha! xdt ciic thdnh vi6n trong phdng vC n5ng lgc, kha ning, chuy6n

m6n, tinh thAn phuc vu, trinh giem d0c-xit U,.Irt tnu"oglad bat hoac Lituat.
- Duoc tham gia cric hQi d6ng theo quy dinh ctra Nhd nu6c vd sg ph6n

c6ng cta gi6m d6c.
5. NhiQm ,g, quydn hqn cfra Tru0ng khoa chuy6n m6n thuQc bgnh

viQn
* NhiQm vg.
Du6i su lSnh dao cria Girim d6c B6nh vi6n, Truong khoa chiu trrlch

nhi6m girip Girim d6c t6 chfc thuc hi6n c6c hoat ddng cta khoa vd c6c ii6m vu
duo. c giao.

. , . LAp kC hoqch, phdn c6ng nhiQm vU ctia khoa trinh Girim d6c ph6 duy6t
vd t6 chric thpc hi6n.

- Ch6p hdnh su chi dao, ph6n c6ng cira Gi6m d6c chuydn m6n nghiCp vu.

_A . - .Cht dQng nghi6n ciru, tham muu, dA xu6t c6c giiti ph6p, biQn phrip
dC thuc hi6n c6c c6ng vi6c chuy6n m6n cta minh c6ng t6c.

. - Than gia giring day, hu6ng d6n hoc vi6n d6n thqc tfp do Gi6m d6c ph6n
c6ng.

- Nghidn cuu khoa hoc, so ki5t, t6ng tt5t rut kinh nghi6m vA c6ng trlc
chuy6n m6n vd quin ly.
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- Ki6m tra s6t sao viQc thpc hi6n quy chti Benh vi6n, quy dinh k! thuAt
,Aquy ch6 quin l1f vd sir dpng vft tu thi6t bi y t6, trang bi thdng dUng vd viQc thgc

hiQn vQ sinh vd bAo h0 lao dQng.

- Dinh ky so k6t, t6ng ktSt c6ng tdcbilo c6o GiSm d6c nhirng diSn biSn b6t
thucmg dQt xu6t phAi b6o c6o ngay.

- Thuc hiQn c6c nhiqm vp khSc do GiSm d6c BQnh viQn giao.
* Quydn h4n:
- Cht tri giao ban khoa hdng ngdy vd dr,r giao ban B6nh vi6n.
- Chtr tri cdc bu6i hQi chAn, c6c bu6i ki6m th6o tir vong o khoa ho4c li6n

khoa.
- g6 tri nhdn lgc trong khoa cho phu hqp v6i c6ng vi6c.
- Chi dinh c6c phucrng ph6p chAn do6n, di6u tri, su dung thu6c, chdm s6c

ngudi benh todn diQn, xtr ly c6c trudng hqp b6t thucrng cho c6c ngudi benh trong
khoa.

- K)i citc gi6y tcv cho ngudi benh vdo khoa, chuy6n khoa, ra vi6n, chimg
nhpn tinh trpng sirc khoe ( chua d6n mric ph6i gi6m dinh ) cho ngudi bQnh, duyQt
nguoi benh ra viQn.

- Nhpn xet cac thdnh vi6n trong khoa, k6 c6 hoc vi€n thuc tAp v6 tinh thAn
tr6ch nhiQm, th6i d0 phUc vp, kh6 ndng chuyOn m6n, b6o c6o gi6m d6c bQnh

viQn x6t dd bat, diro t4o, ndng lucmg, khen thucrng, kj'lupt.
6. NhiQm vg cfra Ph6 Tru&ng khoa, phdng chuy6n m6n nghiQp ,q

thuQc bQnh viQn.

Ph6 Trucrng khoa, phong chuy6n m6n nghiqp ,U ld nguoi girip.viQc vir
chiu tr6ch nhiem tru6c Trucrng phdng, Tru0ng khoa vd ph6p lupt v6 nhirng
nhiQm vu cu th6 dugc ph6n c6ng.

6.1. Ch6p henh sg chi dpo, ph6n c6ng cria Trucrng phdng, Trucrng khoa
chuy6n m6n nghiqp vu.

6.2. Chn dQng nghiOn cftu, tham mtru, d6 xu6t cdc gtttiphtry, biQn ph6'p

d,5 thUc hiQn c6c c6ng vi6c chuy6n m6n cta khoa, phdng minh c6ng t6c.

7. NhiQm vg cria c5n bQ, vi6n chri'c, nguli lao tlQng trong BQnh viQn

7 .1. Chdp hdnh sp chi dpo, phAn c6ng cua ldnh dpo c6c khoa, phdng

chuy6n m6n nghiqp uU dang php tr6ch

7.2. ThVc hiQn dAy dir nhigm vp, nghia up, q,ryAn hpn cira c6n bQ vi6n
chirc, nhiQm vp dugc phdn c6ng, chiu tr6ch nhiQm tru6c l6nh dao c6c khoa,

phdng chuy6n m6n nghigp vU, Gi6m d6c b6nh viQn vd ph6p lupt vir c6ng viQc

dugc giao.

7.3. Tham gia xfiy dgng co quan, xAy dpg ngdnh theo quy dinh cira

ph6p luat-

Ditiu 7. Quan hQ c6ng tic vcri SO Y t6.

1. BQnh viQn chiu sy chi dpo, hu6rng ddn vd chuy6n m6n, k! thu4t cua Sd

Y t6 vd c6c m{t hopt dQng kh6c theo Quy dinh;

2. Cotr6ch nhiem b6o cdo ktit quA hoat.d01B cua don vi v6i Sd Y t6 theo

qui dinh vd b5o c6o dQt xuAt khi c6 cong viQc khAn cAp;
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3. Tham dy d6y dt c6c cu6c hop, h6i nghi do Sd Y t.i tri€u t{p de linh hQi
th6ng tin, cht truong,. chi ctao ctra Sd Y t6, Uy ban nh6n d6n tinh dC tri6n khai
kip thoi vri tI€ xu6t, ki6n ngh! circ vdn d€ c6 li€n quan;

Di6u 8. Quan h€ c6ng tiic gifta ban girim d6c vd c6c khoa, phdng: Ld quan
i^..i

h6 cdp tr6n vd cdp duoi trong d6 c6c khoa, phdng chiu sg chi d4o todn bQ cta
ban gi6m d5c vd tO chric, hopt dQng vd chuy6n m6n nghiCp v.u.

Didu 9. Quan hQ c6ng t6c gifia cric Tru<rng khoa, phdng:
Lir quan hQ ph6i hgp tr6ch nhiQm, hqp t6c h5 tro.

:,Khi gidi quy€t c6c c6ng viQc dugc giao c6 li6n quan d6n cric khoa, phdng
khric thi c6c truong khoa, phdng ctng thio luQn, bdn bac vd thdng nh6t tru6c khi
thqc hiQn. Tru<rngtrqp c6 1i kitin kh6ng th6ng ntr6t ttri trinh ph6 gi6m d6c phu
trdch xem xet. quy6t dinh.

Didu 10. Quan hQ c6ng tric gifta c6c trudng khoa v6i di€u dudng tru0ng
khoa ld quan hQ l6nh d4o v6i t6 chuc thqc hiQn. Di6u dudng tru6ng khoa duoc
giao quy6n quan ly vd t6 chuc thqc hiQn viQc chdm s6c ngudi bQnh theo y lQnh
vir t6 chitc thpc hign c6ng tric vQ sinh s4ch dgp trong khoa, bu6ng b6nh. dim b6o
muc tiCu n6ng cao ch6t lu<rng chim s6c ngudi bQnh trong khoa. Di6u du6ng
truong con chiu sg chi dao tryc ti€p cira truOng phong di6u dudng bQnh vi6n vC
viQc t6 chric thuc hi6n chim s6c nguoi b€nh.

Didu 11. Quan hQ c6ng tric gita truong phdng di6u du6ng bQnh vi6n vdi
k! thuat vi€n trudng c6c khoa kh6ng c6 giudng bQnh ld quan hQ chi dao thuc
hiQn c6ng t6c vQ sinh.s4ch dgp trong khoa, phdng cua todn bQnh viQn theo kC
hoach dE dugc gi6m d6c bQnh vi6n giao.

Didu 12. Quan h€ c6ng tric gifra b6c s! diAu tri v6i di6u dudng trong khoa
lir quan hQ giira nguoi ra y lQnh vd ngudi thgc hiQn y l€nh.

Ei6u 13. Quan h9 c6ng tric gita diAu dudng vri k! thu4t vi6n vdi hQ ly vd
y c6ng ld quan h6 gita ngudi gi6m s6t chAt luong c6ng vi6c vd ngudi thuc hi€n,
nhiQm vg cria hQ ly vd y c6ng do diAu du0ng truong khoa hoic k! thudt vi6n
tru&ng khoa giao.

Didu 14. Quan hQ c6ng tiic v6i Ding riy vd C6ng dodn BCnh vi6n:
1. Quan hQ c6ng tric giira ban girlm diic v6i c6p riy Ddng bQnh vi6n ld quan

hQ tr6n nguydn tdc biro d6m sg lSnh dao todn diQn cta Ddng trong quii trinh thuc
hiQn mgi chuc ndng, nhiQm vq cta bdnh vi€n.

2. Quan h€. c6rg tric gifta ban girim d6c v6i ban ch6p hrinh c6ng dodn thuc
hi6n theo quy ch6 s6 /QC-CD ngdy th6ng iem 2019 vC mOi qrian hQ c6ng
t6c giira chinh quyin vd c6ng dodn trong B6nh vi6n da khoa huy6n iin Min, tao
moi di€u kiQn d6 t6 chuc c6ng doirn hoqt dQng thuan loi vir tham gia tich cpc vdo
c6ng t6c qudn ly, diAu hdnh thr,rc hi€n nhi€m vq duoc giao thei quy dinh cria
Ph6p lu6t.

Didu 15. Quan hQ c6ng t6c giira circ don vi y t6 trong huyQn:
1. Quan hQ c6ng tric gifra cric d6n vi y ti5 trong huy€n ld quan h€ tr6o d6i

chuydn mdi v6i nhau trong vi6c khrim chta BQnh vd chdm s6c vd b6o v6 suc
kh6e cho nhAn dAn.

Di6u 16. Quan h6 vdi huy6n Uy - HDND - UBND huyQn:

10



1. BQnh vi6n chiu sg chi dpo, hu6ng ddn vd chinh s6ch ph6p lupt ctra
huyQn vd c5c m{t hopt dQng khSc theo Quy dinh.

2. C6 trirch nhiQm b6o c6o ktit qu6 hopt d6ng ctra dcrn vi v6i huy6n uy -
HDND - I-IBND theo qui dinh va b6o c5o d6t xu6t khi co cong viQc khAn c6p.

3. Tham dU dAy dir c6c cuQc hop, h6i nghi do huyQn tri6u tpp OO tintr trgi
th6ng tin, chtr trucrng, chi dpo ctra UBND huy6n, Uy ban nh6n d6n tinh OO trien
khai kip thdi vd dA xu6t, kitin nghi c6c vdndA co li6n quan.

Di6u 17. Quan hO v6i BCnh viQn da khoa, chuydn khoa tuy6n tinh :

1. Benh viQn da khoa huyQn chiu sir chi dao tuy6n ctra BQnh vi€n tuy6n
tinh, B0nh viQn chuy6n khoa ctra tinh vd chuy6n m6n cfrng nhu chuy6n giao
c6ng nghe ti6n ti6n vd chuy6n, ky thupt t6p hu6n ddo tpo ndng cao trinh d6
chuyCn m6n nghiqp vU, ti6p nhAn B6nh nhAn vugt qu6 kh6 ndng cli6u tri cira
Bsrrh viQn tuy6n huyQn, crt cSnbQ tdng cudng tuy6n huyQn vA chuy6n mdn theo
d0 6n 1816 c[ra tinh, BO Y t0....

CHITONG III
CHUONG TRiNH cOxc TAc CUA BENH VIEN

Di6u 18. NOi dung chucrng trinh c6ng t6c cria LSnh il4o BQnh viQn vir
cic khoa, phdng thuQc BQnh viQn.

1. Chucrng trinh c6ng tdc ndm ctia BQnh vi6n duoc x6y dpng tr6n co sd
chirc ndng, nhiQm vu cira Benh vi6n vd c6c nhiQm vu kh6c do So Y t6 giao.
Chucrng.trinh c6ng tdc ndm cria BQnh vi6n n6u rd c6c nhiQm vu vd kt5 hoach t6
chric tri6n khai thuc hien.

2. Chuong trinh c6ng tdc quy, th6ng cria BOnh vi6n bao g6m c5c nhiQm
vq, ho4t dQng cU thti sE duoc ti6n hdnh trong quy, thSng vd nhi6m vU khric m6i
ph6t sinh ngodi kt5 hoach.

. 3. Chuong trinh c6ng t6c tuAn ctra BQnh vi6n bao g6m c6c th6ng tin
vO nQi dung vi dg kiOn thoi gian ldm vi6c cta Ldnh dpo BQnh viQn vd c6c khoa,
phdng thuQc BQnh viQn trong mQt tuAn.

Diiju 19. Theo d6i, drinh girl ktit qui thqc hiQn chuong trinh c6ng t6c.
1. Hdng ngay c6c Ph6 Gi6m ddc vd Trucrng ph6 c6c khoa, phdng thuQc

Benh viQn rh so6t, d6nh gi6 viQc thgc hi6n chucrng trinh 
:6.ng 

t6c.dugc gj* 
9:

b6o c6o Gi6m d6c trong giao ban hdng nghy; Hdng tuAn, hdng th6ng, quy, cu6i
ndm t6ng hqp b.ao c6o tinh hinh thgc hi6n.k6 hoach vh c6ng t6c dugc giao; ctrc

c6ng viqi con t6n dgng vd hudng xri llf ti6p theo; ki6n nghi viQc di6u chinh, bo

sung chucrng trinh c6ng t6c thdi gian t6i trong c6c cuQc scv k6t, t6ng ktlt.

2. Phong K6 hopch t6ng hqp, c6 nhiQm vp thubng xuy6n theo d6i, d6n

d6c vi6c thUc hiQn k6 hopch, .hr*g trinh c6ng t6c hdrng ngdy,.hd"g tuAn, hdng

th6ng, hdng q\i,6 th6ng vd c6 nim cira BQnh vi6n b6o c6o k6t qu6thuc hiQn

nhiqm vp cfra Benh vi6n cho cdc co quan chric ndng theo qui dinh.

CHUONG IV
HQI HQP, DI CONG TAC
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Di6u 20. Vd chuong trinh c6ng t6c.

. 1. BCnh vi6n c6 tr6ch nhiQm brio ciio cric nQi dung chuong tinh c6ng t6c
,. i . ivoi c6p tr6n theo quy ch€ ldm viQc cua Sd Y t6.

2. Gi6m d6c B€nh vi€n chiu tr6ch nhigm tru6c S0 Y u5 vd torin bQ hoat
dQng cta BQnh viQn. Khi di c6ng tric ving phii b6o c6o voi So Y ti5 vd nQi dung,
dia di€m, thdi gian ldm viQc, khi v€ brlo crio k6t qu6 c6ng tric.

Kti di c6ng t6c phai uj, quy€n cho 01 Ph6 Gi6m dr5c chiu tr6ch nhi6m
trudc Gi6m d6c vir c6p tr6n vC cric quy6t dinh cria minh, tl6ng thdi b6o crio lai.: .. .
nQi dung c6ng vi6c ti6n hdnh trong thdi gian dugc u1i quy6n.

3. Cric Ph6 Girim d6c BQnh viQn, chiu tr6ch nhi€m tru6c Girim d6c vC

nhiQm vp du.gc ph6n c6ng phq tr6ch, khi di c6ng tdc phiri b6o c6o Gi6m tl6c (
N6u Gi6m d6c BCnh vi6n tti v6ng thi b6o c6o Ph6 Gi6m d6c dugc uy quydn ) vd
b6o c6o ngi dung, dia di6m, thdi gian vd khi v€ c6 b6o c5o ktit qun c6ng t6c.

- P6ng chi Ph6 Gi6m d6c dugc uy quy6n phii. chlu trrlch nhigm trudc
Gi6m d6c vd cAp. tr6n v€ cric quy6t dfnh cria minh,.d6ng thoi b6o crio l4i nqi
dung c6ng vi6c ti6n hdnh trong thdi gian duoc uy quydn.

- O6i vOi c6c Tru0ng, ph6 khoa, phdng khi di v6ng ph6i b6o c6o Ban
Girim d6c vri uy quyAn cho 0l c6p ph6.

Di6u 21. Qu6n lf vi ban hinh c6c vin b6n.

. l. C6rc lo4i vdn ban di phii tuAn tht thpc hign theo dring nguydn tic ph6n
c6p qu6n lyi ( k€ ca c6c vdn bAn c[ra c6c khoa, phdng truc thuQc Bpnh vi€n ) nh6t
thi€t phai duoc chuy€n qua c6c phdng chuc ning xem x6t trudc khi trinh linh
dpo Bgnh vign kf. Vi6c ph6t hdnh phAi theo dirng quy dinh v6 c6ng t6c vdn thu
lrru trir, b6o m4t, th€ thuc vin bin.

2. Cdc lo1i vdn b6n ddn d6u duo.c vdn thu t6ng hqp vd chuy6n L6nh dao
B€nh vi€n duyQt vd chuy€n d6n crlc phong ban chirc ndng, ngudi nhfln vdn bdn
phai kj nhan dAy du.

3.. Cric vdn b6n quan trong c6 th€ dua ra tAp th6 Ban Girlm d6c th6o luAn
vd quy6t dinh tru<rc khi ban hdnh.

4. Circ loai v5n brin ph6i d6m b6o gifr bi m{t theo dring quy dinh cria Nhd
nudc. Vin thu c6 tr6ch nhi6m qu6n lj ch[t chE cdc loai con ddu cta co quan.
Nghiem c6m vi€c su dr,rng a6u va AOng d6u kh6ng dtng ihAm quy6n.

5. Vi€c ky.duy6t c6c vin bAn ph6i drim brio theo dring c6ng vi6c dugc
giao. Ph6 Gi6m ddc duoc phan c6ng phu t*ich linh vgc ndo.du-oc kj-cdc v6n b6n
theo linh vuc d6 vd kf thay khi duoc Girim d6c iry quy6n. Tru6ng, ph6 c6c
phong chuc ndng duoc thua l€nh Gi6m d6c BQnh vi€n th6ng brio cac 1i ti6n chi
dao cta ldnh dao B6nh vi6n, c6c vdn b6n sao luc, sao y c6 li6n qrun d6 gti d6n
c6c khoa, phdng truc thuQc thlrc hiQn.

6' cric vdn bin thgc hidn yi ki€n chi tl4o cta Ban Girim d6c, ph6i ghi 16 hq
t€n, chirc danh cta ldnh d4o.d? 

"t " 
y ki6n, kh6ng ghi chung chung hoa-c chi ky,

md ph6i c61i ki6n bing btt ph6 chi dao cta l6nh iao.
7. Cac vdn brin trinh Ldnh dpo B6nh viQn duy€t kyi, Truong, ph6 cric

phdng chuAn bi vdn brin thi "ky nh6y', d aong cu6i n6i dung van ban. 
"' '

Diiu 22. Ch6 d6 hQi hgp.

J
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1. HSp giao ban hirng nghy.
a. Hgp giao ban khoa.
- Cht tri: TruOng khoa.
- NQi dung: Di6u dudng brlo c6o tinh hinh ngudi b6nh trong}4 gid qua.

- Ngudi cht tri nhan x6t, rut kinh nghi6m, thdng brlo c6ng viQc trong ngiy
- Thdnh phAn: TruOng khoa, tod,n phi6n trpc, circ b6c si vd didu dudng

trong khoa.
- Thdi gian: 30 phrit dAu gid bu6i sring.

- Ghi s6 hop: DiAu du&ng truong khoa.
b. HSp giao ban toirn BQnh viQn.
- Chu tri: Gi6m d6c.
- N6i dung: Crlc tru&ng khoa, phdng, b5o crio tinh hinh trong24 gid qua.

- Nguoi chir tri nhan xdt, rtt kinh nghi6m, thdng b6o cOng vi6c trong
ngay.

-Thdnh phAn: Gi6m d6c, c6c Ph6 Girim d6c, tru&ng khoa, truong phdng,
ph6 tru<rng khoa, ph6 truOng phdng.

- Thdi gian: 30 phtt sau giao ban khoa, phdng.
- Ghi s6 hop: Trucrng phdng K6 hoach tOng hqp.
2.Hgp hhng tuAn:
a. Hgp diAu du0ng truong khoa:
- Chri tri: TruOng phong diAu dudng
- NQi dung: Kiiim di6m c6ng t6c trong tuin vd bdn k6 hopch c6ng t6c tuAn

sau,

- Thanh ph6n: Tru&ng phdng diAu dudng vd di6u du&ng trudng khoa, nt
h0 sinh tru0ng khoa, k! thu4t vi€n truong khoa.

Thdi gian: Chi6u thri 6 hring tuAn.

- Ghi s6 hgp: Trutrng phong di6u dudng phAn c6ng.
b. Hqp giao ban girim d6c benh vign.
- Chri tri: Gi6m d6c bQnh viQn

. - NOi dung: Ki6m di6m c6ng t6c tuAn qua, birn kt5 hopch c6ng tiic trong
tuAn vd nhirng c6ng viQc c6 li6n quan d6n c6ng trlc bQnh viQn.

- Thdnh phAn: Gi6m d6c, ph6 gi6m ddc vd mdi bf thu dAng iry dr,r

- Ghi s6 hqp: Gi6m d6c bQnh vi6n phAn c6ng

c. Hqp hQi tl6ng ngudi bQnh c6p khoa

- Chir tri: Chir tich hQi ddng ngudi bQnh c6p khoa
- NQi dung: D6ng g6p cq th6 vA t6 chric, tinh hinh khrim bQnh, chta bQnh

vir phgc vg chdm s6c cira benh viQn

- Thdnh ph6n:

- HQi tl6ng nguoi bQnh c6p khoa

- Tru<rng khoa
- Thdi gian: chiAu thir 5 hring tuAn

- Ghi s6 hqp: DiCu dudng truong khoa

3.Hgp hhng th6ng
13



a. Hqp tofui khoa, phdng
- Chrj tri: TruOng khoa, truOng phdng
- NQi dung: Ki6m di€m c6ng t6c trong thiing vd birr c6ng t6c thring sau.

- Thdnh phAn: C6c thirnh vi€n trong khoa, phong
- Thdi gian: Chi€u thf 6 cria tuAn cu6i thang.
- Ghi s5 hgp: Di6u du0ng trudng khoa, vi6n chric cira phdng.
b. Hop can b0 chir chiSt todn b6nh viQn:
- Cht tri: Gi6m d6c bcnh viqn
- NQi dung: Kir5m dii5m c6ng t6c trong thring vd ban c6ng t6c thring sau
- Thdnh phAn: Girim d6c, ph6 gi6m d6c, truong khoa, tru&ng phdng, ph6

truong khoa, ph6 tru<rng phong vir mdi bi thu d6ng ty, chtr tich c6ng doan, bi
thu dodn thanh ni6n dg

- Thdi gian hop: ChiAu thir 6 tuin cu5i th6ng.
- Ghi s6 hop: TruOng phdng T6 chuc Hanh chinh
c. Hgp hQi d6ng ngudi bQnh c6p benh vign
- Cht tri: Chti tich hQi d6ng ngudi bQnh c6p benh vi€n
- NQi dung: E6ng g6p cU th€ v6 t6 chuc, tinh hinh kA6mbpnh, chta bQnh

vir phgc vu chim s6c cua bqnh vign
- Thdnh phAn:

- HQi d6ng ngudi bgnh c6p bQnh viQn.

- Girim ddc b€nh vi6n, hoic ngudi dugc gi6m tl6c u! quyAn.

- Dai di6n ciic phong, c6c DiAu dudng truong khoa.
- Thdi gian: Chi6u thr? 6 tuAn cutii thring
- Ghi sO hop: TruOng phdng di6u du&ng bdnh vi6n
4.Hgp so k6t 6 th6ng
a. Hgp todn khoa, phdng
- Ch0 tri: Truong khoa, truong phdng.
- N6i dung: So k5t c6ng t6c 6 th6ng, binh danh hi6u thi dua, xAy dung kri

hoach c6ng t6c 6 th6ng cr5i nern, truOng khoa, truong phdng ldm b6o c6o gui
l€n giriLm d6c b6nh vi6n

- Thdnh phAn: Tru0ng khoa, tru&ng phdng, c6c thdnh vi6n trong khoa,
phong

- Thoi gian: Chi6u thu 6 tuAn thf 3 cta th6ng 6
- Ghi s6 hgp: Di€u dudng truOng khoa, vi6n chuc cria phong.
b. Hop c6n bO chri ch6t todn b6nh vi6n:
- cht tri: Gi6m d6c b€nh vien

. - . .NQi 
dung: Ki6m di6m c6ng t6c 6 thriLng dAu nEm vd ban ktl ho4ch c6ng

t6c 6 th6ng cudi ndm. xdt duyQt thi dua.
- Thdnh phAn: Gi6m dtic, ph6 girim d6c, tru&ng khoa, trudng phdng, ph6

truong khoa, ph6 truong phong vd moi bi thu d6ng iry, chri tich cOrg toan, Ui
thu dodn thanh ni€n du

- Thoi gian: MQt bu6i chidu vdo tu6n thri 4 cia th6ng 6.
- Ghi s6 hgp: TruOng phdng T6 chric Hanh chinh

14
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c. Hgp toirn b6nh vi€n:
- Chi tri: Gi6m d6c bQnh vien
- NQi dung: Gi6m d6c so k6t c6ng tdc 6 thdngdAu ndm, c6ng b6 danh hiQu

thi dua, pfrO Ui6n k5 hoach c6ng tric 6 thring cu6i nAm, phrlt dQng thi dua.
- Thdnh phAn: Crln b0 chir ch6t vd dai bi6u dai di6n c6c thdnh vi€n c6c

khoa, phdng vd mdi bi thu d6ng uy, chri tich c6ng dodn, bi thu doirn thanh ni6n
ds

- Thdi gian: M6t bu6i chi6u thu 4 ciathfung6
- Ghi s6 hgp: Trudng phdng T6 chric Hdnh chinh
5. HSp t6ng k6t nIm
a. Hgp toirn khoa, phdng
- Chi tri: Trudng khoa, trucrng phong
- NQi dung: trucrng khoa, truong phong t6ng k6t c6ng t6c trong ndm, binh

danh hiQu thi dua, x6y.dUng k6 hoach n6m sau; tru<rng khoa, trucrng phong ldm
b6o c5o gti l6n gi6m d6c bQnh viQn.

- Thdnh phAn: C6c thdnh vi6n trong khoa, phong.
- Thdi gian: M6t bu6i chidu vdo tuAn thir 3 cuathixtg 12

- Ghi s6 hop: EiAu du0ng tru0ng khoa, vi6n chuc cira phong.
b. Hgp c6n b6 cht ch6t torin bQnh vi6n
- Chir tri: Gi6m d6c bQnh viQn
- N6i dung: Gi6m d6c nh6n dinh tinh hinh thgc hi€n c6ng t6c trong n6m,

x6t duyQt danh hiQu thi dua, xdy dpg ktl hopch c6ng t6c nim sau.
- Thdnh phAn: Girim diic, ph6 gi6m d6c, tru<rng khoa, tru&ng phong, ph6

tru&ng khoa, ph6 tru&ng phdng vd mdi bi thu d6ng ty, chir tich c6ng doan, bi
thu dodn thanh ni€n dy

- Thdi gian: MQt bu6i chidu vdo tuAn thu 4 ctathing 12

- Ghi sO hgp: TruOng phdng T6 chuc Hrinh chinh
c. Hgp todn bgnh viQn:

- Cht tri: Gi6m d6c benh vien
- NQi,dung: Gi6m d6c t6ng ki5t c6ng t6c trong ndm, c6ng b6danh hiQu thi

dua, ph6 bii5n ki5 hoach c6ng t6c ndm sau, ph6t dQng thi dua; c6 th6 ktit hqp hqp
d4i hQi c6n bQ c6ng chric vi6n chric bQnh viQn

- Thdnh phAn: Can bO chir chi5t, dai dien dai biiiu dai diQn crlc thirnh vi6n
c6c khoa, phdng vd mdi bi thu d6ng iry, chir tlch c6ng clodn, bi thu dorin thanh
ni0n dq.

- Thdi gian: Mgt bu6i chiAu vdo tuAn thu 4 ciathtng 12

- Ghi s6 hgp: Tru6ng phong T6 chuc Hirnh chinh

6. Di dtt hqp, hQi nghi, giao ban c<r quan: C6n bQ c6ng chric ph6i di

dung gio, kh6ng lim viQc ri€ng, kh6ng sir dgng diQn thoai trong phdng hqp,

ch6p hirnh sg di6u hdnh cria chtr toa, ph6t bi6u, ph6t ng6n dring quy dinh.

7. Ngucri cht tri cuQc hgp, giao ban tlii,u hirnh cuQc hgp: ph6i c6 k6t

lu{n 16 rirng v6 c6c n6i dung dE dugc th6o luQn '

Didu 23. Di c6ng t6c:
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. 1. Gi6m d6c BQnh vi6n khi cu c6n bQ c6ng chirc, vi6n chuc thu6c thAm
quy6n qu6n lj di c6ng t6c trong nudc, nudc ngodi phii d6m bAo dring thdnh
ph6n li6n quan tl6n nQi dung chuong trinh c6ng t6c.

2. Ci-rrbq c6ng chric, vi€n chirc di c6ng t6c trong nudc vd phii b6o crio lai
v6i Girim d6c BQnh vi6n vdr tri6n khai c6ng viQc theo chuong trinh, kti ho4ch dd
linh hQi; tli c6ng t6c nu6c ngodi phii c6 vIn b6,n brio crio Gi6m di5c.

3. Chi ti6n hdnh c6c thir tgc theo quy dlnh cho chuy6n di c6ng t6c sau khi
dugc Gi6m d6c B6nh vign d6ng f.

Eidu 24. Ti6p khrich.
1. Chi t6 chirc ti6p kh6ch theo chuong trinh cta Ldnh tl4o BCnh viQn.

2. Phdng T6 chfc Hdnh chinh c6 tr6ch nhi6m li6n he vd bO tri chuong
trinh d6 l6nh dao BQnh viQn ti6p kh6ch.

3. Khi c6 k6 hoach ldm vigc v6i kh6ch, Phong T6 chirc c6n b0 chuAn bi
mdi thdnh phin tham dy vd nQi dung chuong trinh ldm vi6c.

Didu 25. Ch6.I9 ti6p din.
l. Gi6m d6c, c6c Ph6 Girim d6c, c6c phong chirc ndng, thuQc BQnh viQn

chiu trrlch nhigm giAi quy6t.c6c ki6n nghi khiliu nai, t6 c6o cua c6ng d6n vd crin
b6 vi€n chuc c6 li6n quan d6n thAm quy6n cta minh.

2. Ban Thanh tra nhdn ddn chlu tr6ch nhiQm titlp nhan, xem x6t, gi6i quytit
ho[c b6o c6o Gi6m d6c gi6i qrytlt ,hirng don thu khi6u n4i tO crio li€n quan tl6n
BQnh viQn.

Dilu 26. Ch6 d9 ki6m tra, gi6m s6t.
l. B€nh vien t6 chric ki6m tra vi€c quin l1i, di6u hdnh vii thgc hi6n chrlc

ndng nhiQm vu cua c6c khoa, phdng tryc thuQc B€nh vi6n.
2. C6c phong chirc ndng thuQc BQnh vi6n c6 tr6ch nhiQm t6 chric ki6m tra,

girim s6t thudng xuy6n vd theo dinh k! hoqc dQt xu6t vdi c6c linh vr,rc minh phu
tr6ch, b6o c6o v6i Gi6m diic hopc Ph6 Gi6m d6c phr,r tr6ch linh vuc ve kilt qua
thgc hiQn vd phdi chiu tr6ch nhiQm v6i ki5t lu6n cta minh vd dA ra c6c biQn phrip
gi6i quydt kip thdi.

CHTIONG V
CHE DQ THONG TIN, BAO CAO

Di6u 27. Th6ng tin tr6n C6ng th6ng tin rlign trl cfia ngirnh (Website),
VNPTIOffice vir m4ng LAN nQi b6 BQnh viQn

l. Hdng ngdy c6n b0 VEn thu luu tri - C6ng nghQ th6ng tin dugc ph6n
c6ng phu tr6ch phAi thuong xuy€n c6p nhQt vin bAn dugc ding tr6n C6ng th6ng
tin di6n tir cria ngdnh (Website) vd (\NpTlOffice) trinh Gi6m d6c.

Didu 28. Thuc hiQn cn6 A6 Uao cfo th6ng, quf,6 th6ng, c6 nim
1. 86o c6o th6ng, quj.:

. . u;Tdt cA cric khoa, phdng ph6i brio crio theo m6ng quy tlfnh v6 phdng Kti
hoach t6ng hqp.trudc ngiry 20 hdng thring

b. Ri6ng phdng Kti ho4ch t6ng hqp, t6ng hop c6c b6o cdo cla c6c khoa,
phong trinh Gi6m d6c ph6 duy€t Ae gui t6n cdpireniheo quy d!nh.

t6

\

/;
/



c. Thdi han gui b6o c6o cria k6 ho4ch t6ng hqp:
OOi vOi brio crio hdng thring gui tru6c ngdy 25-30 hdng th6ng
OOi vOi b6o c6o quy gui trudc ngdy 05 cira th6ng dAu quj sau.

O5i vOi brlo c6o 6 thring grii tru6c ngdy 05 thlngT
OOi vOi b6o cito nim theo Quy <linh cu6 BQ y fi5.

2. Thiri hgn b6o c6o thing, quf ciia Tii chinh k5 to6n:
Thgc hiQn theo quy dinh cta Nganh tdi chinh
OOi vOl b6o c6o hdng th6ng gui trudc ngdy 25 hdng thring.
OOi vOi b6o c6o quy gui tru6c ngdy 25 thdngcudi quli.
OOi vOi b6o c6o 6 thlrrggui tru6c ngdy 25 th6ng 6 cira ndm
OOi vOi b6o c6o ndm gui tru6c ngdy 25 thdng 12 cua ndm.

3. 86o c6o tIQt xu6t:
1 ..Khi c6 nhirng vg viQc, di6n bi6n bi6n b6t thudng: Thdm hoa, dich bQnh,

sai s6t v6 sg c5 y khoa, m6t an ninh trat tU...thuong trgc 16nh dao b6nh viQn brio
crio gi6m d6c vd tryc ti6p chi <l4o gi6i.quy6t klp thoi vq vigc. theo chric ndng,
nhiQm vr,r vd c6c quy dinh hiQn hdnh, tl6ng thdi b6o crio l€n cdp tr6n xin y ki6n
chi dpo.

, 2. Tdlt ci c6c khoa, phong tryc thu6c B€nh vi6n phii thgc hiQn nghiCm tfc
ch€ dQ brio c6o tinh hinh vd k6t qu6 hoat d6ng trong linh vuc duoc giao qu6n lli
theo quy dinh.

3. C6c loqi b/o c/o gdm b6o cdo hdng thring, quy, 6 thring vd c6 ndm
vd c6ng t6c chi dgo di6u hdnh vd sO liQu th6ng k6.

4. Thdi hgn grii b6o c6o:

C6c khoa, phdng thuQc BQnh vi€n phdi hodn thdnh viQc giri b6o c6o d6i
v6i m5i loai b6o c6o theo thdi h4n nhu sau:

- Biio c6o th6ng k6: theo quy dinh hiQn hrinh cua BO Y ti5.

- 86o ciio ho4t <IQng vd c6ng tric chi d4o di6u hdnh:
- 86o c6o thang gui d6n phong K6 hoach t6ng hqp truoc ngdy 20 hdng

thring.
- Brio crio 9!V vd 6 thring gti d6n phong tru6c ngity 20 th6ng cu6i quj.

86o c6o n6m gui d6n phdng tru6c ngdy 20 thdng 12 cria nim.
- 86o c5o ttQt xu6t, chuy6n dC phai d6m bAo dfng thdi gian quy dinh.

5. Tr5ch nhiQm ddn di5c, t6ng hqp b6o c6o:

- Phdng Kti hopch t6ng hqp c6 tr5ch nhiQm d6n d6c, t6ng hqp brlo c6o

th6ng k€ cta cdc khoa, phdng thuQc BQnh viQn, trinh Linh dao BQnh viQn ph6

duyQt vd gti vO S0 Y t6, c6c co quan chric nEng theo dirng thdi hpn quy dfnh.

CHTIONG VI
TO CH[IC TH[I. C HIpN

Didu 29. TriSn khai, t6 chri'c, thrp hiQn

1. Gi6m di5c BQnh viQn tri6n khai vd t6 chuc thuc hien Quy chi5 ldm viQc

ndy trong ph4m vi Bpnh viQn.
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2. Cdn cri chirc ndng, nhiQm vu lSnh dpo ciic khgu,phdng thu6c BQnh viQn
phAn cong nhi€m vu cho tung thdnh vi6n trinh GiSm d6c ph6 duy6t.

Diiju 30. Sira AOi, nO sung

. Trong qu6 trinh t6 chric tri6n khai thgc hiQn Quy ch6 ndy, n€u c6 vucrng
mdc, ph6t sinh vd c6c nQi dung chua phu hgrp, c5c khoa,.phdng, c5 nhAn,. dugc

Quy chti di6u chinh phni klp thoi ph6n.inh.v6 fhdng T6 chfc c6n bQ d6 tdng
hgp, b6o c6o Gi6m d6c BQnh vi6n sria d6i, bO sung cho pht hqp./.

Noi nhQnz
- so Y ti5 HC;
- Phdng V tii huyQn;
- C6c khoa, phong;
- Phong kh6m DKKV;
- Luu, VT, TCHC.

crAru ooc

Vuong Ti6n Luong

BENH VI

DA KH

n. xitt
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