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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc
ciia Bénh vién da khoa huyén Xin Man nim 2021

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA HUYEN XiN MAN

Can cir Lugt vién chirc 56 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cur Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu Vé
viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

Can cir Quy dinh s0 05-ODi/TU ngay 20/4/2018 cua Tinh uy Ha Giang ban
hanh Quy dinh phan cap quan ly 10 chikc bo may, can bo,

Can cu Quyet dinh s6 1155/0D-SYT ngay 17 thang 11 nam 2017 cua So
Y té Ha Giang vé vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chire cia
Bénh vién da khoa huyen Xin Man tryec thugc So' Y té Ha Giang;

Xét dé nghi ciia Truong Phong Té chire Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché lam viéc cua Bénh vién da khoa
huyén Xin Man nam 2021.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2021.

Piéu 3. Trudng phong Té chirc Hanh chinh, Truong, pho cac khoa, phong
va cong chure, vién chue, ngudi lao dong Bénh vién da khoa huyén Xin Man céan
ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:

-SOY té;

- Nhu diéu 3 ( Th);

- BGD Bénh vién;

- Céc khoa, Phong thudc Bénh vién;
- Luu VT, TCHC.
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SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BVPK HUYEN XiN MAN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Lam viéc ciia Bénh vién da khoa huyén Xin Man nim 2021
( Ban hanh kém theo Quyét dinh 56,249 /OD-BV ngay,28 /12/2020 cua
Benh vién da huyén in Man )

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, dbi twgng diéu chmh

1. Qui ché nay qui dinh veé nguyen tac, trach nhiém, quyén han, quan hé
cong tac va trinh tu giai quyét cong viéc ctia Bénh vién da khoa huyén Xin Man
tinh Ha Giang.

2. Tét ca can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong do Bénh vién quan
Iy déu chiu su diéu chinh ctia Qui ché nay.

3. Tuy theo tinh hinh thuc té, Qui ché s& ¢ sur diéu chinh phu hop theo
cac nhiém vu cu thé.

Pic¢u 2. Nguyén tic lam viéc

1. Bénh vién da khoa huyén Xin Man lam viéc theo ché do mot thu
truong, moi hoat dong cua Bénh vién phai tuén thu theo cdc qui dinh phéap luat
hién hanh va theo Qui ché Bénh vién cua Bo Y té, Quy ché lam viéce cua So y té
Ha Giang va Quy ché nay.

2. Can b, cong chure, vién chue, ngudi lao dong khi dugc giao nhiém vu
thi phai chiu trach nhiém vé cong viée duoc phan cong, giai quyét cong viée
dung tham quyén va pham vi trach nhiém.

3. bam bao dan chu, cong khai, minh bach, hiéu qua trong moi hoat dong,
thuong xuyén nghién ctru cai cach hanh chinh, don gian hoéa cac thu tuc, tao diéu
kién t6t nhat cho ngudi bénh dén kham, chita bénh tai Bénh vién.

, CHUONG II
TRACH NHIEM PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém va Quyén han cia Giam dbc Bénh vién.

1. Trach nhi¢m.

I.1. Giam_ d6c Bénh vién la nguoi du’ng dau Bénh vién, chiu trach nhiém
trude cap trén vé moi hoat dong cta Bénh vién, 1a chu tai khoan truc tiép quan
ly viéc s dung ngén sach ciia Bénh vién, chju trach nhiém trudc phép luat vé
toan by hoat dong cua Bénh vién.

1.2. Phén cong nhi¢m vu cho cac Phé Gidm dbc Bénh vién duoc quyén
giai quyét mot s6 cong viée thudce linh vuc quan ly cua bénh vién.
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1.3. Chu dong phdi hop v6i cac Phong, Ban, Nganh, co quan khac dé xur
ly cac van dé c6 lién quan dén nhiém vu theo qui dinh cia Bénh vién.

2. Quyén han ciia Giam doc Bénh vién.

2.1. Giai quyét cong viéc trén co so chirc ning, nhiém vu, quyén han cua
Bénh vién dugc qui dinh (tai Piéu 3 Qui ché nay) va cac chu truong, chinh sach
ciia Pang, Nha nudc; diéu hanh cong viée cla cac Phé Giam déc Bénh vién
nham dam béo su théng nhét trong cong tac quan ly, thuc hién tdt ké hoach cua
Bénh vién.

2.2. Tham gia cac t6 churc hoat dong.

2.3. Truc tiép phu trach cong tac t6 chirc can bo, qui hoach, ké hoach, tai
chinh, thanh tra, dao tao, dbi ngoai, phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém chéng lang phi, qui ché dan chu, thu tuc cai cach hanh chinh, bao v€ noi
bo.

2.4. Chu tai khoan, chi dau tu cac ngudn kinh phi ctia Bénh vién.

2.5. Chu tich cac Hoi dong xét nang luong, bd nhiém ngach, Hoi dong thi
dua khen thuong, ky luat, Hoi déng quan ly chat luong Bénh vién.

2.6. Chu tri cac cudc hop, giao ban dinh ky véi cac Phé Giam ddc va
Truong, Pho cac Khoa, phong chuyén mon thudc Bénh vién.

2.7. Triéu tap cac cudc hop bat thuong dé giai quyét cac cong viéc can
thiét.

2.8. Ky duyét cac van ban di, dén ctia Bénh vién.

2.9. Truong hop di vang, Giam déc Bénh vién uy quyén cho Phé Giam
dbc thuong truc hodc mot Phé Giam déc didu hanh giai quyét cac cong viéc ¢o
tinh chat khan cép lién quan dén linh vuc Giam dbc phu tréch.

Piéu 4. Trach nhiém va quyén han ciia Pho Giam déc Bénh vién

1. Trach nhiém ctia Ph6 Gidm dbc Bénh vién

Phé Giam dbc Bénh vién 1a nguoi giup viéc cho Giam déc, chiu trach
nhiém trudc Gidm ddc va phap luat vé cac nhiém vu cu thé do Giam dbc phan
cong.

1.1. Tham gia cac t6 chtrc do cép trén, Giam doc Bénh vién chi dinh.

1.2. Thuc hién cac nhiém vu duge Giam déc Bénh vién phan cong va ty
quyén (bang van ban). Truong hop cong viée co lién quan dén céc linh vue khac
thi chu dong trao d6i, ban bac véi cac Pho Giam doc lién quan de giai quyét; néu
gap vudng mic, khé khan thi bio cao Giam dbc Bénh vién quyét dinh.

1.3. Tham du céc cudc hop, hoi nghi, giao ban do Giam déc Bénh vién
triéu tap.

1.4. Khi di cong tac trong nudc, ngoai nudc phai dugc su dong y cua
Giam dbc Bénh vién, khi hoan thanh chuyén cong tac phai bao céo két qua voi
Giam dbc.

1.5 Khi dugc cu tham du cac cudc hop, hdi nghi cua S, Nganh, dia
phuong; tra loi phong van trén cac phuong tién thong tin, dai ching, chi dugc
phét biéu nhitng ndi dung da duogc tap thé Ban Giam dbc Bénh vién thong qua;
cac ndi dung khac dugc xem la quan diém va y kién ca nhan.



1.6. Chi dao kiém tra, giam sat hoat dong cua cac khoa, phong trong pham
vi phu trach.

2. Trach nhiém ctia Phé Giam doc thudmg truc hodc duoc iy quyén.
Ngoai viéc thuc hién cac nhiém vu duoc Giam déc Bénh vién phan cong, Pho
Giam dbc thuong truc con ¢é cac nhiém vu sau:

2.1. Ky thay Chu tai khoan khi dugc Gidm doc Bénh vién uy quyén.

2.2. Thay mat Giam déc Bénh vién giai quyét cong viéc cua Bénh vién
khi Giam déc di ving.

2.3. B4o cdo day du cho Giam dc Bénh vién vé nhimng cong viéc da xu ly
va chiu trach nhiém trudc Giam ddc va phép luat vé nhitng quyét dinh cia minh
trong thoi gian duge uy quyén.

Piéu 5. Nhirng cong viéc can thao luin trong Ban giam doc trude khi
Giam doc quyét dinh.

1. Trién khai chu truong, chinh sach cua bang, Nha nudc va céc van ban
quy pham phap luat lién quan dén cong tac ciia Bénh vién.

2. Quy hoach phat trién Bénh vién, ké hoach hang nam, hang quy, cac
chuong trinh, dé an phat trién Bénh vién.

3. Ké hoach phan bé kinh phi, bién ché, didu dong, bé nhiém, mién
nhiém, khen thuong, ky luat can b, cong chirc, vién chire.

Diéu 6. Trach nhiém quyén han ciia cic Truong, Pho cac Phong chire
nang thugc Bénh vién.

1. Nhiém vu ciia Trwong phong To chire Hanh chinh.

* Nhiém vu.

Dudi su lanh dao ctia Gidm ddc Bénh vién, Truong phong Td chirc can bd
tham muu vé viée td chue, thuc hién cong tac t6 chirc bd may va can bg. Chiu
trach nhiém trude Giam dbc bénh vién, trudc phap luat vé nhitng nhiém vu cu
thé dugc quy dinh.

- Lép ké hoach, phan cong nhiém vu cua phong trinh Giam ddc phé duyét
va td chuc thyc hién.

- Cung vdi cac phong chirc nang nghién ctru viée quan ly, sip xép, bé tri
nhan luc phu hop véi yéu cau t6 chirc va dam bao chét lugng cong téc, trinh
Giam doc phé duyét va to chire thuc hién.

- Tong hop d& xuét cua cac khoa, phong vé cai tién 18 16i lam viéc nang
cao hiéu qua cong tac, thue hign quy ché quan hé cong tac trong Bénh vién, trinh
Giam doc phé duyét va to chire thuc hién.

- Quy hoach can b va ké hoach dao tao can bo.

- Quan ly h¢ thdng Iuu trix hd 50 can bd cong chirc, vién chirc trong Bénh
vién.Thong ké bao cdo theo diing yéu cau va thoi gian quy dinh.

- Nghién ctru tham muu thuc hién tét cc ché dd chinh sach cua Nha nudce
doi voi can bd cong chire, vién chire trong Bénh vién.

- Thgc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bé, cong tac bao ho lao dong

Lo :Ph()i hqp voi céc khoa, phong to churc hop Hoi dong nguoi bénh. Phé
glner;; kiém tra viéc thuc hién céc ché do chinh sach cua Nha nuéce ddi vai nguoi
¢énh.
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- Cung voi cac doan thé quan ching t6 chirc chi dao phong trao thi dua
trong Bénh vién. T6 chire viée hoc tap chinh tri, van héa va nang cao y dtc cho
can bg, vién churc trong Bénh vién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Bénh vién giao.

- Vit tu thiét bi y té chiu trach nhiém giup Giam ddc t6 chirc thyc hién vé
cdng tac chuyén moén nghiép vu trong linh vue Vat tu thiét bi y té. Chiu trach
nhiém trude Giam ddc, trude phap luat vé nhimg nhiém vu cu thé duoc quy
dinh.

Hanh chinh quén tri tham muu vé viéc thuc hién cong tac hanh chinh
quan tri, van thu, luu trit, hau can. Chiu trach nhiém trudc Giam dde bénh vién,
trude phap luat vé nhimg nhiém vu cu thé dugc quy dinh.

- Lap ké hoach, phan cong nhiém vu ctia phong trinh Giam déc phé duyét
va td churc thue hién

- T chtrc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, thong tin lién lac va bao
mat thong tin trong bénh vién

- Huéng dan, kiém tra, don déc cac khoa, phong thuc hién cac qui dinh
ctia phap luét vé cong tac van thu, luu trit.

- Quan 1i va trién khai cdc chuong trinh, ké hoach thuc hién cai cach thu
tuc hanh chinh tai bénh

- Quan li va thuc hién hoat dong cong nghé thong tin qua mang ndi bo
bénh vién va cong théng tin dién ti (Website); Vin phong dién tur
(VNPTIOffice) cua nganh. ‘

- T6 chire, thuc hién tiép khach, viéc hiéu, hi; chuan bi Hoi truong, khanh
tiét va cac diéu kién can thiét phuc vu cac ngay 18, hoi nghi, hoi thao, cac cude
hop cua bénh vién to chire.

- Bao dam phuong tién, diéu kién lam viéc, di cong tac phuc vu cho céac
hoat dong, diéu hanh ctia Giam ddc theo qui dinh.

- Bao dam an ninh trét ty, phong chéng chay nd, vé sinh méi trudong co
quan bénh vién.

- Quan li, str dung 0 t6 theo ding qui dinh, dam bao an toan, tiét kiém.

- Quan li vat tu, tai san cua bénh vién theo qui dinh.

- Phéi hop véi Cong doan bénh vién cham lo doi song ctia can bo cong
chtre, vién chirc, nguoi lao dong theo qui dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Giam dbc Bénh vién giao.

* Quyén han.

- Tham du giao ban Bénh Vlen va chu tri glao ban phong hang ngay

- Pé xuat voi Giam déc vé cong tac tuyén dung, sap xép, bo tri, diéu
dong, bé nhiém, mién nhiém, cir can bo di dao tao, khen thuong ky luat céan bo,
vién chuc theo quy dinh cia nha nudc va theo phan cap

- D& xuét viéc nhan xét cac thanh vién trong Bénh vién vé chap hanh
chinh sach, phap luat, kha nang quan ly, tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu.

- Pugc tham gia cac Hoi dong theo quy dinh cua Nha nudc va sy phan
cong cua Giam dbe.

2. Nhiém vu cia Truéng phong K¢é hoach To6ng hop.



Dudi su lanh dao ctia Giam déc Bénh vién, Trudng phong Ké hoach Téong
hop chiu trach nhiém giup Giam dbc Bénh vién to chirc thuc hién vé cong tac ké
hoach, Chiu trach nhiém trude Giam déc, trude phap luat vé nhitng nhiém vu cu
thé duoc quy dinh.

- Lap ké hoach, phan cdéng nhiém vu ctia phong trinh Giam dbc phé duyét
va td chire thuc hién.

- T6 chire cong tac giao ban, hoi chan, hoi thao, kiém thao tur vong, lién
khoa va toan Bénh vién va t6 chuc ghi chép bién ban dé luu trit hd so :

- Chi dao va thuong xuyén kiém tra don déc thuc hién quy ché Bénh vién.

- Nim vudng sO lugng nguoi bénh vao vién ra vién, chuyén vién, tuo vong,
céc truong hop cip ctru, bénh nadng va cac bénh truyén nhiém gay dich. Thuong
xuyén kiém tra cong tac cép ciru va thuong truc cua cac khoa trong Bénh vién.

- T6 chirc phdi hop cong tac gia cac khoa kham bénh khoa 1am sang va
khoa can lam sang.

- T6 chirc chi dao cong tac théng ké, sé sach, hd so cua cac khoa trong
Bénh vién. Huéng dan tuyén dudi rat kinh nghiém kip thoi vé chuyén moén k¥
thuat.

- T6 chire dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong Bénh vién va tuyén
dudi dé nang cap k¥ thuét.

- T6 chire cong tac nghién ctru khoa hoc, hop tac quoc té, so két,tdong két
kinh nghiém toan Bénh vién.

- Lap ké hoach phong chéng tham hoa va cac truong hop bat thuong dé
trinh giam doc phé duyét va té chire thuoc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam doc Bénh vién giao

*Quyén han.

- Chu chi giao ban phong hang ngay va tham du giao ban véi cac khoa khi
can thiét.

- Dy céc budi giao ban bénh vién, cic budi hoi chan, kiém thao tir vong
khoa, lién khoa va bénh vién, cac hoi thao khoa hoc. Ghi chép bién ban cac budi
giao ban, hoi chan, kiém thao tir vong bénh vién.

- Bé.tri nhén lyc trong phong cho phu hop véi cong viéc.

- Kiém tra viéc thue hién ké hoach, quy ché bénh vién. Danh gia hoat
dong chuyén mén cuia cac khoa trong bénh vién dé trinh Giam déc.

- Nhan xét vé tinh tf}én, thai dg, trach nhiém, kha nang cong tac cua cac
thanh vién trong phong dé trinh Giam déc xem xét, bd nhiém, dé bat, khen
thuong va ky luat.

- Tham gia cdc hoi dong theo quy dinh cua Nha nudce va sy phan cong cia
Giam doc.

3. Nhiém vu ciia Truéng phong Diéu dudng.

* Nhiém vu:

' puéi su lé‘m_h dao cua Giam déc Bénh vién, Truong phong Diéu dudng
chﬁ;u tracfilﬂnhlem gitp Giam doc Bénh vién t6 chuc thuc hién vé cong tac chuyén
mon nghi¢p vu trong linh vue Didu dudng. Chju trach nhiém trude Giam déc,
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trude phap luat vé nhitng nhiém vu cu thé duoc quy dinh.



- Lap ké hoach, phan cong nhiém vu cua phong trinh Giam ddc phé duyét
va td chirc thuc hién.

- T6 chirc thuc hién dy du cac nhiém vu cua phong diéu dudng.

- Xay dung ké hoach hoat déng ctia phong diéu dudng va cong tac diéu
dudng trong toan bénh vién;

- Ho trg Diéu dudng truéng khoa, Ho sinh truéng khoa, K§ thuat vién
truéng khoa, xay dung ké hoach cong tac cham séc ngudi bénh tai cac khoa va
theo ddi trién khai thuc hién;

- Phéi hop vé6i phong Té chire can bd xay dung ban mo ta cong viéc cho
didu dudng vién, hd sinh vién, k¥ thuat vién va ho ly trong bénh vién dé trinh
giam dbc bénh vién phé duyét; :

- T6 chire cong tac giam sat su thuc hién céc quy dinh k¥ thuat bénh vién,
cac quy dinh chuyén mon cua bo y té va cac quy dinh cua bénh vién. Bdo cdo
kip thoi cho giam ddc bénh vién céc viéc dot xuat co lién quan dén cong tac
cham séc say ra ¢ cac khoa;

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, huan luyén va chi dao tuyén trong linh
vuc cham s6c nguoi bénh ;

- Tham gia xay dung ké hoach mua sdm, phan bd vat tu tiéu hao va dung
cu y té cho cong tac chim séc phuc vu nguoi bénh va giam sat st dung vat tu
tiéu hao bao dam hop ly va hiéu qua;

- Huéng dan, kiém tra viéc ghi hd so diéu dudng cua diéu dudng vién, ho
sinh vién va k¥ thuét vién trong toan bénh vién;

- Phéi hop véi khoa kiém soat nhidm khuan t6 chirc giam sat cong tac vé
sinh, kiém soat nhiém khuén trong bénh vién;

- Uy vién thuong truc kiém thu ky hoi dong nguoi bénh cap bénh vién;

- Pinh ky so két, tong két, bio cdo cong tac cham soc ngudi bénh trong
bénh vién;

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc giam dbc bénh vién phan cong.

* Quyén han.

- Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

- Chu tri cac cudc hop diéu dudng truong khoa ctia bénh vién.

- Phéi hop véi cac khoa, phong khéc dé xuat y kién véi Giam dbc vé
tuyen dung, thuyén chuyén, khen thuong, ky luat nang luwong va hoc tap doi voi
diéu dudng vién, ho sinh vién, k¥ thuat vién va ho ly. Bo nhiém hoic mién
nhiém diéu dudng truéng khoa, hd sinh truéng khoa va ky thuét vién trudng
khoa.

- Phéi hop v6i cac khoa, phong lién quan trinh giam dbc Bénh vién diéu
dong tam thoi diéu dudng vién, ho sinh vién, k¥ thuat vién va ho ly khi can theo
quy dinh cta bénh V1en de k1p thoi cham soc va phuc vu nguoi bénh;

- Pé nghi cép phat, bd xung vt tu tiéu hao cho céac khoa khi c6 yéu cau
dot XUAt.

- Pugc tham gia cac hoi dong theo quy dinh cua Nha nudc va sy phan
cong Giam dbc bénh vién.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Bénh vién giao.



4. Nhi¢m vu, quyén han cia Truéng phong Tai chinh Ké toan

* Nhiém vu.

- Dudi su lanh dao ctia Giam doc Bénh vién, Trudng phong Tai chinh - ké
toan chiu trach nhiém gitip Gidm débc t6 chirc thuc hién vé céng tac chuyén mon
nghiép vu trong linh vuc Tai chinh. Chiju trach nhiém trude Gidm déc, trude
phép luét vé nhﬁng nhiém vu cu thé duge quy dinh.

- Lap ké hoach, phan céng nhiém vu cta phong trinh Giam dbc phé duyét
va to chirc thuc hi¢n. Thuong xuyén co ké hoach kiém tra, dén déc, giam sat
moi hoat dong kinh té tai chinh trong bénh vién.

- Diéu hanh cdc hoat dong nghiép vu tai chinh - ké toén cho phu hop vai
didc diém cta don vi, cac ché do chinh sach cua nha nudc.

- Xay dung du toan ngén sach, ké hoach thu chi nham dam bao cho don vi
hoan thanh t6t nhiém vu.

- Thuc hién t6t ché d6 s6 sach, bdo céo thanh toan, quyét toan, kiém ké
dinh ky.

- Giam sat cac hoat dong kinh té - tai chinh ctia don vi.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Giam doc Bénh vién giao.

* Quyén han:

- Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban bénh vién.

- B4 tri nhén luc trong phbng cho ph1‘1 hop voi cfmg viéc.

- Kiém tra theo phap 1énh ké toan thong ké va dleu 1é cua td chirc ké toan
Nha nuéc dé bao céo giam dbc va co quan tai chinh cép trén.

- Trong truong hop thu, chi khéng dung ché do thi dugc quyén béo cdo
giam déc va co quan tai chinh cép trén theo quy dmh hién hanh.

- Nhan xét cac thanh vién trong phong vé nang luc, kha nang, chuyén
mén, tinh than phuc vu, trinh glam ddc xét khen thuong, dé bat hodc ky luat.

- Puoc tham gia cac hoi dong theo quy dinh cua Nha nudc va su phan
cong cua giam doc.

5. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng khoa chuyén mon thugc bénh
vién

* Nhiém vu.

Dudi sy lanh dao cua Gidm doc Bénh vién, Truéng khoa chiu trach
nhiém gitp Giam dbc t6 chirc thuc hién cac hoat dong cua khoa va cac nhiém vu
dugc giao.

- Lap ké hoach, phén cdng nhiém vu cta khoa trinh Gidm déc phé duyét
va to chue thuc hién.

- Chap hanh su chi dao, phan cong cia Giam doc chuyén moén nghiép vu.
- Chu dong nghién ciru, tham muu, dé xuat cac giai phap, bién phéap
dé thuc hién cac cong viée chuyén mon clia minh cong tac.

- Than gia giang day, huéng din hoc vién dén thuc tap do Giam ddc phan
cong.

- Nghién ctru khoa hoc, so két, tong két rat kinh nghiém vé cong tac
chuyén mén va quan ly.



- Kiém tra sat sao viéc thuc hién quy ché Bénh vién, quy dinh k¥ thuat
quy ché quan ly va sir dung vt tu thiét bi y té, trang bi thong dung va viéc thuc
hién vé sinh va bao ho lao dong.

- Pinh ky so két, tong két cong tac bao cao Giam dbc nhitng dién bién bat
thuong dot xuat phai béo céo ngay.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Bénh vién giao.

* Quyen han:

- Chu tri giao ban khoa hang ngay va du glao ban Bénh vién.

- Chu tri cac budi hdi chan, cac budi kiém thao tir vong & khoa hodc lién
khoa.

- B4 tri nhan luc trong khoa cho phi hop véi cong viée.

- Chi dinh cac phuong phap chan doan, diéu tri, st dung thude, cham séc
ngudi bénh toan dién, xir ly cac truong hop bat thuong cho cac ngudi bénh trong
khoa.

- Ky céc gidy to cho ngudi bénh vao khoa, chuyén khoa, ra vién, ching
nhan tinh trang strc khoe ( chwa dén murc phai giam dinh ) cho nguoi bénh, duyét
nguoi bénh ra vién.

- Nhén xét cac thanh vién trong khoa, ké ca hoc vién thuc tap vé tinh than
trich nhiém, thai do phuc vu, kha ning chuyén mon, bao cdo giam dbc bénh
vién xét dé bat, dao tao, nang luong, khen thuong, ky luat.

6. Nhiém vu cia Pho Truéng khoa, phong chuyén mon nghi€p vu
thugc bénh vién.

Pho Truong khoa, phong chuyén mon nghiép vu la nguoi giup viéc va
chiu trach nhiém trudc Trudng phong, Truong khoa va phap luat vé nhiing
nhiém vu cu thé duogc phan cong.

6.1. Chap hanh su chi dao, phan cong cua Trudong phong, Trudng khoa
chuyén mon nghiép vu.

6.2. Chii dong nghién ctru, tham muu, dé xuét cac giai phap, bién phap
dé thuc hién cac cong viéc chuyén mon ciia khoa, phong minh cong tac.

7. Nhiém vu cua can bg, vién chire, ngwoi lao dong trong Bénh vién

7.1. Chap hanh su chi dao, phan coéng cta lanh dao cac khoa, phong
chuyén mon nghiép vu dang phu trach

7.2. Thuc hién day du nhiém vu, nghia vy, quyén han cta can bo vién
chtc, nhiém vy duoc phan cong, chiu trach nhiém trude lanh dao cac khoa,
phong chuyén moén nghiép vu, Giam dbc bénh vién va phap luat vé cong viéc
dugc giao.

7.3. Tham gia xdy dung co quan, xdy dung nganh theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 7. Quan hé cong tac véi S6Y té.

1. Bénh vién chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mon, k¥ thuat ctia S&
Y té va cac mat hoat dong khac theo Quy dinh;

2. C6 trach nhiém bao cao két qua hoat dong cua don vi v6i S Y té theo
qui dinh va bao céo dot xuit khi c6 cong viéc khan cAp;



3. Tham dy day du cac cudc hop, hoi nghi do S6'Y té triéu tap dé Iinh hoi
thong tin, chu truong, chi dao cia S¢'Y té, Uy ban nhan dan tinh dé trién khai
kip thoi va dé xuat, kién nghi cac van dé c6 lién quan;

Diéu 8. Quan hé¢ cong tac gilta ban gidm déc va céac khoa, phong: La quan
hé cap trén va cap duoi trong do cac khoa, phong chiu sy chi dao toan bo cta
ban giam ddc vé to chirc, hoat dong va chuyén mén nghiép vu.

Piéu 9. Quan hé cong tac giita cac Truong khoa, phong:

La quan hé phdi hop trach nhiém, hop tac hd tro.

Khi giai quyét cac cong viée duoc giao ¢6 lién quan dén céc khoa, phong
khac thi cac truong khoa, phong cung thao luén, ban bac va théng nhét trude khi
thuc hién. Truong hop co y kién khong théng nhét thi trinh pho giam dbc phu
trach xem xét, quyét dinh.

Piéu 10. Quan hé cong tac gifra cac truong khoa véi diéu dudng trudng
khoa la quan h¢ lanh dao vai t6 chure thuc hién. Didu dudng tru'o‘ng khoa duogc
giao quyén quan ly va t6 chirc thuc hién viée cham séc nguoi bénh theo y 1énh
va to chire thuc hién cOng tac v€ sinh sach dep trong khoa, budng bénh dam bao
muc tiéu nang cao chat lugng cham soc nguoi bénh trong khoa. Diéu ducmg
tru'ong con chiu su chi dao truc tiép cta trudng phong didu dudng bénh vién vé
viéc t0 chure thuc hién cham soc ngudi bénh.

Picu 11. Quan hé cong tac gifra trudng phong didu dudng bénh vién véi
k¥ thuét vién truong cac khoa khong cé giuong bénh la quan hé chi dao thuc
hién cong tac vé sinh sach dep trong khoa, phong cia toan bénh vién theo ké
hoach da duoc giam dbc bénh vién giao.

Piéu 12. Quan hé cong tac gitra bac sy diéu tri voi didu dudng trong khoa
la quan hé gitta nguoi ra y 1énh va nguoi thuc hién y 1é€nh.

Pic¢u 13. Quan hé cong tac gitta didu dudng va k¥ thuat vién véi hd ly va
y cong la quan hé giita ngudi giam sat chat luong cong viée va ngudi thuc hién,
nhiém vu ctia hy ly va y cong do diéu dudng truong khoa hodc ky thuat vién
trudng khoa giao.

Piéu 14. Quan hé cong tac voi Dang uy va Cong doan Bénh vién:

1. Quan hé céng tac gitra ban giam dbc vai cAp tuy Pang bénh vién la quan
hé trén nguyén tic bao dam su lanh dao toan dién cua Dang trong qua trinh thuc
hién moi chirc nang, nhiém vu cua bénh vién.

2. Quan h¢ cong tac gifra ban giam ddc voi ban chap hanh cong doan thuc
hién theo quy ché s6  /QC-CD ngay thiang nam 2019 vé mbi quan hé cong
tac gitra chinh quyen va cong doan trong Bénh vién da khoa huyén Xin Man, tao
moi diéu kién dé td chuc cong doan hoat dong thuan lgi va tham gia tich cuc vao
cdéng téc quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua
Phap luat.

Piéu 15. Quan hé cong tac gitra cac dén vi Y té trong huyén:

I. Quan h¢ cong tac gilta cac dén vi Y té trong huyén 14 quan hé trao doi
chuyén méi voi nhau trong viéc kham chita Bénh va chim séc va bao Ve suc
khoe cho nhan dan.

Piéu 16. Quan hé v6i huyén Uy - HDND - UBND huyén:
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1. Bénh vién chiu su chi dao, huéng dan vé chinh sach phap luat cua
huyén va cac mat hoat dong khac theo Quy dinh.

2. C6 trach nhiém bdo cdo két qua hoat dong cua don vi voi huyén uy -
HDND - UBND theo qui dinh va béo cdo dot xuat khi cé cong viéc khan cap.

3. Tham dyu day du cac cudc hop, hoi nghi do huyén triéu tap dé linh hoi
thong tin, chu truong, chi dao cua UBND huy¢n, Uy ban nhéan dan tinh d trién
khai kip thoi va dé xudt, kién nghi cac van dé ¢6 lién quan.

Piéu 17. Quan hé véi Bénh vién da khoa, chuyén khoa tuyén tinh :

1. Bénh vién da khoa huyén chiu su chi dao tuyén cua Bénh vién tuyén
tinh, Bénh vién chuyén khoa cta tinh vé chuyén mén cling nhu chuyén giao
cong nghé tién tién vé chuyén, ky thuat tap huan dao tao nang cao trinh do
chuyén mén nghiép vu, tiép nhan Bénh nhan vugt qua kha nang diéu tri cta
Bénh vién tuyén huyén, ctr can bg tang cudng tuyén huyén vé chuyén mon theo
dé an 1816 cua tinh, BO Y té..

CHUONG 111
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BENH VIEN

Pi¢u 18. Nji dung chwong trinh cong tac ciia Lanh dao Bénh vién va
cac khoa, phong thugc Bénh vién.

1. Chuong trinh cong tdc nam cua Bénh vién dugc xay dung trén co sé
chitc ning, nhiém vu ctia Bénh vién va cac nhiém vu khac do S¢ Y té giao.
Chuong trinh cong tic nam cua Bénh vig¢n néu rd cac nhiém vy va ké hoach to
chirc trién khai thuc hién.

2. Chuong trinh cong tac quy, thang cua Benh vién bao gébm cac nhiém
vu, hoat dong cu thé s& duoc tién hanh trong quy, thang va nhiém vu khac mai
phat sinh ngoai ké hoach.

3. Chuong trinh cong tac tuan ctiia Bénh vién bao gdm cac thong tin
vé n6i dung va du kién thoi gian lam viéc cua Lanh dao Bénh vién va céc khoa,
phong thudc Bénh vién trong mot tuan.

Piéu 19. Theo dbi, danh gia két qua thue hién chwong trinh cong tac.

1. Hang ngay cac Phé Giam ddc va Truong phé cac khoa, phong thudce
Bénh vién ra soat, danh gia viéc thuc hién chuong trinh cong tac dugc giao dé
bao cao Giam déc trong giao ban hang ngay. Hang tuan, hang thang, quy, cudi
nam tong hop bao cao tinh hinh thyc hién ké hoach va cong tac dugc giao; cac
cong viéc con ton dong va hudng xir ly tiép theo; kién nghi viéc diéu chinh, bo
sung chuong trinh cong tac thorl gian t6i trong cac cudc so két, tong két.

2. Phong K& hoach téng hop, c6 nhiém vu thudong xuyén theo doi, don
déc viéc thuc hién ké hoach, chuong trinh céng tic hang ngay, hang tuan, hang
thang, hang quy, 6 thang va ca nam cua Bénh vién bao cao két qua thuc hién
nhiém vu ctia Bénh vién cho cac co quan chtric nang theo qui dinh.

CHUONGIV
HOI HQP, PI CONG TAC
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Piéu 20. Vé chwong trinh cong tac.

1. Bénh vién c6 trach nhiém bdo cdo cac ndi dung chuong tinh cong tac
vOi cdp trén theo quy ché lam viée cua S& Y té.

2. Giam ddoc Bénh vién chiu trach nhiém truéc S& Y té vé toan bo hoat
dong cta Bénh vién. Khi di cong téc vang phai bao cdo voi SO Y té vé noi dung,
dia diém, thoi gian lam viéc, khi vé bao cao két qua cdng tac.

Khi di cong tac phai uy quyén cho 01 Phé Giam déc chiju trach nhiém
trude Giam dbc va cap trén vé cac quyét dinh ctia minh, dong thoi bao cdo lai
ndi dung cong viéc tién hanh trong thoi gian dugc uy quyén.

3. Cac Pho Giam déc Bénh vién, chiu trach nhiém trude Giam déc vé
nhiém vu dugce phan cong phu trach, khi di cong tac phai bao cédo Giam ddc (
Néu Gidm déc Bénh vién di ving thi bao cdo Phé Giam dbe duogc uy quyén ) va
bao cdo ndi dung, dia diém, thoi gian va khi vé ¢ bao cdo két qua cong tac.

- Péng chi Phé Giam dbc dugc uy quyén phai chiju trach nhiém trudc
Giam dbc va cap trén vé cac quyét dinh ctia minh, dong thoi bao cao lai noi
dung cong viéc tién hanh trong thoi gian duge uy quyén.

- P6i voi cac Trudng, pho khoa, phong khi di véng phai béo cdo Ban
Giam ddc va uy quyén cho 01 cép pho.

Piéu 21. Quan Iy va ban hanh cac vin ban.

I. Céc loai van ban di phai tuan thi thuc hién theo diing nguyén tic phén
cap quan ly ( ké ca cac van ban cua cac khoa, phong truc thude Bénh vién ) nhat
thiét phai duoc chuyén qua céc phong chirc nang xem xét trude khi trinh lanh
dao Bénh vién ky. Viéc phét hanh phai theo diing quy dinh vé cong tac van thu
luru trir, bao mat, thé thirc vin ban.

2. Céc loai van ban dén déu duoc van thu tong hop va chuyén Lanh dao
Bénh vién duyét va chuyén dén cac phong ban chirc nang, nguoi nhan van ban
phai ky nhan day du.

3. Céc van ban quan trong c6 thé dua ra tp thé Ban Giam déc thao luan
va quyét dinh trude khi ban hanh.

4. Cac loai van ban phai dam bao gilt bi mat theo ding quy dinh ctua Nha
nude. Van thu co trach nhiém quan ly chdt ché céc loai con diu cia co quan.
Nghiém cam vi¢c sir dung dau va dong dau khong diing thim quyén.

5. Viéc ky duyét cac van ban phai dam bao theo ding cong viée duoc
giao. Pho Gidm doc duoc phan cdng phu trach linh vuce nao duge ky cac van ban
theo linh vuc do va ky thay khi duoc Giam dbe iy quyén. Truong, pho cac
phong chiic nang dugc thira 1énh Giam doéc Bénh vién thong bao cac y kién chi
dao cua lanh dao Bénh vién, c4c vin ban sao luc, sao y c6 lién quan dé gui dén
cac khoa, phong truc thudc thuc hién.

6. Céc van ban thyc hién y kién chi dao cia Ban Giam déc, phai ghi rd ho
tén, chirc danh cua lanh dao da cho y kién, khong ghi chung chung hoac chi ky,
ma phai co y kién bang but phé chi dao ctia lanh dao.

‘ 7. Cac van ban trinh Lanh dao Bénh vién duyét ky, Trudng, phd cac
phong chpé‘m bi van ban thi "ky nhay" ¢ dong cudi noi dung van ban.

Diéu 22. Ché d$ hdi hop.
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1. Hop giao ban hang ngay.

a. Hop giao ban khoa.

- Chu tri: Truong khoa.

- No6i dung: Diéu dudng bo céo tinh hinh ngudi bénh trong 24 gid qua.

- Nguoi chu tri nhén xét, rut kinh nghiém, thong bao cong viéc trong ngay

- Thanh phan: Truong khoa, toan phién truc, cdc bac si va diéu dudng
trong khoa.

- Thoi gian: 30 phat ddu gio budi séng.

- Ghi s6 hop: Didu dudng truong khoa.

b. Hop giao ban toan Bénh vién.

- Chu tri: Giam déc.

- Noi dung: Céc trudng khoa, phong, béo cdo tinh hinh trong 24 gi qua.

- Nguoi chu tri nhan xét, rut kinh nghiém, théng bao cong viéc trong
ngay.

-Thanh phan: Giam ddc, cac Pho Giam ddc, truong khoa, truéng phong,
pho truong khoa, pho truong phong.

- Thoi glan 30 phut sau giao ban khoa, phong

- Ghi s6 hop: Tru’(mg phong K& hoach tong hop.

2. Hop hang tuén:

a. Hop diéu dudng trudng khoa:

- Cha tri: Tru'o‘ng phong diéu dudng

- Noi dung: Kiém diém cong tac trong tuan va ban ké hoach cong tac tuan
sau.

- Thanh phan: Truéng phong diéu dudng va didu dudng truong khoa, nit
h¢ sinh truong khoa, k¥ thuét vién truong khoa.

Thoi gian: Chiéu thir 6 hang tuén.

- Ghi s6 hop: Truéng phong didu dudng phan cong.

b. Hop giao ban giam ddc bénh vién.

- Chu tri: Gidm doc bénh vién

- Noi dung: Kiém diém cong tac tuan qua, ban ké hoach cong téc trong
tudn va nhiing cong viée ¢6 lién quan dén cong tac bénh vién.

- Thanh phan: Giam déc, phé giam dbc va moi bi thu dang ty du

- Ghi s hop: Giam dbc bénh vién phan cong

c. Hop hoi dong ngudi bénh céap khoa

- Chui tri: Chu tich hdi dong nguoi bénh cép khoa

- Noi dung: Péng gop cu thé vé t6 chic, tinh hinh kham bénh, chita bénh
va phuc vu cham soc cia bénh vién

- Thanh phan:

- Hoi ddng nguoi bénh cap khoa

- Truong khoa

- Thoi gian: chiéu thir 5 hang tuan

- Ghi s6 hop: Pidu dudng trudng khoa

3. Hop hang thang
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a. Hop toan khoa, phong

- Chu tri: Truong khoa, truong phong

- Noi dung: Kiém diém cong tac trong thang va ban cong téc thang sau.

- Thanh phan: Cac thanh vién trong khoa, phong

- Thoi gian: Chiéu thir 6 cta tuan cudi thang.

- Ghi s6 hop: Piéu dudng truong khoa, vién chirc ciia phong.

b. Hop can bd chu chét toan bénh vién:

- Chu tri: Gidm ddc bénh vién

- No6i dung: Kiém diém cong tac trong thang va ban cong tac thang sau

- Thanh phan: Giam dbc, pho giam dbc, truong khoa, truong phong, pho
truong khoa, pho truong phong va moi bi thu dang uy, chu tich cong doan, bi
thu doan thanh nién du

- Thoi gian hop: Chiéu thir 6 tuan cubi thang.

- Ghi s6 hop: Truéng phong Té chirc Hanh chinh

c. Hop hoi déng nguoi bénh cép bénh vién

- Chii tri: Chu tich hdi dong ngudi bénh cp bénh vién

- Noi dung: Péng gbp cu thé vé td chirc, tinh hinh khdambénh, chita bénh
va phuc vu cham soc cua bénh vién

- Thanh phan:

- Hoi dong ngudi bénh cip bénh vién.

- Giam ddc bénh vién, hodc ngudi duge giam dc uy quyén.

- Dai dién cac phong, cac Piéu dudng trudng khoa.

- Thoi gian: Chiéu thir 6 tuan cudi thang

- Ghi s6 hop: Truong phong diéu dudng bénh vién

4. Hop so két 6 thang

a. Hop toan khoa, phong

- Chu tri: Truong khoa, truong phong.

- Noi dung: So két cong tac 6 thang, binh danh hiéu thi dua, xay dung ké
hoach céng tac 6 thang cudi nam, truéng khoa, trudng phong lam bdo céo gui
lén giam doc bénh vién

- Thanh phan: Truéng khoa, truong phong, cac thanh vién trong khoa,
phong

- Thoi gian: Chiéu thir 6 tuan thir 3 ctia thang 6

- Ghi 56 hop: Piéu duf‘)ng truong khoa, vién chirc cua phong.

b. Hop can bg chu chot toan bénh vién:

- Chu tri: Giam ddc bénh vién

- Noi dung: Kiém diém cong tac 6 thang dau ndm va ban ké hoach cong
tac 6 thang cuoi nam, xét duyét thi dua.

- Thanh phan: Giam dbc, phé gidm dbc, trudng khoa, trurong phong, pho
truong khoa, phoé truong phong va moi bi thu dang uy, chu tich cong doan, bi
thu doan thanh nién du

- Thoi gian: Mot budi chiéu vao tudn thir 4 ciia thang 6.

- Ghi s6 hop: Truéng phong T6 chirc Hanh chinh
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c. Hop toan bénh vién:

- Chu tri: Giam déc bénh vién

- N6i dung: Giam dbc so két cong tac 6 thang dau nam, cdng bd danh hiéu
thi dua, pho bién ké hoach céng tac 6 thang cudi nam, phat dong thi dua.

- Thanh phan. Can bd chu chét va dai biéu dai dién cdc thanh vién cac
khoa, phong va moi bi thu dang uy, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién
du

- Thoi gian: Mot budi chiéu thir 4 cua thang 6

- Ghi s6 hop: Truéng phong Té chirc Hanh chinh

5. Hop tong két nim

a. Hop toan khoa, phong

- Chu tri: Truong khoa, trudng phong

- Noi dung: trudng khoa, trudng phong tong két cong tac trong nam, binh

danh hiéu thi dua, xay dung ké hoach nam sau; trudng khoa, truong phong lam
bao cdo gui lén glam dbc bénh vién.

- Thanh phan: Cac thanh vién trong khoa, phong.

- Thoi gian: M6t budi chidu vao tudn tht 3 cua thang 12

- Ghi s6 hop: Diéu dudng trudng khoa, vién chirc cla phong.

b. Hop can bd chu chdt toan bénh vién

- Chu tri: Giam déc bénh vién

- Noi dung: Giam d6c nhan dinh tinh hinh thuc hién cong tac trong nam,
xét duyét danh hiéu thi dua, xay dung ké hoach cong tac nim sau.

- Thanh phan: Gidm ddc, pho giam dbc, truong khoa, truong phong, phé
truong khoa, pho truéng phong va moi bi thu dang uy, chu tich cong doan, bi
thu doan thanh nién du

- Thoi gian: Mot budi chiéu vao tuan thir 4 ctia thang 12

- Ghi s6 hop: Truéng phong Té chirc Hanh chinh

c. Hop toan bénh vién:

- Chu tri: Gidm doc bénh vién

- Néi dung: Giam ddc tong két cong tac trong nam, cong bd danh hiéu thi
dua, pho bién ké hoach cong tac nam sau, phat dong thi dua; c6 thé két hop hop
dai hoi can bd cong chire vién chure bénh vién

- Thanh phan: Can bo chi chét, dai dién dai biéu dai dién cac thanh vién
céc khoa, phong va moi bi thu dang uy, chu tich cong doan, bi thu doan thanh
nién du.

- Thoi gian: Mét bubi chiéu vao tuan thtr 4 cua thang 12

- Ghi s6 hop: Truéng phong T6 chirc Hanh chinh

6. Pi du hop, hdi nghi, giao ban co quan: Can bd cong chirc phai di
ding gio, khong lam viéc riéng, khong st dung dién thoai trong phong hop,
chap hanh sy diéu hanh ctia chu toa, phat biéu, phat ngon dung quy dinh.

7. Nguwoi chu tri cugc hop, giao ban diéu hanh cudc hop: phai c6 két
ludn 16 rang vé cac ndi dung da duoc thao luan .

Diéu 23. Pi cong tac:
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1. Giam déc Bénh vién khi cir can bo cong chire, vién chirc thude thim
quyen quan ly di cong tac trong nudc, nudc ngoai phai dam bao ding thanh
phan lién quan dén noi dung chuong trinh cong téc.

2. Can b cong chire, vién chuce di cong tac trong nudc vé phai bao cdo lai
v6i Giam dbc Bénh vién va trién khai cong viéc theo chuong trinh, ké hoach da
linh hoi; di cong tac nudce ngoai phai ¢6 van ban bao cao Giam déc.

3. Chi tién hanh céc thu tuc theo quy dinh cho chuyén di cong tac sau khi
duoc Giam déc Bénh vién dong .

Pic¢u 24. Tiép khach.

1. Chi to chc tiép khach theo chuong trinh ciia Lanh dao Bénh vién.

2. Phong T6 chirc Hanh chinh c6 trach nhiém lién h¢ va bd tri chuong
trinh dé lanh dao Bénh vién tiép khéch.

3. Khi ¢6 ké hoach lam viéc véi khach, Phong T6 chirc can bd chuan bi
moi thanh phén tham du va ndi dung chuong trinh lam viéc.

Diéu 25. Ché do tiép dan.

1. Giam dbc, cac Pho Giam dbc, cac phong chue nang, thue Bénh vién
chiu trach nhiém giai quyét cac kién nghi khiéu nai, t céo cua cong dan va céan
b vién chirc ¢6 lién quan dén tham quyén cta minh.

2. Ban Thanh tra nhan dan chiu trach nhiém tlep nhan, xem xét, giai quyet
hodc bao cao Giam ddc giai quyét nhig don thu khiéu nai td cdo lién quan dén
Bénh vién.

Piéu 26. Ché do kiém tra, giam sat.

1. Bénh vién t6 chire kiém tra viéc quan ly, diéu hanh va thuc hién chtrc
nang nhiém vu cua cac khoa, phong truc thudc Bénh vién.

2. Cac phong chirc nang thudc Bénh vién c6 trach nhiém t6 chirc kiém tra,
gidm st thudng xuyén va theo dinh ky hogc dot xuat véi cac linh vure minh phu
trach, bdo cdo v&i Giam doc hodc Pho Giam ddc phu trach linh vuc vé két qua
thuc hién va phai chiu trach nhié¢m voi két luan cua minh va dé ra céac bién phap
giai quyét kip thoi.

CHUONG V
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Piéu 27. Théng tin trén Cong thong tin dién tir cia nganh (Website),
VNPTIOffice va mang LAN ngi by Bénh vién

I. Hang ngay can b§ Van thu luu trir - Cong nghé thong tin duoc phan
cong phu trach phai thuong xuyén cép nhat van ban duge diang trén Cong thong
tin dién tir cua nganh (Websne) va (VNPTIOffice) trinh Giam dbc.

Dicu 28. Thuwe hién ché dd bao cdo thang, quy, 6 thang, ci nim

1. Bao cao thang, quy:

a. Tat ca céc khoa, phong phai bdo cédo theo mang quy dinh vé phong Ké
hoach tong hop.trude ngay 20 hang thang

b. Riéng phong Ké hoach tong hop, tong hop cac bao cdo cua cac khoa,
phong trinh Giam ddc phé duyét dé gui Ién cap trén theo quy dinh.
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c. Thoi han gui bao cdo cua ké hoach tong hop:

Pbi véi bao cdo hang thang g trude ngay 25-30 hang thang

Dbi vai bao cao quy g trude ngay 05 cua thang dau quy sau.

Dbi véi béo céo 6 thang guri trude ngdy 05 thang 7

Po6i v6i bao cao nam theo Quy dinh cua Bo y té.

2. Thoi han bio cdo thang, quy ciia Tai chinh ké tosn:

Thuc hién theo quy dinh cia Nganh tai chinh

Pbi v6i bao céo hang thang giri trude ngay 25 hang thang.

Di vai bao céo quy giri trude ngay 25 thang cudi quy.

Dbi v6i béo céo 6 thang giri trude ngay 25 thang 6 ctia nim

Déi véi bao cao nam giri trude ngay 25 thang 12 ctia nam.

3. Bao cao dot xuat:

1. Khi ¢6 nhiing vu viée, dién bién bién bat thuong: Tham hoa, dich bénh,
sai sot vé su ¢ y khoa, mat an ninh trét tu...thuong tryc 1anh dao bénh vién bao
cdo giam doc va truc tiép chi dao giai quyet kip thoi vu viéc theo chirc nang,
nhiém vu va cac quy dinh hién hanh, dong thoi béo céo 1én cép trén xin y kién
chi dao.

2. Tat ca cac khoa, phong truc thuoc Bénh vién phai thuc hién nghiém tuc
ché do bao céo tinh hinh va két qua hoat dong trong linh vuc duge giao quan ly
theo quy dinh.

3. Cac loai bao cdo géom bao cao hang thang, quy, 6 thiang va ca nam
vé cong tac chi dao didu hanh va so liéu thong ké.

4. Thoi han gui bao cao:

Céac khoa, phong thudc Bénh vién phai hoan thanh viéc gui bao cdo dbi
v6i moi loai béo cdo theo thoi han nhu sau:

- B4o céo théng ké: theo quy dinh hién hanh ctia BO Y té.

- Bao cédo hoat dong va cong tac chi dao diéu hanh:

- B4o c4o thang giii dén phong Ké hoach téng hop trude ngay 20 hang
thang.

- Béo céo quy va 6 thang giri d&én phong trude ngay 20 thang cudi quy.
Béo cdo nam gii dén phong trude ngay 20 thang 12 cua nam.

- Bao c4o ddt xuét, chuyén dé phai dam bao dung thoi gian quy dinh.

5. Trach nhiém dén déc, tong hop bao céo:

- Phong Ké hoach téng hop cé trach nhiém don déc, tong hop bao cao
thong ké cua cac khoa, phong thudc Bénh vien, trinh Lanh dao Bénh vién phé
duyét va giri vé S Y té, cac co quan chirc nang theo diing thdi han quy dinh.

- CHUONG V1
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 29. Trién khai, to chirc, thye hi¢n ,
1. Giam dbc Bénh vién trién khai va to chuc thuc hién Quy ché lam vige
nay trong pham vi Bénh vién.
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2. Can ctr chirc nang, nhiém vu lanh dao cac khoa, phong thudc Bénh vién
phan co6ng nhiém vu cho tig thanh vién trinh Gidam dbc phé duyét.

Diéu 30. Sira doi, bo sung

Trong qué trinh to chirc trién khai thuc hién Quy ché nay, néu c6 vudng
méc, phat sinh va cac n6i dung chua phu hop, cac khoa, phong, ca nhan, dugc
Quy ché diéu chinh phai kip thoi phan anh vé Phong T6 chirc can bd dé tong
hop, bao cao Giam ddc Bénh vién sira doi, bo sung cho phu hop./.

No'i nhin: _ GIAM DOC
- S¢'Y té HG; AT
- Phong Y té huyén;

- Céc khoa, phong;

- Phong kham BKKV;
- Luu, VT, TCHC.

Vwong Tién Lwong
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