SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BVPK HUYEN XiN MAN Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
$é: 4% /Qb-BVPK Xin Man, ngay A2 thang I/ nim 2020
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché ning bic lwong thuong xuyén
Va nang lwong trudc thoi han doi voi cong chire, vién chire
Thudc Bénh vién da khoa huyén Xin Man

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA HUYEN XiN MAN

Can ¢t Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu vé
ché do tién luong doi voi cong chtre, vién chure va luce lugng vii trang da dugce sua
ddi, bd sung tai Nghi dinh s 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009; Nghi dinh sb
14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012 va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 9/02/2013
cua Chinh phu;

Cin ct Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B Noi vu
Hudng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va ning bic luong
trude thoi han ddi voi can b, cong chure, vien chire va nguoi lao dong:

Can ctr Quy dinh sb 05-Qb/TU ngay 20/4/2018 cua Tinh uy Ha Giang ban hanh
Quy dinh phén cap quan Iy t6 chuc bo may, can bo;

Cén ctr Quyet dinh s6 1155/QD-SYT ngdy 17 thang 11 nam 2017 cua So'Y
té Ha Giang vé vi tri, chirc ‘nang. nhiém vy, quyén han va co céu 1o chire ctia Bénh
vién da khoa huyén Xin Man truc thude S& Y té Ha Giang;

X¢ét dé nghj ctia Truong Phong Td chire Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong thuong
xuyén va nang béc luong trude thoi han ddi voi cong chie, v ién chire nguoi lao
dong thudc Bénh v ién da khoa huyén Xin Man.

biéu 2. Quy ché nay co hicu luc ké tir ngay ky. Cac quyét dinh trude day
trai voi quyet dinh nay déu bj béi bo.

Pidu 3. Truong phong T chire Hanh chinh, Truong phong Tai chinh Ké
toan, Truong, Pho cac khoa, phong thuoe Bénh vién da koa huyén Xin Man chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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SOY TE HA GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BVDPK HUYEN XIN MAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Ning bac lwong thwong xuyén Va nang luwong trudc thoi han dbi voi cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong ciia Bénh vién da khoa huyén Xin Man
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 >>  /QP-BV ngay 45/02/2020 cuia Bénh vién
da khoa huyén Xin Man)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudce thoi han doi
vai can bd, cdng chire, vién chirec nguoi lao dong duge Ban hanh nhim muc dich:

- Bao dam sy quan ly, diéu hanh théng nhat, chat ché cua don vi trong thuc
hién ché do, chinh séach tién luong dbi vai cong chire, vién chire va nguoi lao dong.

- Pong vién cong chire, vién chirc va ngudi lao dong cong hién va phan diu
hoan thanh xuuats sic nhiém vu duogc giao.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

- Quy ché Nang béc lwong quy dinh vé nguyén tic; diéu kién, tiéu chuan;
quy trinh thue hién va cac ndi dung lién quan dén nang bac luong thudong xuyén,
nang béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu
va nang béc luong trudce thoi han khi ¢ théng bdo nghi huu ddi v ¢i cong chirc.
vién chire va nguoi lao dong thuge Bénh vién da khoa huyén Xin Man.

- P6i v6i cac ché do chinh sach nang béac lwong khac khong quy dinh trong
Quy ché nay, thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

2. DBi tugng ap dung

- Cong chtrc, vién chtrc va nguoi lao dong trong don vi dugce x¢&p luong theo
bang luong chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, phuc vu quy dinh tai Nghi dinh 50
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004.

- Nguoi lam viée theo ché do hop d611g lao dong quy dinh tai Nghi dinh 30
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cta Chinh phu vé thuc hién ché do
hop dong mot sb loai cong viée trong cic co quan hanh chinh Nha nudce, don vi su
nghiép.

- Ngudi lao dong theo ché do hop dong trong don vi duge xép luong theo
bang lvong do Nha nude quy dinh.

Piéu 3. Nguyén Tic xét nang bic lwong

1. Dam bao cong khai, cong bing, dan chi, khach quan va ding phap luat.

2. Nang bac luvong thuong xuyén duge thue hién theo quy;

+ Quy I: Tur ngay 01/02 — 10/02;

+ Quy II: Tir ngay 01/5 — 10/5;

+ Quy III: Tt ngay 01/8 — 10/8:



Quy IV: Trngay 01/11 - 10/11.

3. Néang bac luong trudc thoi han do lap thanh tich xudt s&c trong thuc hién
nhiém vu thuc hién mdi nim 01 1an va két thic trude ngay 31 thang 3 nam sau.

4. Nang bac luong trudc thoi han ddi vdi cong chire, vién chire va nguoi lao
dong da co thong bao nghi huu thuc hién khi cong chirc. vién chire va nguot lao

dong co thong béo nghl huu va dap ung du diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh.

Picu 4. Hji dong lwrong

1. Hoi déqg lwong ciia don vi gdm 07 thanh vién do Giam doc kv Quyvét
dinh thanh lap, gom:

- Chu tich Hoi déng: 01 Lanh dao cua don vi;

- Pho chu tich Hoi d@)ng: Lanh dao Phong T6 chirc Hanh chinh cua don vi:

- Thu ky Hoi dong: Céan b 1am cong tac thim dinh, nang bac luong;

- Cac thanh vién:

+ Cac Pho Giam déc:

+ Dai dién BCH cdng doan co sa;

+ Pai dién doan thanh nién cong san Ho Chinh Minh;

+ Lanh dao Phong Tai chinh Ké toan cua don vi.

2. Nhiém vu cua Hoi dong lwong

- Téng hop danh sach d& nghj ning bac luong theo quy;

- Kiém tra déi chiéu, diéu kién, tiéu chuén nang bac luong:

- Lap danh sach cong chue, vién chire va nguoi lao dong béo cdo thu truong
don vi quyét dinh theo thdm quyén hodc dé nghi cip co thim quyén xem xét, quyét
dinh;

- Hoi dong lam viée theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sb.

Chwong 2
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Piéu 5. Piéu kién, tiéu chuén xét nang bac lwong thuwong xuyén

Céng chire, vién chie va nguoi lao dong chua xép bac cudi cling trong
ngach cong chire, vién chire thi duge xét nang 01 béc lvong khi du cac diéu kién va
tiéu chuan sau:

1. Diéu kién vé thoi gian giir bac trong ngach, trong chtre danh

- Cdng chure, vién chuce va nguoi lao dong gilr ngach, chirc danh A3 - A0 thi
sau 03 nam ( 36 thang) gitru bac luong trong ngach hoac trong chirc danh thi duge
xét ndng 01 béc luong;

- Cong chire, vién chire va nguoi lao dong gir ngach, chire danh loai B, C thi
sau 02 nam ( 24 thang) gitru bac luong trong ngach hodac trong chire danh thi dugc
xét nang 01 bac luong.

2. Tiéu chuan xét nang bac luong thudng xuyén

a. Doi voi cong chuc

- Tiéu chuén 1: Puoe cap ¢6 tham quyén danh gia tir mire hoan thanh nhiém
vu nhung con han ché vé nang luc tro lén;



- Tiéu chudn 2. Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thuce khién trach,
canh céo, gidng chire, cach chue.

b. D6i vai vién chire va nguoi lao dong

- Tiéu chuén 1. Pugc cap co tham quyén danh gia tr marc hoan thanh nhiém
vu tré [én;

- Tiéu chuén 2. Khong vi pham ky ludt trong céc hinh thire khién trach, canh
c4o, cach chuc;

Pidu 6. Cac trudng hop duge tinh vao thoi gian xét ning bic luong
thwong xuyén

- Thoi gian nghi 1am viée duge huong nguyén luong theo quy dinh cua phap
luat vé lao dong;:

- Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh cua phap luat vé bao
hiém xa hi;

- Thoi gian nghi 6 dm dau, tai nan lao d()ng bénh nghé nghiép hudong bao
hiém xa hoi cong don tir 06 thang tro xudng ( Trong thoi gian gitr bac) theo quy
dinh ¢ tia phap ludt vé bao hlem xa hoi;

- Thoi gian duge cdp c6 thdm quyén quyét dinh cu di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khdo sat & trong nude, ¢ nude ngoai nhung van nam trong
danh sach hudng luong cua don vi.

Diéu 7. Thoi gian khéng duge tinh dé xét nang bac lwong thuong xuyén

- Thoi gian nghi viée riéng khong huong luong.

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tdp, cong tac ¢ trong nude va
nude ngoai vugt qua thoi han do co quan ¢o tham quyén quyét dinh.

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gilr, tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai diéu 6 cua quy ché nay.

Piéu 8. Thoi gian bi kéo dai xét ning bic lwong thuwong xuyén

1. Kéo dai 12 thang ( Mot nam) ddi véi cac trudng hop:

- Cong chue bi ky ludt giang chirc hogic cach chire.

- Vién chirc va ngudi lao dong bi ky luat cach chue.

2. Kéo dai 06 thang ( Séu thang) dbi vai truong hop:

- Cong chure bi ky luat khién trach hodc canh cdo.

- Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat hodc canh cao.

3. Kéo dai 03(ba) thang ddi véi vién chie va nguoi lao dong bi ky ludt khién
trach.

Dicu 9. Quy trinh thue hlen xét nang bac lwong thudng xuyén

1. Tuén cubi cua thang cudi hang quy, Hoi dong luong hop, ra soat, 1ap danh
sach cong chire, vién chirc va nguoi lao dong du diéu kién ning béc luong thuong
xuyén trong quy,

2. Hoi ddng luong bao cdo Thu truong don vi danh sach c¢ong chure. vién
chitc va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu chuan nang bac lvong thuong xuyén.

3. Thu trudng don vi ¢6 van ban dé nghi hoiic ky quyét dinh theo phan cap
va gri vé S Y té ( Vian phong) dé quan 1y chung.

4. Hd so dé nghi gom:



- Cong van dé nghi;

- Danh sach trich ngang cac truong hop dé nghi ning bac luong mau:
- Bién ban hop Hoi dong luong cua don vi:
- Ban photo quyét dinh luong gan nhat cua ca nhan duoc dé nghi nang bac
[urong.
Chuo’ng 3

NANG BAC LUONG TRUOC THOT HAN DO LAP THANH TICH XUAT
SAC TRONG THUC HIEN NHIEM VU

Diéu 10. Ty 1¢ ning bic lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuit sic
trong thuc hién nhiém vu

1. Ty 1& cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dugc ning bic luong trude
thoi han do [@p thanh tich Xuat sic trong thuc hién nhiém vu trong mot nam khong
vuot qua 10% tong s6 cong chire, vién chae va nguoi lao dong trong danh sach tra
luong ctia don vi tinh tai thoi diém 31 thang 12 cua nim xét nang bac luong trudce
thot han.

2. Céch tinh s6 ngudi thude ty 1& duge ning bac luong trude thoi han

- Ctr 10 nguoi thude danh sach tra luong cua don vi dugce xac dinh ¢6 01 chi
tiéu duge nang bac luong trude thoi han.

- Chi tiéu ning béc luong trudce thoi han cua nam trudc néu khong thuc hi¢n
hét s& khong duoc chuyen sang chi tiéu cua nam sau.

Piéu 11. Piéu kién, tiéu chuén nang bic lwong trudce thoi han va ché do
hwong

1. Biéu kién nang bac luong trude thoi han

- Dat du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 5 Quy ché nay.

- Lap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhi¢m vu duoc cap ¢6 thdm quyén
cong nhan bing vin ban, dip ung cac tiéu chuén vé cap do thanh tich theo quy
dinh va nam xét nang bac luong trude thai han phai dat danh hi¢u chién sy thi dua
cip co sO tro len

- Chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chiic danh va tinh
dén ngay 31 ‘thang 12 cua ndam X¢t nang béc luong trude thoi han, con thiéu tir 12
thang tré xudng dé dugc nang bac luong thuong xuyén.

- Khong thuc hién nang bac luong trude thoi han hai lan lién tiép (hai bac
lién ké) trong cung ngach hodc cung chire danh.

2. Cach xéc dinh thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han

- Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han duge xac dinh theo t

diém ban hanh van ban cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thot gian 6
nam gan nhat déi v&i cong chic, vién chuc va nguol ]an dnxw gilr ngach. chuc
danh loai A3, A2, Al. AO: 4 nam gan nhat doi véi cong vién chue va ngu

lao dong gilr ngach, chire danh loai B. C va dbi voi *'1 ':: thira hanh. phuc
tinh dén 31/12 cia nam xét nang bd& lrong trudc thot han

- Béi v6i cac trudmg hu-t da duoc :‘..’:r.:' luong truoc tn
cac thanh tich dat duoc trude ngay c¢o quyet dinh nang bac luomg inzoe o7

trong khoang thoi :*iH (6 nam va 4 nim) quyv dinh tai DBiém a Khoan 2
khong dugc tinh dé xét nang bac luong truoc tho ! '



3. Tiéu chuan thanh tich va thoi gian duge nang bac luong trude thoi han

- Nang béc luong trugce thoi han 12 thang

+ Pugc Nha nudce ting thuong Hudn chuong céc loai.

+ Pat danh hiéu chién si thi dua cép co sO 03 nam lién tuc tro Ién.

+ Puogc tang 02 Bang khen cap tinh va twong dwong hodc 01 Bing khen cua
Thu tuéng Chinh phu dong thoi ndm xét nang béac luong trude thoi han va nam
trude lién ké (02 nam lién tuc) dat danh hiéu chién sy thi dua Cép CO SO.

- Cong chure, vién chirc va nguoi lao dong gitr ngach, chire danh loai B, C va
d6i voi nhan vién thira hanh, phuc vu (thoi gian xét ning bac luong thudng xuyén
la 2 nam), duoc nang bac luong trude thoi han 12 thang, néu trong khoang thoi
gian 4 nam gan nhét tinh dén 31/12 cta ndm xét nang bic luong trude thoi han dat
duge mot trong nhirng tiéu chuan thanh tich sau:

+ Dugce Nha nudc tang thuong Huén chuong cac loai.

+ Pat danh hiéu chién s thi dua cip Bo tro [én.

+ Duge tang 02 Bang khen cdp Bo va tuong duong hodc 01 Bing khen cua
Thu tuéng Chinh phu dong thoi nam xét nang bac luong trude thoi han dat danh
hiéu chién sy thi dua cip co s6.

- Nang bac luong trudce thoi han 9 thang

+ Cong chtre, vién chire va nguoi lao dong gilr ngach, chirc danh loai A3,
A2, Al, A0 (thot gian x¢ét nang béc luong thuong xuyén la 3 ndm) dugc nang béc
lwong trudc thoi han 09 thang néu nam xét nang bac luong trude thoi han va nam
trude lién ké (02 nam lién tuc) duoc tang danh hiéu chién si thi dua co so; dong
thoi trong khoang thoi gian 6 nam gan nhat tinh dén 31/12 clia nam xét ning béc
lrong trudce thoi han dugc tang 01 Béng khen cép B0 va tuong duong.

+ Cong chue, vién chire va nguoi lao dong gitr ngach, chirc danh loai B, C
va dbi v6i nhan vién thira hanh, phuc vu (thoi gian xét nang bac luong thuong
xuyén 1a 2 nam) dugc ning bic luong trude thoi han 09 thang néu nam xét nang
bac luong trude thoi han duge ting danh hi¢u chién si thi dua co so; dong thoi
trong khoang thoi gian 4 nam gan nhét tinh dén 31/12 cta nim xét nang bac luong
trude thoi han duoc ting 01 Bang khen cap Bo va tuong duong.

- Nang béc luong trude thoi han 6 thang

+ Cong chtre, vién chie va nguoi lao dong gilr ngach, chic danh loai A3,
A2, Al, A0 (thoi gian xét nang bac luong thuong xuyén la 3 ndm) dugc ning bac
luong trude thoi han 06 thang, néu nam xét nang bac luong trude thoi han va nam
trude lién ké duoc tang danh hi¢u chién si thi dua co so.

+ Cong chure, vién chire va nguoi lao dong gilt ngach, chire danh loai B, C
va dbi voi nhan vién thira hanh, phuc vu (thdi gian xét nang bac luong thuong
xuyén la 2 nam) dugc nang bac luong trude thoi han 06 thang, néu nam xét nang
bac luong trude thdi han dat danh hiéu chién si thi dua cip co so.

Chuwong 4.
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN KHI CO THONG BAO NGHI HUU

Diéu 12. Piéu kién, tiéu chuin va ché dj ning bic lwong trude thoi han
khi c6 thong bao nghi huu
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1. Cong chirc, vién chie va nguoi lao dong thude déi turong quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay, dén tudi nghi huu dugc xem xét. ning mot bac
luong trude thoi han 12 thang so vai thoi gian quy dinh tai Khoan 1 Di¢u 3. néu co
du cac dicu kién, tiéu chudn dudi day:

- Dé co6 thong bdo nghi huu:

- Dat du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay:

- Chua xép bac luong cudi cling trong ngach hoac chirc danh.

- Ké tir ngay c6 thong bao nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tr 12
thang tré xudng dé duoc nang bdc luong thuong xuyén theo quy dinh.

2. Truong hgp cong chire, vién chire va nguoi lao dong vira thude doi tuong
dugc x¢t nang béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién
nhiém vy, vira thudc doi tuong dugc xét nang bac luong trude thoi han khi ¢o
thong bdo nghi huu thi cong chire, vién chirc va nguoi lao dong dugc chon mot
trong hai ché do nang béc luong trudce thoi han.

Diéu 13. Quy trinh thye hién

1. Don vi ¢6 cong chire, vién chire va nguoi lao dong dén tudi nghi huu, da
¢6 thong bdo nghi huu, t6 chire hop Hoi déng luong dé xem xét, déi chiéu theo
diéu kién, tiéu chuén quy dinh tai Pidu 15 Quy ché nay.

2. Cén ctr thim quyén phén cap, Thu truong don vi ky quyét dinh nang bac
lvong trude thoi han ddi voi cong chie, vién chire va ngudi lao dong du diéu kién,
tiéu chudn va bio cdo B hodc trinh B ky quyét dinh dbi voi trurong hop thude
tham quyén cua Bg.

3. Hd so trinh Bo, gém:

- Cong vén do Thu trudng don vi ky:

- Danh sach trich ngang (Mau s6 3):

- Thong bao nghi huu ctia cé nhan duge dé nghi;

- Ban photo quyét dinh thanh lap Hoi dong lwong ctia don vi

- Bién ban hop Hoi dong lwong cua don vi (co chit ky cua tit ca cdc thanh
vién);

- Ban photo quyét dinh nang bac luong gan nhit cia ca nhan dugc dé nghi.

4. Bbi voi cac truong hop xép lwong & ngach chuyén vién cao cép va tuong
duong, chire danh tuong dwong ngach chuyén vién cao cip, Bé ¢6 vin ban gui Bo
NOi vu.

Chuwong 5.
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Trach nhi¢m cita cic don vi

1. Thu truéng don vi chi dao viée thuc hi¢n néng bac luong thuong xuvén va
nang bac luong trudce thoi han ddi véi cong chire, vién chire va ngudi lao dong
ding quy dinh vé ddi turong, diéu kién, tiéu chuan, thoi gian va quy trinh. thu tuc.

2. Trudng Phong Té chire Hanh chinh td chirc thue hién, kiém tra va trinh
Ban Giam ddc giai quyét theo thim quyén nhitng vuéng mic phat sinh trong thuc
hién ché dd nang bac lvong thuong xuyén va nang bdc [vong trude thoi han cua
don vi.



Piéu 15. Ché dj bao cdo

1. Pinh ky vao quy IV hang nam, ¢6 van ban bdo cao S Y t¢ (qua vin
phong);

- 86 ngudi thude ty 1& duge nang bac luong trude thoi han do 1dp thanh tich
xudt sic va s6 du ra dudi 10 nguoi ctia nim xét ndng bac luong trude thoi han;

- Két qua thuc hién nang bac luong dbi voi cong chire, vién chirc va nguoi
lao dong trong don vi;

- Tinh hinh thuc hién ché do ning bac luong thudng xuyén va nang bac
lrong trudce thoi han;

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, cac khoa, phong phan anh vé
co quan (qua phong To chire Hanh chinh) trinh Ban Gidm ddc xem xét, giai
quyet./.

GIAM POC
|

't
[ I

<L’?4VVVDS

Vwong Tién Luong

437




