SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
BENH VIEN DK XIN MAN Doc lap-Ty do-Hanh phie

Séﬁ'{j QD-BV Xin man, Hg(‘zy/ﬁ thang 11 nam 2019

~ QUYET DINH
Vé viée ban hanh Quy trinh
quan ly ho so bénh dn tai BYDK Xin Man

GIAM DOC BENH VIEN DA KHOA XiN MAN

Cén ctr Quy ché bénh vién, ban hanh theo ,Quyét dinh s6 1895/1997/QD-BYT
ngay 19 thang 9 nam 1997 cua B truong BO Y té.

Can ct Luat kham bénh, chira bénh sd 40/2009/QH12 ngay 23 thang 11 nam
2009.

Theo dé nghi cua truong phong Ké hoach- Tong hop
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy trinh quan Iy Ho so bénh dn
diéu tri ndi tru tai BVDK Xin Man.

Diéu 2. Quy trinh nay quy dinh trach nhiém, phuong phap t6 chtre thue hién
va kiém soat Ho so bénh an tir khi nguoi bénh két thue qua trinh diéu tri tai khoa,
khoa thuc hién thanh toan ra vién, kiém tra, ndp lén phong KHTH, vao so luu tri,
khai théc...nhim dam bao Ho so bénh an duoc 1ap dy du, chinh xéc va khoa hoc va
ding quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va ban hanh.

Dic¢u 4. Cac khoa lam sang, phong KHTH, Ban Giam doc chiu trach nhi¢m
thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu diéu 4;
- Luu VT, KH




QUY TRINH QUAN LY HO SO BENH AN
( Kem theo Quyét dinh so M&Q-f)—BV ngay AGthdng 11 nam 2019)

I. MUC DiCH

Quy trinh nay quy dinh trach nhiém, phuong phap t6 chuc thuc hién va
kiém soat Ho so bénh an tir khi ngudi bénh két thic qué trinh diéu tri tai khoa,
khoa thuc hién thanh toan ra vién, kiém tra, nop lén phong KHTH, vao so luu
trir, khai thac...nham dam bao Ho so bénh an duge lap day du, chinh xac va

khoa hoc va ding quy dinh.

II. PHAM VI, DOI TUQNG AP DUNG
- Quy trinh 4p dung doi vai tat ca HoO so bénh én cua bénh nhén da diéu tri

tai bénh vién.
- Di twong 4p dung quy trinh:
+ Ban Giam doc
+ Cac khoa lam sang

+ Phong KHTH

L. THUAT NGU VA VIET TAT
HSBA: Ho so bénh an

DDHC: Diéu dudng hanh chinh
PDTK: Diéu dudng truong khoa

TK: Truong khoa

I1I. NOI DUNG
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1. So' dd qua trinh ki¢m soat HSBA
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2. Dién giai luu do:

(1.1) Hoan thién HSBA:

Sau khi NB két thac diéu tri: DD HC, DDT, Truong khoa téng két, kiém
tra hoan thién moi thu tuc cua HSBA, dam bao khong con sai sot.

(1.2) Tiép nhan HSBA:

Khi PDT cua cac khoa dua bénh an vé ndp tai phong Ké hoach tong hop
Tong hop thi duoc g ghi vao sO giao - nhan HSBA cuia cac khoa va can b t0 klun
tra bénh an (ghi rd so lugng bénh nhan, khoang thoi gian ra vao vién, tich vao so
ra vao vién tén bénh an nop) va ky tén vao so giao - nhan.

(1.3) Kiém tra:

Can bo kiém tra bénh an lua chon bénh an theo tiéu chi (*) dé kiém tra, ra
soat HSBA, néu ¢ chd nao sai sot hoac thiéu sot thi bao voi diéu dudng khoa
do6 bo sung hodc tra HSBA vé khoa va ghi 15i sai sot vao so, hai bén cling xac
nhan. Néu la 16i nghiém trong thi béo lanh dao phong KHTH dé xéc nhan.

(1.4). Nhap s luu trir

Sau khi kiém tra xong HSBA, bo phén kiém tra ghi s6 luu trir vao HSBA
va cép nhat s6 luu trir d6 vao phan mém quan ly bénh nhan cia bénh vién.

(1.5) Trinh ky, duy¢t HSBA:

Sau khi cap nhat sO luu trir xong, phong KHTH trinh lanh dao bénh vién
ky duyét HSBA theo timg loai b¢nh an dugc phan cong. Riéng bénh an tu vong
dugc moi kiém thao va luu trir riéng,.

(1.6) Tiép nhan HSBA di ky, duyét, tién hanh luu triv;

Sau khi Ban Giam déc ky duyét, HSBA sé dugc luu trir theo quy dinh tai
kho luu trir theo tirng khoa, tirng thang va ting quy. Riéng bénh an tir vong duoc
luu trir kho riéng phéan loai HSBA theo khoa va nam.

(*) Tiéu chi lwa chon HSBA kiém tra:
- Ngau nhién trong cac bénh an nop 1én phong KHTH.

- HSBA ¢06 nhiéu kha nang sai sot chuyén mon, khi¢u kién duge bao cao
trén giao ban moi ngay.

- Bénh nam lau trén 5 ngay.

- Bénh nang, tir vong, xin vé.

- Bénh chuyén vién khi chua chan doéan xac dinh.
- Bénh ¢6 chi phi diéu tri cao.

- Bénh an phau thuat.
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- Bénh nhép vién trong tinh trang cap ctu.




